ZARZADZENIE NR 22/2012
WOITA GMINY JEZIORA WIELKIE

z dnia 30 maja 2012 .

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ szacunkowa nie
przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14000 euro.

Na podstawie art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157 poz. 1240
z pozn. zm.) w zwigzku z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010
r. Nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.) oraz Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 grudnia 2011 r. w sprawie
Sredniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamoéwien publicznych
(Dz. U.z 2011 r. Nr 282, poz. 1650) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie regulamin udzielania zamoéwien, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 14000 euro w Gminie Jeziora Wielkie zgodnie zzatgcznikiem nr 1do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuje Sekretarza Gminy Jeziora Wielkie do zapoznania pracownikdéw z niniejszym regulaminem.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy

Zbystaw Wozniakowski
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 22/2012
Wodjta Gminy Jeziora Wielkie

z dnia 30 maja 2012 .

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONE)
W ZtOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY 14000 EURO

§ 1. 1. llekroé w niniejszym Regulaminie bedzie mowa o:

1) Kierowniku Zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ Woéjta Gminy lub osobe dziatajgcg na podstawie
upowaznienia Wbéjta uprawniong do przygotowania iprzeprowadzenia postepowania o zamodwienie
publiczne,

2) Regulaminie - nalezy przez to rozumiec niniejszy Regulamin,

3) Ustawie - nalezy przez to rozumieé ustawe Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759
z péin. zm.),

4) Zamowieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng (zamodwienie odpfatne) zawierang miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcy, ktérej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane.

§ 2. Szacowanie wartosci zamowienia.

1. Zamowienia, ktérych wartos¢ szacunkowa netto nie przekracza w skali roku rownowartosci kwoty 14000
euro, mogg by¢ dokonywane na podstawie procedur okreslonych niniejszym Regulaminem z pominieciem
poszczegdlnych trybéw wymienionych w ustawie.

2. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamowienia nalezy przestrzegac przepisdw Rozdziatu 2 ustawy.
§ 3. Procedura udzielania zamdwien ponizej kwoty 14000 euro.
1. Regulami stosuje sie do zamdwien o wartosci od 5000 euro netto do 14000 euro netto.

2. Do zaméwien, ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 5000 euro netto nie stosuje sie
postanowien niniejszego regulaminu.

3. Przy zaméwieniach, o ktéorych mowa w ust. 1 obowigzuje zasada legalnosci, celowosci, oszczednosci
i gospodarnosci.

§ 4. Szczegbtowa procedura udzielania zaméwienia o wartosci powyzej 5000 euro netto do wartos$ci 14000
euro netto.

1. Obowigzkiem pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za realizacje danego zamdwienia jest
dopilnowanie odpowiednio wczesniejszego terminu wszczecia postepowania tak, aby umozliwié¢ przeprowadzenie
procedury.

2. Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zamdwienia sktada do Kierownika Zamawiajacego
whiosek wraz z dokonanym szacowaniem wartosci zamdwienia (wzor - zatgcznik Nr 1)

3. Pracownik merytoryczny kieruje zapytania ofertowe (wzér - zatgcznik nr 2), zapraszajgc do sktadania ofert
minimum dwéch oferentéw (wzér oferty - zatgcznik nr 3).

4. Zapytanie ofertowe moze by¢ skierowane:
1) pisemnie,
2) pocztg elektroniczng,
3) faksem.

5. Oferta Wykonawcy moze by¢ ztozona w formach przewidzianych w ust. 4.
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6. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje
zamowienia.

7. Z wyboru najkorzystniejszej oferty sporzgdza sie protokét (wzér - zatgcznik nr 4).
8. Wynik postepowania jest zatwierdzany przez Kierownika Zamawiajgcego.

9. Zamawiajgcy udziela zamowienia Wykonawcy, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte, zgodnie z okreslonymi
w zaproszeniu do ztozenia oferty kryteriami wyboru najkorzystniejszej oferty.

10. Zobowigzanie finansowe moze by¢ podjete po wczesniejszym zabezpieczeniu na nie srodkéw pienieznych
potwierdzonych przez Skarbnika Gminy.

11. Zamdwienia udziela sie poprzez zawarcie pisemnej umowy okreslajacej warunki realizacji zamdwienia.

12. Dokumentacja z przeprowadzonego zamoéwienia przechowywana jest upracownika merytorycznie
odpowiedzialnego za zamdwienie.

13. W szczegdlnych przypadkach dopuszcza sie wybér Wykonawcy z pominieciem procedury okreslonej
W niniejszym Regulaminie, po uzyskaniu zgody Kierownika Zamawiajgcego.

§ 5. 1. W zamowieniach, o ktérych mowa w § 3 ustala sie nastepujace zasady:
1) co do ptatnosci:

a) wystawienie faktury, rachunku przez Wykonawce nie moze nastgpi¢ wczesniej niz po dokonaniu odbioru
przedmiotu zamdwienia przez Zamawiajacego,

b) ptatnos¢ wystawionej faktury, rachunku nie moze nastgpi¢ wczesniej niz w ciagu 7 dni od daty otrzymania
faktury przez jednostke,

2) co do warunkow istotnych postanowien umowa winna:

a) zabezpiecza¢ w petni interes zamawiajacego, zwfaszcza w przypadku niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy przez zastrzezenie prawa do kar umownych,

b) wskazywaé osobe odpowiedzialng za realizacje warunkéw umownych,

c) okreslaé tryb odbioru zamdwienia,

d) okresla¢ okres gwarancyjny.

2. Projekt umowy z wybranym Wykonawca winien by¢ zaopiniowany przez radce prawnego.

§ 6. Do umoéw zawieranych w sprawach o zaméwienia publiczne do 14000 euro netto stosuje sie przepisy
Kodeksu cywilnego.

§ 7. Integralng cze$¢ Regulaminu stanowia zataczniki:
1. Zatacznik numer 1 - wniosek.

2. Zatacznik numer 2 - formularz zapytania ofertowego.
3. Zatgcznik numer 3 - formularz oferty.

4. Zatgcznik numer 4 - protokdt z wyboru najkorzystniejszej oferty.
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