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Zamawiający:
Kierownik Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej 

W Jeziorach Wielkich

                                                             Specyfikacja 

                                        Istotnych Warunków Zamówienia

                               

                     na

przeprowadzenie szkoleń ułatwiających dostęp do pracy osobom wykluczonym społecznie poprzez instrumenty aktywnej integracji w ramach projektu systemowego „Aktywność w Gminie Jeziora Wielkie” realizowanym w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Działanie 7.1, Poddziałanie 7.1.1  współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego .

Tryb postępowania: przetarg nieograniczony o wartości zamówienia nie przekraczającego kwoty określonej w przepisach wydanych na podstawie art.11ust.8 uzp.

Adres Zamawiającego:

GminnyOśrodka Pomocy Społecznej 

Jeziora Wielkie 36

88-324 Jeziora Wielkie

Fax.52 318 72 20  wew.13, 19

e mail: gops@ug.jeziorawielkie.pl

I. Informacje ogólne.

1.Kierownik Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Jeziorach Wielkich, zwany dalej Zamawiającym zaprasza do udziału w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na przeprowadzenie szkoleń ułatwiających dostęp do pracy osobom wykluczonym społecznie poprzez instrumenty aktywnej integracji w ramach projektu systemowego „Aktywność w Gminie Jeziora Wielkie” realizowanym w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Działanie 7.1, Poddziałanie 7.1.1  współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego zgodnie z wymaganiami określonymi w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, zwanej dalej SIWZ.
2. Postępowanie prowadzone jest według przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.), zwaną dalej pzp.             W sprawach nieuregulowanych pzp mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.

3. Postępowanie zostało ogłoszone:

 - w Biuletynie Zamówień Publicznych nr 133090-2012 z dnia 25 kwietnia 2012 roku  www.portal.uzp.gov.pl,

 - na stronie internetowej Urzędu Gminy Jeziora Wielkie  –  http://bip.jeziorawielkie.pl/     zakładka bip – przetargi  

 - na tablicy ogłoszeń zamieszczonej w budynku – siedzibie Zamawiającego.
II. Opis przedmiotu zamówienia.
CPV 80500000-9 (usługi szkoleniowe); CPV 85121270-6  (usługi psychiatryczne lub psychologiczne); CPV 80570000-0 (usługi w dziedzinie rozwoju osobistego); CPV 85312320-8 (usługi doradztwa zawodowego).
Zamówieniem jest przeprowadzenie szkoleń ułatwiających dostęp do pracy osobom wykluczonym społecznie poprzez instrumenty aktywnej integracji w ramach projektu systemowego „Aktywność w Gminie Jeziora Wielkie” realizowanym w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Działanie 7.1, Poddziałanie 7.1.1 współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. Zakres szkoleń obejmuje:

I Edycję realizacja dla 1 grupy szkoleniowej 15 osób od dnia podpisania umowy do 31.07.2012r. 
1. Pakiet I – Trening umiejętności i kompetencji społecznych.
2. Pakiet II-  Indywidualne doradztwo psychologiczne.
3. Pakiet III-Warsztaty prawne aspekty życia społecznego i zawodowego.
4. Pakiet IV – Poradnictwo zawodowe.

5. Pakiet V – Trener pracy.

II Edycja realizacja dla 1 grupy szkoleniowej 8 osób od dnia podpisania umowy do 30.09.2012r
1. Pakiet I – Trening umiejętności i kompetencji społecznych.
2. Pakiet II- Indywidualne doradztwo psychologiczne.
3. Pakiet III – Warsztaty -  Prawne aspekty życia społecznego i zawodowego.
4. Pakiet IV –  Grupa samopomocowa.
Powyższe szkolenia mają doprowadzić do wzrostu motywacji, podniesienia poziomu kompetencji społecznych, wzrostu aspiracji zawodowych i umiejętności niezbędnych do poruszania się po rynku pracy, zwiększenia świadomości w zakresie poprawy własnego wizerunku. Przedmiot zamówienia dotyczy realizacji działań edukacyjnych, motywacyjnych, informacyjnych oraz doradczych skierowanych do uczestników projektu (UP), tj. osób bezrobotnych i nieaktywnych zawodowo, korzystających ze wsparcia Ośrodka Pomocy Społecznej. Realizacja zamówienia dotyczy grupy 23 osób – UP.  Beneficjentami są osoby zamieszkałe na terenie Gminy Jeziora Wielkie, korzystające ze wsparcia Ośrodka Pomocy Społecznej, które są bezrobotne, z problemem bezradności w sprawach opiekuńczo-wychowawczych, długotrwale i/ lub nieaktywne zawodowo, a są w wieku aktywności zawodowej. Zajęcia zostaną zorganizowane w lokalu zapewnionym przez Zamawiającego. Zamawiający zastrzega sobie prawo dokonania zmiany osób  skierowanych na  szkolenie do czasu rozpoczęcia szkolenia oraz w czasie jego trwania, jeżeli będzie możliwa i celowa realizacja programu szkolenia. Wymaga się, aby powyższe szkolenia zostały zrealizowane w okresie: od podpisania umowy ( do 31.07.2012r. w I EDYCJI oraz do 30.09.2012r.w II EDYCJI, w dni: od poniedziałku do piątku z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy, w godzinach od 8:00 do 14:00 rozkład zajęć ustalony zostanie z Zamawiającym. Przez godzinę dydaktyczną rozumie się 45 minut. Między każdą godziną należy uwzględnić 5 min. przerwy oraz przerwę na posiłek. Czas przerwy nie jest wliczany do czasu zajęć. Harmonogram każdych zajęć musi zostać zaakceptowany przez zamawiającego. 
Dokładny opis poszczególnych Pakietów w Edycji I i II został określony w załączniku do SIWZ pn. Opis przedmiotu zamówienia.
Uwaga: Zaoferowanie przedmiotu zamówienia sprzecznego z wymaganiami Zamawiającego skutkować będzie odrzuceniem oferty.
III. Termin realizacji zamówienia.
Zamówienia zrealizujemy od dnia podpisania umowy do dnia 30 września 2012 roku  w tym: Edycji Nr I od dnia podpisania umowy do dnia 31 lipca 2012 r., Edycji Nr II od dnia podpisania umowy do 30 września 2012 r.
IV. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tych warunków.
1.Wykonawca ubiegający się o udzielenie zamówienia zobowiązany jest wykazać w oparciu 
o dokumenty wskazane w rozdziale V ust. 1 SIWZ, że spełnia warunki udziału 
w postępowaniu, określone w art. 22 ust.1  ustawy pzp, dotyczące:

1) posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania:

-Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania działalności w zakresie objętym przedmiotem zamówienia.

2) posiadają wiedzę i doświadczenie potwierdzone wykonaniem w ostatnich 3 latach co najmniej 3 zamówienia w przedmiocie przeprowadzenia szkolenia o tematyce odpowiadającym zakresowi tematycznemu, na który Wykonawca składa ofertę,

3) dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz dysponują osobami zdolnymi do wykonywania zamówienia, tj. wykładowcami posiadającymi wiedzę 
i wykształcenie:
a) dla pakietu I w Edycji I i II przedmiotu zamówienia, wykładowca musi posiadać studia wyższe magisterskie w zakresie psychologii, uprawnienia pedagogiczne, doświadczenie w prowadzeniu treningów kompetencji 
i umiejętności społecznych, 3 letnie doświadczenie zawodowe jako psycholog, doświadczenie w pracy z osobami zagrożonymi wykluczeniem społecznym,

b) dla pakietu II w Edycji I i II przedmiotu zamówienia, wykładowca musi posiadać studia wyższe magisterskie w zakresie psychologii, uprawnienia pedagogiczne, 3 letnie doświadczenie zawodowe jako psycholog, doświadczenie w pracy z osobami zagrożonymi wykluczeniem społecznym,
c) dla pakietu III w Edycji I i II przedmiotu zamówienia, wykładowca musi posiadać studia wyższe magisterskie z zakresu prawa, uprawnienia radcy prawnego, 3 letnie doświadczenie zawodowe jako radca prawny, doświadczenie w pracy z osobami zagrożonymi wykluczeniem społecznym.

d) dla pakietu IV w Edycji I  przedmiotu zamówienia, wykładowca musi posiadać studia wyższe, uprawniające do wykonywania zawodu doradcy zawodowego, 3 letnie doświadczenie zawodowe jako doradca zawodowy doświadczenie w pracy z osobami zagrożonymi wykluczeniem społecznym.
e) dla pakietu V w Edycji I  przedmiotu zamówienia, wykładowca musi posiadać studia wyższe, 3 letnie doświadczenie zawodowe jako trener pracy, doświadczenie w pracy z osobami zagrożonymi wykluczeniem społecznym.
f) dla pakietu IV w Edycj II przedmiotu zamówienia, wykładowca musi posiadać studia wyższe magisterskie pedagogiczne, 3 letnie doświadczenie 
w prowadzeniu grup wsparcia, doświadczenie w pracy z osobami zagrożonymi wykluczeniem społecznym.
Personel projektu- tj. osoby zaangażowane w realizacji zadań w ramach projektu, które osobiście wykonują zadania w ramach projektu tj. w szczególności osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy lub stosunku cywilnoprawnego, osoby samozatrudnione, osoby współpracujące w rozumieniu ustawy z dnia 13.10.1998r. 
o systemie  ubezpieczeń społecznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 205, poz. 1585 ze zm.) musi spełnić warunki określone w aktualnych Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach POKL z dnia 15.12.2011r. Ministra Rozwoju Regionalnego.

Personel projektu – w przypadku osoby wykonującej zadani w więcej niż w jednym projekcie są kwalifikowane jeżeli 

a) Obciążenie z tego wynikające nie wyklucza możliwości prawidłowej i efektywnej realizacji wszystkich zadań powierzonych danej osobie

b) Łączne zaangażowanie w realizację zadań we wszystkich projektach nie przekracza 240 godzin miesięcznie oraz osoba ta:

a. Prowadzi ewidencję godzin i zadań realizowanych w ramach wszystkich projektów, z wyłączeniem przypadku, gdy osoba ta wykonuje prace w ramach kilku projektów w ramach jednego stosunku pracy

b. Przekazuje Beneficjentowi ewidencję o której mowa w lit. a w odniesieniu do okresu wykonywania zadań w ramach projektu Beneficjenta

Przez osoby zagrożone wykluczeniem społecznym rozumie się osoby zagrożone wykluczeniem społecznym z co najmniej jednego spośród wskazanych w art. 7 ustawy z dnia 12 marca 2004r. o pomocy społecznej (Dz. U. z 2009r. Nr 175, poz. 1362 ze zm.).
4) sytuacji ekonomicznej i finansowej. 
2. Ocena spełnienia wymienionych wyżej warunków zostanie dokonana zgodnie z formułą „spełnia – nie spełnia” na podstawie informacji złożonych w dokumentach i oświadczeniach, o których mowa w rozdziale V niniejszej SIWZ. 

Niespełnienie chociażby jednego z wymienionych warunków skutkować będzie wykluczeniem Wykonawcy z postępowania, a oferta zostanie odrzucona.
V. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu oraz wykazu braku podstaw do wykluczenia. 

1. W celu wykazania spełnia warunków udziału w postępowaniu o których mowa w rozdziale IV ust. 1 SIWZ Wykonawca przedkłada niżej wymienione dokumenty:

1) oświadczenie o spełnień warunków udziału w postępowaniu, o którym mowa w art. 22 ust.1 ustawy pzp ( załącznik nr 1 do formularza oferty),

2) wykaz wykonanych usług w zakresie niezbędnym do wykonania spełnienia, opisanego w pkt. IV ust.1 ppkt 2 SIWZ warunku posiadania wiedzy i doświadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzonej działalności jest krótszy – w tym okresie z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania  i odbiorców ( załącznik nr 2 do formularza oferty),

3) dokumenty potwierdzające, że usługi wymienione w wykazie zostały wykonane należycie,

4) wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonaniu zamówienia wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informacje o podstawie do dysponowania tymi osobami( załącznik nr 3 do formularza oferty). 

5) oświadczenie, że osoby które będą uczestniczyć w wykonaniu przedmiotu zamówienia posiadają wymagane uprawnienia, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania tych uprawnień. 

2.W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia, o których mowa w art. 24 ust.1 ustawy pzp, Wykonawca przekłada niżej wymienione dokumenty:

1) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust.1 ustawy pzp 
( załącznik nr 4 do formularza oferty),

2) aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 pzp, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczeniu do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenie 
w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 pzp ( załącznik nr 5 formularza oferty –dot. tylko osób fizycznych).

3. Inne dokumenty wymagane od Wykonawcy:

1) formularz oferty (wg załączonego druku),

2) pełnomocnictwo, jeżeli oferta będzie podpisana przez pełnomocnika,

3) część merytoryczną (sposób realizacji zamówienia) składającą się w szczególności 
z programów szkoleń zawierających w odniesieniu do każdego ze szkoleń (Pakietów) wchodzących w zakres przedmiotu zamówienia, co najmniej:

cele szkolenia, szczegółowy opis szkolenia, zakres merytoryczny, liczbę godzin przewidywanych na poszczególne zagadnienia.

Dokumenty mogą być przedstawione w formie oryginału lub kopii poświadczonych za zgodność z oryginałem przez upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy.

Uwaga! Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów określonych w rozdziale V ust. 2 pkt 2 składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania potwierdzające odpowiednio, że:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości,

Dokument, o którym mowa w pkt. a  powinien być wystawione nie wcześniej niż  6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. Jeżeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, 
w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania nie wydaje się dokumentów, 
o których mowa w rozdziale V ust 2 pkt 2 SIWZ zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę  lub miejsce zamieszkania. 
Uwaga! W przypadku wniesienia oferty wspólnej przez dwa lub więcej podmiotów, ich zobowiązania, co do oferty oraz wykonania zamówienia są solidarne. Oferta wspólna musi spełniać następujące warunki:

1. musi zawierać dokumenty i oświadczenia wymienione w rozdział. V ust. 1 pkt 1, ust.2 pkt 1 i 2  od wszystkich występujących podmiotów,

2. musi być podpisana w taki sposób, by zobowiązywała prawnie wszystkie strony,

3. Wykonawcy występujący wspólnie muszą ustanowić pełnomocnika (lidera) do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie niniejszego zamówienia lub do reprezentowania ich w postępowaniu oraz zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego zamówienia publicznego,

4. składając oferty wspólne na formularzu oferty i innych dokumentach dołączonych do oferty w miejscu nazwy i adresu Wykonawcy należy wymienić wszystkich Wykonawców ubiegających się wspólnie o zamówienie,

5. jeżeli oferta Wykonawców zostanie wybrana, Zamawiający zażąda przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.
Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli wymaganych przez Zamawiającego oświadczeń lub dokumentów, lub którzy nie złożyli pełnomocnictw, albo którzy złożyli wymagane przez Zamawiającego oświadczenia i dokumenty zawierające błędy, lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia 
w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.

Złożone na wezwanie Zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnienie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnienie przez oferowane usługi wymagań określonych przez Zamawiającego, nie później niż w dniu, 
 w którym upłynął termin składania ofert.

Zamawiający dopuszcza realizację części przedmiotu zamówienia (Pakietu w Edycji I i II)
 w podwykonawstwie, w tym celu należy dołączyć wykaz części zamówienia, jakie Wykonawca zamierza powierzyć Podwykonawcom. Warunkiem podzlecenia wykonania usługi Podwykonawcy będzie przedstawienie Zamawiającemu projektu umowy, na warunkach której będą regulowane wzajemne stosunki pomiędzy Wykonawcą, 
a Podwykonawcą. Jeżeli w ciągu 14 dni Zamawiający nie wniesie uwag do projektu umowy, uważać się będzie za jego zaakceptowanie. Uwagi Zamawiającego do projektu umowy Wykonawcy z Podwykonawcą muszą być wniesione niezwłocznie przed zawarciem umowy. Wykonawca ponosi wobec Zamawiającego pełną odpowiedzialność za usługi, które wykonuje przy udziale Podwykonawców. Wykonanie usług w podwykonawstwie nie zwalnia Wykonawcy od odpowiedzialności i zobowiązań wynikających z warunków umowy. Wykonawca będzie odpowiedzialny za działania, uchybienia i zaniedbania Podwykonawcy 
 w tym zakresie, jak gdyby były one działaniami, uchybieniami lub zaniedbaniami samego Wykonawcy.

VI. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami.

1.Zamawiający i Wykonawcy oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazują pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną, to każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

2. Osobami  uprawnionymi do kontaktowania się z Wykonawcami są: 
p. Marlena Kantanista  w siedzibie Zamawiającego Urząd Gminy pokój nr 5, I piętro, codziennie w godzinach  od godz. 7:30 – 15:30.
3. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. Zamawiający jest zobowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert - pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

4. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia wpłynął po upływie terminu składania wniosku, o którym mowa w ust. 3 lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpatrzenia.

5. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku.

6. Treść zapytań wraz z odpowiedziami na pytania zostaną przekazane wszystkim Wykonawcom, którym Zamawiający przekazał SIWZ, bez wskazania źródła zapytania. Specyfikacja jest  udostępniona na stronie internetowej. Zamawiający pytania i wyjaśnienia zamieści na tej stronie.

7. W szczególnie uzasadnionych przypadkach, Zamawiający może przed upływem terminu  składania ofert, zmienić treść SIWZ. Dokonaną zmianę SIWZ Zamawiający przekazuje niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano SIWZ oraz zamieści na stronie internetowej.

8.Jeżeli w postępowaniu zmiana treści SIWZ prowadzi do zmiany treści ogłoszenia 
o zamówieniu, Zamawiający – zamieszcza ogłoszenie o zmianie ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych.

9.Jeżeli w wyniku zmiany treści SIWZ nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia 
o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuża termin składania ofert i informuje o tym Wykonawców, którym przekazano specyfikację oraz udostępnia publikowane zmiany na stronie internetowej.
VII. WADIUM. 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

VIII. TERMIN ZWIĄZANIA Z OFERTĄ. 

1. Wykonawcy będą związani ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert, o którym mowa w rozdziale X ust. 2.

2.Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania z ofertą, z tym że Zamawiający tylko raz może przedłużyć termin związania 
z ofertą, na co najmniej 3 dni przed upływem terminu związania z ofertą może zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres nie dłuższy jednak niż 60 dni.
IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY  

1. Oferta składana przez Wykonawcę powinna być sporządzona na wzorze lub według wzoru Formularza oferty.

2. Do oferty Wykonawca dołączy wszystkie dokumenty wymagane postanowieniami rozdziału V niniejszej SIWZ. W przypadku załączenia kserokopii dokumentów muszą być one opatrzone klauzulą „za zgodność z oryginałem” oraz podpisane i opieczętowane przez osobę/ osoby upoważnioną/e do reprezentowania Wykonawcy /ców.

3.Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę, zawierającą jednoznacznie opisaną propozycję. Złożenie większej liczby ofert lub złożenie oferty zawierającej propozycje alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert. Treść oferty musi odpowiadać SIWZ.

4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty wariantowej. 
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
Zamawiający nie przewiduje  ustanowienia dynamicznego systemu zakupów.
Zamawiający nie przewiduje  zastosowania aukcji elektronicznej.
Zamawiający informuje, iż nie przewiduje możliwość udzielenia zamówień uzupełniających, o których mowa w art.  67 ust.1 pkt 7 pzp.

5.Oferta powinna być napisana w języku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inną trwałą i czytelną techniką oraz podpisana przez osobę/y upoważnioną/e do reprezentowania firmy na zewnątrz i zaciągania zobowiązań w wysokości odpowiadającej cenie oferty, zgodnie z wpisem o reprezentacji w stosownym dokumencie uprawniającym do występowania w obrocie prawnym lub udzielonym pełnomocnictwem przez osobę upoważnioną do reprezentowania firmy na zewnątrz i zaciągania zobowiązań w wysokości odpowiadającej cenie oferty. Pełnomocnictwo winno być dołączone do oferty, o ile nie wynika z innych dokumentów załączonych przez Wykonawcę. Oferta musi być czytelna. Oferty nieczytelne zostaną odrzucone.

6.Każda zapisana strona oferty musi być ponumerowana kolejnymi numerami. Wszystkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być własnoręcznie  parafowane
 i opieczętowane pieczęcią imienną przez osobę/ osoby podpisującą/e ofertę.
7.Ofertę należy złożyć w dwóch zamkniętych kopertach w siedzibie Zamawiającego 
w  Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej w Jeziorach Wielkich 36, 88 -324 Jeziora Wielkie  do dnia 7 maja  2012 roku do godz. 11:00.
- Kopertę zewnętrzną nie oznakowaną nazwą Wykonawcy należy zaadresować „Przetarg nieograniczony na  przeprowadzenie szkoleń ułatwiających dostęp do pracy osobom wykluczonym społecznie poprzez instrumenty aktywnej integracji w ramach projektu systemowego „ Aktywność w Gminie Jeziora Wielkie’’ realizowanym w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Działanie 7.1, Poddziałanie 7.1.1współfinansowane przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. Nie otwierać przed dniem:      7 maja 2012 roku do godz. 11:15.
- Koperta wewnętrzna oprócz opisu jw. winna zawierać nazwę i adres Wykonawcy

 8. Oferta powinna być złożona w sposób uniemożliwiający jej przypadkowe otwarcie.

 9. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed upływem terminu składania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty musi być oznaczone jak w ust. 7 oraz dodatkowo dopisane „zmiana” lub „wycofanie”.
10. Koperty oznaczone „wycofanie” zostaną otwarte i odczytane w pierwszej  kolejności. Koperty wewnętrzne nie będą otwierane. 

11. Wykonawca nie może wycofać oferty ani wprowadzić jakichkolwiek zmian w treści oferty po upływie terminu składania ofert.

12. Koperty oznaczone dopiskiem „zmiana” zostaną otwarte przy otwieraniu ofert Wykonawcy, który wprowadził zmiany i po stwierdzeniu poprawności procedury dokonania zmian, zastaną dołączone do oferty.

13. Ofertę złożoną przez Wykonawcę po terminie Zamawiający niezwłocznie zwraca.

14. Zamawiający informuje, że zgodnie z art. 96 ust 3 pzp oferty składane w niniejszym postępowaniu są jawne i podlegają udostępnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeśli Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą one być udostępniane. 
► Przez tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r., o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz. U. Nr z 2003r. Nr 153, poz.1503 z późn. zm.) rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności, tzn. zastrzegł składając ofertę, iż nie mogą być one udostępniane innym uczestnikom postępowania.

Uwaga!
Zastrzeżenie informacji, które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu w/w ustawy skutkować będzie ich ujawnieniem.

Wykonawca w szczególności nie może zastrzec informacji dotyczących ceny, terminu wykonania zamówienia zawartych w ofercie.
Zamawiający zaleca, aby informacje zastrzeżone jako tajemnica przedsiębiorstwa były przez Wykonawcę złożone w oddzielnej wewnętrznej kopercie z dopiskiem „tajemnica przedsiębiorstwa”.
1. Udostępnienie ofert odbywać się będzie na poniższych zasadach:

a) Wykonawca zobowiązany jest złożyć w siedzibie Zamawiającego pisemny wniosek o udostępnienie treści wskazanej oferty,

b) Zamawiający ustali zakres informacji, z uwzględnieniem złożonego w ofercie zastrzeżenia, które mogą być udostępnione,

c) po ustaleniu zakresu informacji Zamawiający ustali miejsce, termin i sposób udostępnienia oferty, o czym powiadomi pisemnie Wykonawcę, nie później jednak niż w dniu przesłania informacji o wyborze oferty najkorzystniejszej albo 
o unieważnieniu postępowania.

2. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty 
z zastrzeżeniem art. 93 ust. 4 pzp.
X. Miejsce i termin składania ofert.

1. Oferty należy  składać w siedzibie Zamawiającego:  Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Jeziorach Wielkich 36, 88-324 Jeziora Wielkie, pokój nr 5.

2. Termin składania ofert upływa w dniu 7 maja 2012 r. o godz. 11:00.
XI. Otwarcie i ocena ofert.

1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 7 maja 2012 roku o godz. 11:15 w siedzibie Zamawiającego  w  Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej  w Jeziorach Wielkich 36      pokój nr  5.  Otwarcie ofert jest jawne.

2. Zamawiający otworzy oferty w obecności Wykonawców i innych uczestników, którzy zechcą przybyć w dniu określonym w rozdziale XI ust. 1 do siedziby Zamawiającego.

3. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

4. Podczas otwarcia ofert Zamawiający poda nazwę (firmy) oraz adresy Wykonawców, 
a także informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia w ofertach.

5.Wykonawca, który nie będzie przy otwarciu ofert może wystąpić z wnioskiem do Zamawiającego o przesłanie informacji ogłoszonych w trakcie otwarcia ofert. Zamawiający prześle niezwłocznie Wykonawcy te  informacje.

6.W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.
XII. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

1. Cena oferty powinna być podana przez Wykonawcę na formularzu oferty.

2. Cena winna być wyrażona w złotych  polskich.

3. Cenę należy obliczyć z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

4. Wykonawca określi ceny na całość przedmiotu zamówienia lub na jedną lub więcej części zamówienia ( pakiety w Edycji I i II).
5.Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane 
z wykonaniem zamówienia. 

6. Ceny określone przez Wykonawcę zostaną ustalone na okres ważności umowy i nie będą podlegały zmianie.

XIII. Kryteria oceny ofert.

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierował się ceną – 100%.
2. Opis kryterium i sposób obliczania punktacji.

Oferta z najniższą ceną otrzyma maksymalną ilość punktów przewidzianych dla kryterium  cena.
  Dla oceny pozostałych ofert zostanie zastosowany wzór :





cena  minimalna


Ocena punktowa = ------------------------------------- x 100 punktów

cena badana

Otrzymana  ilość punktów zostanie przemnożona przez wagę kryterium.

Najkorzystniejszą ofertą jest oferta, która otrzyma największą ilość punktów w każdej części przedmiotu zamówienia pakietów w Edycji I i  II
3. Zamawiający poprawi w tekście oferty:

1) oczywiste omyłki pisarskie ,

2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze SIWZ, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty

- niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

4. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego unieważnia się w przypadkach określonych w art. 93  ustawy pzp.
XIV. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy.
1.Wykonawca przed zawarciem umowy przedstawi uwierzytelnione kopie uprawnień osób wymienionych w wykazie do wykonywania przedmiotu zamówienia ( Pakietów w Edycji I 
i II ), które będą potwierdzały spełnienie warunków określonych dla tych osób przez Zamawiającego.

2. Wykonawca przed zawarciem umowy złoży oświadczenie, że wynagrodzenie ze stosunków pracy nie jest finansowane ze środków Unii Europejskiej ( nie zachodzi zasada podwójnego finansowania ) i, że przestrzegać będzie wymogów dla personelu projektu określonych 
w wytycznych.
3. Wykonawca przed zawarciem umowy złoży oświadczenie pisemne, że jego zaangażowanie w ramach stosunku pracy pozwala na efektywne wykonywanie zadania oraz ,że jest dyspozycyjny w godzinach od 8:00 do 14:00.
4.Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie przed zawarciem umowy przedstawią oryginał umowy konsorcjum zawartej w celu wspólnego wykonania zamówienia.

6. Wykonawca korzystający z zasobów innych podmiotów przedstawi przed zawarciem umowy kopie zawartych umów o udostępnienie odpowiednich zasobów, które wcześniej zostały przyrzeczone. Umowy te muszą gwarantować korzystanie z zasobów przez cały okres wykonywania zamówienia w sposób nieograniczony.

7. W przypadku nie przedstawienia ww. umów będzie się przyjmować, że z tego powodu nie może dojść do zawarcia umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, ze wszystkimi tego konsekwencjami.

8.Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w pzp, SIWZ oraz jest zgodny z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach POKL z dnia 22 11.2010 r. Ministra Rozwoju Regionalnego i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.
9.Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi Wykonawców, którzy złożyli oferty o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty podając nazwę (firmę), siedzibę i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a także nazwy (firmy), siedziby i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i  porównania złożonych ofert zawierającym punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację,

b) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne
 i prawne,

c) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

d) terminie, określonym zgodnie z art. 94 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 pzp, po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta.

10. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieszcza  informacje o wyborze w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie  i na  stronie internetowej.

11. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przekazane w formie elektronicznej lub faksem albo w 10 dni – jeżeli zawiadomienie zostało przekazane w inny sposób. Zamawiający może zawrzeć umowę 
w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminów, o których mowa powyżej, jeżeli w prowadzonym postępowaniu, złożono tylko jedną ofertę.

12.Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy
 w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny, chyba że zachodzą przesłanki, o których mowa w art. 93 ust.1 pzp.
XV. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
XVI. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli Zamawiający wymaga od Wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego na takich warunkach.
1. Zamawiający dopuszcza wprowadzenie do umowy zmian wymienionych wyłącznie 
w niniejszym punkcie w drodze aneksu do umowy, poprzedzonego pisemnym umotywowanym wnioskiem, z uwzględnieniem zasad ich wprowadzania.

2.W przypadku choroby wykładowcy lub innych nieprzewidzianych okoliczności  uniemożliwiających odbycie zająć w uzgodnionym w umowie terminie, Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia zastępstwa i przeprowadzenia szkolenia w terminie najwcześniejszym w okresie obowiązywania niniejszej umowy. 

3. W przypadku zmiany określonej w ust. 2 nowa osoba musi spełniać wymagania określone w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

4. Istotne dla stron postanowienia umowy zostały zawarte w projekcie umowy stanowiącym załącznik nr 6 do SIWZ.

XVII. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia.
1. Zgodnie z art. 180 pzp wobec czynności Zamawiającego podjętych niezgodnie z ustawą 
 w toku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub zaniechaniu przez Zamawiającego czynności, do której jest zobowiązany na podstawie ustawy, Wykonawcy przysługuje odwołanie.

2. W niniejszym postępowaniu odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności:

a. wyboru trybu negocjacji bez ogłoszenia, zamówienia z wolnej ręki i zapytania o cenę,

b. opisu sposobu dokonania oceny spełnienia warunków udziału w postępowaniu,

c. wykluczenia Odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia,

d. odrzucenia oferty Odwołującego.

3. Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia – jeżeli zostały przesłane w sposób określony w art. 27 ust. 2 pzp (faksem lub pocztą elektroniczną) albo w terminie 10 dni – jeżeli zostały przesłane w inny sposób (PISEMNIE).

4. Odwołanie dotyczące treści ogłoszenia lub postanowień SIWZ wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia o zamówieniu w Biuletynie Zamówień Publicznych lub zamieszczenia SIWZ na stronie internetowej.

5. Odwołanie wobec innych czynności wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących jego wniesienia.

6. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym, weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu.

7. Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać z jego treścią przed upływem tego terminu. Zastosowanie ma art. 27 ust. 2.

8. Pozostałe informacje na temat odwołania znajdują się w rozdziale 2 Działu VI art. 180-198 pzp. 

Załączniki:
    1. Druk oferty, 

2. Oświadczenie z art. 22 ust.1 pzp (załącznik nr 1),

3. Doświadczenie (załącznik nr 2),

4. Wykaz osób  (załącznik nr 3)

5. Oświadczenie z art. 24  pzp (załącznik nr 4),

6. Oświadczenie dla osób fizycznych ( załącznik nr 5)

6. Projekt umowy (załącznik nr6).

W sprawach nieuregulowanych niniejszą Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia ma zastosowanie ustawa Prawo zamówień publicznych, akty wykonawcze do ustawy oraz Kodeks cywilny i Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach POKL z dnia  22 .11.2010 r. Ministra Rozwoju Regionalnego .
……………………, dnia ………….. 2012 r.

……………………………………..


(nazwa Wykonawcy)

………………………………………...


(adres Wykonawcy)

………………………………………..

  (numer identyfikacji podatkowej)       

………………………………………..

(numer tel. i faksu)             
                                                    Kierownik
         Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej   

         w Jeziorach Wielkich
                                                               88-324 Jeziora Wielkie
OFERTA
Odpowiadając na zaproszenie do wzięcia udziału w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na przeprowadzenie szkoleń ułatwiających dostęp do pracy osobom wykluczonym społecznie poprzez instrumenty aktywnej integracji w ramach projektu systemowego „ Aktywność w Gminie Jeziora Wielkie” realizowanym w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Działanie 7.1, Poddziałanie 7.1.1  współfinansowane przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
1.Oferujemy wykonanie  przedmiotu  zamówienia za cenę w Edycji Nr I :

a. w zakresie Pakietu I 

Ogólna wartość brutto ……….zł ( słownie: …………………………………………………zł) 

b. w zakresie Pakietu II 

Ogólna wartość brutto ……….zł ( słownie: …………………………………………………zł) 

c. w zakresie Pakietu III 

Ogólna wartość brutto ……….zł ( słownie: …………………………………………………zł) 

d. w zakresie Pakietu IV 

Ogólna wartość brutto ……….zł ( słownie: …………………………………………………zł) 

e. w zakresie Pakietu V 

Ogólna wartość brutto ……….zł ( słownie: …………………………………………………zł
2.Oferujemy wykonanie  przedmiotu  zamówienia za cenę w Edycji Nr II :

a. w zakresie Pakietu I 

Ogólna wartość brutto ……….zł ( słownie: …………………………………………………zł) 

b. w zakresie Pakietu II 

Ogólna wartość brutto ……….zł ( słownie: …………………………………………………zł) 

c. w zakresie Pakietu III 

Ogólna wartość brutto ……….zł ( słownie: …………………………………………………zł) 

d. w zakresie Pakietu IV 

Ogólna wartość brutto ……….zł ( słownie: …………………………………………………zł) 
Ogólna wartość brutto Edycji I i Edycji II brutto…………………………zł )
( słownie: ……………………………………………………………………...zł)
3. Zamówienia zrealizujemy od dnia podpisania umowy do dnia 30 września 2012 roku  
w tym: Edycji Nr I od dnia podpisania umowy do 31 lipca 2012 r. , Edycji Nr II od dnia podpisania umowy do dnia 30 września 2012 r.
4.Oświadczamy, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą na czas wskazany 
 w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

5. Oświadczamy że, usługę  stanowiącą przedmiot zamówienia zamierzamy wykonać sami /* lub przy udziale podwykonawców:
………………………………………….………………………………………………………
(Określenie części zamówienia)





6. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z postanowieniami umowy, które zostały zawarte 
w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia i  zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na wyżej wymienionych warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.
7. Oferta została złożona na .............. stronach ,  kolejno ponumerowanych  od nr..... do  nr…








…………………………………..










(podpis Wykonawcy
8. Integralną cześć oferty stanowią następujące dokumenty: 
1).................................................................................................................
2).................................................................................................................

3).................................................................................................................

4).................................................................................................................

5).................................................................................................................

6)...............................................…………………………………………..

7) …………………………………………………………………………

.......................................dn.........................

....................................................................

               ( podpis Wykonawcy)
UWAGA :

       * - niepotrzebne skreślić

**- Jeżeli dołączone są odpisy dokumentów lub kopie, to muszą być one poświadczone 

       przez  Wykonawcę  za zgodność z oryginałem
Załącznik nr 1 do formularza oferty

O Ś W I A D C Z E N I E

z art. 22 ust 1 prawa zamówień publicznych

Nazwa Wykonawcy..................................................................................................................

Adres  Wykonawcy...................................................................................................................

Nr telefonu..................................................... Nr faksu.............................................................
Składając ofertę w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu  nieograniczonego na przeprowadzenie szkoleń ułatwiających dostęp do pracy osobom wykluczonym społecznie poprzez instrumenty aktywnej integracji w ramach projektu systemowego „Aktywność w Gminie Jeziora Wielkie” realizowanym w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Działanie 7.1, Poddziałanie 7.1.1 współfinansowane przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego oświadczamy, że: 

 1) 
posiadamy uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli  przepisy  prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

 2)   posiadamy wiedzę i doświadczenie;*

 3) dysponujemy odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do  wykonania zadania;*


 4) znajdujemy się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie  zamówienia;*
* Zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy Pzp ”Wykonawca może polegać na wiedzy
 i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolności finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia„.

........................dnia............. ……r.                                .....................................................

                                                                                                       (podpis  Wykonawcy)

Załącznik nr 4 do formularza oferty

O Ś W I A D C Z E N I E

z art. 24  Prawa  zamówień publicznych

Nazwa Wykonawcy......................................................................................................................

Adres  Wykonawcy.......................................................................................................................

Nr telefonu..................................................... Nr faksu................................................................

Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania o zamówienie publiczne na podstawie art. 24 ust. 1 Prawa zamówień publicznych o treści:
1.   „Z  postępowania o udzielenie zamówienia  wyklucza się: 


1)
Wykonawców, którzy wyrządzili szkodę, nie wykonując zamówienia lub wykonując je nienależycie, jeżeli szkoda ta została stwierdzona orzeczeniem sądu, które uprawomocniło się w okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania; 
1a)
Wykonawców, z którymi dany zamawiający rozwiązał albo wypowiedział umowę 
w sprawie zamówienia publicznego albo odstąpił od umowy w sprawie zamówienia publicznego, z powodu okoliczności, za które wykonawca ponosi odpowiedzialność, jeżeli rozwiązanie albo wypowiedzenie umowy albo odstąpienie od niej nastąpiło 
w okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania, a wartość niezrealizowanego zamówienia wyniosła co najmniej 5% wartości umowy;

2)  Wykonawców, w stosunku do których otwarto likwidację lub których upadłość ogłoszono, z wyjątkiem Wykonawców, którzy po ogłoszeniu upadłości zawarli układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokajania wierzycieli poprzez likwidację majątku upadłego;


3)
Wykonawców, którzy zalegają z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadków gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu;


4)
osoby fizyczne, które prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku 
z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;
                                                                                                ………………………………….

                                                                                                    ( podpis  Wykonawcy )
                                                                     -
2-


5)
spółki jawne, których wspólnika prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione 
w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;


6)
spółki partnerskie, których partnera lub członka zarządu prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

7)   spółki komandytowe oraz spółki komandytowo-akcyjne, których komplementariusza prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem 
o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione 
w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;


8)
osoby prawne, których urzędującego członka organu zarządzającego prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału 
w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;


9)
podmioty zbiorowe, wobec których sąd orzekł zakaz ubiegania się o zamówienia, na podstawie przepisów o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary.”
........................ dnia............. ……r.









.....................................................












( podpis  Wykonawcy )

Załącznik nr  2 do formularza oferty

Nazwa Wykonawcy ................................................................................................................

Adres Wykonawcy  ................................................................................................................

Nr telefonu..................................................... Nr faksu...................................................








WYKAZ
Wykonanych usług zrealizowanych przez Wykonawcę w ciągu ostatnich trzech lat odpowiadających swoim rodzajem i wartością przedmiotów zamówienia.

	L.p.
	Rodzaj  usługi  (zakres  tematyczny szkolenia)
	całkowita wartość zamówienia
	Data wykonania usługi (od – do)
	Odbiorca usługi (Zamawiającego) 

	
	
	
	
	


Załączyć dokumenty potwierdzające, że usługi te zostały wykonane należycie lub są wykonywane należycie
.........................dn.....................


................................................................

( podpis Wykonawcy )


                                                                                  Załącznik  nr 3 do formularza oferty
Nazwa Wykonawcy ...........................................................................................................

Adres Wykonawcy  ...........................................................................................................
Nr telefonu..................................................... Nr faksu......................................................
Wykaz osób, którymi dysponuje lub będzie dysponował Wykonawca i które będą uczestniczyć w wykonaniu zamówienia.

	Lp.
	Osoby uczestniczące w wykonaniu zamówienia 
( wykładowcy/trenerzy)
	Kwalifikacje zawodowe, wiedze, doświadczenie 
 i wykształcenie
	Zakres i rodzaj powierzonych czynności (temat szkolenia, które wykładowca/ trener ma prowadzić)
	Podstawa dysponowania osobami

	
	
	
	
	


Uwaga: Załączyć oświadczenie ,że osoby które będą uczestniczyć w wykonaniu przedmiotu zamówienia  posiadają wymagane uprawnienia . 
.........................dn.....................


................................................................

   ( podpis  Wykonawcy )


 Załącznik  nr 5 do formularza oferty
Nazwa Wykonawcy .........................................................................................................

Adres Wykonawcy  .........................................................................................................
Nr telefonu..................................................... Nr faksu...................................................

Oświadczenie Wykonawcy, będącego osoba fizyczną, o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust.1 pkt 2 ustawy pzp.

Stosownie do treści § 2 ust. 1 pkt 2 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009 roku w sprawie rodzajów dokumentów,  jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy,  oraz form, w jakich te dokumenty mogą być  składane (Dz. U. z 2009r. Nr 220, poz. 1817) oświadczam, iż w stosunku do mojej osoby, nie zachodzą przesłanki wymienione w art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy pzp, tj.;

1. nie została otwarta likwidacja,

2. nie została ogłoszona upadłość,

3. została ogłoszona upadłość, jednakże po jej ogłoszeniu został zawarty układ, zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, który nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego. 

.........................dn.....................


................................................................

               ( podpis  Wykonawcy )


OPIS   PRZEDMIOTU   ZAMÓWIENIA
CPV 80500000-9  Usługi szkoleniowe.

Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie szkoleń ułatwiających dostęp do pracy osobom wykluczonym społecznie (WS) poprzez instrumenty aktywnej integracji. Szkolenia, w tym warsztaty organizowane są w ramach projektu systemowego „ Aktywność w gminie Jeziora Wielkie” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki , Działanie 7.1, Poddziałanie 7.1.1. 1  współfinansowane przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. Zakres szkoleń obejmuje:

I Edycję realizacja dla 1 grupy szkoleniowej od dnia podpisania umowy do 31.07.2012r., do następujących pakietów:

1.     Pakiet I – Trening umiejętności i kompetencji społecznych,

2.     Pakiet II- Indywidualne doradztwo psychologiczne,
3.     Pakiet III – Warsztaty -  Prawne aspekty życia społecznego i zawodowego,
4.     Pakiet IV – Poradnictwo zawodowe,
5.     Pakiet V- Trener pracy.

II Edycję realizacja dla 1 grup szkoleniowych od dnia podpisania umowy dnia 30.09.2012r.  do następujących pakietów:
1.     Pakiet I – Trening umiejętności i kompetencji społecznych,

2.     Pakiet II- Indywidualne doradztwo psychologiczne,

3.     Pakiet III – Warsztaty -  Prawne aspekty życia społecznego i zawodowego,
4.     Pakiet IV – Grupa samopomocowa.
Powyższe szkolenia mają doprowadzić do wzrostu motywacji, podniesienia poziomu kompetencji społecznych, wzrostu aspiracji zawodowych i umiejętności niezbędnych do poruszania się po rynku pracy, zwiększenia świadomości w zakresie poprawy własnego wizerunku. Przedmiot zamówienia dotyczy realizacji działań edukacyjnych, motywacyjnych, informacyjnych oraz doradczych skierowanych do uczestników projektu (UP), tj. osób bezrobotnych i nieaktywnych zawodowo, korzystających ze wsparcia Ośrodka Pomocy Społecznej. Realizacja zamówienia dotyczy grupy 23 osób – UP.  Beneficjentami są osoby zamieszkałe na terenie Gminy Jeziora Wielkie, korzystające ze wsparcia Ośrodka Pomocy Społecznej, które są bezrobotne, z problemem bezradności w sprawach opiekuńczo-wychowawczych, długotrwale i/ lub nieaktywne zawodowo, a są w wieku aktywności zawodowej. Zajęcia zostaną zorganizowane w lokalu zapewnionym przez Zamawiającego. Zamawiający zastrzega sobie prawo dokonania zmiany osób  skierowanych na  szkolenie do czasu rozpoczęcia szkolenia oraz w czasie jego trwania, jeżeli będzie możliwa i celowa realizacja programu szkolenia. Wymaga się, aby powyższe szkolenia zostały zrealizowane w okresie: od podpisania umowy ( do 31.07.2012r. w I EDYCJI oraz do 30.09.2012r.w II EDYCJI, w dni: od poniedziałku do piątku z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy, w godzinach od 8:00 do 14:00 rozkład zajęć ustalony zostanie z Zamawiającym. Przez godzinę dydaktyczną rozumie się 45 minut. Między każdą godziną należy uwzględnić 5 min. przerwy oraz przerwę na posiłek. Czas przerwy nie jest wliczany do czasu zajęć. Harmonogram każdych zajęć musi zostać zaakceptowany przez zamawiającego. 
I EDYCJA 

 TERMIN REALIZACJI od podpisania umowy  do dnia 31 lipca 2012r. 
ŁĄCZNIE LICZBA OSÓB – 15
	  PAKIET  I  - TRENING   UMIEJĘTNOŚCI    I    KOMPETENCJI  SPOŁECZNYCH

  CPV 85121270-6  (usługi psychiatryczne lub psychologiczne)

	1. Zakres tematyczny usługi obejmuje:

1) umiejętności z zakresu komunikacji interpersonalnej,

2) trening asertywności i umiejętności społecznych,

3) wzmacnianie samooceny i poczucia własnej wartości, 

4) radzenie sobie ze stresem, 

5) zajęcia dotyczące budowania celów życiowych. 

Szkolenie ma na celu kształtowanie umiejętności interpersonalnych i społecznych niezbędnych do podejmowania ról społecznych i zawodowych. Zamawiający przewiduje 20 godzin dydaktycznych dla 1 grupy szkoleniowej. Forma przeprowadzonych szkoleń – warsztaty/ćwiczenia. 

1. Terminy realizacji maj/czerwiec 2012r.  
           grupa ( 15 osób) x 4 spotkania x 5godz.(45 min) = 20 godz. 
O szczegółowych terminach i godzinach zajęć Wykonawca poinformuje odrębnym pismem w terminie 3 dni po podpisaniu umowy. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany terminu zajęć w przypadku zaistnienia okoliczności powodujących taką konieczność, o czym poinformuje Wykonawcę. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo dokonania zmiany osób  skierowanych na  szkolenie do czasu rozpoczęcia szkolenia oraz w czasie jego trwania, jeżeli będzie możliwa i celowa realizacja programu szkolenia.

2. Wymagania dotyczące organizacji szkolenia
a) Miejsce realizacji - zapewni Zamawiający. 

b) Wykonawca zapewnia wyposażenie (rzutnik multimedialny, laptop, ekran na statywie). Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany miejsca realizacji zajęć w przypadku zaistnienia okoliczności powodujących taką konieczność. Zamawiający poinformuje o tym Wykonawcę pisemnie. 

c) Wykonawca zobowiązany jest zapewnić UP materiały dydaktyczne niezbędne do udziału w zajęciach opatrzone w logo EFS, UE, PO KL - zgodnie z aktualnymi wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie informacji i promocji Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, a także zamieszczenie znaków: logo Kapitał Ludzki Narodowa Strategia Spójności, logo Europejskiego Funduszu Społecznego, logo Unii Europejskiej oraz umieszczenie informacji o współfinansowaniu szkoleń ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego. Wszystkie dokumenty dotyczące wykonania usługi muszą być oznaczone zgodnie z w/w wytycznymi.

d) Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia dziennika zajęć, w którym będą zawarte informacje: wykaz obecności, tematyka zrealizowanych usług wspierających. 
e) Wykonawca zobowiązany jest po zakończeniu zajęć w terminie pięciu dni roboczych dostarczyć: 

a. Konspekt zajęć  (na formularzu przekazanym przez Zamawiającego)

b. Egzemplarz materiałów dydaktycznych – zgodnie z tematem przeprowadzonego szkolenia
c. Certyfikat/zaświadczenie ukończenia wsparcia dla uczestnika. 
f) W przypadku każdorazowej absencji uczestników zajęć, przerwania zajęć Wykonawca zobowiązany jest po jednym dniu nieobecności zawiadomić Zamawiającego.

g) Wykonawca nie może dokonać usprawiedliwienia nieobecności uczestniczki. Usprawiedliwienia może dokonać pracownik socjalny zaangażowany w realizację projektu na podstawie zaświadczenia lekarskiego o stanie zdrowia bądź oświadczenia złożonego przez uczestniczkę zajęć.

h) Koszt pobytu, dojazdu i wyżywienia trenera pokrywa Wykonawca (ujęte w cenie).

i) Program szkolenia musi obejmować wszystkie wskazane zagadnienia. 

j) Wykonawca ma obowiązek współpracować z Zamawiającym w zakresie realizacji zamówienia. Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontroli prowadzonych szkoleń.
k) Obsługę techniczno-organizacyjną zapewnia Zamawiający.

Wykonawca jest zobowiązany zapewnienia w trakcie zajęć napojów (kawa, herbata) oraz dwóch rodzajów kruchych ciastek.



	  PAKIET  II  - INDYWIDUALNE    DORADZTWO   PSYCHOLOGICZNE  

  CPV 85121270-6 (usługi psychiatryczne lub psychologiczne)



	1. Zakres tematyczny usługi obejmuje:

a) Prowadzenie indywidualnych konsultacji psychologicznych w zależności od zgłaszanych potrzeb, wsparcie uczestników w rozwiązywaniu problemów psychologicznych.
2. Terminy realizacji  maj /czerwiec 2012r.
            grupa 10 osób
ŁĄCZNIE –20 GODZ. (1 osoba = 2 godz.)
O szczegółowych terminach i godzinach zajęć Wykonawca poinformuje odrębnym pismem w terminie 3 dni po podpisaniu umowy. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany terminu zajęć w przypadku zaistnienia okoliczności powodujących taką konieczność, o czym poinformuje Wykonawcę. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo dokonania zmiany osób  skierowanych na  szkolenie do czasu rozpoczęcia szkolenia oraz w czasie jego trwania, jeżeli będzie możliwa i celowa realizacja programu szkolenia.

3. Wymagania dotyczące organizacji szkolenia
a) Miejsce realizacji - zapewni Zamawiający. 

b) Wykonawca zapewnia wyposażenie (rzutnik multimedialny, laptop, ekran na statywie). Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany miejsca realizacji zajęć w przypadku zaistnienia okoliczności powodujących taką konieczność. Zamawiający poinformuje o tym Wykonawcę pisemnie. 

c) Wykonawca zobowiązany jest zapewnić UP materiały dydaktyczne niezbędne do udziału w zajęciach opatrzone w logo EFS, UE, PO KL - zgodnie z aktualnymi wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie informacji i promocji Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, a także zamieszczenie znaków: logo Kapitał Ludzki Narodowa Strategia Spójności, logo Europejskiego Funduszu Społecznego, logo Unii Europejskiej oraz umieszczenie informacji o współfinansowaniu szkoleń ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego. Wszystkie dokumenty dotyczące wykonania usługi muszą być oznaczone zgodnie z w/w wytycznymi.

d) Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia dziennika zajęć, w którym będą zawarte informacje: wykaz obecności, tematyka zrealizowanych usług wspierających. 
e) Wykonawca zobowiązany jest po zakończeniu zajęć w terminie pięciu dni roboczych dostarczyć: 

a. Konspekt zajęć  (na formularzu przekazanym przez Zamawiającego)

b. Egzemplarz materiałów dydaktycznych – zgodnie z tematem przeprowadzonego szkolenia
c. Certyfikat/zaświadczenie ukończenia wsparcia dla uczestnika. 
f) W przypadku każdorazowej absencji uczestników zajęć, przerwania zajęć Wykonawca zobowiązany jest po jednym dniu nieobecności zawiadomić Zamawiającego.

g) Wykonawca nie może dokonać usprawiedliwienia nieobecności uczestniczki. Usprawiedliwienia może dokonać pracownik socjalny zaangażowany w realizację projektu na podstawie zaświadczenia lekarskiego o stanie zdrowia bądź oświadczenia złożonego przez uczestniczkę zajęć.

h) Koszt pobytu, dojazdu i wyżywienia trenera pokrywa Wykonawca (ujęte w cenie).

i) Program szkolenia musi obejmować wszystkie wskazane zagadnienia. 

j) Wykonawca ma obowiązek współpracować z Zamawiającym w zakresie realizacji zamówienia. Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontroli prowadzonych szkoleń.
k) Obsługę techniczno-organizacyjną zapewnia Zamawiający.

l) Wykonawca jest zobowiązany zapewnienia w trakcie zajęć napojów (kawa, herbata) oraz dwóch rodzajów kruchych ciastek.



	PAKIET  III- WARSZTATY PRAWNE - ASPEKY  ŻYCIA  SPOŁECZNEGO

                        ZAWODOWEGO.   

  CPV 80570000-0  (usługi w dziedzinie rozwoju osobistego)



	1. Zakres tematyczny usługi obejmuje:
a) Prawo pracy ( umowy o pracę, rozwiązywanie umów o pracę, obowiązki pracownicze i  pracodawcy),

b) Przeciwdziałanie przemocy w rodzinie,

c) Instytucja małżeństwa, stosunki majątkowe pomiędzy małżonkami,

d) Ustawowy obowiązek alimentacyjny, tworzenie pozwu o zasądzenie alimentów,

e) Spółdzielnie socjalne, 

f) Zasady nabywania prawa do renty rodzinnej.
Terminy realizacji czerwiec 2012r.  

           grupa 15 osób x 4 spotkania x 4,5godz.(45 min) = 18 godz. 
O szczegółowych terminach i godzinach zajęć Wykonawca poinformuje odrębnym pismem w terminie 3 dni po podpisaniu umowy. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany terminu zajęć w przypadku zaistnienia okoliczności powodujących taką konieczność, o czym poinformuje Wykonawcę. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo dokonania zmiany osób  skierowanych na  szkolenie do czasu rozpoczęcia szkolenia oraz w czasie jego trwania, jeżeli będzie możliwa i celowa realizacja programu szkolenia.
2. Wymagania dotyczące organizacji szkolenia
a) Miejsce realizacji - zapewni Zamawiający. 

b) Wykonawca zapewnia wyposażenie (rzutnik multimedialny, laptop, ekran na statywie). Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany miejsca realizacji zajęć w przypadku zaistnienia okoliczności powodujących taką konieczność. Zamawiający poinformuje o tym Wykonawcę pisemnie. 

c) Wykonawca zobowiązany jest zapewnić UP materiały dydaktyczne niezbędne do udziału w zajęciach opatrzone w logo EFS, UE, PO KL - zgodnie z aktualnymi wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie informacji i promocji Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, a także zamieszczenie znaków: logo Kapitał Ludzki Narodowa Strategia Spójności, logo Europejskiego Funduszu Społecznego, logo Unii Europejskiej oraz umieszczenie informacji o współfinansowaniu szkoleń ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego. Wszystkie dokumenty dotyczące wykonania usługi muszą być oznaczone zgodnie z w/w wytycznymi.

d) Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia dziennika zajęć, w którym będą zawarte informacje: wykaz obecności, tematyka zrealizowanych usług wspierających. 
e) Wykonawca zobowiązany jest po zakończeniu zajęć w terminie pięciu dni roboczych dostarczyć: 

a. Konspekt zajęć  (na formularzu przekazanym przez Zamawiającego)

b. Egzemplarz materiałów dydaktycznych – zgodnie z tematem przeprowadzonego szkolenia
c. Certyfikat/zaświadczenie ukończenia wsparcia dla uczestnika. 
f) W przypadku każdorazowej absencji uczestników zajęć, przerwania zajęć Wykonawca zobowiązany jest po jednym dniu nieobecności zawiadomić Zamawiającego.

g) Wykonawca nie może dokonać usprawiedliwienia nieobecności uczestniczki. Usprawiedliwienia może dokonać pracownik socjalny zaangażowany w realizację projektu na podstawie zaświadczenia lekarskiego o stanie zdrowia bądź oświadczenia złożonego przez uczestniczkę zajęć.

h) Koszt pobytu, dojazdu i wyżywienia trenera pokrywa Wykonawca (ujęte w cenie).

i) Program szkolenia musi obejmować wszystkie wskazane zagadnienia. 

j) Wykonawca ma obowiązek współpracować z Zamawiającym w zakresie realizacji zamówienia. Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontroli prowadzonych szkoleń.
k) Obsługę techniczno-organizacyjną zapewnia Zamawiający.

l) Wykonawca jest zobowiązany zapewnienia w trakcie zajęć napojów (kawa, herbata) oraz dwóch rodzajów kruchych ciastek.


	

	

	  PAKIET  IV   -    PORADNICTWO    ZAWODOWE

  CPV 85312320-8 (usługi doradztwa zawodowego)



	1. Zakres tematyczny usługi obejmuje:
a) zagadnienia dotyczące rynku pracy, aktywne formy poszukiwania pracy,

b)zasady tworzenia dokumentów aplikacyjnych,

c)autoprezentacja podczas rozmowy kwalifikacyjnej

2. Terminy realizacji- czerwiec/lipiec 2012r.
                  grupa 15 osób x 3 spotkania x 5 godzin=15 godz.
O szczegółowych terminach i godzinach zajęć Zamawiający poinformuje Wykonawcę odrębnym pismem w terminie 3 dni po podpisaniu umowy. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany terminu zajęć w przypadku zaistnienia okoliczności powodujących taką konieczność, o czym poinformuje Wykonawcę. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo dokonania zmiany osób  skierowanych na  szkolenie do czasu rozpoczęcia szkolenia oraz w czasie jego trwania, jeżeli będzie możliwa i celowa realizacja programu szkolenia.

3.Wymagania dotyczące organizacji szkolenia.

a) Miejsce realizacji - lokal zapewni zamawiający.
b) Wykonawca zapewnia wyposażenie  (rzutnik multimedialny, laptop, ekran na statywie).   
c) Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany miejsca realizacji zajęć w przypadku zaistnienia okoliczności powodujących taką konieczność. Zamawiający poinformuje o tym Wykonawcę pisemnie. 

d) Wykonawca zobowiązany jest zapewnić UP materiały dydaktyczne niezbędne do udziału w zajęciach opatrzone w logo EFS, UE, PO KL - zgodnie z aktualnymi wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie informacji i promocji Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, a także zamieszczenie znaków: logo Kapitał Ludzki Narodowa Strategia Spójności, logo Europejskiego Funduszu Społecznego, logo Unii Europejskiej oraz umieszczenie informacji o współfinansowaniu szkoleń ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego. Wszystkie dokumenty dotyczące wykonania usługi muszą być oznaczone zgodnie z w/w wytycznymi.

e) Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia dziennika zajęć (przekazanego przez Zamawiającego), w którym będą zawarte informacje: wykaz obecności, tematyka zrealizowanych usług wspierających. 

f) Wykonawca zobowiązany jest do potwierdzenia własnoręcznym podpisem  swojej obecności na wcześniej przygotowanej przez Zamawiającego liście obecności.

g) Wykonawca zobowiązany jest po zakończeniu zajęć w terminie trzech dni roboczych dostarczyć: 

a. Konspekt zajęć (na formularzu przekazanym przez Zamawiającego)

b. Egzemplarz materiałów dydaktycznych – zgodnie z tematem przeprowadzonego szkolenia

h) W przypadku każdorazowej absencji uczestników zajęć, przerwania zajęć Wykonawca zobowiązany jest zawiadomić Zamawiającego. 

i) Zamawiający zastrzega sobie prawo wyznaczenia nowego terminu indywidualnej konsultacji z doradcą zawodowym dla uczestniczki w przypadku jej nieobecności w ustalonym wcześniej terminie.

j) Wykonawca nie może dokonać usprawiedliwienia nieobecności uczestniczki. Usprawiedliwienia może dokonać pracownik socjalny zaangażowany w realizację projektu na podstawie zaświadczenia lekarskiego o stanie zdrowia bądź oświadczenia złożonego przez uczestniczkę zajęć.

k) Koszt pobytu, dojazdu i wyżywienia trenera pokrywa wykonawca (ujęte w cenie)

l) Program szkolenia musi obejmować wszystkie wskazane zagadnienia. 

m) Wykonawca ma obowiązek współpracować z Zamawiającym w zakresie realizacji zamówienia. Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontroli prowadzonych szkoleń.

Obsługę techniczno-organizacyjną zapewnia Zamawiający . Wykonawca jest zobowiązany zapewnienia w trakcie zajęć napojów (kawa, herbata) oraz dwóch rodzajów kruchych ciastek.


	  PAKIET  V   -    Trener pracy
  CPV 85312320-8 (usługi doradztwa zawodowego)

	1. Zakres tematyczny usługi obejmuje:

             a) podniesienie kompetencji społeczno – zawodowych klienta zwiększających jego szansę na podjęcie pracy.
               b) wyrobienie u klienta postawy prozawodowej, 

               c) obniżenie poczucia lęku przy kontaktach z przedstawicielami urzędów,   pracodawcami.

              d) zdobycie umiejętności planowania działań na rynku pracy,.

                  2. Terminy realizacji- lipiec 2012r.
Grupa (15 osób) x 3 spotkania x 5 godzin (45 minut)= 15 godzin
O szczegółowych terminach i godzinach zajęć Zamawiający poinformuje Wykonawcę odrębnym pismem w terminie 3 dni po podpisaniu umowy. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany terminu zajęć w przypadku zaistnienia okoliczności powodujących taką konieczność, o czym poinformuje Wykonawcę. 
Zamawiający zastrzega sobie prawo dokonania zmiany osób  skierowanych na  szkolenie do czasu rozpoczęcia szkolenia oraz w czasie jego trwania, jeżeli będzie możliwa i celowa realizacja programu szkolenia.
3.Wymagania dotyczące organizacji szkolenia.

a) Miejsce realizacji - lokal zapewni Zamawiający.
b) Wykonawca zapewnia wyposażenie  (rzutnik multimedialny, laptop, ekran na statywie).   
c) Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany miejsca realizacji zajęć w przypadku zaistnienia okoliczności powodujących taką konieczność. Zamawiający poinformuje o tym Wykonawcę pisemnie. 

d) Wykonawca zobowiązany jest zapewnić UP materiały dydaktyczne niezbędne do udziału w zajęciach opatrzone w logo EFS, UE, PO KL - zgodnie z aktualnymi wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie informacji i promocji Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, a także zamieszczenie znaków: logo Kapitał Ludzki Narodowa Strategia Spójności, logo Europejskiego Funduszu Społecznego, logo Unii Europejskiej oraz umieszczenie informacji o współfinansowaniu szkoleń ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego. Wszystkie dokumenty dotyczące wykonania usługi muszą być oznaczone zgodnie z w/w wytycznymi.

e) Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia dziennika zajęć (przekazanego przez Zamawiającego), w którym będą zawarte informacje: wykaz obecności, tematyka zrealizowanych usług wspierających. 

f) Wykonawca zobowiązany jest do potwierdzenia własnoręcznym podpisem  swojej obecności na wcześniej przygotowanej przez Zamawiającego liście obecności.

g) Wykonawca zobowiązany jest po zakończeniu zajęć w terminie trzech dni roboczych dostarczyć: 

a. Konspekt zajęć (na formularzu przekazanym przez Zamawiającego)

b. Egzemplarz materiałów dydaktycznych – zgodnie z tematem przeprowadzonego szkolenia

h) W przypadku każdorazowej absencji uczestników zajęć, przerwania zajęć Wykonawca zobowiązany jest zawiadomić Zamawiającego. 

i) Zamawiający zastrzega sobie prawo wyznaczenia nowego terminu indywidualnej konsultacji z doradcą zawodowym dla uczestniczki w przypadku jej nieobecności w ustalonym wcześniej terminie.

j) Wykonawca nie może dokonać usprawiedliwienia nieobecności uczestniczki. Usprawiedliwienia może dokonać pracownik socjalny zaangażowany w realizację projektu na podstawie zaświadczenia lekarskiego o stanie zdrowia bądź oświadczenia złożonego przez uczestniczkę zajęć.

k) Koszt pobytu, dojazdu i wyżywienia trenera pokrywa wykonawca (ujęte w cenie)

l) Program szkolenia musi obejmować wszystkie wskazane zagadnienia. 

m) Wykonawca ma obowiązek współpracować z Zamawiającym w zakresie realizacji zamówienia. Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontroli prowadzonych szkoleń.

Obsługę techniczno-organizacyjną zapewnia Zamawiający . Wykonawca jest zobowiązany zapewnienia w trakcie zajęć napojów (kawa, herbata) oraz dwóch rodzajów kruchych ciastek.



II EDYCJA 

 TERMIN REALIZACJI od podpisania umowy  do dnia 30 września 2012r. 
ŁĄCZNIE LICZBA OSÓB – 8
	  PAKIET  I  - TRENING   UMIEJĘTNOŚCI    I    KOMPETENCJI  SPOŁECZNYCH

  CPV 85121270-6  (usługi psychiatryczne lub psychologiczne)

	1.Zakres tematyczny usługi obejmuje:

a) umiejętności z zakresu komunikacji interpersonalnej,

b) trening asertywności i umiejętności społecznych,

c) wzmacnianie samooceny i poczucia własnej wartości, 

d) radzenie sobie ze stresem, 

e) zajęcia dotyczące budowania celów życiowych. 

Szkolenie ma na celu kształtowanie umiejętności interpersonalnych i społecznych niezbędnych do podejmowania ról społecznych i zawodowych. Zamawiający przewiduje 15 godzin dydaktycznych dla 1 grupy szkoleniowej. Forma przeprowadzonych szkoleń – warsztaty/ćwiczenia. 

2. Terminy realizacji maj/czerwiec 2012r.  

           grupa ( 8 osób) x  3 spotkania x 5godz.(45 min) = 15godz. 

O szczegółowych terminach i godzinach zajęć Wykonawca poinformuje odrębnym pismem w terminie 3 dni po podpisaniu umowy. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany terminu zajęć w przypadku zaistnienia okoliczności powodujących taką konieczność, o czym poinformuje Wykonawcę. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo dokonania zmiany osób  skierowanych na  szkolenie do czasu rozpoczęcia szkolenia oraz w czasie jego trwania, jeżeli będzie możliwa i celowa realizacja programu szkolenia.

3. Wymagania dotyczące organizacji szkolenia

      Miejsce realizacji - zapewni Zamawiający. 

a) Wykonawca zapewnia wyposażenie (rzutnik multimedialny, laptop, ekran na statywie). Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany miejsca realizacji zajęć w przypadku zaistnienia okoliczności powodujących taką konieczność. Zamawiający poinformuje o tym Wykonawcę pisemnie. 

b) Wykonawca zobowiązany jest zapewnić UP materiały dydaktyczne niezbędne do udziału w zajęciach opatrzone w logo EFS, UE, PO KL - zgodnie z aktualnymi wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie informacji i promocji Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, a także zamieszczenie znaków: logo Kapitał Ludzki Narodowa Strategia Spójności, logo Europejskiego Funduszu Społecznego, logo Unii Europejskiej oraz umieszczenie informacji o współfinansowaniu szkoleń ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego. Wszystkie dokumenty dotyczące wykonania usługi muszą być oznaczone zgodnie z w/w wytycznymi.

c) Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia dziennika zajęć, w którym będą zawarte informacje: wykaz obecności, tematyka zrealizowanych usług wspierających. 

d) Wykonawca zobowiązany jest po zakończeniu zajęć w terminie pięciu dni roboczych dostarczyć: 

a. Konspekt zajęć  (na formularzu przekazanym przez Zamawiającego)

b. Egzemplarz materiałów dydaktycznych – zgodnie z tematem przeprowadzonego szkolenia

c. Certyfikat/zaświadczenie ukończenia wsparcia dla uczestnika. 

e) W przypadku każdorazowej absencji uczestników zajęć, przerwania zajęć Wykonawca zobowiązany jest po jednym dniu nieobecności zawiadomić Zamawiającego.

f) Wykonawca nie może dokonać usprawiedliwienia nieobecności uczestniczki. Usprawiedliwienia może dokonać pracownik socjalny zaangażowany w realizację projektu na podstawie zaświadczenia lekarskiego o stanie zdrowia bądź oświadczenia złożonego przez uczestniczkę zajęć.

g) Koszt pobytu, dojazdu i wyżywienia trenera pokrywa Wykonawca (ujęte w cenie).

h) Program szkolenia musi obejmować wszystkie wskazane zagadnienia. 

i) Wykonawca ma obowiązek współpracować z Zamawiającym w zakresie realizacji zamówienia. Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontroli prowadzonych szkoleń.

j) Obsługę techniczno-organizacyjną zapewnia Zamawiający.

Wykonawca jest zobowiązany zapewnienia w trakcie zajęć napojów (kawa, herbata) oraz dwóch rodzajów kruchych ciastek.


	PAKIET  IV- WARSZTATY - PRAWNE  ASPEKY  ŻYCIA  SPOŁECZNEGO
                        ZAWODOWEGO.   

  CPV 80570000-0  (usługi w dziedzinie rozwoju osobistego)



	1.Zakres tematyczny usługi obejmuje:
g) Prawo pracy ( umowy o pracę, rozwiązywanie umów o pracę, obowiązki pracownicze i  pracodawcy),
h) Przeciwdziałanie przemocy w rodzinie,
i) Instytucja małżeństwa, stosunki majątkowe pomiędzy małżonkami,
j) Ustawowy obowiązek alimentacyjny, tworzenie pozwu o zasądzenie alimentów,
k) Spółdzielnie socjalne, 
l) Zasady nabywania prawa do renty rodzinnej.
Zamawiający przewiduje 15 godzin dydaktycznych dla grupy szkoleniowej. Forma przeprowadzonych szkoleń- wykłady i warsztaty/ćwiczenia.
Terminy realizacji- sierpień 2012r.
Grupa 8 osób x 3x 5godzin(45 min)=15 godz.

O szczegółowych terminach i godzinach zajęć poinformuje Wykonawca odrębnym pismem w terminie 3 dni po podpisaniu umowy. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany terminu zajęć w przypadku zaistnienia okoliczności powodujących taką konieczność, o czym poinformuje Wykonawcę. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo dokonania zmiany osób  skierowanych na  szkolenie do czasu rozpoczęcia szkolenia oraz w czasie jego trwania, jeżeli będzie możliwa i celowa realizacja programu szkolenia.

2. Wymagania dotyczące organizacji szkolenia.

a) Miejsce realizacji - lokal zapewni Zamawiający .
b) Wykonawca zapewnia wyposażenie  (rzutnik multimedialny, laptop, ekran na statywie).   

c) Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany miejsca realizacji zajęć w przypadku zaistnienia okoliczności powodujących taką konieczność. Zamawiający poinformuje o tym Wykonawcę pisemnie. 

d) Wykonawca zobowiązany jest zapewnić UP materiały dydaktyczne niezbędne do udziału w zajęciach opatrzone w logo EFS, UE, PO KL - zgodnie z aktualnymi wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie informacji i promocji Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, a także zamieszczenie znaków: logo Kapitał Ludzki Narodowa Strategia Spójności, logo Europejskiego Funduszu Społecznego, logo Unii Europejskiej oraz umieszczenie informacji o współfinansowaniu szkoleń ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego. Wszystkie dokumenty dotyczące wykonania usługi muszą być oznaczone zgodnie z w/w wytycznymi.
e) Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia dziennika zajęć (przekazanego przez Zamawiającego), w którym będą zawarte informacje: wykaz obecności, tematyka zrealizowanych usług wspierających. 
f) Wykonawca zobowiązany jest do potwierdzenia własnoręcznym podpisem  swojej obecności na wcześniej przygotowanej przez Zamawiającego liście obecności.

g) Wykonawca zobowiązany jest po zakończeniu zajęć w terminie trzech dni roboczych dostarczyć: 

a. Konspekt zajęć (na formularzu przekazanym przez Zamawiającego)

b. Egzemplarz materiałów dydaktycznych – zgodnie z tematem przeprowadzonego szkolenia

h) W przypadku każdorazowej absencji uczestników zajęć, przerwania zajęć Wykonawca zobowiązany jest zawiadomić Zamawiającego. 

i) Wykonawca nie może dokonać usprawiedliwienia nieobecności uczestniczki. Usprawiedliwienia może dokonać pracownik socjalny zaangażowany w realizację projektu na podstawie zaświadczenia lekarskiego o stanie zdrowia bądź oświadczenia złożonego przez uczestniczkę zajęć.

j) Koszt pobytu, dojazdu i wyżywienia trenera pokrywa wykonawca (ujęte w cenie)

k) Program szkolenia musi obejmować wszystkie wskazane zagadnienia. 

l) Wykonawca ma obowiązek współpracować z Zamawiającym w zakresie realizacji zamówienia. Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontroli prowadzonych szkoleń.

m) Obsługę techniczno-organizacyjną zapewnia Zamawiający. Wykonawca jest zobowiązany zapewnienia w trakcie zajęć napojów (kawa, herbata) oraz dwóch rodzajów kruchych ciastek.


	

	


	  PAKIET  II  - INDYWIDUALNE    DORADZTWO   PSYCHOLOGICZNE  

  CPV 85121270-6 (usługi psychiatryczne lub psychologiczne)



	1. Zakres tematyczny usługi obejmuje:

a) Prowadzenie konsultacji psychologicznych w zależności od zgłaszanych potrzeb, wsparcie uczestników w rozwiązywaniu problemów psychologicznych dotyczących ich szeroko rozumianej aktywności zawodowej – po 2 h na 1 osobę +4 godziny zgodnie z potrzebami uczestników.
2. Terminy realizacji maj- wrzesień 2012r. 
ŁĄCZNIE – 20 GODZ. (1 osoba = 2 godz.) + 4 godziny zgodnie z potrzebami uczestników.
O szczegółowych terminach i godzinach zajęć Zamawiający poinformuje Wykonawcę odrębnym pismem w terminie 3 dni po podpisaniu umowy. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany terminu zajęć w przypadku zaistnienia okoliczności powodujących taką konieczność, o czym poinformuje Wykonawcę. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo dokonania zmiany osób  skierowanych na  szkolenie do czasu rozpoczęcia szkolenia oraz w czasie jego trwania, jeżeli będzie możliwa i celowa realizacja programu szkolenia.

3. Wymagania dotyczące organizacji szkolenia.

a) Miejsce realizacji - lokal zapewni Zamawiający.
b) Wykonawca zapewnia wyposażenie  (rzutnik multimedialny, laptop, ekran na statywie).   

c) Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany miejsca realizacji zajęć w przypadku zaistnienia okoliczności powodujących taką konieczność. Zamawiający poinformuje o tym Wykonawcę pisemnie.

d) Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia dziennika zajęć ( przekazanego przez Zamawiającego), w którym będą zawarte informacje: wykaz obecności, tematyka zrealizowanych usług wspierających. 

e) Wykonawca zobowiązany jest do potwierdzenia własnoręcznym podpisem  swojej obecności na wcześniej przygotowanej przez Zamawiającego liście obecności.

f) W przypadku każdorazowej absencji uczestników zajęć, przerwania zajęć Wykonawca zobowiązany jest zawiadomić Zamawiającego. 

g) Zamawiający zastrzega sobie prawo wyznaczenia nowego terminu indywidualnej konsultacji dla uczestniczki w przypadku jej nieobecności w ustalonym wcześniej terminie. 
h) Wykonawca nie może dokonać usprawiedliwienia nieobecności uczestniczki. Usprawiedliwienia może dokonać pracownik socjalny zaangażowany w realizację projektu na podstawie zaświadczenia lekarskiego o stanie zdrowia bądź oświadczenia złożonego przez uczestniczkę zajęć.

i) Koszt pobytu, dojazdu i wyżywienia trenera pokrywa wykonawca (ujęte w cenie)

j) Program szkolenia musi obejmować wszystkie wskazane zagadnienia. 

k) Wykonawca ma obowiązek współpracować z Zamawiającym w zakresie realizacji zamówienia. Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontroli prowadzonych szkoleń.

l) Obsługę techniczno-organizacyjną zapewnia Zamawiający .




	PAKIET  III  -    GRUPA    SAMOPOMOCOWA   

  CPV 80570000-0 (usługi w dziedzinie rozwoju osobistego)

	1. Zakres tematyczny usługi obejmuje:

a) Nabycie wiedzy o samym sobie i o innych, odkrywanie własnych możliwości i

umiejętności,

b) Proces rozumienia świata społecznego, 

c) Budowanie poczucia wspólnoty w grupie poprzez podejmowanie ważnych dla grupy zagadnień i zadań, 

d) Odreagowywanie przykrych emocji, 

e) Dostarczanie korekcyjnych doświadczeń,

f) Rozwijanie nowych form radzenia sobie z problemami.
Uczestnictwo w grupie samopomocowej ma przyczynić się do łatwiejszego pokonywania trudności o podłożu psychicznym, społecznym, do większej samodzielności i pewności siebie w rozwiązywaniu życiowych problemów. Zamawiający przewiduje 25 godzin dydaktycznych dla grupy szkoleniowej. Forma przeprowadzonych szkoleń- warsztaty/ćwiczenia. 
2. Terminy realizacji – maj-wrzesień 2012r.
 grupa ( 8 osób) x 5 spotkań x 5 godz.(45 min)= 25godz. 
ŁĄCZNIE  30 GODZ. ZAJĘĆ 

O szczegółowych terminach i godzinach zajęć Zamawiający poinformuje Wykonawcę odrębnym pismem w terminie 3 dni po podpisaniu umowy. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany terminu zajęć w przypadku zaistnienia okoliczności powodujących taką konieczność, o czym poinformuje Wykonawcę. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo dokonania zmiany osób  skierowanych na  szkolenie do czasu rozpoczęcia szkolenia oraz w czasie jego trwania, jeżeli będzie możliwa i celowa realizacja programu szkolenia.

3. Wymagania dotyczące organizacji szkolenia.

a) Miejsce realizacji - lokal zapewni Zamawiający .
b)  Wykonawca zapewnia wyposażenie  (rzutnik multimedialny, laptop, ekran na statywie).   

c) Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany miejsca realizacji zajęć w przypadku zaistnienia okoliczności powodujących taką konieczność. Zamawiający poinformuje o tym Wykonawcę pisemnie. 

d) Wykonawca zobowiązany jest zapewnić UP materiały dydaktyczne niezbędne do udziału w zajęciach opatrzone w logo EFS, UE, PO KL - zgodnie z aktualnymi wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie informacji i promocji Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, a także zamieszczenie znaków: logo Kapitał Ludzki Narodowa Strategia Spójności, logo Europejskiego Funduszu Społecznego, logo Unii Europejskiej oraz umieszczenie informacji o współfinansowaniu szkoleń ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego. Wszystkie dokumenty dotyczące wykonania usługi muszą być oznaczone zgodnie z w/w wytycznymi.

e) Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia dziennika zajęć ( przekazanego przez Zamawiającego), w którym będą zawarte informacje: wykaz obecności, tematyka zrealizowanych usług wspierających. 
f) Wykonawca zobowiązany jest do potwierdzenia własnoręcznym podpisem  swojej obecności na wcześniej przygotowanej przez Zamawiającego liście obecności.
g) Wykonawca zobowiązany jest po zakończeniu zajęć w terminie trzech dni roboczych dostarczyć: 

a. Konspekt zajęć (na formularzu przekazanym przez Zamawiającego)

b. Egzemplarz materiałów dydaktycznych – zgodnie z tematem przeprowadzonego szkolenia

h) W przypadku każdorazowej absencji uczestników zajęć, przerwania zajęć Wykonawca zobowiązany jest zawiadomić Zamawiającego. 

i) Wykonawca nie może dokonać usprawiedliwienia nieobecności uczestniczki. Usprawiedliwienia może dokonać pracownik socjalny zaangażowany w realizację projektu na podstawie zaświadczenia lekarskiego o stanie zdrowia bądź oświadczenia złożonego przez uczestniczkę zajęć.

j) Koszt pobytu, dojazdu i wyżywienia trenera pokrywa wykonawca (ujęte w cenie)

k) Program szkolenia musi obejmować wszystkie wskazane zagadnienia. 

l) Wykonawca ma obowiązek współpracować z Zamawiającym w zakresie realizacji zamówienia. Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontroli prowadzonych szkoleń.

m) Obsługę techniczno-organizacyjną zapewnia Zamawiający . Wykonawca jest zobowiązany zapewnienia w trakcie zajęć napojów (kawa, herbata) oraz dwóch rodzajów kruchych ciastek.



Wzór umowy – załącznik nr  6 

Umowa Nr ……/2012
zawarta w dniu ………..
pomiędzy
 Gminnym Ośrodkiem Pomocy Społecznej w Jeziorach Wielkich reprezentowanym przez Kierownika Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej –  Marlenę Kantanista, zwanym dalej Zamawiającym

a
…………………………, z siedzibą w ……………...….przy ul…………………działającą na podstawie wpisu do ………. pod numerem ………………. prowadzonego przez ………………………NIP………………REGON………, zwanym dalej Wykonawcą
o następującej treści:

§ 1
Zgodnie z wynikiem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, przeprowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego w dniu ……… 2012 r. Zamawiający zamawia,
a Wykonawca zobowiązuje się do przeprowadzenie szkoleń ułatwiających dostęp do pracy osobom wykluczonym społecznie poprzez instrumenty aktywnej integracji w ramach projektu systemowego „Aktywność w Gminie Jeziora Wielkie” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Działanie 7.1, Poddziałanie 7.1.1, współfinansowane przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego w zakresie i na warunkach określonych w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia pn.: „Opis przedmiotu zamówienia” oraz w ofercie Wykonawcy.
§ 2
1. Wykonawca oświadcza, że dysponuje wiedzą, doświadczeniem oraz uprawnieniami niezbędnymi do należytego wykonania przedmiotu umowy i zobowiązuje się wykonać go z należytą starannością.
2. Wykonawca oświadcza, że przy wykonywaniu przedmiotu umowy będzie wykorzystywał jedynie materiały, utwory, dane i informacje oraz programy komputerowe, które są zgodne z obowiązującymi przepisami prawa i nie naruszają  dóbr osobistych, majątkowych i autorskich osób trzecich. Gdyby doszło do takiego naruszenia, wyłączną odpowiedzialność względem osób, których prawa zostały naruszone ponosi Wykonawca.

3. Wykonawca przed zawarciem umowy zobowiązuje się przedstawić uwierzytelnione kopie uprawnień osób wymienionych w wykazie do wykonywania przedmiotu zamówienia (Pakietów w Edycji Nr I,II), które będą potwierdzały spełnienie warunków określonych dla tych osób przez Zamawiającego.

4. Wykonawca przed zawarciem umowy zobowiązuje się złożyć oświadczenie, że jego wynagrodzenie ze stosunku pracy nie jest finansowane ze środków Unii Europejskiej
(nie zachodzi zasada podwójnego finansowania) i że przestrzegać będzie wymogów dla personelu projektu.

5. Wykonawca przed zawarciem umowy złoży oświadczenie pisemne, że jego zaangażowanie w ramach stosunku pracy pozwala na efektywne wykonywanie zadania oraz, że jest dyspozycyjny w godzinach od 8.00 do 15.00.

6. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie przed zawarciem umowy zobowiązują się do przedstawienia oryginał umowy konsorcjum zawartej w celu wspólnego wykonania zamówienia.

7. Wykonawca zobowiązuje się przed zawarciem umowy przedstawić projekt umowy 
z Podwykonawcami do akceptacji przez Zamawiającego.

8. Wykonawca korzystający z zasobów innych podmiotów przed zawarciem umowy zobowiązuje się przedstawić kopie zawartych umów o udostępnienie odpowiednich zasobów, które wcześniej zostały przyrzeczone. Umowy te muszą gwarantować korzystanie z zasobów przez cały okres wykonywania zamówienia w sposób nieograniczony.

§ 3
1.Wykonawca zobowiązuje się do przeprowadzenia zajęć szkoleniowych, w zakresie ujętym
w: 

1) I Edycję, realizacja od dnia podpisania umowy do 31 lipca 2012 r., następujących pakietów:

a) Pakiet I – Trening umiejętności i kompetencji społecznych,

b) Pakiet II- Indywidualne doradztwo psychologiczne,

c) Pakiet III – Warsztaty - Prawne aspekty życia społecznego i zawodowego,

d) Pakiet IV –Poradnictwo zawodowe,
e) Pakiet V – Trener pracy
2) II Edycję, realizacja od dnia podpisania umowy do 30 września  2012 r., następujących pakietów:

a) Pakiet I – Trening umiejętności i kompetencji społecznych,

b) Pakiet II- Indywidualne doradztwo psychologiczne,

c) Pakiet III – Warsztaty - Prawne aspekty życia społecznego i zawodowego 
d) Pakiet IV – Grupa samopomocowa,

zgodnie z warunkami określonymi w załączniku do SIWZ pn. „Opis przedmiotu zamówienia.” 
2. Miejsce realizacji zapewni Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej
w Jeziorach Wielkich.
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo dokonania zmiany osób skierowanych na szkolenie do czasu rozpoczęcia szkolenia oraz w czasie jego trwania, jeżeli będzie możliwa i celowa realizacja programu szkolenia. 
4. Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia i dostarczenia uczestnikom szkolenia wszelkich niezbędnych dla prawidłowego przebiegu szkolenia materiałów szkoleniowych
i dydaktycznych.
5.Wykonawca ponosi koszty dojazdu, zakwaterowania i wyżywienia wykładowcy na czas szkolenia
§ 4
Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu zamówienia w terminie od dnia podpisania umowy do 30 września  2012 r. w tym: Edycji Nr I od dnia podpisania umowy do 31 lipca  2012 r., Edycji Nr II od dnia podpisania umowy  do 30 września  2012 r.

§ 5
1.Strony postanawiają, że obowiązująca ich formą wynagrodzenia jest wynagrodzenie ryczałtowe niezmienne przez cały okres umowy.

2.Wynagrodzenie za poszczególne szkolenia wynosi:
1) w Edycji Nr I:
a) Pakiet I - Trening umiejętności i kompetencji społecznych - ……………………..….brutto
 ( słownie:     ………………………………………………………………………………….zł) b) Pakiet II - Indywidualne doradztwo psychologiczne - ……..........................................brutto ( słownie: …………………………………………………………………………………….zł) c) Pakiet III - Warsztaty - Prawne aspekty życia społecznego i zawodowego ………..….brutto
( słownie: …………………………………………………………………………………….zł)  d) Pakiet IV – Poradnictwo zawodowe - ……………………………………….………..brutto
 ( słownie: …………………………………………………………………………………...zł)  e) Pakiet V –Trener pracy  …………………………. …………….………....................brutto     (słownie: …………………………………………………………………………………...zł)   

2) w Edycji Nr II:
a) Pakiet I - Trening umiejętności i kompetencji społecznych - ……………………..….brutto 
( słownie:     ………………………………………………………………………………….zł) b) Pakiet II - Indywidualne doradztwo psychologiczne - ……..........................................brutto ( słownie: …………………………………………………………………………………….zł)  d) Pakiet IV –Warsztaty - Prawne aspekty życia społecznego i zawodowego - ………..brutto
 ( słownie: …………………………………………………………………………………...zł) 
 e)  Pakiet III - Grupa samopomocowa -…………………………………………….…....brutto 
( słownie: …………………………………………………………………………………….zł)   

3.Wynagrodzenie za przeprowadzenie poszczególnych szkoleń obejmuje wszystkie wymagania dotyczące organizacji szkolenia wymienione w przedmiocie zamówienia.

4.Wykonawca przekaże Zamawiającemu w terminie 3 dni kalendarzowych od zakończenia szkolenia dokumenty potwierdzające ukończenia szkolenia.

5.Odbiór przedmiotu zamówienia, nastąpi protokołem w obecności Zamawiającego lub osoby upoważnionej przez Zamawiającego.

6.Strony postanawiają, że rozliczenie za wykonanie przedmiotu umowy będzie odbywać się rachunkami / fakturami VAT przejściowymi za każde przeprowadzone szkolenie.

7.Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy płatne będzie na podstawie faktury wystawionej przez Wykonawcę, w terminie 30 dni od daty złożenia faktury u Zamawiającego wraz z dokumentami rozliczeniowymi.

8. Zapłata za szkolenie nastąpi po otrzymaniu przez Zamawiającego środków z Europejskiego Funduszu Społecznego.
§ 6
1.Wykonawca zapewni:

1) realizację programu szkolenia obejmującego ilość godzin dydaktycznych zgodną
z opisem przedmiotu zamówienia,
2) przestrzeganie dziennej liczby dydaktycznych godzin zajęć szkoleniowych,
3) przeprowadzenie szkolenia przez wykładowców posiadających kwalifikacje
i uprawnienia zgodne z programem szkolenia,
4) materiały dydaktyczne, szkoleniowe, dla każdego uczestnika szkolenia, po ukończeniu którego staną się one jego własnością,

5) materiały własne i opracowania wykładowcy obejmujące swoim zakresem tematykę szkolenia oraz jego cały cykl, spięte w estetyczny i trwały sposób (skoroszyt) oraz wydane kursantom w momencie rozpoczęcia szkolenia.

2. Podstawa podpisania przez Zamawiającego protokołu odbioru bez zastrzeżeń dla każdego ze szkoleń (Pakietów), jest zatwierdzenie bez uwag Zamawiającego dokumentacji szkolenia obejmującej, co najmniej: dziennik zajęć, ankiety ewaluacyjne, potwierdzenie odbioru certyfikatów, materiały dydaktyczne, kserokopie wydanych zaświadczeń i innych dokumentów określonych w przedmiocie zamówienia. Odbiór przedmiotu zamówienia nastąpi w obecności Zamawiającego lub osoby upoważnionej.

§ 7

1.Zamawiający dopuszcza wprowadzenie do umowy zmian wymienionych wyłącznie 
w niniejszym § w drodze aneksu do umowy, poprzedzonego pisemnym umotywowanym wnioskiem, z uwzględnieniem zasad ich wprowadzania.

2.W przypadku choroby wykładowcy lub innych nieprzewidzianych okoliczności uniemożliwiających odbycie zająć w uzgodnionym w umowie terminie, Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia zastępstwa i przeprowadzenia szkolenia w terminie najwcześniejszym w okresie obowiązywania niniejszej umowy. 

3. W przypadku zmiany określonej w ust. 3 nowa osoba musi spełniać wymagania określone
 w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

§ 8

1. Prawa autorskie do wszelkich materiałów szkoleniowych wykorzystanych w szkoleniu przysługują wyłącznie Wykonawcy lub uprawnionym osobom trzecim.

2. Uczestnicy szkoleń mają prawo korzystać z materiałów szkoleniowych zgodnie z ich przeznaczeniem, wyłącznie w ramach szkoleń prowadzonych przez Wykładowcę.

3.W razie zgłoszenia umotywowanego pisemnego wniosku przez Zamawiającego, Wykonawca jest zobowiązany do wprowadzenia odpowiednich zmian w programie szkolenia, jak i w treści materiałów szkoleniowych, o ile nie będzie to prowadzić do naruszenia praw osób trzecich ani obowiązków spoczywających na Wykonawcy.
§ 9

1. Strony postanawiają, że obowiązującą je formą odszkodowania będą kary umowne, które  będą naliczane w następujących wypadkach i wysokościach:

a) Wykonawca za niewykonanie lub nienależyte wykonanie przedmiotu umowy (lub części) zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10 % wynagrodzenia ustalonego w  § 5 za tę część umowy,

b) Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kare umowną w wysokości 5 % wynagrodzenia ustalonego w § 5 za odstąpienie od umowy  z winy Wykonawcy.

2. Strony zastrzegają sobie prawo do odszkodowania uzupełniającego przenoszącego wysokość kar umownych do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody.

3. Zapłata kary umownej nie wyłącza prawa Zamawiającego do dochodzenia odszkodowania w pełnej wysokości na zasadach ogólnych przewidzianych w Kodeksie cywilnym.

4. Oprócz wypadków wymienionych w Kodeksie cywilnym, Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy:

a) w razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy; odstąpienie od umowy w tym przypadku może nastąpić w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. Wykonawca zaś może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy,

b) ze skutkiem natychmiastowym w przypadku stwierdzenia nienależytego wykonania umowy.
§ 10
Wykonawca zobowiązuje się do przetwarzania i ochrony danych osobowych niezbędnych 
w procesie przygotowania i realizacji szkoleń oraz poświadczenia uczestnictwa przez listy obecności w ramach projektu „Czas na zmiany- aktywna integracja naszym wspólnym celem” współfinansowanego przez UE w ramach EFS zgodnie z ustawą o ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 roku (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm.).
§ 11
Wykonawca oświadcza, że zna przepisy oraz zasady bezpieczeństwa i higieny pracy obowiązujący przy wykonywaniu czynności będących przedmiotem niniejszej umowy
 i oświadcza, że będzie ich przestrzegał.

§ 12
Zamawiający nie odpowiada za szkody wyrządzone przez Wykonawcę osobom trzecim.

§13
Spory powstałe na tle realizacji postanowień niniejszej umowy rozstrzygał będzie sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.
    § 14
1.W sprawach nieuregulowanych umową mają zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego. 
2. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla każdej ze stron.

……………………………
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