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Zespół Ekonomiczno-Administracyjny
Szkół w Złoczewie

ul. Burzenińska 4/6

98-270 Złoczew

Specyfikacja istotnych warunków zamówienia

Tryb postępowania: przetarg nieograniczony o wartości nie przekraczającej kwot

określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień

publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 ze zm.) -

                                              zwanej dalej "ustawą"

NAZWA ZAMÓWIENIA:

Pełnienie funkcji pomocy nauczyciela projektu „Szansa na lepszy start” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego , Poddziałanie 9.1.1 Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki zgodnie z Umową POKL 09.01.01-10-097/10-00 w Punktach Przedszkolnych Szkoła Podstawowa Złoczew Szkoła Podstawowa Stolec, Szkoła Podstawowa Broszki, Szkoła Podstawowa Uników, dla których organem prowadzącym jest Gmina Złoczew.

Zatwierdzam

……………………….

Złoczew, dnia 20 stycznia 2012 r.

I.  Nazwa oraz adres Zamawiającego

1) NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO
1. Zespół Ekonomiczno-Administracyjny Szkół w Złoczewie, zwany dalej „Zamawiającym”, zaprasza do udziału w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na pełnienie funkcji pomocy nauczyciela w projekcie „Szansa na lepszy start” projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Poddziałanie 9.1.1 Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki zgodnie z wymaganiami określonymi w niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia, zwanej dalej „SIWZ”.

2. Do czynności podejmowanych w trakcie niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia stosuje się przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759 ze zm.), zwanej dalej „ustawą” oraz w sprawach nieuregulowanych ustawą, przepisy ustawy – Kodeks cywilny.

3. Adres Zamawiającego:

I. Zamawiający:

Zespół Ekonomiczno-Administracyjny

Szkół w Złoczewie

Ul. Burzenińska 4/6

98-270 Złoczew

Tel. (43) 820-22-30

fax. (43) 820-23-30

Strona internetowa: www.bip.zloczew.pl

Godziny pracy: poniedziałek – piątek: 08:00-16:00

Zespół Ekonomiczno-Administracyjny Szkół w Złoczewie , ul. Burzenińska 4/6, 98-270 Złoczew, tel. 43 8202230 jako Beneficjent projektu zwany w dalszej części „Zamawiającym", zaprasza Wykonawców do udziału w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na „Świadczenie usługi - pomoc nauczyciela wraz z opieką nad dziećmi, sprzątaniem, w  następujących Punktach Przedszkolnych: w Szkole Podstawowej w Złoczewie, w Szkole Podstawowej w Stolcu, w Szkole Podstawowej w Broszkach, w Szkole Podstawowej w Unikowie, w ramach projektu „Szansa na lepszy start” nr POKL 09.01.01-10-097/10-00 realizowanym przez Zespół Ekonomiczno – Administracyjny Szkół w Złoczewie w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Program Operacyjny Kapitał Ludzki 2007-2013 Priorytet IX Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach,  Działanie 9.1 Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty, Podziałanie 9.1.1 Zmniejszenie nierówności w stopniu upowszechniania edukacji przedszkolnej.

II. Tryb udzielenia zamówienia

1. Postępowanie prowadzone jest zgodnie z Ustawą z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (t.j Dz.U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759 ze zm.), zwaną w dalszej części „ustawą Pzp" w trybie przetargu nieograniczonego.

2. Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego i Wykonawców stosować się będzie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz.U. Nr 16, poz. 93 z późniejszymi zmianami), jeżeli przepisy ustawy Pzp nie stanowią inaczej.

III. Opis przedmiotu zamówienia

A. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA.

Przedmiotem zamówienia jest:

Świadczenie usługi - pomoc nauczyciela wraz z opieką nad dziećmi, sprzątaniem (utrzymaniem porządku i czystości), Punkcie Przedszkolnym: Szkoła Podstawowa Złoczew, Szkoła Podstawowa Stolec, Szkoła Podstawowa Broszki, Szkoła Podstawowa Uników,  w ramach projektu „Szansa na lepszy start” nr POKL 09.01.01-10-097/10-00 realizowanym przez Zespół Ekonomiczno – Administracyjny Szkół w Złoczewie w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Program Operacyjny Kapitał Ludzki 2007-2013 Priorytet IX Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach,  Działanie 9.1 Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty, Podziałanie 9.1.1 Zmniejszenie nierówności w stopniu upowszechniania edukacji przedszkolnej.
CPV 85.31.21.10- 3 - Usługi opieki dziennej nad dziećmi

Wykonawca zobowiązuje się do przepracowania, przez cały okres trwania projektu – od dnia podpisania umowy do 30.11.2013 r. i ilości przez 6 godzin dziennie - 5 dni w tygodniu (od poniedziałku do piątku)  z wyłączeniem świąt i wakacji (sierpień 2012 r., sierpień 2013 r.) w następujących godzinach: Szkoła Podstawowa Złoczew – od 13.00 do 18.00, Szkoła Podstawowa Stolec  od 8.00 do 13.00 , Szkoła Podstawowa Broszki  od 8.00 do 13.00, Szkoła Podstawowa Uników od 8.00 do 13.00,  w ramach projektu „Szansa na lepszy 
W przypadku nagłych zdarzeń losowych, np. choroby Wykonawca zapewnia zastępstwo  we własnym zakresie na własny koszt.

Szczegółowy opis zadań:

Sprawowanie dziennej opieki nad dziećmi w Punktach Przedszkolnych w Szkole Podstawowej w Złoczewie, w Szkole Podstawowej w Stolcu, w Szkole Podstawowej w Broszkach, w Szkole Podstawowej w Unikowie. 
6 godzin dziennie. 

Zakres realizacji zamówienia, m.in.:

1. przygotowanie sal do prowadzenia zajęć (sprzątanie),

2. pomoc nauczycielowi w przygotowaniu niezbędnych materiałów, 

3. wychodzenie z dziećmi do toalety,

4. pomoc przy porządkowaniu zabawek,

5. opieka nad dziećmi w przypadku nieobecności nauczyciela w sali,

6. pomoc dzieciom przy ubieraniu się,

7. wydawanie posiłków, 

8. otwieranie Punktu Przedszkolnego,

9. inne prace zlecone przez nauczyciela, Koordynatora Projektu.
B. INFORMACJA O ŹRÓDŁACH FINANSOWANIA. KLAUZULA ZAWIESZAJĄCA.

1. Projekt jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.

2. Zamawiający zastrzega, że może unieważnić postępowanie o udzielenie zamówienia, jeśli wystąpi istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym/ czego nie można było wcześniej przewidzieć.

3. Zamawiający zastrzega, że może unieważnić postępowanie o udzielenie zamówienia jeżeli nastąpi sytuacja o której jest mowa w art. 93 ust. la ustawy PZP.

IV. Termin realizacji zamówienia.

Planowany termin wykonania zamówienia: od dnia podpisania umowy r. do dnia 30.11.2013 r.

Przedmiot zamówienia realizowany będzie w dni nauki przedszkolnej z wyłączeniem przerw świątecznych i przerwy wakacyjnej.
V. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tych warunków.

1. 1. O udzielenie niniejszego zamówienia publicznego ubiegać się mogą Wykonawcy, którzy; spełniają warunki określone w przepisie art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, dotyczące:

a). posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania do wykonania zamówienia;

b). posiadania wiedzy i doświadczenia niezbędnego do wykonania zamówienia;

c). dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

d). sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.

2. nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

2. Opis sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu.

Zamawiający stwierdzi, iż Wykonawca spełnił warunki określone w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, jeśli wykaże iż:
A. W ZAKRESIE WIEDZY I DOŚWIADCZENIA:

posiada doświadczenie polegające na tym, że –  posiada:

· wykształcenie co najmniej średnie,

· doświadczenie w pracy z dziećmi lub młodzieżą.


3. Ocena spełniania w/w warunków dokonana zostanie w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oświadczeniach wyszczególnionych w Rozdziale VI SIWZ. Z treści załączonych dokumentów musi wynikać jednoznacznie, iż w/w warunki Wykonawca spełnił. Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana według formuły: SPEŁNIA - NIE SPEŁNIA

VI. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie maja dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu

A. UDOKUMENTOWANIE SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

W celu wykazania spełniania opisanych warunków udziału w postępowaniu oraz wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia, wykonawca winien przedłożyć następujące oświadczenia i dokumenty:

•
w formie oryginału

1. oświadczenie potwierdzające spełnienie warunków zawartych w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp

2. oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia na postawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp 

3. Oświadczenie o niezaangażowaniu w realizację innych projektów finansowanych w ramach PO   KL 2007-2013,

4. Oświadczenie Wykonawcy o braku zatrudnienia (również w formie umowy cywilnoprawnej) w instytucji uczestniczących w realizacji PO KL 2007-2013,

•
w formie oryginału lub kopii potwierdzonej „za zgodność z oryginałem" przez Wykonawcę

1. aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenie w zakresie o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy Pzp ,

2. dokument potwierdzający posiadanie wiedzy i doświadczenia.

3. Jeżeli, w przypadku wykonawcy mającego siedzibę na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, osoby, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5-8 ustawy, mają miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, wykonawca składa w odniesieniu do nich zaświadczenie właściwego organu sądowego albo administracyjnego miejsca zamieszkania dotyczące niekaralności tych osób w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 5-8 ustawy, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, z tym, że w przypadku, gdy w miejscu zamieszkania tych osób nie wydaje się takich zaświadczeń – zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego miejsca zamieszkania tych osób.

B. WYKONAWCY WSPÓLNIE UBIEGAJĄCY SIĘ O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia (spółka cywilna, konsorcjum) - art. 23 ust. 1 ustawy Pzp. W takim przypadku Wykonawcy ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy oraz wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania umowy (art. 141 ustawy Pzp).

2. W przypadku składania oferty przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, oraz załączają do oferty - pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawców w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

3. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia kopie dokumentów dotyczące każdego z tych Wykonawców są poświadczane za zgodność z oryginałem przez tego Wykonawcę, którego dany dokument dotyczy, chyba że Wykonawca ustanowił do tych czynności pełnomocnika.

C.  WYKONAWCY MAJĄCY SIEDZIBĘ LUB MIEJSCE ZAMIESZKANIA POZA TERYTORIUM RECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

1. Wykonawcę mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej obowiązują przepisy określone w § 4 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz.U. z 2009 r. Nr 226, poz. 1817).

2. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w dziale A ust. 3 niniejszego Rozdziału SIWZ - składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że: 

- nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości,

- nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie.

3. Dokumenty, o których mowa w dziale C ust. 2 powyżej, powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,

4. Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w dziale C ust. 2 powyżej, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania. Zapis w dziale C ust 3 powyżej, stosuje się odpowiednio.

5. Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski.

D. POZOSTAŁE INFORMACJE

1. W przypadku dokonywania czynności związanych ze złożeniem wymaganych dokumentów przez osobę nie wymienioną w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, do oferty należy dołączyć pełnomocnictwo w formie oryginału łub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem notarialnie, upoważniające do działania w imieniu Wykonawcy,

2. Poświadczenie za zgodność z oryginałem dokumentów winno być sporządzone w sposób umożliwiający identyfikację podpisu osoby dokonującej takiego poświadczenia w szczególności Imienną pieczątką.

3. Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski.

4. Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli wymaganych przez Zamawiającego oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, lub którzy złożyli wymagane przez Zamawiającego oświadczenia i dokumenty, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, zawierające błędy lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba, że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.

5. Złożone na wezwanie Zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu, nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert.

6. Zamawiający wezwie także, w wyznaczonym przez siebie terminie, do złożenia wyjaśnień dotyczących oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w art- 25 ust. 1 ustawy Pzp.

VII. Informacja o sposobie porozumiewania się z zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów. Wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami

1. Zgodnie z dyspozycją przepisu art. 27 ust. 1 i 2 ustawy Pzp oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie lub faksem. Zamawiający dopuszcza możliwość porozumiewania się za pomocą poczty elektronicznej tylko w przypadku braku faksu u Wykonawcy lub braku możliwości przesłania drogą faksową (uszkodzony faks) pod warunkiem niezwłocznego potwierdzenia oryginałem.

2. Jeżeli Zamawiający i Wykonawcy przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem, każda ze stron na żądanie drugiej - niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

3. Zamawiający oświadcza, że nie dopuszcza porozumiewania się z Wykonawcami drogą elektroniczną poza sytuacją opisaną w pkt. 1 powyżej.

4. Wykonawcy zwracając się pisemnie do Zamawiającego kierują korespondencję na adres:
Zespół Ekonomiczno-Administracyjny

Szkół w Złoczewie

Ul. Burzenińska 4/6

98-270 Złoczew
5. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. Zamawiający obowiązany jest udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

6. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do Zamawiającego po upływie terminu składania wniosku, o którym mowa w pkt. 5 powyżej, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania.

7. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o którym mowa w pkt. 5 powyżej.

8. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekaże Wykonawcom, którym przekazał SIWZ, bez ujawnienia źródła zapytania, a także zamieści na swojej internetowej na której udostępniona jest SIWZ www.zloczew.pl .

9. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert, zmienić treść niniejszej SIWZ. Dokonaną zmianę Zamawiający przekaże niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazana została SIWZ oraz zamieści treść zmiany na stronie internetowej, na której udostępniona jest SIWZ.

10. Jeżeli zmiana treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia prowadzić będzie do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu, Zamawiający zamieści ogłoszenie o zmianie ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych, na stronie internetowej, na której udostępniona jest SIWZ i w swojej siedzibie.

11. Jeżeli w wyniku zmiany treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu niezbędny okaże się dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuży termin składania ofert i poinformuje o tym Wykonawców, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia, oraz zamieści tą informację na stronie internetowej, na której udostępniona jest SIWZ www.zloczew.pl
12. Osobą upoważnioną do kontaktów z Wykonawcami we wszelkich sprawach związanych z niniejszym postępowaniem jest Pani Janina Kapica, tel: 43 820-22-30,  fax 43 820-23-30
VIII. Wymagania dotyczące wadium

Zamawiający nie żąda wpłaty wadium.

IX. Termin związania ofertą

1. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni, licząc od dnia składania ofert.

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym, że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.

4. Odmowa wyrażenia zgody na przedłużenie terminu związania ofertą powoduje, że Wykonawca zostanie na tej podstawie wykluczony z postępowania o udzielenie zamówienia zgodnie z treścią art. 24 ust. 2 pkt. 2 ustawy Pzp.

X. Opis sposobu przygotowania ofert.

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę w niniejszym postępowaniu.

2. Wykonawca przygotuje i przedstawi swoją ofertę zgodnie z wymaganiami SIWZ.

3. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, z zastrzeżeniem art. 93 ust. 4 ustawy Pzp.

4. Oferta wraz ze wszystkimi załącznikami powinna być sporządzona w języku polskim w sposób czytelny. Dokumenty sporządzone w języku obcym, muszą być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski.

5. Oferta nie powinna zawierać żadnych nieczytelnych lub nieautoryzowanych poprawek i skreśleń. Ewentualne poprawki lub korekty błędów należy nanieść czytelnie oraz datować i zaopatrzyć podpisem co najmniej jednej z osób podpisujących ofertę.

6. Oferta musi zawierać:

a) wypełniony formularz oferty,

b) dokumenty i oświadczenia potwierdzające spełnianie przez Wykonawców warunków udziału w postępowaniu, określone w Rozdziale VI SIWZ,

c) pełnomocnictwo dla osoby (lub osób) upoważniające do reprezentowania Wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego albo do reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, o ile nie wynika ono z innych dokumentów dołączonych do oferty.

7. Zaleca się złożenie formularza oferty, jak również załączników do niego na formularzach, których wzory stanowią załączniki do niniejszej SIWZ.

8. Załączone przez Wykonawcę do oferty oświadczenia muszą odpowiadać swoją treścią treści zaproponowanych przez Zamawiającego wzorów tychże oświadczeń będących załącznikami do niniejszej SIWZ.

9. Składane dokumenty muszą być załączone do oferty w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę, zgodnie z opisem znajdującym się w Rozdziale VI SIWZ, przy czym:

a) „Formularz      oferty",      oraz      oświadczenie      wymienione w Rozdziale VI dział A ust. 1 SIWZ - muszą być złożone w formie oryginału;

b) pełnomocnictwo należy przedstawić w oryginale lub kopii poświadczonej notarialnie;

10. Oferta (oraz załączniki do niej) musi być podpisana (podpis i imienna pieczątka lub czytelny podpis) przez Wykonawcę zgodnie z zasadami reprezentacji określonymi w dokumencie rejestrowym Wykonawcy, lub przez osobę upoważnioną do składania oświadczeń woli w jego imieniu, a w przypadku Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia przez ustanowionego pełnomocnika.

11. W „Formularzu ofertowym" (załącznik nr 1 do SIWZ) w miejscu „nazwa i adres wykonawcy" należy wpisać wszystkich Wykonawców łącznie ubiegających się o zamówienie publiczne oraz wskazać pełnomocnika.

12. W przypadku załączenia do oferty innych materiałów niż wymagane przez Zamawiającego, w szczególności np. materiałów reklamowych, informacyjnych wymagane jest, aby stanowiły one odrębną część, nie złączoną z ofertą w sposób trwały. Zamawiający nie zwraca Wykonawcom dokumentów zawartych w ofercie, za wyjątkiem materiałów określonych w art. 97 ust. 2 ustawy Pzp (na pisemny wniosek Wykonawcy, którego oferta nie została wybrana).

13. Wykonawca powinien umieścić ofertę w zamkniętej kopercie lub opakowaniu, które powinny być opisane według następującego wzoru:

OFERTA PRZETARGOWA
NAPIS : Pełnienie funkcji pomocy nauczyciela projektu „Szansa na lepszy start”

w Punkcie Przedszkolnym Szkoły Podstawowej w Złoczewie lub Szkoły Podstawowej w Stolcu lub  Szkoły Podstawowej w Broszkach lub  Szkoły Podstawowej w Unikowie


Uwaga: nie otwierać przed dniem 31.01.2012 godz. 13:30
14. Oferta powinna być zaadresowana na adres:
Zespół Ekonomiczno-Administracyjny

Szkół w Złoczewie

Ul. Burzenińska 4/6

98-270 Złoczew

15. Na opakowaniu oferty należy również umieścić nazwę i adres Wykonawcy.

16. Zaleca się, aby Wykonawca umieścił ofertę w jednej nieprzejrzystej i zamkniętej kopercie lub opakowaniu, w sposób gwarantujący zachowanie w poufności jej treści do momentu otwarcia ofert.

17. Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia do złożonych ofert pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian, poprawek itp. przed upływem terminu do składania ofert.

18. Zmiana do oferty musi być dokonana według zasad obowiązujących przy składaniu ofert, tj. musi być złożona w zamkniętej kopercie odpowiednio oznakowanej z dopiskiem „ZMIANA".

19. Koperty oznakowane dopiskiem „ZMIANA" zostaną otwarte równocześnie z otwieraniem oferty Wykonawcy, który wprowadził zmiany. Po stwierdzeniu przez Zamawiającego poprawności w zakresie procedury dokonania zmiany przez wykonawcę zawartość koperty zostanie dołączona do oferty tego Wykonawcy.

20. Wykonawca ma prawo, przed upływem terminu składania ofert, wycofać się z postępowania poprzez złożenie pisemnego powiadomienia (według takich samych zasad jak wprowadzanie zmian i poprawek) z napisem na kopercie "WYCOFANIE". Koperty oznaczone napisem "WYCOFANIE" zostaną odczytane w pierwszej kolejności, po stwierdzeniu poprawności procedury dokonywania „wycofania". Koperty ofert wycofanych nie będą otwierane.

21. Do składanego przez wykonawcę oświadczenia polegającego na zmianie lub wycofaniu złożonej przez siebie oferty, Wykonawca zobowiązany jest dołączyć dokument potwierdzający uprawnienie osoby podpisującej to oświadczenie do występowania w imieniu Wykonawcy.

22. Zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy Pzp, Wykonawca ma prawo zastrzec informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zastrzeżenie musi zostać dokonane nie później niż w ostatecznym terminie wyznaczonym na składanie ofert.

23. Zamawiający zobowiązuje Wykonawców, aby w przypadku pojawienia się w ofercie informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity: Dz. U. z 2003 r., Nr 153, poz. 1503, z późn. zm.), które Wykonawca będzie chciał zastrzec przed dostępem - zostały załączone do oferty w osobnym opakowaniu (kopercie) z dopiskiem: „Nie udostępniać — Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji".

a). Przez tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust 4 w/w ustawy - rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności. 

b). Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą one być udostępniane. 

c). Nie można zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.

24. Oferta powinna być napisana na maszynie, komputerze lub czytelnie pismem odręcznym.

25. Zaleca się, by wszystkie zapisane strony oferty były ponumerowane i spięte w sposób trwały.

26. Wszystkie strony oferty, na których zostaną dokonane poprawki lub korekty błędów, muszą być parafowane (podpisane) przy miejscu naniesienia tych poprawek (korekt) przez osoby podpisujące ofertę.

27. Oferty powinny być jednoznaczne.

28. Treść oferty musi odpowiadać treści SIWZ.

29. Dokumenty i oświadczenia winny być składane w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez wykonawcę z wyłączeniem pełnomocnictwa, które wykonawca ma obowiązek złożyć w formie oryginału lub kopii poświadczonej notarialnie za zgodność z oryginałem.

30. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez wykonawcę.

31. W przypadku stwierdzenia, iż przedstawione kopie dokumentów są nieczytelne lub budzą wątpliwości, co do ich prawdziwości, zamawiający będzie żądał od wykonawcy przedstawienia oryginałów bądź notarialnie poświadczonych kopii.

XI. Miejsce oraz termin składania otwarcia ofert

1. Składanie ofert

a). Ofertę należy złożyć do dnia 31.01.2012 do godziny 13:30 na adres:
Zespół Ekonomiczno-Administracyjny

Szkół w Złoczewie

Ul. Burzenińska 4/6

98-270 Złoczew
Wykonawca na swoje żądanie otrzyma potwierdzenie złożenia przez siebie oferty.
b). W przypadku korzystania z usług pocztowych, Zamawiający uznaje za termin złożenia oferty termin i godzinę potwierdzenia odbioru przesyłki przez Zamawiającego.

c). W przypadku oferty złożonej po terminie, Zamawiający niezwłocznie zwróci ją Wykonawcy.

Otwarcie ofert

Otwarcie ofert nastąpi w dniu  31.01.2012 o godz. 14:00 w siedzibie Zamawiającego tj. pod adresem:
Zespół Ekonomiczno-Administracyjny

Szkół w Złoczewie

Ul. Burzenińska 4/6

98-270 Złoczew
Otwarcie ofert jest jawne.

1. Zamawiający komisyjnie otworzy oferty według kolejności ich wpływu.

2. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

3. Podczas otwarcia ofert, Zamawiający poda nazwy (firmy) i adresy Wykonawców, a także informacje dotyczące ceny zawarte w ofertach.

4. W przypadku gdy wykonawca nie był obecny podczas otwarcia ofert, na jego pisemny wniosek Zamawiający niezwłocznie przekaże informacje, o których mowa w pkt. 2 i 3 powyżej, na podany przez Wykonawcę adres do korespondencji.

5. Zamawiający wyjaśnia, że zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy Pzp protokół postępowania wraz z załącznikami jest jawny z zastrzeżeniem art. 8 ust. 3 ustawy. Załączniki do protokołu udostępnia się po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania z tym, że oferty udostępnia się od chwili ich otwarcia.

6. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą one być udostępniane.

7. Informacje, o których mowa w pkt. 2 i 3, przekazuje się niezwłocznie Wykonawcom, którzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

8. Ofertę złożoną po terminie Zamawiający niezwłocznie zwróci Wykonawcy.

XII. Opis sposobu obliczania ceny

1. Cenę oferty należy obliczyć uwzględniając zakres zamówienia określony w dokumentacji przetargowej.

2. Cenę oferty należy przedstawić w formie: Brutto wyrażonej liczbowo i kwotowo wyrażoną liczbowo i słownie.

3. Wynagrodzenie będzie niezmienne i Wykonawca nie może żądać podwyższenia wynagrodzenia.

4. Cena oferty musi zawierać wszelkie koszty niezbędne do zrealizowania zamówienia wynikające wprost z SIWZ.

5. Wynagrodzenie Wykonawcy, zaoferowane w Ofercie Wykonawcy, winno obejmować wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia. W przypadku pominięcia przez Wykonawcę przy wycenie jakiejkolwiek części zamówienia i nie ujęcia w wynagrodzeniu, Wykonawcy nie przysługują względem Zamawiającego żadne roszczenia z powyższego tytułu, a w szczególności roszczenie o dodatkowe wynagrodzenie.

6. Wykonawca musi przewidzieć wszystkie okoliczności, które mogą wpływać na ceny zamówienia.

7. Cenę oferty należy podać w polskich złotych, Zamawiający nie dopuszcza rozliczania się z Wykonawcą w innej walucie niż PLN. Cenę oferty należy podać z dokładnością do drugiego miejsca po przecinku (z dokładnością do 1 grosza) - przy czym końcówki poniżej 0,5 grosza pomija się, a końcówki 0,5 grosza i wyższe zaokrągla się do pełnego grosza.

8. Wykonawca zobowiązany jest ustalić stawkę podatku VAT zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie regulacjami prawnymi. Określenie stawki podatku VAT jest obowiązkiem Wykonawcy. Zgodnie z ust. 1 Komunikatu Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego z dnia 24.01.2005 r. (Dz. Urz. GUS Nr 1 z 2005 r., poz. 11) w sprawie trybu wydawania opinii interpretacyjnych - „Zasadą jest, że zainteresowany podmiot sam klasyfikuje prowadzoną działalność, swoje produkty (wyroby i usługi), towary, środki trwałe i obiekty budowlane według zasad określonych w poszczególnych klasyfikacjach i nomenklaturach, wprowadzonych rozporządzeniami Rady Ministrów lub stosowanych bezpośrednio na podstawie przepisów Wspólnoty Europejskiej".

XIII. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującym kryterium i jego wagą: Kryterium:  Cena - 100 %

2. Sposób dokonywania oceny ofert i przydzielania punktów.
a) Ocenie podlegać będą oferty niepodlegające odrzuceniu.

b) Oferta o najniższej cenie uzyska 100 punktów, pozostałe oferty uzyskają wartość punktową, zaokrągloną z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, wyliczoną według poniższego wzoru:

Cn

C =      
   x 100 %.

Cb

gdzie:

C    - wartość punktowa w kryterium „Cena" Cn  - najniższa cena spośród ważnych ofert Cb - cena oferty badanej

3. Zasady wyboru oferty najkorzystniejszej i udzielenia zamówienia.

4. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, który nie został wykluczony z postępowania o udzielenia zamówienia, a jego oferta nie podlegała odrzuceniu i jednocześnie uzyskała największą ilość punktów w oparciu o przyjęte kryterium.

5. Jeśli nie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych.

6. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego Zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami (art. 91 ust. 3a ustawy Pzp).

XIV. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy

1. Po upływie terminu na wniesienie odwołania Zamawiający poinformuje Wykonawcę, którego oferta została wybrana za najkorzystniejszą o miejscu i terminie podpisania umowy

2. Termin zawarcia umowy nie może być krótszy niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane faksem, albo 10 dni -jeżeli zawiadomienie zostanie przesłane pisemnie - z zastrzeżeniem art. 94 ust. 2 ustawy PZP.

3. Wykonawca przed zawarciem umowy winien przedstawić pełnomocnictwo do jej podpisania, jeżeli nie wynika ono z załączonych do oferty dokumentów.

4. W przypadku podmiotów występujących wspólnie, zamawiający zgodnie z art. 23 ust. 4 ustawy PZP może żądać umowy regulującej współpracę tych wykonawców, przed podpisaniem umowy.

5. Nie wywiązanie się przez Wykonawcę ze zobowiązań określonych w pkt. 3 i 4 powyżej, Zamawiający będzie traktował jako uchylanie się Wykonawcy od zawarcia umowy. Zamawiający może wówczas skorzystać z uprawnień określonych w art. 94 ust. 3 ustawy Pzp, tzn. wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba, że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania, o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.

XV. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy. Określenie warunków dokonania zmian w umowie

1. Zamawiający dopuszcza możliwość zmian postanowień umowy w sytuacjach mających charakter zmian nieistotnych, tj. nie odnoszących się do kwestii, które podlegały ocenie podczas wyboru Wykonawcy robót, a także takich, których wprowadzenie na etapie postępowania nie miałoby wpływu na zmianę kręgu podmiotów, które ubiegają się o to zamówienie lub doprowadziłoby do wyboru innej oferty niż pierwotnie.

2. Ustala się, iż nie stanowi istotnej zmiany umowy w rozumieniu art. 144 ustawy Pzp, w szczególności:

a). zmiana nr rachunku bankowego Wykonawcy wskazanego w umowie, 

b). zmiana danych teleadresowych zawartych w ofercie i umowie.

3. Umowa podlega unieważnieniu w części wykraczającej poza określenie przedmiotu zamówienia zawarte w SIWZ.

XVI. Pouczenie o środkach odwoławczych

1. Sposób korzystania oraz rozpatrywania środków ochrony prawnej regulują przepisy ustawy Prawo Zamówień Publicznych Dział VI, art, 179 4- art. 198g ustawy Pzp.

2. W przypadku przedmiotowego postępowania Wykonawcy przysługuje prawo do:

1) odwołania wyłącznie wobec czynności:

a) opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu;

b) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia;

c) odrzucenia oferty odwołującego;

2) skargi do sądu.

XVII. Informacje uzupełniające

1. Nie dopuszcza się składania ofert częściowych 

2. Nie dopuszcza się składania ofert wariantowych.

3. Zamawiający nie przewiduje zebrania Wykonawców.

4. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia (art.l51a. ust.l ustawy Pzp.)

5. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będą w polskich złotych (PLN). Nie przewiduje się rozliczeń w walutach obcych.

6. Nie przewiduje się wyboru oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem aukcji elektronicznej, o której mowa w art. 91a ust. 1 ustawy Pzp.

7. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim (art.9 ust.2 ustawy Pzp.)

8. Wybrany Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia umowy w terminie i miejscu wyznaczonym przez Zamawiającego.

9. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału Wykonawców w postępowaniu (z zastrzeżeniem art. 93 ust. 5 ustawy Pzp). Wykonawca ponosi wszelkie koszty udziału w postępowaniu, w tym koszty przygotowania oferty.

10. Wykonawcą może być osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadającą osobowości prawnej.

11. Wykonawca może złożyć tylko jedna ofertę (art. 82 ustawy Pzp).

12. Nie dopuszcza się możliwości złożenia oferty przewidującej odmienny sposób wykonania przedmiotu zamówienia niż określony w dokumentacji przetargowej.

13. Faktury/rachunki wystawiane będą przez Wykonawcę na adres Zamawiającego. Zapłata faktury/rachunku nastąpi na podstawie polecenia przelewu, w terminie do 30 dni od dnia złożenia faktury/rachunku do Zamawiającego.

14. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy, nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. W takim wypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy (art. 145 Pzp).

15. Zakazuje się zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie, której dokonano wyboru wykonawcy, chyba, że zamawiający przewidział możliwość dokonania takiej zmiany w ogłoszeniu o zamówieniu lub specyfikacji istotnych warunków zamówienia oraz określił warunki takiej zmiany (vide rozdz. XV SIWZ).

16. Pominięcie jakiegokolwiek elementu przy wycenie i nie ujęcie w cenie nie może stanowić podstawy żądania dodatkowego wynagrodzenia z powyższego tytułu

17. Wykonawca nie może żądać od Zamawiającego podwyższenia wynagrodzenia, jeśli wykonał prace dodatkowe bez uzyskania jego pisemnej zgody na wykonanie tych prac.

18. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji mają zastosowanie przepisy Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. Z 2010 r. Nr 113 poz. 759 ze zm.) w szczególności w zakresie:

	1)
	badania ofert
	- art. 87, 90
	Pzp,

	2)
	wyboru najkorzystniejszej oferty
	- art. 91, 92
	Pzp,

	3)
	odrzucenia ofert
	- art. 89
	Pzp,

	4)
	wykluczenia wykonawców
	- art. 24
	Pzp,

	5)
	unieważnienia postępowania
	- art. 93
	Pzp,

	6)
	zawarcia umowy
	- art. 94
	Pzp.







Zatwierdził:

ZAŁĄCZNIK NR 1 DO SIWZ

...................................................

(miejsce i data sporządzenia)

	

	

	







FORMULARZ OFERTOWY

DLA PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO NA WYKONANIE ZADANIA POD NAZWĄ

Świadczenie usługi – pomoc nauczyciela  wraz z opieką nad dziećmi, sprzątaniem (utrzymaniem porządku i czystości), w Punkcie Przedszkolnym w Szkole Podstawowej w …………………………….., w ramach projektu „Szansa na lepszy start” nr POKL 09.01.01-10-097/10-00 realizowanym przez Zespół Ekonomiczno – Administracyjny Szkół w Złoczewie w  ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Program Operacyjny Kapitał Ludzki 2007-2013 Priorytet IX Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie 9.1 Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty, Poddziałanie 9.1.1 Zmniejszenie nierówności w stopniu upowszechniania edukacji przedszkolnej.
ZAMAWIAJĄCY:

Zespół Ekonomiczno-Administracyjny

Szkół w Złoczewie

Ul. Burzenińska 4/6

98-270 Złoczew
WYKONAWCA:

Niniejsza oferta zostaje złożona przez: 

	1. 
	Pełna nazwa:  ...........................................................................

Adres: ulica ............................... kod ..........  miejscowość .................

tel.: ...................

fax: ....................

NIP: …………………………

	2. 
	Pełna nazwa:  ...........................................................................

Adres: ulica ............................... kod ..........  miejscowość .................

tel.: ...................

fax: ....................

NIP: …………………………


Nawiązując do ogłoszenia o zamówieniu na 


Świadczenie usługi – pomoc nauczyciela  wraz z opieką nad dziećmi, sprzątaniem (utrzymaniem porządku i czystości) w Punkcie Przedszkolnym w Szkole Podstawowej w Złoczewie, w Szkole Podstawowej w Stolcu, w Szkole Podstawowej w Broszkach, w Szkole Podstawowej w Unikowie w ramach projektu „Szansa na lepszy start”, nr POKL 09.01.01-10-097/10-00 realizowanym od dnia 01.02.2012 r. do dnia 30.11.2013 r. przez Zespół Ekonomiczno – Administracyjny Szkół w Złoczewie w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Program Operacyjny Kapitał Ludzki 2007-2013 Priorytet IX Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie 9.1 Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty, Poddziałanie 9.1.1 Zmniejszenie nierówności w stopniu upowszechniania edukacji przedszkolnej, składam niniejszą ofertę i oświadczam, że:

3. Zapoznałem się z treścią SIWZ oraz załącznikami do niej i nie wnoszę do nich, jak również do sposobu przekazania informacji przez upoważnionych przedstawicieli Zamawiającego żadnych zastrzeżeń (w pełni je akceptuję).

4. Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z wymogami określonymi w SIWZ (w tym załącznikach do niej).
5. Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia ,ze wszystkimi opłatami koniecznymi do zakończenia realizacji zamówienia , w zaoferowanym czasie , w cenie  za 1 godzinę pracy ………………… zł brutto.
(słownie:.....................................................................................................................)

1 tydzień (30 godzin ) usługi wyceniam na : kwotę……………………………………………… brutto 

(słownie:………………………………………………………………………………….)

6. Podana cena ofertowa obejmuje całość (wszystkie koszty) realizacji zamówienia opisanego w SIWZ.

7. Akceptuję treść zawartego w SIWZ Projektu umowy w tym terminy i warunki wypłaty wynagrodzenia i zobowiązuję się w przypadku wyboru mojej oferty do zawarcia umowy w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie, a także przedłożenia najpóźniej w dniu zawarcia umowy dokumentów określonych w Rozdziale XIV SIWZ.

8. Uważam się za związanego niniejszą ofertą na czas wskazany w SIWZ.

9.Przedmiot zamówienia wykonam siłami własnymi w całości/powierzę podwykonawcom wykonanie następującej (następujących) części zamówienia*:

...............................................................................................................................

(wskazanie/ zwięzły opis części zamówienia powierzanej do wykonania podwykonawcom)

	Data: ……………………………. 
	........................................................

pieczęć i podpis upoważnionych przedstawicieli firmy


Załącznikami do niniejszej oferty są:

………………………………………..

………………………………………..

………………………………………..

………………………………………..

*  niepotrzebne skreślić   

ZAŁĄCZNIK NR 2 DO SIWZ

	ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH W CELU PRZEPROWADZENIA POSTĘPOWANIA


Ja niżej podpisany/a wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w przedstawionych przeze mnie dokumentach dla potrzeb niezbędnych do realizacji postępowania prowadzonego zgodnie z Ustawą z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (t.j Dz.U. z 2010 r.  Nr 113  poz. 759 ze zm.) w trybie przetargu nieograniczonego na zadanie

	Wybór wykonawcy usługi: 

Świadczenie usługi – pomoc nauczyciela  wraz z opieką nad dziećmi, sprzątaniem (utrzymaniem porządku i czystości) , w Punktach Przedszkolnych w Szkole Podstawowej w Złoczewie, w Szkole Podstawowej w Stolcu, w Szkole Podstawowej w Broszkach, w Szkole Podstawowej w Unikowie w ramach projektu „Szansa na lepszy start”, nr POKL 09.01.01-10-097/10-00 realizowanym przez Zespół Ekonomiczno – Administracyjny Szkół w Złoczewie w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Program Operacyjny Kapitał Ludzki 2007-2013 Priorytet IX Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie 9.1 Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty, Poddziałanie 9.1.1 Zmniejszenie nierówności w stopniu upowszechniania edukacji przedszkolnej.


– zgodnie z Ustawą z dnia 29.08.1997 r. o Ochronie Danych Osobowych (Dz. U. Nr 133 poz.883). 

Data:  ……………………………..............                                ………………………………………..

                                                                                                                      (podpis)

ZAŁĄCZNIK NR 3 DO SIWZ

	OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 

O SPEŁNIENIU WARUNKÓW UDZIAŁ W POSTĘPOWANIU 

ZGODNIE Z ART. 22 UST. 1 USTAWY PZP


ZAMAWIAJĄCY:
Zespół Ekonomiczno-Administracyjny

Szkół w Złoczewie

Ul. Burzenińska 4/6

98-270 Złoczew
WYKONAWCA:

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

Stosownie do treści art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz.U. z 2010 r.  Nr 113  poz. 759 ze zm.) oświadczam, że spełniam warunki dotyczące:

1. posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,

2. posiadania wiedzy i doświadczenia,

3. dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,

4. sytuacji ekonomicznej i finansowej,

w zakresie określonym przez Zamawiającego w ogłoszeniu o zamówieniu oraz SIWZ, dotyczących postępowania na zadanie

	Świadczenie usługi – pomoc nauczyciela  wraz z opieką nad dziećmi, sprzątaniem (utrzymaniem porządku i czystości), w Punktach Przedszkolnych w Szkole Podstawowej w Złoczewie, w Szkole Podstawowej w Stolcu, w Szkole Podstawowej w Broszkach, w Szkole Podstawowej w Unikowie w ramach projektu „Szansa na lepszy start”, nr POKL 09.01.01-10-097/10-00 realizowanym przez Zespół Ekonomiczno – Administracyjny Szkół w Złoczewie w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Program Operacyjny Kapitał Ludzki 2007-2013 Priorytet IX Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie 9.1 Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty, Poddziałanie 9.1.1 Zmniejszenie nierówności w stopniu upowszechniania edukacji przedszkolnej.


Prawdziwość powyższych danych potwierdzam własnoręcznym podpisem świadom odpowiedzialności karnej z art. 297 kodeksu karnego.





       Uprawniony przedstawiciel Wykonawcy

Data: …………………………….…                              …..................................................                 



                                                              

              (pieczątka i podpis)

ZAŁĄCZNIK NR 4 DO SIWZ

	OŚWIADCZENIE 

O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA 

W OPARCIU O ART. 24 UST. 1 i 2 USTAWY PZP


ZAMAWIAJĄCY:

Zespół Ekonomiczno-Administracyjny

Szkół w Złoczewie

Ul. Burzenińska 4/6

98-270 Złoczew
WYKONAWCA:

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Stosownie do treści art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz.U. z 2010 r.  Nr 113  poz. 759 ze zm.) oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na zadanie

	Świadczenie usługi – pomoc nauczyciela  wraz z opieką nad dziećmi, sprzątaniem (utrzymaniem porządku i czystości), w  Punktach Przedszkolnych w Szkole Podstawowej w Złoczewie, w Szkole Podstawowej w Stolcu, w Szkole Podstawowej w Broszkach, w Szkole Podstawowej w Unikowie w ramach projektu „Szansa na lepszy start”, nr POKL 09.01.01-10-097/10-00 realizowanym  przez Zespół Ekonomiczno – Administracyjny Szkół w Złoczewie w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, program Operacyjny Kapitał Ludzki 2007-2013 Priorytet IX Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie 9.1 Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty, Poddziałanie 9.1.1 Zmniejszenie nierówności w stopniu upowszechniania edukacji przedszkolnej.


na postawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych.

Prawdziwość powyższych danych potwierdzam własnoręcznym podpisem świadom odpowiedzialności karnej z art. 297 kodeksu karnego.




                                 Uprawniony przedstawiciel Wykonawcy

Data: …………………………….……                                  










                                …………………………………..

              





                (pieczątka i podpis)

ZAŁACZNIK NR 5 DO SIWZ 

PROJEKT UMOWY

UMOWA – ZLECENIE

Zawarta w dniu ……………………………. roku w Złoczewie pomiędzy:

Zespołem Ekonomiczno – Administracyjnym Szkół w Złoczewie z siedzibą ul. Burzenińska 4/6, 98-270 Złoczew, REGON: 730224131 NIP: 8271108096 zwanym dalej zamawiającym, reprezentowanym przez :

1. Barbarę Tomala – Dyrektora ZEASz w Złoczewie, oraz przez Panią Agatę Staszek – Główny księgowy 
a

........................................................................................................................................

zwanym dalej Wykonawcą

w rezultacie dokonania przez Zamawiającego w trybie przetargu nieograniczonego, wyboru Wykonawcy – została zawarta umowa o następującej treści :

§ 1

Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się wykonać usługę-pomoc dla nauczyciela wraz z opieką nad dziećmi, sprzątaniem (utrzymaniem porządku i czystości),  w Punktach Przedszkolnych  w następujących godzinach: Szkoła Podstawowa Złoczew – od 13.00 do 18.00, Szkoła Podstawowa Stolec  od 8.00 do 13.00 , Szkoła Podstawowa Broszki  od 8.00 do 13.00, Szkoła Podstawowa Uników od 8.00 do 13.00, dla których organem prowadzącym jest Gmina Złoczew w ramach projektu „Szansa na lepszy start”, nr POKL 09.01.01-10-097/10-00 realizowanym przez Zespół Ekonomiczno – Administracyjny Szkół w Złoczewie w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Program Operacyjny Kapitał Ludzki 2007-2013, Priorytet IX Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach,  Działanie 9.1 Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty Podziałanie 9.1.1 Zmniejszenie nierówności w stopniu upowszechniania edukacji przedszkolnej.
1. Zakres zadań wykonywanych podczas realizacji zamówienia, m.in.:

a) przygotowanie sal do prowadzenia zajęć (sprzątanie),

b) pomoc nauczycielowi w przygotowaniu niezbędnych materiałów, 

c) wychodzenie z dziećmi do toalety,

d) pomoc przy porządkowaniu zabawek,

e) opieka nad dziećmi w przypadku nieobecności nauczyciela w sali,

f) pomoc dzieciom przy ubieraniu się,

g) wydawanie posiłków, 

h) otwieranie i zamykanie Punktów Przedszkolnych,

i) inne zlecone zadania przez nauczyciela lub Wójta Gminy.

 3. Wykonawca zobowiązuje się do przepracowania, przez cały okres trwania projektu –  6 godzin dziennie - 5 dni w tygodniu (od poniedziałku do piątku)  z wyłączeniem świąt i wakacji. w Punkcie Przedszkolnym w Szkole Podstawowej w Złoczewie*, w Szkole Podstawowej w Stolcu*, w Szkole Podstawowej w Broszkach*, w Szkole Podstawowej w Unikowie*.
* niepotrzebne skreślić
W przypadku nagłych zdarzeń losowych, np. choroby Wykonawca zapewnia zastępstwo  we własnym zakresie na własny koszt.

§ 2

1. Wynagrodzenie, o którym mowa poniżej, jest współfinansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Program Operacyjny Kapitał Ludzki 2007-2013.

2. Strony określają, że należność za przepracowanie 1 miesiąca pracy wykonawcy wynosi brutto ……………………………………………………………….. (słownie:  …………………………………………………………………………………………..).

3. Wynagrodzenie będzie płatne miesięcznie przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę po wykonaniu usługi.

4. Zamawiający zastrzega możliwość wydłużenia terminu wypłaty wynagrodzenia w przypadku braku środków z EFS.

5. Wykonawca nie może bez zgody Zamawiającego przenieść wierzytelności wynikających z niniejszej umowy na osoby trzecie.

§ 3

1. Termin realizacji zadania: od dnia podpisania umowy do dnia 30.11.2013 r. w zakresie zgodnym z par. 1 ust. 3.

2. Zleceniobiorca zobowiązuje się wykonać zlecone czynności w miejscu wskazanym przez Zamawiającego.

3. Zleceniobiorca zobowiązuje się nie powierzać zleconych w niniejszej umowie czynności do wykonania osobom trzecim.

4. Zamawiający zobowiązuje się do udostępnienia Wykonawcy materiałów źródłowych niezbędnych do należytego wykonania przedmiotu umowy, będących w posiadaniu Zleceniodawcy.

§ 4

1. Strony zgodnie oświadczają, że Zamawiający dostarczył Wykonawcy formularz Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia zawierający m.in. istotne dla Zamawiającego postanowienia i zobowiązania Wykonawcy oraz, że są one wprowadzone do niniejszej umowy zgodnie z warunkami zamówienia publicznego i stanowią jej integralną część.

2. W przypadku czasowej niemożności świadczenia usług w uzasadnionych przypadkach Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego zorganizowania zastępstwa na własny koszt zapewniającego równorzędny poziom usług. Przez “uzasadnione przypadki” strony rozumieją np. przewlekłą chorobę.

§ 5

Kary umowne:

1. Za odstąpienie od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, zapłaci on Zamawiającemu karę umowną w wysokości 5 % wynagrodzenia brutto określonego w § 2 ust. 3.

2. Za nieterminową realizację zadań, z winy leżącej po stronie Wykonawcy, określonych  w opisie Przedmiotu Zamówienia Wykonawca zapłaci karę umowną w wysokości 20 zł za każdy dzień opóźnienia. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z przysługującego mu wynagrodzenia.

3. Niezależnie od kar umownych Strony mogą dochodzić odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych, do wysokości faktycznie poniesionej szkody.

4. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. W takim wypadku Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy.

5. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie naliczonych kar umownych wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy

6.Zamawiający może odstąpić od umowy w trybie natychmiastowym bez zachowania terminów wypowiedzenia w razie wystąpienia istotnych uchybień w realizacji zamówienia.

7.Uchybienie określone w ust. 7 mogą polegać w szczególności na niezapewnieniu opieki w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie, sprawowaniu opieki nie zapewniającej właściwych i bezpiecznych warunków dla dzieci lub działań niezgodnych z SIWZ.

§ 6

1. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za należyte wykonanie umowy.

2. Zamawiający zobowiązuje się do udzielenia Wykonawcy wszelkich informacji 
i materiałów niezbędnych do realizacji niniejszej umowy.

3. Zamawiający zobowiązuje się do udostępnienia i swobodnego korzystania przez Wykonawcę z pomieszczeń, materiałów biurowych i sprzętu niezbędnego do wykonania zamówienia. 

4. Strony zobowiązują się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych w ramach realizacji przedmiotu umowy.

§ 7

1. W razie powstania sporu na tle wykonania umowy o wykonanie robót w sprawie zamówienia publicznego Wykonawca jest zobowiązany przede wszystkim do wyczerpania drogi postępowania polubownego kierując swoje roszczenie do Zamawiającego.

2. W przypadku bezskutecznego wyczerpania drogi postępowania polubownego, ewentualne spory rozstrzygać będzie Sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.

3. Wszelkie zmiany do niniejszej umowy mogą zostać wprowadzone za zgodą obu stron w formie aneksu, w zakresie przewidzianym w SIWZ. 

§ 8

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową stosuje się przepisy Ustawy Prawo Zamówień Publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2010 r.  Nr 113  poz. 759 ze zm.) oraz Kodeksu Cywilnego.

§ 9

Umowę niniejszą sporządza się w 4 jednobrzmiących egzemplarzach:

2 egzemplarze dla Wykonawcy.

2 egzemplarze dla Zamawiającego.

                          ZAMAWIAJĄCY                                                     WYKONAWCA 

Akceptuję projekt umowy :

............................................

imię, nazwisko i podpis/podpisy

osoby/osób upoważnionych do reprezentowania Wykonawcy
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