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Zakrzewo, 18 grudnia 2025 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Zakrzewo, ul. Lesna 1, 87 — 707 Zakrzewo, zaprasza do skladania ofert na
sukcesywng dostawe artykuldw zywnosciowych na potrzeby stotowki szkolnej w budynku
Zespotu Szkol w Zakrzewie przy ulicy Osiedlowej 25 w roku 2026.

Nazwa oraz adres Zamawiajacego:

Gmina Zakrzewo

ul. Lesna 1

87-707 Zakrzewo

tel.: 54 272 09 31

faks: 54 272 03 46

adres strony internetowej: www.zakrzewo.com.pl
e-mail: ugzakrzewo@zakrzewo.com.pl

NIP: 891-16-22-070

REGON: 910866465

Opis przedmiotu zamowienia:

'l) Przedmiotem zamdwienia jest: sukcesywna dostawa artykulow zywnosciowych na

potrzeby stotowki szkolnej w budynku Zespotu Szkét w Zakrzewie przy ulicy
Osiedlowej 25 w roku 2026.

2) Zakres dostawy zostal okreslony w Szczegdtowym Opisie Przedmiotu Zamowienia

N

stanowiacym zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

Termin wykonania zaméwienia:

Od stycznia 2026 r. do 31 grudnia 2026 r.

Wykaz oswiadezen lub dokumentéw jakie sg zobowiazani dostarczy¢ wykonawcy

w celu potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postepowaniu:

W celu potwierdzenia spetniania przez wykonawcg warunkéw postawionych
w zapytaniu ofertowym, zamawiajagcy zada dostarczenia przez wykonawce
wypelnionego Formularza oferty, ktérego druk stanowi zalacznik nr 1 do zapytania
ofertowego wraz z zalaczonym do niego wypelionym zalgcznikiem.

Informacja o osobach uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami:

Do porozumiewania si¢ z wykonawcami upowazniony jest:



> pan Jan Bak — sekretarz Gminy, pokdj nr 5, w godz. 9°° — 14%.
» pani Wioletta Nowacka — Dyrektor Zespotu Szkét w Zakrzewie, tel.: 54 2720082,

w sprawach dotyczgcych przedmiotu zamowienia.

6. Opis sposobu przygotowywania ofert:

Oferta musi zawiera¢ wypetniony Formularz oferty, ktérego druk stanowi zalacznik nr
1 do niniejszego zaproszenia. Oferta ma by¢ napisana na maszynie do pisania,
komputerze lub niescieralnym atramentem oraz by¢ podpisana przez upowaznionego
przedstawiciela wykonawcy (dotyczy réwniez wszystkich zalacznikow do oferty).
Upowaznienie do podpisania oferty powinno by¢ dolgczone do oferty, o ile nie
wynika to z innych dokumentéow zataczonych przez wykonawce. Jezeli do skladania
oswiadczen woli w imieniu wykonawcy wymagane jest zastosowanie tzw.
reprezentacji tacznej, wowczas wszystkie dokumenty powinny by¢ podpisane przez
zobowigzane osoby. Wszystkie dokumenty, a takze wszelkie miejsca, w ktdrych
wykonawca nanidst zmiany powinny by¢ parafowane przez osobg (osoby)

podpisujace oferte.

7. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert:

Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie zamawiajacego: Urzad Gminy w Zakrzewie, ul.
Lesna 1, 87 — 707 Zakrzewo, w pokoju nr 8 lub na adres e-mail:
ugzakrzewo@zakrzewo.com.pl.,, w terminie do dnia 30 grudnia 2025 r. do godz.
11:00. Oferte ztozong po terminie zwraca si¢ bez otwierania. Oferte nalezy umiescic
W nieprzezroczystym i opieczgtowanym opakowaniu. Nalezy stosowaé opakowanie
zewngtrzne 1 wewnetrzne. Na opakowaniu zewngtrznym oferty  (kopercie),
zaadresowanym do zamawiajgcego nalezy zamiesci¢ nastepujacg informacje: Oferta
na dostawe artykulow Zywnosciowych na potrzeby stotowki szkolnej w roku 2026,
nie otwiera¢ przed dniem 30 grudnia 2025 r. godz. 11°”. Na opakowaniu
wewnetrznym oferty nalezy zamie$ci¢ informacje j/w, z podaniem nazwy
i doktadnego adresu wykonawcy. W przypadku braku tych informacji zamawiajgcy
nie ponosi odpowiedzialno$ci za zdarzenia wynikajgce z tego braku, np. przypadkowe
otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia, a w przypadku sktadania
oferty poczta lub poczta kurierska za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.
Otwarcie ofert nastapi w dniu 30 grudnia 2025 r. o godz. 11:15 w siedzibie
zamawiajacego w pokoju nr 5. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢
ztozong przez siebie oferte pod warunkiem, ze zamawiajgcy otrzyma pisemne
zawiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu przed terminem sktadania ofert.
Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu zostanie przygotowane,
opieczgtowane i oznaczone zgodnie z wyzej zawartymi postanowieniami. Koperta
bedzie dodatkowo oznaczona okresleniem ,,Zmiana” lub ,,Wycofanie”.

8. Opis sposobu obliczenia ceny:

Cena oferty brutto jest ceng za wykonanie calego przedmiotu zamowienia
uwzgledniajacg podatek od towarow i ustug VAT 1 musi obejmowac wszystkie koszty
zwigzane z wykonaniem zamoOwienia oraz warunkami stawianymi przez
Zamawiajgcego. Cena oferty netto nie bedzie waloryzowana 1 bedzie niezmienna
w okresie trwania umowy, co oznacza, ze musi zawiera¢ przewidywane skutki



wzrostu cen robocizny, materialéw, sprzetu i dostawy do pomieszczen magazynowych
stolowki (parter budynku), skutki przewidywanej inflacji, itp. Zamawiajgcy
przewiduje waloryzacj¢ cen w trakcie realizacji umowy zgodnie z zapisami wzoru
umowy stanowigcego zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego. Cena ofertowa musi
by¢ podana w ztotych polskich, cyfrowo i stownie (do drugiego miejsca po przecinku).
Tak wyliczona cene netto oraz cene brutto (z podatkiem VAT) nalezy wykazaé
w ,.,Formularzu oferty”, stanowigcym zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

Opis kryteriow, ktérvmi zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert, a jezeli przypisanie wagi nie
jest mozliwe z obiektywnych przyczyn, zamawiajacy wskazuje kryteria oceny ofert
w kolejnoéci od najwazniejszego do najmniej] waznego.

Kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej bedzie najnizsza cena. Oferta najtansza
otrzyma 100 punktdw. Pozostale proporcjonalnie mniej, wedtug formuty:

(Ch/ Cofp. x 100) x 100% = ilos¢ punktow, gdzie:

Cj — najnizsza cena sposrod ztozonych ofert,

Cof b — cena oferty badanej,

100 — wskaznik staty,
100% — procentowe znaczenie kryterium ceny.

Zamawiajgcy przy obliczaniu oceny punktowej dokona zaokraglenia wyniku do dwoch
miejsc po przecinku.

10.

11.

Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy Ww_sprawie zamowienia publicznego, ogdlne warunki umowy albo wzor
umowy, jezeli zamawiajacy wymaga od wykonawcy, abv zawarl z nim umowe
w sprawie zamowienia publicznego na takich warunkach:

Z wykonawcg, ktory zlozy najkorzystniejsza ofertg zostanie zawarta umowa, ktorej
wzOr stanowi zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego. Tres¢ umowy obejmowac
bedzie wszystkie istotne postanowienia niniejszego zapytania ofertowego.

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO?”, informuje, ze:
administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojt Gminy Zakrzewo, ul. Lesna
1, 87-707 Zakrzewo, tel.: 54 2720931;

inspektorem ochrony danych osobowych w Urzedzie Gminy w Zakrzewie jest Pani
Katarzyna Doering, kontakt, e-mail: iod@zakrzewo.com.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego na
sukcesywna dostawe¢ artykuléw zywnosciowych na potrzeby stolowki szkolnej
w budynku Zespolu Szkél w Zakrzewie przy ulicy Osiedlowej 25 w roku 2026,
prowadzonym w trybie zapytania ofertowego;




Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane do chwili realizacji zadania, do
ktérego dane osobowe zostaly zebrane a nastepnie, jesli chodzi o materiaty
archiwalne, przez czas wynikajacy z przepisow ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r., poz. 164 z pdzn.
zm.);

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
W sposOb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania_danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych

jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Zalaczniki do zapytania ofertowego:

1. Druk ,,Formularz oferty”.

2. Wzor umowy.

3. Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamodwienia. 3 /
W

réy e, CZG/{
Zatwierdzit:



