_WOIT GMINY ZARZADZENIE NR 74/2025
Z A f\ 1\_‘/. EWO Wojta Gminy Zakrzewo
woj. kujawsko-pomorskie z dnia 27 listopada 2025 .

w sprawie likwidacji kasy i pogotowia kasowego w Urzedzie Gminy Zakrzewo, przeprowadzenia
inwentaryzacji z likwidacji kasy oraz powotania Komisji Inwentaryzacyjnej

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 i art. 33 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o0 samorzadzie gminnym
(Dz. U.z 2025 r., poz. 1456), art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowos$ci (Dz. U. z 2023 .

poz.120 ze zm.)
zarzadzam, co nastepuje:

§1

Z dniem 01 stycznia 2026 r. zarzadza sie likwidacje kasy i pogotowia kasowego w Urzedzie Gminy w Zakrzewie
oraz jednostkach organizacyjnych i instytucjach kultury.

§2
Zarzadzam inwentaryzacje metoda spisu z natury na dzien likwidacji kasy w Urzedzie Gminy w Zakrzewie, w tym:

- wartosci pienigznych,
- gwarancje bankowe, ubezpieczeniowe — zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy,

- drukéw scistego zarachowania,
- raporty kasowe z dnia 31 grudnia 2025 r., w tym z odprowadzenia $rodkow pienieznych, itp.

§3
Termin przeprowadzenia inwentaryzacji okreslam na dzien 31 grudnia 2025 .

§4
Powotuje Komisje Inwentaryzacyjna do przeprowadzenia inwentaryzaciji z likwidacji kasy i pogotowia kasowego, 0
ktorej mowa w § 2 w skladzie:

1) Agnieszka Ogrodowska - przewodniczaca
2) Przemystaw Skowronski - czlonek
3) Kamil Nowak - czionek,

Ktora dziatac bedzie w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej — Katarzyny Matuszewskie;.
§5

Komisja sporzadza protokoly inwentaryzacyjne sktadnikow, o ktérych mowa w § 2 bedace podstawa rozliczenia
kasjera.

§6
Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy.

§7
Traci moc zarzadzenie 1/2019 Wojta Gminy Zakrzewo z dnia 01 stycznia 2019 r. polityka rachunkowosci zafgcznik
nro.

§8

Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podjecia. 6 T
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Likwidacja kasy oraz pogotowia kasowego w Urzedzie Gminy Zakrzewo wynika z koniecznosci
dostosowania organizacji pracy Urzedu do obowigzujacych przepiséw prawa, w tym w szczegdlnosci:

o ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci,

o ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

« zalecen Regionalnej Izby Obrachunkowej wynikajacych z wystapienia pokontrolnego z 2025 .,
obowigzku zapewnienia wtasciwej kontroli zarzadczej i bezpieczenstwa obrotu gotowkowego
w jednostce sektora finansow publicznych.

W wyniku analizy funkcjonowania obstugi kasowej w Urzedzie Gminy Zakrzewo stwierdzono, ze:

1. Skala operacji gotowkowych znaczaco zmalata na rzecz ptatnosci bezgotéwkowych, co czyni
utrzymywanie kasy nieuzasadnionym organizacyjnie i ekonomicznie.

2. Utrzymywanie kasy generuje zwiekszone ryzyka w zakresie bezpieczerstwa, ewidencji
i rozliczalnosci gotowki oraz wymaga dodatkowych procedur.

3. RIO wskazala na konieczno$¢ zaprzestania prowadzenia obstugi kasowej na podstawie
porozumien zawartych z jednostkami organizacyjnymi, co w praktyce wyklucza dalsze
funkcjonowanie kasy w Urzedzie w dotychczasowym zakresie.

4. Zasadnym jest ograniczenie obrotu gotéwkowego na rzecz ptatnosci elektronicznych, ktore
zapewniajg wiekszg transparentnos¢, bezpieczenstwo i zgodnos$¢ z zasadami rachunkowosci
oraz dyscypliny finanséw publicznych.

W zwigzku z powyzszym likwidacja kasy i pogotowia kasowego:

« racjonalizuje prace Urzedu,
ogranicza koszty jego funkcjonowania,
zwigksza bezpieczenstwo obrotu finansowego,
wdraza zalecenia pokontrolne RIO,
zapewnia zgodnos$¢ organizacyjng i prawng z obowigzujacymi regulacjami dotyczacymi
prowadzenia gospodarki finansowej jednostek sektora finansow publicznych.

Wprowadzenie pfatnosci wylacznie w formie bezgotéwkowej (na rachunek bankowy Gminy,
za pomocg dostepnych form elektronicznych) jest rozwigzaniem powszechnie stosowanym
w administracji publicznej i w petni zabezpiecza potrzeby mieszkancow Gminy Zakrzewo.

W zwigzku z powyzszym wptaty z tytulu podatkéw, optat i innych naleznosci bedzie mozna
dokonywa¢ w banku Kujawski Bank Spotdzielczy w Aleksandrowie Kujawskim, Filia Zakrzewo.

Podatek od nieruchomosci, podatek lesny, rolny i oplata za gospodarowanie odpadami
komunalnymi oraz opfaty za wode i Scieki osdb fizycznych dokonywane winny by¢ na konta
indywidualne przydzielone kazdemu podatnikowi lub pfatnikowi.
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