Zakrzewo, 23 kwietnia 2025 r.

GK.271.1.4.2025.]1B

ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Zakrzewo, ul. Lesna 1, 87 — 707 Zakrzewo, zaprasza do skladania ofert na

$wiadczenie ustug w zakresie dowozenia wyborcéw ujgtych w spisie wyborcéw w wyborach
Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na dzien 18 maja 2025 .

L.

Nazwa oraz adres Zamawiajacego:

Gmina Zakrzewo

ul. Lesna 1

87-707 Zakrzewo

tel.: 54 272 09 31

faks: 54 272 03 46

adres strony internetowej: www.zakrzewo.com.pl
e-mail: ugzakrzewo@zakrzewo.com.pl

NIP: 891-16-22-070

REGON: 910866465

Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustug w zakresie dowoZenia wyborcow
ujetych w spisie wyborcow w wyborach Prezydenta Rzeczypospolite] Polskiej
zarzadzonych na dzien 18 maja 2025 r. do lokali wyborczych z siedzibg na ternie gminy
Zakrzewo, tj.: Publiczna Szkota Podstawowa, ul. Osiedlowa 25, 87-707 Zakrzewo,
Publiczna Szkota Podstawowa, Sedzin 27A, 87-706 Sedzin i Szkota Podstawowa
Stowarzyszenia Przyjaciét Szkot Katolickich, Siniarzewo 74, 87-705 Siniarzewo,
zgodnie z zalgczonym rozktadem jazdy.

3. Termin wykonania zamdéwienia:

18 maja 2025 r.

Wykaz o$wiadczen lub dokumentdw jakie sg zobowigzani dostarczy¢ wykonawcy:

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza w niniejszym
postepowaniu zobowigzany bedzie przed podpisaniem umowy do przedtozenia
Zamawiajacemu zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego
w zakresie krajowego przewozu 0sOb

Wyzej wymieniony dokument skiadany jest w formie kserokopii poswiadczonej za
zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawcg.

Informacja o osobach uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami:
Do porozumiewania si¢ z wykonawcami upowazniony jest:
> pan Jan Bak — sekretarz Gminy, pokéj nr 5, w godz. 9% — 14,




7. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert:
Oferta musi zawiera¢ wypetniony Formularz oferty, ktorego druk stanowi zatgcznik nr
1 do niniejszego zaproszenia. Oferta ma by¢ napisana na maszynie do pisania,
komputerze lub niescieralnym atramentem oraz by¢ podpisana przez upowaznionego
przedstawiciela wykonawcy (dotyczy réwniez wszystkich zatacznikow do oferty).
Upowaznienie do podpisania oferty powinno by¢ dotaczone do oferty, o ile nie
wynika to z innych dokumentdéw zataczonych przez wykonawce. Jezeli do skladania
oswiadczen woli w imieniu wykonawcy wymagane jest zastosowanie tzw.
reprezentacji tacznej, wowezas wszystkie dokumenty powinny by¢ podpisane przez
zobowigzane osoby. Wszystkie dokumenty, a takze wszelkie miejsca, w ktorych
wykonawca nanidst zmiany powinny by¢ parafowane przez osobe (osoby)

podpisujace oferte.
Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie zamawiajacego: Urzad Gminy w Zakrzewie, ul.
Lesna 1, 87 — 707 Zakrzewo, w pokoju nr 8 lub na adres e-mail:

ugzakrzewo@zakrzewo.com.pl., w terminie do dnia 2 maja 2025 r. do godz. 11:00.
Oferte zlozong po terminie zwraca si¢ bez otwierania. Oferte skladana w wersji
papierowej nalezy umiesci¢ w nieprzezroczystym i opieczetowanym opakowaniu.
Nalezy stosowac opakowanie zewnetrzne i wewngtrzne. Na opakowaniu zewngtrznym
oferty (kopercie), zaadresowanym do zamawiajacego nalezy zamiesci¢ nastepujaca
informacje: ,,Oferta na dowozenie wyborcow w dniu 18 maja 2025 r., nie otwieraé
przed dniem 2 maja 2025 r. godz. 11:15.”. Na opakowaniu wewnetrznym oferty
nalezy zamiesci¢ informacje j/w, z podaniem nazwy i doktadnego adresu wykonawcy.
W przypadku braku tych informacji zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za
zdarzenia wynikajace ztego braku, np.przypadkowe otwarcie oferty przed
wyznaczonym terminem otwarcia, a w przypadku skladania oferty poczta lub pocztg
kurierska za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert. Otwarcie ofert nastgpi
w dniu 2 maja 2025 r. o godz. 11:15 w siedzibie zamawiajgcego w pokoju nr 5.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

8. Opis sposobu obliczenia ceny:
Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zadania i winna
obejmowaé wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zamoéwienia oraz
warunki stawiane przez Zamawiajacego.
Cena oferty nie bedzie waloryzowana i bedzie niezmienna w okresie trwania umowy,
co oznacza, ze musi zawiera¢ przewidywane skutki wzrostu cen robocizny,
materialow, sprzgtu (skutki przewidywanej inflacji).
Tak wyliczong cen¢ netto oraz cen¢ brutto (z podatkiem VAT) nalezy wykazaé
w ,,Formularzu oferty”, stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

9. Opis kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.
Zamawiajacy wyznaczy! nastepujgce kryteria oceny ofert przypisujac im odpowiednig
wage punktows:

Lp. Kryterium Znaczenie Maksymalna ilo$¢ punktow jaka
procentowe moze otrzymaé oferta za dane
kryterium kryterium

Cena oferty | 100% 100 punktow
L. brutto w PLN
(A)




Kryterium cena oferty brutto (A):
Oferta z najnizsza ceng sposrod ofert nieodrzuconych otrzyma 60 punktéw. Pozostate

proporcjonalnie mniej, wedtug formuty:

(Ap / Agfp. x 100) x 100% = ilos¢ punktow, gdzie:
An — nhajnizsza cena sposrod ofert nieodrzuconych,

Aof.b — cena oferty badanej nieodrzuconej,

100 — wskaznik staly,

100% — procentowe znaczenie kryterium ceny.

Zamawiajacy przy obliczaniu oceny punktowej dokona zaokraglenia wyniku do dwoch
miejsc po przecinku przy zastosowaniu matematycznych regut zaokraglania liczb.

Zamoéwienie publiczne zostanie udzielone wykonawcy, ktorego oferta uzyska
najwieksza liczbe punktow.

10.

11.

Istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresci zawierane]
umowy w sprawie zamoOwienia publicznego, ogdlne warunki umowy albo wzor
umowy, jezeli zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawarl z nim umowe
w sprawie zamdwienia publicznego na takich warunkach:

Z wykonawcg, ktory zlozy najkorzystniejsza ofert¢ zostanie zawarta umowa, ktorej
wzér stanowi zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego. Tres¢ umowy obejmowac
bedzie wszystkie istotne postanowienia niniejszego zapytania ofertowego.

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:
administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojt Gminy Zakrzewo, ul. Lesna
1, 87-707 Zakrzewo, tel.: 54 2720931;

inspektorem ochrony danych osobowych w Urzgdzie Gminy w Zakrzewie jest Pani
Katarzyna Doering, kontakt: e-mail: iod@zakrzewo.com.pl.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego na
$wiadczenie ushugi w zakresic dowozenia wyborcow w wyborach Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na dzien 18 maja 2025 r.

prowadzonym w trybie zapytania ofertowego;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
w sposdb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:




— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania_danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktdérych mowa

w art. 18 ust. 2 RODO;
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy

uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODQO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz_podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych

jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Zataczniki do zapytania ofertowego:
1. Druk ,Formularz oferty”.

2. Wzor umowy.

3. Rozklad jazdy.

s :
Artur Nenczok

Zatwierdzil:



