N O'i TSl - Zarzadzenie Nr 35/2024
ZAKRZEWO

wOoj. kujawsko-pomorskie

Wajta Gminy Zakrzewo
z dnia 5 lipca 2024 roku

w sprawie powolania Komisji Likwidacyjnej sktadnikéw majatku ruchomego w Urzedzie Gminy

w Zakrzewie oraz regulaminu jej dzialania.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
z 2024 r. poz. 609) oraz art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci

(Dz.U. z 2023 r. poz. 120 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluje sie Komisje likwidacyjng skladnikéw majatku ruchomego w Urzedzie Gminy
w Zakrzewie w nastgpujacym skladzie:

1) Marzena Kotas — Przewodniczacy Komisji,

2) Katarzyna Matuszewska — Czlonek Komisji,

3) Teresa Ktos - Czlonek Komisji,

4) Kamil Nowak - Cztonek Komisji,

5) Jolanta Kupiszewska - Czlonek Komisji.

§ 2. Komisja likwidacyjna dziata zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Zakrzewo.

§ 4. Traci moc zarzadzenie Nr 3/2019 Wojta Gminy Zakrzewo z dnia 4 stycznia 2019 r. w sprawie
powotania statej Komisji likwidacyjnej w Urzgdzie Gminy w Zakrzewie i okreélenia zakresu jej
dziatania.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




WOJT GMINY
ZAKRZEWO Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia
woj. kuja wsko-pomorskie Nr 35/2024 z dnia 5 lipca 2024 r.

Regulamin dzialania Komisji Likwidacyjnej $rodkéw trwalych i innych skladnikéw

majatkowych w Urzedzie Gminy w Zakrzewie

§ 1.
. Komisja Likwidacyjna zwana dalej Komisjg zostala powolana Zarzadzeniem Nr 35/2024 Wojta
Gminy Zakrzewo z dnia 5 lipca 2024 roku w sprawie powolania Komisji Likwidacyjnej skiadnikow
majatku ruchomego w Urzedzie Gminy w Zakrzewie oraz regulaminu jej dziatania.
2. Komisja dokonuje czynnosdci likwidacyjnych majatku znajdujacego si¢ na stanie ewidencyjnym
Urzgdu Gminy w Zakrzewie — ewidencjonowanego przez Referat Finansowy.
3. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w skfadzie co najmniej trzyosobowym.

§ 2.
1. Zgloszenie braku przydatno$ci gospodarczej poszczegdlnych rzeczowych skladnikéw majatku
(Srodkow trwatych, wyposazenia) nastgpuje poprzez pisemne zlozenie wniosku do Komisji przez
Wnioskodawce. Wzor wniosku stanowi zalacznik nr 1 do regulaminu.
2. Do wniosku dotgcza si¢ dokumentacje techniczna, ekspertyzy, opinie — umozliwiajace ocene
przydatnosci rzeczowych skfadnikéw majatku do ewentualnego dalszego uzytkowania. W przypadku,
kiedy opfata za wykonanie powyzszej dokumentacji przekracza wartoéé ocenianego sktadnika majatku,
dokumentacja nie jest wymagana.
3. Do sprzgtu komputerowego przeznaczonego do likwidacji wymagana jest opinia informatyka Urzedu
Gminy.
4. Sprzgt zbedny do czasu zagospodarowania lub fizycznej likwidacji przechowuje si¢ w Urzedzie
Gminy w Zakrzewie.

§ 3.
l. Przewodniczacy Komisji po utrzymaniu wniosku wraz z niezbedng dokumentacjg ustala termin
i miejsce posiedzenia Komisji.
2. Do zakresu zadan Komisji nalezy:
1) analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatnosci skfadnika dalszego uzytkowania,
a w razie koniecznosci ogledziny proponowanego do likwidacji skladnika majatkowego, zuzytego lub
zbednego.
2) zbadanie, czy zgloszone do likwidacji rzeczowe skladniki majatku byly uzytkowane zgodnie
z ich przeznaczeniem, wasciwie konserwowane, zabezpieczone przez zniszczeniem, zepsuciem itp.,
3) ustalenie sposobu likwidacji zgloszonych do wycofania z dalszego uzytkowania rzeczowych

sktadnikéw poprzez zgniecenie, spalenie, zZtomowanie, itd.,



4) dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych skladnikow majgtkowych, stanowigcych wilasnosé
Urzedu Gminy w Zakrzewie,

5) sporzadzenie protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji, ktérego wzor stanowi
zalacznik nr 2 do niniejszego regulaminu,

6) wypelnienie druku ,,Likwidacja srodka trwatego™ LT, ktorego wzoér stanowi zalgeznik nr 3 do

niniejszego regulaminu.

§ 4.
1. Na podstawie ogledzin i analizy dokumentéw Komisja sporzadza protokél likwidacyjny zgodnie
z zalacznikiem nr 2 do regulaminu. Do protokotu dolgcza si¢ wszystkie zebrane w danej sprawie
dokumenty.
2. Na podstawie protokotu likwidacyjnego i dostarczonych dokumentéw Komisja sporzadza dowod
,»LT” =, Likwidacja $rodka trwatego” — (dla kazdego srodka trwatego z osobna), ktérego wzdér stanowi
zatacznik nr 3 do regulaminu.
3. Dowdd LLT” oraz protokot likwidacyjny wystawia si¢ w dwoch egzemplarzach, protokot
likwidacyjny podpisuja czlonkowie Komisji.
4. Protokot wraz z dowodem ,,LT” przekazywany jest Wojtowi, w celu akceptacji likwidacji rzeczowego
sktadnika majatkowego.
5. Po zatwierdzeniu przez Wojta, protokoty likwidacyjne wraz z dotgczonym dowodem LT sg
przekazywane do Referatu Finansowego, w celu wyksiggowania danego sktadnika majatku z ewidencji
ksiggowej i wycofania z uzywania.
Pracownik na stanowisku ewidencji srodkdéw trwalych pozbawia sprzet numeréw inwentarzowych po
przeprowadzeniu kasacji.

§5.
Sposéb likwidacji przedmiotéw nieposiadajacych wartosci uzytkowej uzalezniony jest od rodzaju
$rodka trwaltego oraz materiahu, z ktdrego jest wykonany tj.:
1) Przedmioty drewniane, palne (niewydzielajace w procesie palenia toksycznych gazdw)

podlegaja, po ich potamaniu, przekazaniu do spalenia lub usunigcia do kontenera na odpady komunalne.

2) Przedmioty wykonane z innych materialdw po ich demontazu usuwa si¢ do kontenera na
odpady.
3) Wartosci niematerialne i prawne likwiduje si¢ poprzez odinstalowanie programéw ze stanowisk

komputerowych i serweréw. Nosniki danych, napedy przenosne, klucze USB i inne nosniki wymienne
z wersjami instalacyjnymi programow likwiduje sie przez fizyczne zniszczenie.

4) W przypadku, gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzet komputerowy, urzadzenia,
aparatura, baterie, akumulatory, ktére podlegaja utylizacji zgodnie z odrebnymi przepisami Komisja

udziela zlecenia specjalistycznemu podmiotowi, celem dokonania utylizacji.



§6.

1. Nieodplatnie srodek trwaly mozna przekazaé innej jednostce organizacyjnej gminy oraz placdwcee
oswiatowej, instytucji kultury, jezeli srodek moze by¢ przez te podmioty wykorzystany przy realizacji
ich zadan statutowych, osobom fizycznym, ktore wykaza wazny interes.

2. Nieodptatnemu przekazaniu podmiotowi, o ktérym mowa w ust. 1 podlegaja $rodki trwate, ktdre
catkowicie utracity swoja wartos$¢ uzytkowa.

3. Nieodptatne przekazanie srodka trwalego nastepuje za zgoda Wojta na podstawie protokotu zdawezo
— odbiorczego, w ktorym podaje si¢ w szczegolnosei rodzaj, typ i ilosé srodka trwalego oraz jego

warto$¢ szacunkows.

WOJT




WOIT GMINY

ZAKRZEWO

woj. kujawsko-pomorskie

Zalacznik Nr |
do Regulaminu

(pieczec jednostki)

Whiosek o likwidacje¢ rzeczowych skladnikéw majatkowych uzytkowanych
w Urzedzie Gminy w Zakrzewie

Whioskuje o likwidacje nizej wyszczegdlnionych srodkdw:

Lp. Nazwa Nr inwentarzowy | Ilo$¢ Wartos¢ Wartos¢ | Uzasadnienie
Rok zakupu jednostkowa | ogolem powodu
likwidacji

Razem

Zakrzewo, dnia .........ocooevivviiieeeeeeeen,

(podpis osoby sktadajacej wniosek )

Artur Nenckak



WOJT GMINY
LZAKRZEWO
woj. kujawsko-pomorskie

Zalgcznik Nr 2
do Regulaminu

(pieczgd jednostki) (miejscowosé, data)

PROTOKOL

Komisji Likwidacyjnej w Urzedzie Gminy w Zakrzewie

Komisja Likwidacyjna w sktadzie:

T T, - Przewodniczacy Komisji,

T — - Czlonek Komisji,

B - Czlonek Komisji,

b 0305 st e8RS s R A A RS - Czlonek Komisji,

DG o e S e A S R R S T e SR i - Czlonek Komisji,
PO zapoznaniu sig¢ Z wnioskiem z dnia ...
dokonata w dniu .........oooiiiiiii ogledzin nizej wymienionych $rodkow
e

W zwigzku z powyzszym dokonano likwidacji nastepujgcych $rodkow:

Wartosé¢ | Okreslenie

Lp. | Nazwa s$rodka Rok Nr Cena w Ilosé¢
zZniszczenia

zakupu | inwentarzowy zt

||| —

) S

Podpisy Komisji:

ZATWIERDZAM:




WOIT GMINY

ZAKRZEWO
WOj. kujawsko-pomorskie
Zatgcznik nr 3
do Regulaminu

Komorka organizacyjna
Likwidacja srodka trwalego LT
(pozostatych srodkow trwatych) Nr. R R R e
zdnia..............
Nazwa srodka trwatego Nr inwentarzowy: Symbol KST
Ilos¢ sztuk: Data: Wartos¢ poczatkowa:

Wartos¢ umorzenia:

Przyczyny likwidacji:

Komisja Likwidacyjna: Zatwierdzit:

Uwagi: Ilos¢ zalacznikéw
Ksiggowosc:

Tresc Konto Wn Suma ; Konto Ma

Uwagi: Ksiggowano: Skarbnik:




