Zarzadzenie Nr 53/2023
Wojta Gminy Zakrzewo
z dnia 8 wrzesnia 2023 roku

w sprawie okreslenia podstawowych parametrow i materiatow planistycznych przyjmowanych
do projektu budzetu Gminy Zakrzewo na 2024 rok i Wieloletniej Prognozy Finansowe;j.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2023
r. poz. 40, poz. 572), art. 233 - 234 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
22023 ., poz. 1270, poz. 497, poz. 1273, poz. 1407, poz. 1641) oraz uchwaly Nr XXXI1/204/2010 Rady
Gminy Zakrzewo zarzadzam, co nastepuije:

§1

1. Zobowigzuje sie kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych oraz instytucji kultury
do opracowania materiatéw planistycznych w zakresie niezbednym do opracowania projektu
budzetu Gminy Zakrzewo na 2024 rok i przedlozenia Skarbnikowi Gminy w terminie
do 10 pazdziernika 2023 roku.

2. Zobowigzuje sie pracownikow merytorycznych realizujgcych zadania na samodzielnych
stanowiskach pracy w Urzedzie Gminy Zakrzewo, do opracowania materiatow planistycznych
do projektu uchwaly budzetowej Gminy Zakrzewo na rok 2024 i przedloZenia Skarbnikowi Gminy

w terminie do 10 pazdziernika 2023 roku.

§2
Okresla sie zalozenia do projektu budzetu Gminy Zakrzewo na 2024 rok - zgodnie
z zalgcznikiem nr 1 do zarzadzenia.

§3

1. Zalozenia, o ktorych mowa w §2 mogg ulec zmianie w przypadku zmiany zalozen przyjetych
do opracowania budzetu panstwa na 2024 rok i wynikajacych z tego faktu wielko$ci subwencii,
dotacji, udziatu w podatku dochodowym od osob fizycznych oraz dochodow wiasnych.

2. Zlozone projekty planow sg propozycjami jednostek organizacyjnych Gminy Zakrzewo,
pracownikéw merytorycznych realizujgcych zadania Urzedu Gminy Zakrzewo i moga by¢ zmienione
w trakcie dalszych prac planistycznych (dostosowywanie wydatkéw do prognozowanych wielkoSci
dochodow Gminy).

3. Wydatki podlegajg ograniczeniom formalno — prawnym wynikajacym z art. 242 i 243 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. Reguta wydatkowa okre$lona artykutem 242 ustawy
nakazuje zachowanie zasady zréwnowazonego budzetu biezacego, co oznacza, ze planowane
i wykonywane wydatki biezace nie moga przekroczy¢ planowanych i wykonanych dochodow
biezacych powigkszonych o nadwyzke budzetowa z lat ubiegtych i wolne $rodki.

§4

1. Materialy planistyczne do projektu budzetu na 2024 rok nalezy sktada¢ na drukach zatgczonych
do zarzadzenia. Dopuszcza sig¢ mozliwo$¢ dotaczenia innych drukéw, ktére zdaniem osob
odpowiedzialnych za sporzadzenie projektu budzetu sg niezbedne przy projektowaniu budzetu.

2. Pracownicy na samodzielnych stanowiskach, zgodnie z zakresem wykonywanych zadan na danym
stanowisku, zobowigzani sg dofaczy¢ inne zestawienia, ktére nalezy uwzgledni¢ przy opracowaniu
projektu budzetu na 2024 rok.

3. Materialy planistyczne do projektu budzetu Gminy na 2024 rok winny by¢ opracowane
w ukladzie klasyfikacji budzetowej, ustalonej Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca
2010 roku w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochoddw, wydatkdw, przychodow i rozchodow oraz



Srodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2022r., poz. 513, poz. 1571, poz. 2045;
Dz. U.z 2023 ., poz. 1347).

4. Kierownicy samorzadowych instytucji kultury opracowuija i przektadaja projekty planéw finansowych
na rok 2023 z uwzglednieniem przychodow i kosztow prowadzonej dziatalnosci, wraz
ze szczegdlowym opisem poszczegolnych pozycji dochodéw i kosztow oraz kalkulacii
wynagrodzen.

Dotacje podmiotowg z budzetu gminy na 2024 rok nalezy przyja¢ na poziomie przewidywalnego
wykonania w 2023 roku pomniejszonego o jednorazowe wydatki w biezacym roku.

§5
1. Okresla sie wzory drukéw do projektu budzetu Gminy Zakrzewo na 2024 rok, zgodnie

z zatacznikamiod nr2do nr7.

2. W przypadku wystepowania innej klasyfikacji budzetowej niewymienionej w zatgcznikach tj. dziat,
rozdziat, paragraf, prosze o uwzglednienie w zatgcznikach.

3. Przy planowaniu budzetu Gminy na 2024 rok nalezy uwzgledni¢ zmiany wprowadzone przepisami
prawa w trakcie opracowania projektu budzetu na 2024 rok.

§6
Wykonanie  zarzadzenia powierza sie pracownikom merytorycznym realizujgcym  zadania
na samodzielnych stanowiskach pracy w Urzedzie Gminy Zakrzewo oraz kierownikom jednostek

operacyjnych Gminy.

§7
Nadzor nad catoksztattem prac zwigzanych z przygotowaniem projektu uchwaty budzetowej na 2024
rok sprawuje Skarbnik Gminy.,

§8

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Artler Nencgak



Zalacznik nr 1

do zarzgdzenia Nr 53/2023
Wojta Gminy Zakrzewo

z dnia 8 wrzesnia 2023r.

Zatozenia w zakresie prognozowania dochodéw i wydatkéw budzetowych
Gminy Zakrzewo na 2024 rok

Projekt budzetu zostanie opracowany zgodnie z obowigzujgcym stanem prawnym.

Podstawa planowanych dochodow i wydatkéw na 2024 rok jest przewidywane wykonanie dochoddw i
wydatkéw w roku 2023 pomniejszone o jednorazowe wydatki w biezacym roku, tj. 2023.

Projekt planowanych wydatkow nalezy ustalic wedtug zasady: ,celowo, oszczednie, uzyskanie
maksymalnych efektow z danych naktadow”.

Budzet Gminy Zakrzewo na 2024 rok obejmowat bedzie:
1. Dochody budzetu Gminy
2. Wydatki budzetowe jednostek budzetowych:
a) Urzad Gminy,
b) Szkota Podstawowa im. Orta Biatego w Sedzinie,
c) Zespot Szkdtw Zakrzewie,
d) Centrum Ustug O$wiatowych w Zakrzewie,
e) Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Zakrzewie.

Podstawa planowania dochodéw Gminy na 2024 rok jest:

1. Podatek rolny: wg ceny zyta przyjetej na podstawie Komunikatu Prezesa Gtéwnego Urzedu
Statystycznego na rok 2023,

2. Podatek lesny: wg $redniej ceny sprzedazy drewna przyjetej na podstawie Komunikatu Prezesa
Gtéwnego Urzedu Statystycznego na rok 2023,

3. Podatki: od nieruchomosci i $rodkéw transportowych wg stawek podatkowych ustalonych na 2023

rok,
4. Dochody z majatku winny by¢ ustalone w wysokosci wynikajacej z zawartych umow dzierzawy,

najmu i aktéw notarialnych w sprawie optat za uzytkowanie wieczyste oraz aktualne] wiedzy
przewidywanych skutkow toczacych sie negocjacji z podmiotami gospodarczymi;
5. Pozostale dochody powinny by¢ ustalone na podstawie planowanego wykonania

w 2023 r. i zatozenie realizacji w 2024 roku,
6. Subwencje, dotacje i udzialy w podatku dochodowym od osob fizycznych w wielko$ciach
wskazanych przez Ministra Finansow i instytucje ustalajgce wielko$¢ dotacii.

Podstawa planowania wydatkéw budzetowych na 2024 rok jest przewidywane wykonanie 2023

roku:
1. Zabezpieczenie $rodkéw finansowych na zadania budzetowe dla jednostek organizacyjnych gminy

na poziomie zapewniajgcym ich sprawne i nieprzerwane funkcjonowanie;
2. Zapewnienie $rodkdw na niezbedne remonty i naprawy zabezpieczajace mienie komunalne z uwagi

na istniejgce zagrozenia budowlane;
3. Zapewnienie srodkow na inwestycje kontynuowane i ujete w limitach wydatkow

w Wieloletniej Prognozie Finansowej;
4. Wydatki rzeczowe planuje si¢ na podstawie przewidywalnego wykonania w 2023 roku,

pomniejszonego o jednorazowe wydatki w biezgcym roku;



10.
11.

T2

13.

14.

15.

Planujac wydatki remontowe nalezy dotaczy¢ szczegotowa kalkulacje zawierajaca m.in. zakres prac

i szacunkowy kosztorys.

W odniesieniu do wynagrodzen osobowych kwotg bazowa jest tgczna miesieczna kwota

wynagrodzen osobowych wynikajacych ze stosunku pracy przewidywanego na dzien

1 wrze$nia 2023 r. pomnozona przez 12, biorac pod uwage skutki finansowe planowanych zmian

organizacyjnych do korca 2023 roku, powiekszona o jednorazowe platno$ci (nagrody jubileuszowe,

odprawy i inne);

Wydatki z tytutu dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje sie w wysokosci 8,5% sumy

wynagrodzenia w oparciu o art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 roku

o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw sfery budzetowej (Dz. U.

z 2023 r. poz. 1690);

Wydatki na  wynagrodzenia  bezosobowe kalkulowa¢ wediug  zawartych — umow,

ze wskazaniem przewidywanych kwot srodkéw na realizacje kazdej z nich;

Sktadki na ubezpieczenie spoleczne planuje sie w wysokosci okreslonej w ustawie z dnia 13

pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1230, poz. 614,

poz. 1429);

Sktadki na Fundusz Pracy planuje sie w wysokosci 2,45% podstawy wymiaru skiadek na

ubezpieczenia emerytalne i rentowe;

Skiadki na Pracownicze Plany Kapitalowe planuje sie w wysokosci 1,50% podstawy wymiaru

sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe;

Pomoc zdrowotna dla nauczycieli i czionkow ich rodzin korzystajacych z opieki zdrowotnej planuje

sig w wysokosci 0,1% planowanych wynagrodzen nauczycieli zgodnie z art..72 ustawy z dnia 26

stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2023 r., poz. 984, poz. 1586);

Odpis na fundusz $wiadczen socjalnych jednostki organizacyjne z wytaczeniem jednostek o$wiaty,

planuje sie zgodnie z ustawa z dnia 4 marca 1994 roku o zakladowym funduszu $wiadczen

socjalnych (Dz. U. z 2023 r. poz. 998, poz. 1586). Do planowania wysokosci odpisu podstawowego

przyjmuje sie kwote 5104,90 zt. W odniesieniu do placowek o$wiaty odpisu na fundusz $wiadczen

socjalnych planuje sie zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U.

z 2023 r., poz. 984, poz. 1586);

Przy planowaniu $rodkéw na zadania inwestycyjne pierwszenstwo w zabezpieczeniu finansowania

majg zadania przewidziane do zakoriczenia w 2023 r. W odniesieniu do zadarn inwestycyjnych nowo

rozpoczynanych w 2024 roku nalezy uwzgledni¢ przede wszystkim:

a) mozliwosci pozyskania dodatkowych Srodkéw w tym pomocowych z Unii Europejskiej,

b) stan przygotowania inwestycji,

¢) w planowanych wydatkach inwestycyjnych nalezy okresli¢ zrodta finansowania;

W projekcie budzetu gminy na 2024 rok przyjmuje sie rezerwe 0going na wydatki nieprzewidziane w

wysokosci do 1% wydatkow budzetu oraz rezerwy celowe:

a) w rezerwie uwzgledni¢ odprawy emerytalne,

b) na zarzadzanie kryzysowe - wysokosci 0,5% wydatkow pomnigjszonych o wydatki
inwestycyjne, wydatki na wynagrodzenia i pochodne oraz wydatki na obstuge diugu;

c) inne rezerwy, w tym inwestycyjne, z przeznaczeniem, ze suma rezerw celowych nie moze
przekroczy¢ 5% planowanych wydatkow.

Minimalne wynagrodzenie za prace w 2024 roku zgodnie z propozycjg rzadu ma wynosi¢ 4242,00

zl, aod lipca 4300,00 zt; minimalna stawka godzinowa dla okre$lonych uméw cywilnoprawnych 27,70 zt
a od lipca 28,10 z. Wysokos¢ minimalnego wynagrodzenia i minimalnej stawki godzinowej sg
ogtaszane do 15 wrze$nia w drodze obwieszczenia Prezesa Rady Ministrow.



Na podstawie dostarczonej dokumentacji planistycznej przez poszczegolne jednostki
organizacyjne oraz  pracownikow  merytorycznych  urzedu, Skarbnik  Gminy  weryfikuje
| wprowadza do nich zmiany. Wszelkie zmiany wprowadzone w trakcie prac nad projektem budzetu
(dostosowanie wydatkéw do dochodow) powodujg konieczno$é niezwlocznej aktualizacji planow
poprzez podlegte jednostki i pracownikow merytorycznych urzedu gminy.
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Zalacznik nr 3

do Zarzadzenia Nr 53/2023
Woijta Gminy Zakrzewo %
dnia 8 wrze$nia 2023 r.

(nazwa dysponenta budzetu)

KALKULACJA ODPISU NA ZAKLADOWY FUNDUSZ
SWIADCZEN SOCJALNYCH PLANOWANEGO NA 2024 rok
wg poszczegdlnych grup pracownikéw

[D)4F: |
Rozdziah . mmimvias w Zlotych
Plan
Wyszczegblnienie * Liczba etatow Stawka na 2024 rok
1 2 3 4
QOgotem-zatrudnieni
Nauczyciele

Administracja
Obstuga

* Niepotrzebne usunagé

WIOGKAWEK, oo

(miejscowost i data) (podpis i piecze¢ sporzgdzajgcego)

Artur Nenezag
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Plan finansowy na 2024 rok Instytucji Kultury

Zalacznik nr 7

do Zarzadzenia Nr 53/2023
Waojta Gminy Zakrzewo z dnia 8
wrzesnia 2023 1.

Lp.

Wyszczegdlnienie

Przewidywane wykonanie w
2023r.

Plan na 2024 rok

2

3

4

Stan srodkéw obrotowych na poczatku roku, w tym:
naleznosci, §rodki pieniezne

Stan zobowiazan na poczgatku roku

Przychody ogolem:
dotacja podmiotowa z budzetu gminy

pozostate dotacje

pozostale przychody, w tym:
wplywy z ustug

odsetki

Wydatki ogélem:
dotacja podmiotowa z budzetu gminy:

pozostate dotacje

pozostate przychody, w tym:
wplywy z ustug
odsetki

Wydatki ogolem:
wynagrodzenia osobowe

dodatkowe wynagrodzenie roczne

wynagrodzenia bezosobowe

skfadki na ubezpieczenia spoteczne

sktadki na Fundusz Pracy

sktadki na PPK

$wiadczenia urlopowe

pozostate wydatki

wydatki inwestycyjne

materiaty i ustugi, w tym remonty biezace

Stan §rodkéw obrotowych na koniec roku, w tym:
naleznosci

Srodki pienigzne

Stan zobowiazan na koniec roku

Wynik finansowy (zysk/strata)

Czesé opisowa:

WOLF

Artuy




