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G Zarzadzenie 71/2022
Wojta Gminy Zakrzewo
z dnia 2 wrzesnia 2022 r.

w sprawie okreslenia zasad ewidencji operacji gospodarczych dotyczacych gromadzenia
i wydatkowania Srodkéw zwigzanych z realizacjy zadan finansowanych z Funduszu
Przeciwdzialania COVID-19 w ramach Rzadowego Funduszu Inwestycji Lokalnych -
RFIL w Urzedzie Gminy w Zakrzewie.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.
U. z 2022 1. poz. 559, poz. 583, poz. 655, poz. 1079), art. 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci ( Dz. U. z 2021 r. poz. 217, poz. 2105, poz. 2106, z 2022 r. poz. 1488) w
zwigzku z art. 65ustawy z dnia 31 marca 2020 r. o zmianie ustawy o szczegblnych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19,
innych choréb zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych oraz niektérych innych
ustaw (Dz. U. 2 2020 r. poz. 568 z p6zn. zm.") oraz Uchwala nr 102 Rady Ministréw z dnia 23
lipca 2020 r. (M.P. z 2022 r. poz.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam zasady ewidencji ksiggowej operacji gospodarczych dotyczacych
gromadzenia i wydatkowania srodkow zwiazanych z realizacjg zadan finansowanych ze
srodkow Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 w ramach Rzadowego Funduszu Inwestycji
Lokalnych - RFIL w Urzedzie Gminy w Zakrzewie, ktore zostaly okreslone w zalgczniku do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikow wilasciwych merytorycznie, zgodnie z
powierzonymi im obowigzkami, do stosowania postanowien niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Zakrzewo.
§ 4. Traci moc Zarzadzenie Nr 33/2022 Wojta Gminy Zakrzewo z dnia 22 kwietnia 2022 r.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

' Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy ogloszone zostaly w Dz. U. z 2020 . poz. 695, poz. 1086, poz.
1262, poz. 1478, poz. 1747, poz. 2157, poz. 2255, z 2021 r. poz. 1535, 2368, 2 2022 r. poz. 64, poz. 202, poz.
1561, poz. 1692, poz. 1730.
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Zalagcznik

do Zarzadzenia 71/2022
Wojta Gminy Zakrzewo
z dnia 2 wrzesnia 2022 r.

Instrukcja w sprawie okreslenia zasad ewidencji operacji gospodarczych dotyezacych
gromadzenia i wydatkowania Srodkow zwigzanych z realizacjg zadan finansowanych z
Funduszu Przeciwdzialania COVID-19 w ramach Rzagdowego Funduszu Inwestycji
Lokalnych - RFIL w Urz¢dzie Gminy w Zakrzewie.

§ 1. Celem Instrukcji jest okreslenie zasad ewidencji operacji gospodarczych zwiazanych z
gromadzeniem pozyskanych $rodkéw z Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 w ramach
Rzadowego Funduszu Inwestycji Lokalnych zwanego dalej "RFIL" oraz ich wydatkowaniem.
Instrukcja dotyczy Urzedu Gminy w Zakrzewie oraz bedzie miata w czesci zastosowanie w
Jednostkach organizacyjnych Gminy Zakrzewo, ktore zgodnie z przyjetym planem finansowym
jednostki realizujg zadania finansowane z RFIL.

§ 2. Wydatkowanie $rodkéw z RFIL odbywa¢ si¢ bedzie na podstawie budzetu Gminy
Zakrzewo i planu finansowego rachunku przeznaczonego na gromadzenie i wydatkowanie
srodkow RFIL, dla ktérego w celu jednoznacznego wyodrebnienia zadan inwestycyjnych
finansowanych z RFIL wprowadzono odrebny zatacznik w formie planu wydatkéw do uchwaty
budzetowe;.

§ 3. W Urzedzie Gminy w Zakrzewie zwanym dalej "Urzedem" do ewidencji operacji
gospodarczych i do obiegu dokumentacji ksiggowej zwigzanej z realizacja zadan
finansowanych z RFIL ma zastosowanie przyjete w Urzedzie i aktualnie obowiazujace
Zarzgdzenie Nr 103/2019 Wojta Gminy Zakrzewo z dnia 31 grudnia 2019 r. w sprawie
wprowadzenia zasad prowadzenia rachunkowosci, ewidencji komputerowej oraz instrukcji w
Urzedzie Gminy Zakrzewo z p6zn. zm.

§ 4. 1 Ewidencj¢ ksiggowa w Urzedzie prowadzi si¢ w programie finansowo - ksiggowym
~BUDZET" w ramach prowadzonych przez jednostke ksiag rachunkowych dla budzetu Gminy
Zakrzewo dla organu i dla jednostki budzetowej obstugujgcej Gmine, z wykorzystaniem kont
ksiegowych zgodnie z przyjetym Zakladowym Planem Kont.

2. Srodki otrzymane z RFIL gromadzi si¢ na wyodrebnionym rachunku bankowym.

3. Dysponentom, realizujacym zadania finansowane z RFIL z ww. rachunku bankowego
przekazuje sig srodki przeznaczone na finansowanie zadan inwestycyjnych realizowanych
zgodnie z planem finansowym rachunku przeznaczonego na gromadzenie i wydatkowanie
srodkéw RFIL.

4. Przekazywanie dysponentom S$rodkéw, przeznaczonych na finansowanie wydatkow
zwigzanych z realizacjg zadan inwestycyjnych finansowanych RFIL nastepuje na podstawie
skierowanych do Referatu Finansowego odrebnych dokumentow.

5. Realizacja finansowa projektow obejmuje nastepujace etapy:

1) Wykonawca realizuje przedsigwzigcie zgodnie z warunkami umowy.

2) Referat finansowy ustala system ksiegowy dla projektu, ktory:

a) okresli datg powstania wydatku, jego kwote, odniesienie do dokumentu pomocniczego, date
1 sposob zaplaty;



b) zaewidencjonuje platnosé po jej faktycznym uiszczeniu;

¢) wyodrebni finansowy wkiad obcy;

d) wyodrebni finansowy wktad budzetu gminy;

e)wskaze szczeg6lowe informacje o poniesionych wydatkach tj. datg zapisu ksiegowego, kwote
kazdej operacji wydatkow, identyfikacje dokumentéw potwierdzajacych wydatki, date i metode
platnosci;

3) Dokumenty finansowe weryfikuje w zakresie zgodnosci pracownik odpowiedzialny za
realizacj¢ przedsigwzigcia, ktory sktada na nich swoj podpis, nastepnie weryfikowane s3 przez
skarbnika gminy w zakresie zgodno$ci z ustawg o finansach publicznych, budzetem
przedsigwzigcia oraz innymi przepisami dotyczacymi gospodarki finansowe;.

4) Dane ksiggowe bedg ujmowane w jednym wspolnym dzienniku systemem komputerowym.
Zadania dotyczace kazdego przedsigwzigcia bedg wydrukowane oddzielnie — wybidrezo;-
ksiggowanie na kontach analitycznych odbywa si¢ w ramach ogélnych kont.

5) Sprawozdania wynikajace Obwieszczenie Ministra Finanséw z dnia 30 czerwca 2020 r. w
sprawie ogloszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej dotyczace zadania beda sporzadzane wybidrczo, na koniec
kazdego roku i na koniec kwartalu (sprawozdanie Rb 28s) i kopie tych sprawozdan beda
dofaczone do dokumentacji inwestycji.

6) Wszelka dokumentacja zwigzana z przygotowaniem inwestycji, przeprowadzeniem
procedury przetargowej i realizacji oraz archiwizowaniem bedzie przechowywana w specjalnie
do tego celu przeznaczonej szafie.

7) Oryginaly dokumentéw w zakresie ksiegowosci budzetowej nalezy wpia¢ do akt
wydzielonych dotyczacych tylko danej inwestycji, a kserokopie tych dokumentéw beda
przechowywane w ogélnych zbiorach — urzadzeniach ksiggowych.

8) Oryginaly zabezpieczenia prawidlowej realizacji zadania przez wykonawce zlozone w tzw.
papierach wartosciowych lub cesjach ubezpieczeniowych beda przechowywane i
zaewidencjonowane w ogolnym rejestrze depozytéw na stanowisku kasy. Natomiast
kserokopie zostang wpiete do ogolnej dokumentacji ksiegowosci budzetowe;.

6. Ewidencja srodkow finansowych obejmuje nastepujace etapy:

1) Wptyw faktury do ksiggowosci - dostarczona faktura od wykonawcy wraz z protokotem
odbioru koncowego podlega wstepnej kontroli pod wzglgdem celowosci, legalnosci,
gospodarnosci oraz okreslenie wg klasyfikacji budzetowej udzialu kosztéw kwalifikacyjnych
sfinansowane ze srodkéw z Rzagdowego Funduszu Inwestycji Lokalnych oraz pozostatych
kosztow (kwalifikowanych i niekwalifikowanych).

2) Zaksiggowanie sprawdzonej faktury pod wzgledem merytorycznym, formalnym oraz
zatwierdzonej do realizacji przez Skarbnika i Wojta Gminy. Faktura zostanie opisana zgodnie
ze wskazdwkami zawartymi w umowie z Instytucja Zarzadzajaca tj. zostanie sporzadzony
zalgcznik do faktury zawierajacy wszystkie elementy wskazane przez udzielajacego pomocy:
a) $rodki na dofinansowanie - § 6050

b) srodki wlasne gminy - § 6050

¢) srodki wlasne nieobjete umowg lub objete umowsa, ale zrealizowane w okresie
wezesniejszym (przed podpisaniem umowy) - § 6050.

4) Ewidencja dochodow i wydatkow w budzecie jednostki samorzadu terytorialnego i w
urzedzie odbywa si¢ na kontach ujetych w polityce rachunkowosci.

5) Realizowana inwestycja ewidencjonowana bedzie na nizej wymienionych kontach:

a) ,, Budowa boiska sportowego w miejscowosci Sedzin” - 130-70, 810-70, 011-70, 201-70,
080-70, 998-70, 800-70, 971-1-70, 971-2-70;

b) ..Budowa sciezki rowerowej Kuczkowo-Sedzin™ — 130-75, 810-75, 011-75, 201-75, 080-75,
998-75, 800-75, 971-1-75, 971-2-75;



¢) ,, Wykonanie robot budowlanych polegajacych na instalowaniu urzadzen fotowoltaicznych o
mocy zainstalowanej elektrycznej nie wigkszej niz 50 kW, na potrzeby budynkéw uzytecznoéci
publicznej - 130-80, 810-80, 011-80, 201-80, 080-80, 998,-80, 800-80, 971-1-80, 971-2-80,
d) ,,Budowa $ciezki pieszo rowerowej w miejscowosci Siniarzewo” - 130-110, 810-110, 011-
110, 201-110, 080-110, 998-110, 800-110, 971-1-110, 971-2-110,

e) ,,Budowa $ciezki pieszo rowerowej Seroczki - Zakrzewo™ - 130-120, 810-120, 011-120, 201-
120, 080-120, 998-120, 800-120, 971-1-120, 971-2-120,

f) ,,Przebudowa drogi gminnej nr 160619C Bachorza — Narkowo od km 0+000 do km 1+050”
- 130-70, 810-180, 011-180, 201-180, 080-180, 998-180, 800-180, 971-1-180, 971-2-180.




