WOIT GMINY
ZAKRZEWO
woj. kujawsko-pomorskie .
Zarzadzenie Nr 96/2021
Wéjta Gminy Zakrzewo

z dnia 23 listopada 2021 r.

w sprawie wyodr¢bnienia odpowiednich kodow ksiegowych dla projektow
realizowanych z udzialem $rodkéw Unii Europejskie;j.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2021 r., poz. 1372 i poz. 1834), i art. 4 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam zasady ewidencji ksiggowej operacji gospodarczych dotyczacych
wdrozenia i realizacji zadan wspoétfinansowanych ze srodkow pochodzacych z budzetu
Unii Europejskiej, a realizowanych przez Gming Zakrzewo, w brzmieniu stanowigcym
zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Komorkami organizacyjnymi Gminy Zakrzewo wilasciwymi w kwestii realizacji
projektow realizowanych ze $srodkow Unii Europejskiej sa:

- Zastgpca Wojta — w sprawach realizacji projektow,

- Referat Finansowy — w sprawach finansowo — ksiggowych dotyczacych projektow.

§ 3. Nadzo6r nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Zakrzewo.

§ 4. Traci moc zarzadzenie Nr 48/2021 Wojta Gminy Zakrzewo z dnia 20 maja
2021 r.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



1A ST T TN/

ZAKRZEWO

woj. kujawsko pomuorskie

Zalacznik
do Zarzgdzenia Nr 96/2021
Wajta Gminy Zakrzewo

Zasady ewidencji ksiggowej operacji gospodarczych dotyczacych wdrozenia i realizacji
zadan wspolfinansowanych ze srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej, a

realizowanych przez Gmine¢ Zakrzewo.

§ 1. Niniejsze zasady wprowadza si¢ w sprawie wyodrebnienia kodow ksiegowych dla
projektow realizowanych z udzialem srodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskie;.
Zasady dotycza Urzedu Gminy w Zakrzewie oraz bedg mialy w czeéci zastosowanie w
jednostkach organizacyjnych Gminy Zakrzewo, ktore zgodnie z przyjetym planem finansowym
jednostki realizujg zadania wspotfinansowane ze srodkow pochodzacych z budzetu Unii
Europejskie;j.

Instrukcja wdrozenia projektéw biezgcych i inwestycyjnych dotyczy zadan:

»Budowa kanalizacji sanitarnej Zakrzewo — Kuczkowo - S¢dzin”,

» Wykonanie instalacji odnawialnych zrédel energii na terenie gminy Zakrzewo”,
wPrzebudowa drogi gminnej Nr 160619 C ok. 850 mb. Bachorza - Narkowo?”,
»Przebudowa boiska sportowego w Siniarzewie”,

»Przebudowa boiska sportowego przy PSP w Sedzinie”,

»Budowa Swietlicy wiejskiej z zagospodarowaniem terenu w miejscowo$ci Michalowo”,
»Budowa Otwartych Stref Aktywnosci na terenie gminy Zakrzewo”,
wZagospodarowanie terenu rekreacyjnego w miejscowosci Zakrzewo”,

»Budowa sali gimnastycznej w PSP Sedzin”,

Projekt laczny: ,,Wykonanie otworu studziennego dla potrzeb wodociagu wiejskiego w
Sedzinie”, ,,Przebudowa wraz z rozbudowg systemu sterowania i automatyki w stacji
uzdatniania wody w Sedzinie” oraz ,,Wykonanie przydomowej oczyszczalni $ciekéw na
potrzeby budynku komunalnego w Ujmie Duzej”,

»Budowa Sciezek rowerowych na terenie gminy Aleksandréw Kujawski, Koneck,
Zakrzewo: w zakresie gminy Zakrzewo”,

»Przebudowa instalacji wentylacyjnej na instalacje klimatyzacji w Sali widowiskowej
Domu Kultury w Zakrzewie”,

»Aktywny Klub Seniora!”,



,, Edukacja spoleczno$ci zamieszkujacych obszary chronione wojewodztwa kujawsko -
pomorskiego. Lubig¢ tu by¢...na zielonym!”,

»W zdrowym ciele zdrowy duch”,

,»Nasza szkola kluczem do sukcesu”,

,Zdalna Szkola” w ramach dzialania 1.1.: ” Wyeliminowanie terytorialnych réznic w
mozliwosci dostepu do szerokopasmowego internetu o wysokich przepustowosciach,
,,Zdalna Szkola+” w ramach dzialania 1.1.: ” Wyeliminowanie terytorialnych réznic w
mozliwosci dostepu do szerokopasmowego internetu o wysokich przepustowosciach,
»,Promocja obszaru obj¢tego Lokalng Strategia Rozwoju, w tym Promocja produktéw
lokalnych oraz Smaki Ziemi Kujawskiej na terenie Gminy Zakrzewo podczas imprez
gminnych”,

,Klub Malucha ,,Skrzat” realizowanego w ramach Poddzialania 8.4.2 Rozwdj uslug
opieki nad dzieémi w wieku do lat 3 w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-20207,

»Aktywny Klub Seniora — edycja II” realizowanego w ramach Osi priorytetowej 9.
Solidarne spoleczenstwo Dzialania 9.3 Rozwéj uslug zdrowotnych i spolecznych
Poddzialania 9.3.2 Rozwoj uslug spolecznych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020.

§ 2. W Urzedzie Gminy w Zakrzewie do ewidencji operacji gospodarczych i do obiegu
dokumentacji ksiegowej zwiazanej z realizacja zadan wspotfinansowanych ze Srodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej w ramach projektu ma zastosowanie przyjgte w
Urzedzie i aktualnie obowigzujace Zarzadzenie Nr 103/2019 Wojta Gminy Zakrzewo z dnia 31
grudnia 2019 r. w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci, ewidencji komputerowej oraz
instrukcji w Urzedzie Gminy Zakrzewo z pézn. zm.

§ 3. 1. Ewidencj¢ ksiggowa w Urzedzie Gminy w Zakrzewie prowadzi si¢ w programie
finansowo — ksiggowym ,BUDZET” w ramach prowadzonych przez jednostke ksiag
rachunkowych dla budzetu Gminy Zakrzewo dla organu i dla jednostki budzetowej
obstugujacej Gming, z wykorzystaniem kont ksiggowych zgodnie z Zaktadowym Planem Kont.
2. Realizacja finansowa projektow obejmuje nast¢pujace etapy:

1) Wykonaweca realizuje projekt zgodnie z warunkami umowy.

2) Referat finansowy Urzedu Gminy w Zakrzewie ustala system ksiegowy dla projektu, ktory:
a) okresli date powstania wydatku, jego kwotg, odniesienie do dokumentu pomocniczego, date

i sposob zaplaty;



b) zaewidencjonuje ptatnos¢ po jej faktycznym uiszczeniu;

¢) wyodrebni finansowy wktad obey;

d) wyodrebni finansowy wktad budzetu gminy;

e) wskaze szczegdtowe informacje o poniesionych wydatkach tj. date zapisu ksiegowego,

kwote kazdej operacji wydatkow, identyfikacje dokumentdéw potwierdzajacych wydatki, date i

metode platnosci;

3) Dokumenty finansowe weryfikuje w zakresie zgodnosci pracownik odpowiedzialny za

realizacj¢ projektu, ktory sklada na nich swdj podpis, nastgpnie weryfikowane sa przez

skarbnika gminy w zakresie zgodnosci z ustawa o finansach publicznych, budzetem projektu

oraz innymi przepisami dotyczacymi gospodarki finansowe;j.

4) Dane ksigegowe bedg ujmowane w jednym wspdlnym dzienniku systemem komputerowym.

Zadania dotyczace kazdego projektu beda wydrukowane oddzielnie — wybidrczo.

5) Ksiggowanie na kontach analitycznych odbywa si¢ w ramach ogo6lnych kont.

6) Sprawozdania wynikajgce z rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 21.01.2019 r. w

sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 138) dotyczace zadania bgda

sporzadzane wybiorczo, na koniec kazdego roku i na koniec kwartalu w ktorym konczy sig

projekt (sprawozdanie Rb 28s) i kopie tych sprawozdan bgdg dotaczone do dokumentacji

inwestycji lub zadania

7) Wszelka dokumentacja zwigzana z przygotowaniem inwestycji, przeprowadzeniem

procedury przetargowe;j i realizacji oraz archiwizowaniem bedzie przechowywana w specjalnie

do tego celu przeznaczonej szafie.

8) Oryginaly dokumentéw w zakresie ksiggowosci budzetowej nalezy wpiag¢ do akt

wydzielonych dotyczacych tylko danej inwestycji, a kserokopie tych dokumentéw beda

przechowywane w ogolnych zbiorach — urzadzeniach ksiegowych.

9) Oryginaly zabezpieczenia prawidlowej realizacji zadania przez wykonawce ztozone w tzw.

papierach wartosciowych Iub cesjach ubezpieczeniowych beda przechowywane i

zaewidencjonowane w o0gélnym rejestrze depozytow na stanowisku kasy. Natomiast

kserokopie zostang wpigte do ogdlnej dokumentacji ksiggowosci budzetowej.

3. Ewidencja $rodkdw finansowych obejmuje nastgpujace etapy:

1) Wplyw faktury do ksiggowosci - dostarczona faktura od wykonawcy podlega wstgpnej

kontroli pod wzglgdem celowosci, legalnosci, gospodarnosci oraz okreslenie wg klasyfikacji
budzetowej udziatu kosztow kwalifikacyjnych stinansowane ze srodkéw Unii Europejskie;j

oraz pozostatych kosztow (kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych).



2)

Zaksiggowanie sprawdzonej faktury, listy pac pod wzgledem merytorycznym, formalnym
oraz zatwierdzonej do realizacji przez Skarbnika i Wéjta Gminy. Faktura, lista ptac zostanie
opisana zgodnie ze wskazowkami zawartymi w umowie z Instytucja Zarzadzajaca tj. zostanie
sporzadzony zatgcznik do faktury zawierajacy wszystkie elementy wskazane przez
udzielajagcego pomocy:

srodki na dofinansowanie - § 6057; 6227; 6237,

srodki wlasne gminy - § 6059; 6229; 6239,

srodki wlasne nieobjgte umowsg z Samorzgdem Wojewodztwa Kujawsko - Pomorskiego lub
objete umowa, ale zrealizowane w okresie wcze$niejszym (przed podpisaniem umowy) -
§ 6050; 6220; 6230 badz:

srodki na dofinansowanie

§ 2807;2809:4017;4117;4177;4127;,4217;4227;,4247,4277;4287; 4307;4437;4707

$rodki wlasne gminy

§ 2809;2829:4019;4119:4179;4129;4219;4229;4249;4279;4289;4309;4439;4709

srodki wlasne nieobjgte umowa z Instytucjg Zarzadzajaca, ale zaangazowane w okresie

wezesniejszym (przed podpisaniem umowy)

§2800;2820;4010;4110;4170:4120;4210;4220,4240;4270;4280;4300;4430:4700

3) Ewidencja dochodow i wydatkow w budzecie jednostki samorzadu terytorialnego 1 w

Urzedzie Gminy w Zakrzewie odbywa si¢ na kontach ujgtych w polityce rachunkowosci oraz

zgodnie z obowiazujgcg polityka rachunkowosci jednostek organizacyjnych odpowiedzialnych

za realizacje¢ zadania wspoHinansowanego ze s$rodkow pochodzacych z budzetu Unii

Europejskie;j.

4) Ksiggowania dotyczace wyzej wymienionych projektow i zadan ewidencjonowane beda na

nizej wymienionych kontach ksiegowych:

a) ,,Budowa kanalizacji sanitarnej Zakrzewo — Kuczkowo - Sedzin” — 130-10; 810-10; 011-10;
201-61; 080-25;

b) ,.Wykonanie instalacji odnawialnych Zrddel energii na terenie gminy Zakrzewo™ 130-20;
810-20; 011-20; 201-46; 080-40;
¢) ,,Przebudowa boiska sportowego w Siniarzewie” — 130-30; 810-30; 011-30; 201-487; 080-30;

d) ,,Budowa $wietlicy wiejskiej z zagospodarowaniem terenu w miejscowosci Michalowo™-

130-25; 810-25; 011-25; 201-478; 080-36;

e) ,Zagospodarowanie terenu rekreacyjnego w miejscowosci Zakrzewo”- 130-15; 810-15;

011-15; 201- 15-256; 080-60;



f) ..,Przebudowa drogi gminnej Nr 160619 C ok. 850 mb. Bachorza - Narkowo” — 080-41,
130-35, 810-35, 201-35, 998-35, 011-35;

g) ,,W zdrowym ciele zdrowy duch” — 130-45, 401-45,404-45, 405-45, 402-45, 201-45, 998-45;
h) ,.Budowa Otwartych Stref Aktywno$ci na terenie gminy Zakrzewo” — 130-40, 810-40,
011-40, 201-40, 080-2;

1) ,,Zdalna Szkota” — 130-50, 013-50, 201-50, 401-50, 998-50;

j) »»Zdalna Szkota+” — 130-65, 013-65, 201-65, 401-65, 998-65;

k) Projekt laczny: ,,Wykonanie otworu studziennego dla potrzeb wodociagu wiejskiego w
Sedzinie”, ,,Przebudowa wraz z rozbudowg systemu sterowania i automatyki w stacji uzdatniania
wody w Sedzinie” oraz ,,Wykonanie przydomowej oczyszczalni $ciekow na potrzeby budynku
komunalnego w Ujmie Duzej” - 130-60; 810-60; 011-60; 201-60; 080-60-4; 800-60; 971-1-60;
971-2-60; 998-60;

1) ,.Budowa sciezek rowerowych na terenie gminy Aleksandrow Kujawski, Koneck, Zakrzewo:
w zakresie gminy Zakrzewo”- 130-85; 810-85; 011-85;201-85; 080-85; 800-85; 971-1-85; 971-
2-85; 998-60;

1) ,,Przebudowa instalacji wentylacyjnej na instalacj¢ klimatyzacji w Sali widowiskowej Domu
Kultury w Zakrzewie” - 130-90; 810-90; 011-90; 201-90; 080-90; 800-90; 971-1-90; 971-2-90;
998-90;

m) ,,Promocja obszaru objetego Lokalng Strategia Rozwoju, w tym Promocja produktow
lokalnych oraz Smaki Ziemi Kujawskiej na terenie Gminy Zakrzewo podczas imprez gminnych”
- 130-95; 401-95; 402-95; 201-95; 998-95; 971-1-95;

n) ,,Klub Malucha ,,Skrzat™ realizowanego w ramach Poddziatania 8.4.2 Rozwdj ustug opieki
nad dzie¢mi w wieku do lat 3 w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020” — 130-100; 013-100; 201-100; 401-100; 402-100;
403-100, 409-100, 998-100; 971-1-100;

o) ,,Aktywny Klub Seniora — edycja II” realizowanego w ramach Osi priorytetowej 9. Solidarne
spoleczenstwo Dzialania 9.3 Rozwoj ustug zdrowotnych i spotecznych Poddziatania 9.3.2
Rozwoj ustug spotecznych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-

Pomorskiego na lata 2014-2020” - 130-115; 139-115; 224-115.



