WOJT GMINY
ZAKRZEWO
woj. ku[naw:;ku-pumm‘hkic Zarzqdzenie Nr 83/2020
WoéjtaGminyZakrzewo
z dnia 7 wrzesnia 2020 r.

w sprawie okreSlenia podstawowych parametréw i materialow planistycznych
przyjmowanych do projektu budzetu Gminy Zakrzewo na 2021 r. i Wieloletniej
Prognozy Finansowej.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz. 713), art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 869 z pézn. zm.) oraz § 1,2 i 3 uchwaty Nr
XXXI11/204/2010 Rady Gminy Zakrzewo z dnia 24 wrze$nia 2010 r. w sprawie trybu prac
nad projektem uchwaly budzetowej, zarzagdzam co nastepuje:

§1

Materiaty planistyczne do projektu budzetu Gminy na 2021 rok winny by¢ opracowane w
ukladzie klasyfikacji budzetowej, ustalonej Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2
marca 2010 roku w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodéw i
rozchodow oraz $rodkéw pochodzacych ze zrédel zagranicznych (t. j. Dz. U. z 2014 r.,
poz.1053 z pdzn.zm.).

§2

Budzet Gminy Zakrzewo na 2021 rok obejmowal bedzie:
1/ dochody budzetu Gminy;
2/ wydatki budzetowe jednostek budzetowych:
a/ Urzad Gminy,
b/ Publiczna Szkota Podstawowa w Sedzinie,
¢/ Zespdt Szkdt w Zakrzewie,
d/ Centrum Uslug Oswiatowych,
e/ Gminny O$rodek Pomocy Spoteczne;j,
3/dochody i1 wydatki jednostek budzetowych, ujete w zatgcznik;
4/dochody i wydatki na zadania zlecone, ujete w zatacznik;
5/zrodla pokrycia deficytu, w tym: kredyty i pozyczki wraz z ich prognoza splat;
6/wydatki na zadania inwestycyjne na 2021 rok, ujete w zalacznik;
T/wydatki inwestycyjne na lata 2021 — 2022;
8/wydatki na realizacj¢ zadan okreslonych w programie profilaktyki i rozwigzywania
problemoéw alkoholowych;
9/ dotacje dla instytucji kultury (Gminna Biblioteka Publiczna i Dom Kultury);
10/ dotacje dla niepublicznej szkotly i niepublicznego oddziatu przedszkolnego w Szkole
Podstawowej Stowarzyszenia Przyjaciot Szkét Katolickich w Siniarzewie.

§3

Kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych Urz¢du Gminy Zakrzewo opracowujg
materiaty planistyczne na zasadach okreslonych niniejszym Zarzadzeniem.



§4

Przy planowaniu budzetu Gminy na 2021 rok nalezy uwzgledni¢ zmiany wprowadzone
przepisami prawa w trakcie opracowania projektu budzetu na 2021 rok.

§5

Szczegolowosé informacji o przewidywanym wykonaniu budzetu za 2020 rok oraz
planowaniu na 2021 rok okreslajg zalaczone do Zarzgdzenia wzory tabel:

- zalacznik nr 112 — projekt wydatkdéw budzetowych na 2021 rok

- zalgcznik nr 3 — projekt wynagrodzen i pochodnych na 2021 rok

§6

Podstawg planowania dochodéw Gminy na 2021 rok jest:

1. Podatek rolny: wg ceny zyta przyjetej przez Rade Gminy Zakrzewo na rok 2020, czyli

53,00zt za 1 dt.,

2. Podatki: od nieruchomosci i §rodkéw transportowych wg stawek podatkowych ustalonych
na 2020 rok,

3. Dochody z majatku winny by¢ ustalone w wysokosci wynikajgcej z zawartych uméw
dzierzawy, najmu i aktéw notarialnych w sprawie oplat za uzytkowanie wieczyste oraz
aktualnej wiedzy przewidywanych skutkéw toczacych si¢ negocjacji z podmiotami
gospodarczymi,

4. Pozostate dochody powinny by¢ ustalone na podstawie planowanego wykonania w 2020 r.
1 zalozenie realizacji w 2021 roku.

§7

Podstawa planowania wydatkow budzetowych na 2021 rok jest przewidywane wykonanie
2020 roku:

1. W odniesieniu do wynagrodzen osobowych kwota bazowg jest taczna miesigczna kwota
wynagrodzen osobowych wynikajacych ze stosunku pracy przewidywanego na dzien 1
pazdziernika pomnozona przez 12, powiekszona o jednorazowe platnosci (nagrody
jubileuszowe, odprawy i inne),

2. Wydatki z tyt. dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje sie w oparciu o ustawe z dnia
12 grudnia 1997 roku o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow sfery
budzetowej (t.j. Dz. U.z2018 r. poz. 1872).

3. Skifadki na ubezpieczenie spoteczne planuje si¢ w wysokosci okreslonej w ustawie z dnia
13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (t. j. Dz.U. z 2016 r. poz. 963 z
poZn. zm.).

4. Skiadki na Fundusz Pracy planuje si¢ w wysoko$ci 2,45% podstawy wymiaru skladek na
ubezpieczenia emerytalne i rentowe.

5. Skiadki na Pracownicze Plany Kapitalowe planuje si¢ w wysokosci 1,50% podstawy
wymiaru skladek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe.

5. Odpis na fundusz $wiadczen socjalnych jednostki organizacyjne z wytgczeniem jednostek
oswiaty, planuje si¢ zgodnie z ustawa z dnia 4 marca 1994 roku o zakladowym funduszu
$wiadczen socjalnych (t. j. Dz.U. z 2016 r. poz. 800 z pozn. zm.). Do planowania wysokosci
odpisu podstawowego przyjmuje si¢ kwote 4 134,02 zt. W odniesieniu do placéwek oswiaty
odpisu na fundusz $wiadczen socjalnych planuje si¢ zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26
stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (tekst jednolity Dz.U. z 2019 r., poz. 2215).



6. Subwencje, dotacje i udzialy w podatku dochodowym od o0séb fizycznych w wielkosciach
wskazanych przez Ministra Finansow i instytucje ustalajgce wielko$¢ dotacji;

7. Wydatki biezace planuje si¢ na podstawie przewidywanego wykonania do konca 2020 r.
pomniejszone o jednorazowe wydatki w tym roku i powigkszone o wskaznik wzrostu cen,
towaréw 1 ustlug prognozowany na rok 2021 z uwzglednieniem ograniczenia wydatkéw do
niezbednych, zapewniajacych cigglos¢ funkcjonowania jednostki, za wyjatkiem:

a) wydatkow planowanych na podstawie zawartych uméw, porozumien, decyzji innych
podmiotow,

b) wydatkow na realizacje niezbgdnych zadan remontowych, dla ktérych nalezy uzasadnic¢
koniecznos¢ ich przeprowadzenia oraz kalkulacje kosztow,

c¢) wydatkow na realizacj¢ zadan z zakresu ochrony $rodowiska, ktére nalezy oszacowac
w wysokosci prognozowanych dochodoéw z tytulu oplat za korzystanie ze srodowiska,

d) wydatkow na realizacje Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Problemow
Alkoholowych oraz Gminnego Programu Przeciwdzialania Narkomanii, ktoére nalezy
oszacowa¢ w wysokosci prognozowanych dochodow z tytutu optat za wydawanie zezwolen
na sprzedaz alkoholu, powigkszonych o ewentualne $rodki nie wydatkowane w roku
poprzednim.

8. Wydatki inwestycyjne planuje sie z uwzglednieniem zasady ostroznos$ciowej ze wzglgdu na
recesj¢, zgodnie z wieloletnim planem inwestycyjnym i mozliwosciami inwestowania w
Gminie. W odniesieniu do zadan inwestycyjnych nowo rozpoczynanych w 2021 roku nalezy
uwzgledni¢ przede wszystkim:

a) mozliwosci pozyskania dodatkowych $rodkow w tym pomocowych z Unii Europejskiej,

b) stan przygotowania inwestycji,

¢) w planowanych wydatkach inwestycyjnych nalezy okresli¢ zrodta finansowania.

9. W projekcie budzetu gminy na 2021 rok przyjmuje si¢ rezerwe ogdlng na wydatki
nieprzewidziane w wysokosci do 1 % wydatkéw budzetu oraz rezerwy celowe:

a) na odprawy emerytalne oraz planowany wzrost wynagrodzen nauczycieli,

b) na zarzadzanie kryzysowe — w wysokosci 0,5 % wydatkéw budzetu pomniejszone o
wydatki inwestycyjne, wydatki na wynagrodzenia i pochodne oraz wydatki na obstuge diugu,
¢) inne rezerwy, w tym na inwestycje, z zaznaczeniem, ze suma rezerw celowych nie moze
przekroczy¢ 5 % planowanych wydatkow budzetowych.

§8

Przyjmuje si¢ do opracowania projektu uchwaly budzetowej na 2021 rok wskazniki i
parametry jak nizej:

Lp. | Okreslenie wydatku Planowany wskaznik
wzrostu/planowany parametr

1 | Minimalne wynagrodzenie za prace 2 800,00 zt brutto

2 {Podstawa do naliczenia odpisu na fund. socjalny Wielkos¢ z roku 2020

3 |Podstawa do nalicz. odpisu na fund. socj. dla|Wielkos¢ z roku 2020
nauczycieli

4 | Podstawa do nalicz. fund. socjalnego dla bytych Wielkos¢ z roku 2020
nauczycieli, emerytéw i rencistow

5 |Podstawa do naliczenia odpisu na zakladowy fund. | Wielko$¢ z roku 2020
$wiadcz. socjal. dla pozost. emerytéw i rencistow
wg socjal.

6 | Pomoc zdrowotna dla nauczycieli 0,1% planowanych wynagrodzen
nauczycieli




7 | Kwota stypendium dla wybitnie uzdolnionych 10 000,- zt.

8 | Planowana doptata z wlasnych dochodéw Gminy |23 000,00 zt

do wyptaty stypendiow socjalnych

9 | Olej opatowy Wzrost do ceny z 1.10.20 0 2%

10 | Wegiel, ekogroszek, Wzrost do ceny z 1.10.20 0 2%

11 | Zakup pozostalych materialow i ustug Wg cen z pazdziernika 2020

12 | Zakup energii elektrycznej Wg cen z pazdziernika 2020

13 | Wynagrodzenia pracownikow samorzadowych Wzrost 3%

(administracji i obslugi) z uwzglednieniem zmiany | Wynagrodzenia nalezy

Rozporzadzenia w sprawie wynagradzania kalkulowa¢ zgodnie wg. kwot

pracownikow samorzadowych wchodzacego w wynikajacych ze stosunku pracy

zycie od 1.01.2018r. na dzien 01.10.2020 r. biorac pod
uwage skutki finansowe
planowanych zmian
organizacyjnych do konca 2020 r.
oraz w roku 2021.

14 | Wynagrodzenia w placéwkach oswiatowych Zgodnie z zatwierdzonym
arkuszem organizacyjnym na rok
szkolny 2020/2021 oraz
osobistym zaszeregowaniem
odrebnie dla kadry pedagogiczne]
i pracownikow administracji i
obstugi — wielkos¢ wg. stanu na
dzien 1 pazdziernika 2020 r.

15 | Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe Prognoza planowanych umoéw

wg. realizacji umoéw w roku 2020
ze wskazaniem przewidywanych
kwot $rodkéw na realizacje
kazdej z nich.

§9

Jednostki organizacyjne do planowanych liczb dolgczg kalkulacje planowanych wydatkow na
przekazanych drukach planistycznych, oddzielnie dla poszczegdlnych rozdzialéw klasyfikacji
budzetowe;j.

§ 10

Instytucje kultury przedstawig projekty planow finansowych na rok 2021 z uwzglednieniem:
- planu przychodow (niezbedna kwota dotacji organizatora z podaniem jej szczegbétowego,
pisemnego uzasadnienia),
- planu kosztow.

§11

Szczegdlowos¢ informacji o stanie mienia komunalnego okreslajg tabele stanowiace zalgcznik
do projektu budzetu.




§12

Wykonanie zarzadzenia w terminie do 1 listopada 2020 roku powierza si¢ Skarbnikowi
Gminy oraz kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy.




WOJT GMINY
ZAKRZEWO

woj. kujawsko-pomorskie

Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 83/2020
Wojta Gminy Zakrzewo

z dnia 7 wrze$nia 2020 r.

Plan
wydatkéw budzetowych na 2021 rok
Dol s
Rozdzial civevvevines
Plan Wykonanie za
§ | Okreslenie tresci wydatku wydatkow rok 2020
na 2021 r.

3020

Wydatki osobowe

4010

Wynagrodzenia osobowe wg zalaczonej
tabeli

4040

Dodatkowe wynagrodzenia roczne

4110

Skladki na ubezpieczenie spoleczne

4120

Skitadka na Fundusz Pracy

4170

Wynagrodzenia bezosobowe

4210

Zakup materiatow
- srodki czystosci
- druki

- artykuly biurowe
- paliwo

- drobny sprzet

4240

Zakup pomocy dydaktycznych

4260

Zakup energii

4270

Zakup ushug remontowych

4280

Zakup ushug zdrowotnych — badania lekarskie

4300

Zakup ustug pozostalych
- znaczki pocztowe i oplaty
- legalizacja gasnic

4360

Zakup ustug telefonii komoérkowej

4410

Podréze stuzbowe krajowe

4430

Rozne oplaty i sktadki

4440

Odpis na fundusz socjalny

4700

Szkolenia pracownikow

4710

Skladki na PPK

6060

Zakupy inwestycyjne

Inne wydatki




WOJT GMINY
ZAKRZEWOQO
WoOj. kujnWsku-pmmurbkie

Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 83/2020
Wajta Gminy Zakrzewo

z dnia 7 wrze$nia 2020 r.

Zestawienie planu wydatkéw budzetowych na rok 2021

Dz. | Rozdz. § Okreslenie tresci Plan

3020 | Wydatki osobowe

- dodatki wiejskie

- dodatki mieszkaniowe

- ekwiwalent za uzywanie odziezy

4010 | Wynagrodzenia osobowe

1/ wynagrodz. nauczycieli

- planowane zastepstwa

- wZrost stazu

- jubileusze

- fund. nagrod

- zasitek na zagospodarow.

- odprawa

Razem wynagrodz. nauczycieli

2/ Wynagrodz. obstugi

- planowany fund. nagrod

- WZrost stazu

- jubileusze

Razem Wynagr. Obstugi

4040 | Dodatkowe wynagr.roczne

4110 | Skladka ZUS

4120 | Skladka na Fund. Pracy

4170 | Wynagrodzenie bezosobowe

4210 | Zakup materialéw i wyposazenia

W tym:

- olej opatowy/wegiel

- czasopisma

- sprzet gospodarczy

- Srodki czystosci i BHP

- materialy kancelaryjne

- przepisy prawne, poradniki

- Wyposazenie

- paliwo_do kosiarki, butle gazu,

- inne materiaty

4240 | Pomoce naukowe

4260 | Energia elektryczna

4270 | Uslugi remontowe, w tym:

- konserwacja kottowni

- konserwacja sprzetu




- remonty budynku

- inne remonty

4280

Uslugi zdrowotne

4300

Pozostale uslugi

- oplaty pocztowe (znaczki pocztowe)

- monitoring alarmu

-Wywoz nieczyst. statych i odprowadz.
sciekow

- legalizacja gasnic

- inne ustugi, w tym:
- przeglad kominéw
- przeglad techniczny budynku
- pozostale

4360

Zakup uslug komunikacyjnych

4410

Podroze sluzbowe

4430

Roézne skladki i oplaty
Ubezp. budynku i wyposaz.

4440

Odpis na fundusz socjal.
- nauczyciele

- obsluga

- emeryci

- nauczyciele emeryci

4700

Szkolenia pracownikow

4710

Skladki na PPK

Inne wydatki

Razem




WOJT GMINY
ZAKRZEWO

woj. kujawsko-pomorskie

Zalgcznik nr 3

do Zarzadzenia Nr 83/2020
Wojta Gminy Zakrzewo

z dnia 7 wrze$nia 2020 r.

Naliczenie wynagrodzen osobowych na rok 2021

Rozdzial .............
Okreslenie tresci wynagrodzenia Wynagrodzenie za X 2020 r. % | Plan
Zasadn | Pozost | Razem Razem 2021 r
m-c rocznie

Ilos¢ etatow

Fundusz nagrod

Nagrody jubileuszowe

Odprawy

Razem wynagrodzenie

Jednorazowe wynagrodzenie roczne
8,50%

Podstawa ZUS

Skiadka ZUS 17,66%

Skitadka na Fundusz Pracy 2,45%

Skiadka na PPK 1,50%

Odpis na fundusz socjalny

Emeryci i rencisci do naliczenia funduszu socjalnego:
Yo esisswrammmpratsnn i e




