WOJT GMINY
ZAKRZE W O
woj. kuiawskn-nomorskte

ZARZADZENIE Nr 46/2018
Woéjta Gminy Zakrzewo
z dnia 31 lipca 2018 r.

w sprawie okreslenia trybu ustalania oplat odpowiadajacych ponoszonym przez Urzad
Gminy w Zakrzewie dodatkowym kosztom udostepnienia iformacji publicznej na
wniosek osoby wykonujacej prawo do dostepu do tej informacji, zwiazanych ze
wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia lub Kkoniecznosci przeksztalcenia
informacji w forme¢ wskazang we wniosku.

Na podstawie art. 15 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U z 2018 r., poz. 1330) oraz art. 31 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. 0 samorzadzie gminym (Dz. U. z 2018 r., poz 994 z p6zn. zm."),

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1 Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) ustawie o dostgpie do informacji publicznej - nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U z 2018 r., poz. 1330);

2) udostepnianiu informacji publicznej na wniosek osoby wykonujacej prawo do dostepu do
informacji - nalezy przez to rozumie¢ udostepnienie informacji publicznej w trybie
okreslonym w art. 10 ustawy o dostgpie do informacji publicznej;

3) wniosku - nalezy przez to rozumie¢ ztozony w trybie okre$lonym w art. 10 ustawy
o dostgpie do informacji publicznej wniosek o udostgpnienie informacji publicznej, ktéra nie
zostala udostgpniona w Biuletynie Informacji Publicznej;

4) wnioskodawcy - osob¢ wykonujgca prawo do informacji publicznej w trybie okreslonym
w art. 10 ustawy o dostepie do informacji publicznej;

5) Urzedzie Gminy - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy w Zakrzewie, ul. Lesna 1, 87-
707 Zakrzewo;

6) dodatkowych kosztach udostepnienia informacji publicznej - nalezy przez to rozumieé,
rzeczywiste, ustalane kazdorazowo przy realizacji danego wniosku, wykraczajace poza
normalne koszty funkcjonowania Urzgdu Gminy, dodatkowe koszty rzeczowe lub osobowe
poniesione przez Urzad Gminy w zwiazku z okreslonym we wniosku sposobem udostepnienia
lub koniecznoscig przeksztalcenia informacji w formie wskazanej we wniosku, o ktérym
mowa w art. 15 ustawy o dostepie do informacji publiczne;j;

7) dodatkowych kosztach rzeczowych udostgpnienia informacji publicznej - nalezy przez to
rozumieé rzeczywiste poniesione przez Urzad Gminy w zwigzku z okreslonym we wniosku
sposobem udostepnienia lub koniecznoscia przeksztatcenia informacji w formie wskazanej we
wniosku, koszty zakupu okreslonych materialow lub ustug, w tym wykonania kserokopii
dokumentu, lub wydruku komputerowego w odpowiednim formacie albo zakupu
odpowiedniego nosnika cyfrowego;

8) dodatkowych kosztach osobowych udostgpnienia informacji publicznej - nalezy przez to
rozumiec¢ rzeczywiste koszty poniesione przez Urzad Gminy w zwigzku z okre§lonym we
wniosku sposobem udostegpnienia lub konieczno$cig przeksztalcenia informacji w formie

! Zmiany tekstu wymienionej ustawy zostaly ogloszone Dz. U. z 2018 r., poz. 1000, poz. 1349 i poz. 1432.



wskazanej we wniosku, koszty wykonania przez okreslonego pracownika Urzedu Gminy
dodatkowych czynnosci w godzinach nadliczbowych w rozumieniu przepiséw prawa pracy,
zwigzanych z realizacjg wniosku.

§ 2. 1. W przypadku wystapienia w toku postepowania o udostgpnienie informacji publicznej
koniecznosci poniesienia przez Urzad Gminy dodatkowych kosztéw udostgpnienia informacji
publicznej w zwigzku z okreslonym we wniosku sposobem udostgpnienia lub koniecznoscig
przeksztalcenia informacji w formie wskazanej we wniosku, ustalenie oplaty odpowiadajacej
tym kosztom [Oplata] nastepuje w trybie okreslonym w ust. 2, 3 i 4 ponizej.

2. Okreslony pracownik Urzedu Gminy w terminie 7 dni od daty wptywu wniosku ustala
wysoko$¢ dodatkowych kosztow udostepnienia informacji publicznej w zwigzku
z okreslonym we wniosku sposobem udostepnienia lub koniecznoscia przeksztalcenia
informacji w formie wskazanej we wniosku i oplate odpowiadajaca tym kosztom,
z uwzglednieniem:

1) wysokosci dodatkowych kosztéw rzeczowych udostepnienia informacji publicznej,
obliczonych z uwzglednieniem postanowien § 3;

2) wysokosci dodatkowych kosztéw osobowych udostepnienia informacji publicznej,
obliczonych w oparciu o wynagrodzenie pracownika wykonujacego w godzinach
nadliczbowych czynnosci w zwigzku z okreslonym we wniosku sposobem udostg¢pnienia lub
koniecznoscig przeksztalcenia informacji w formie wskazanej we wniosku, uzgodnionych
z wlasciwym pracownikiem Urzedu Gminy, ktéry wyrazil zgode¢ na prace w godzinach
nadliczbowych lub ustala dodatkowe wynagrodzenie za prace w godzinach nadliczbowych;

3) wysokos¢ kosztow prowadzonej korespondencji z wnioskodawca droga pocztowa zgodnie
z obowiazujacym cennikiem ustug pocztowych ,Poczty Polskiej” za przesylke danego
rodzaju i danej kategorii wagowej w ramach zawartej przez Urzad Gminy umowy z dnia
29 marca 2017 r. dla listéw poleconych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

3. Pracownik, o ktérym mowa w ust. 2 powyzej, najp6zniej w dniu poprzedzajacym realizacj¢
powinnosci opisanej w ust. 4 ponizej, przekazuje ustalenie dokonane w sposéb opisany
w ust. 2 powyzej Sekretarzowi Gminy do akceptacji. Ustalenie to powinno zawieraé zwigzly
opis sposobu obliczenia Optaty 1 jej kalkulacje.

4. Pracownik, o ktérym mowa w ust. 2 w terminie do 14 dni od wplywu wniosku, stosownie
do dyspozycji w art. 15 ust. 2 ustawy o dostepie do informacji publicznej we wtasciwej dla
wniosku formie powiadamia wnioskodawce o wysokosci Optaty informujac jednoczesnie
o mozliwosci jej uiszczenia:

1) na rachunek bankowy Urzedu Gminy lub

2) w kasie Urzedu Gminy.

§ 3. 1. Ustala sie nastgpujace stawki dodatkowych kosztow rzeczowych udostepniania/
przetworzenia informacji publiczne;:

1) kwerenda akt (jezeli czynno$¢ ta jest niezbedna):

a) jezeli dotyczy 10 dokumentéw — 0,00 zi;

b) za kazdy dodatkowy dokument ponad 10, o ktérym mowa w lit. a— 0,10 zi,

2) kserokopia dokumentu:

a) formatu A4 - 0,07 z¥/strong;

b) formatu A — 0,12 zl/strone,

3) kopia dokumentu 2z wykorzystaniem elektronicznego noénika informatycznego:
a) 1,00 zt/CD;

b) 1,10 zt/DVD.

2. Kalkulacja stawek, o ktorych mowa ust. 1 powyzej, stanowi zalacznik do zarzadzenia.



§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie do wszystkich
postgpowan o udzielenie informacji publicznej, ktére nie zostaly zakoficzone do daty wydania
zarzadzenia.

§ 6. Traci moc zarzadzenie Nr 7/2006 Wojta Gminy Zakrzewo z dnia 23 lutego 2006 r.
w sprawie oplat za udostepnienie informacji publiczne;.

§ 7. Zarzadzenie podlega ogloszeniu przez zamieszczenie w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzedu Gminy oraz na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy.




WOJT GMINY

ZARRZEWO Zalacznik
woj. kujawsko-pomors do Zarzadzenia Nr 46/2018
Wojta Gminy Zakrzewo

z dnia 31 lipca 2018 r.

Kalkulacja kosztéw uzytkowania ksero za 1 szt. papieru

Lp. Element Koszt/ A4/ 1 szt. w zl. Koszt/ A3/ 1 szt. w zl.
1. | Beben kompletny — wymiana co 590,00 : 60 000 = 590,00 : 60 000 =
60 000szt. kopii cena brutto 590,00 Q0032 0002
2. | Toner — teoretycznie wystarcza na 550,00 : 23 000 = 555,00:11500=
23 000 szt. kopii przy optymalnym 0,0242 0,0483

zalozeniu 6% =zaczernienia cena
brutto 445,00 z + 110,00 zt za
pojemnik n

a zuzyty toner (utylizacja).

3. | Zuzycie energii: podczas pracy — Wydajnos¢ 36 szt./min Wydajnos¢ szt./min
1h=36x60= 1h=18x60 =
max 1,5 Kwih 2 160 kopii/h 1 080 kopii/h
1 kWh = 0,7283 zt brutto Koszt 1 szt. kopii Koszt 1 szt. kopii
_ . (h/kopie) (h/kopie)
LB poy = D80 20X 13 1 szt. = 0,0005 1 szt. =0,0010
1,0924 zt brutto
4. Konserwacja przeprowadzona co 350,00 : 25 000 = 350,00 : 25000 =
25 000 kopii — 350,00 z} brutto L 0,0140
5. Cena ryzy papieru— 500 szt. 12,17 : 500 = 24,60 : 500 =
0,02 0,0492
Calkowity koszt 0,07 0,12

Powyzsza kalkulacja zostata przeprowadzona na podstawie danych zawartych w ,,Instrukcji obstugi

— Podrecznik ustawien ogélnych” dla kserokopiarki Konica DEVELOP Ineo 367, a takze z udziatem
serwisanta.

Stawka za 1 kWh zostata przyjeta z faktury wystawionej na Urzad Gminy w Zakrzewie za energie
elektryczna przez ENERGA-OPERATOR S.A Gdansk (dystrybucja) i przez NOVUM S.A (dostawa),

cena ryzy papieru wedlug faktur z dnia 07.06.2018 r. oraz 07.05.2018 r., cena tonera - wg faktury
z dnia 24.05.2018 r.

Niniejsza kalkulacja kosztow jest aktualna wedlug stanu na dzien 30.06.2018 roku.

Sporzadzita: Ewa Milewska




