
Zatqcznik nr 2 
do Zarzqdzenia nr 70/2016 
Wojta Gminy Zakrzewo 
zdnia 21.12.2016 r. 

Harmonogram przeprowadzanych inwentaryzacji 

Przedmiot 
inwentaryzacji 

Konto Symbol 
PKD 

Data ostatniej 
inwentaryzacji 

Plan na 
2016 

dzieri m-c 

l 

Plan na Plan na 
2017 2018 

dzien m-c dzien m-c 

Plan na 
2019 

dzien m-c 

Rodzaj, metoda Numer 
inwentaryzacji zespotu 

spisowego 

l 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

Srodki trwate 
Grunty, 
Grunty dzierzawy 
wieczystej, 
Grunty- drogi 
gminne, 
Prawa 
zakwalifikowane 
do nieruchomosci 

O i l 3600Z, 
5221Z 
6820Z, 
8411Z 
8425Z, 
3700Z 
8520Z, 
9004Z 
9311Z 

31.12.2015 31.12.2016 31.12.2017 31.12.2018 31.12.2019 Roczna, 
W drodze 
weryfikacji 
poprzez 
porownanie 
danych zawartych 
w ksi^gach 
rachunkowych 
z danymi 
wynikaja.cymi 
z dokumentow 

Nr 1 

Wiaty O i l 5221Z 
3700Z 

31.12.2015 31.12.2019 Raz w ciqgu 
czterech lat, 
Spis z natury 

Budynek 
administracyjny, 
(kociot stalowy, 
termomodernizacja, 
rolety) 

O i l 8411Z 31.12.2015 31.12.2019 Raz w cia_gu 
czterech lat, 
Spis z natury 

WOJT GMINY 
Z A K R Z E W O 

woj. kujawsko-pomorskie 



Zlewnia mleka, 
Dworek- pa+acyk 

O i l 6820Z 31.12.2015 31.12.2019 Raz w cia_gu 
czterech lat, 
spis z natury 

Budynek gospodarczy 
z PSP Z-wo, 
Garaz przy GS, 
Budynki 
gospodarcze, 
Budynki mieszkalne 
Budynek oczyszczalni 
Budynek PSP 
w Siniarzewie 

O i l 8411Z 
6820Z 
3700Z 
8520Z 

31.12.2015 31.12.2019 Raz w cia_gu 
czterech lat, 
spis z natury 

Remizy, budynki 
gospodarcze przy 
remizach, 
Swietlica wiejska 
w Kol. Bodz. +montaz 
wentylacji, 
Swietlica w Lepszem 

O i l 8425Z, 
9004Z 

31.12.2015 31.12.2019 Raz w ciggu 
czterech lat, 
spis z natury 

Studnie 
(zwykte- 3 szt) 

O i l 3600Z 31.12.2015 31.12.2019 Raz w ciqgu 
czterech lat, 
spis z natury 

Studnie gt^binowe 3600Z 31.12.2015 31.12.2019 Raz w ciggu 
czterech lat, 
spis z natury 



Wodocia^gi O i l 3600Z 31.12.2015 31.12.2016 31.12.2017 31.12.2018 31.12.2019 Roczna, 
W drodze 
weryfikacji 
poprzez 
porownanie 
danych zawartych 
w ksie_gach 
rachunkowych 
z danymi 
wynikajqcymi 
z dokumentow 

Nr 1 

Maszyny i urza_dzenia 
b^dgce na 
wyposazeniu 
wodociqgow 

O i l 

* 

3600Z 31.12.2015 31.12.2019 Raz w ciqgu 
czterech lat, 
spis z natury 

Chodniki O i l 5221Z 31.12.2015 31.12.2019 Raz w ciqgu 
czterech lat, 
spis z natury 

Smietniki O i l 6820Z 31.12.2015 31.12.2019 Raz w ciqgu 
czterech lat, 
spis z natury 

Zestawy 
komputerowe, 
Centrala telefoniczna 

O i l 8411Z, 
3600Z 
3700Z 

31.12.2015 31.12.2019 Raz w ciggu 
czterech lat, 
spis z natury 

Motopompa ; 

Pompa szlam 
O i l 8425Z 31.12.2015 31.12.2019 Raz w cia.gu 

czterech lat, 
spis z natury 



Samochody O i l 8425Z 31.12.2015 31.12.2019 Raz w ciqgu 
czterech lat, 
spis z natury 

Kserokopiarki O i l 8411Z 31.12.2015 31.12.2019 Raz w ciqgu 
czterech lat, 
spis z natury 

Szalety O i l 6820Z 31.12.2015 31.12.2019 Raz w cia_gu 
czterech lat, 
spis z natury 

Ogrodzenia O i l 6820Z, 
3700Z 

it 

31.12.2015 31.12.2019 Raz w ciqgu 
czterech lat, 
spis z natury 

Parkingi, 
Zagospodarowanie 
terenu rekreacyjnego 
w Siniarzewie 

O i l 5221Z, 
9311Z 

31.12.2015 31.12.2019 Raz w ciqgu 
czterech lat, 
spis z natury 

Urzqdzenie 
i zagospodarowanie 
miejsca pamiQci 
Michatowie 

O i l 8130Z 31.12.2015 31.12.2019 Raz w cia.gu 
czterech lat, 
spis z natury 

Zbiomik 
przeciwpozarowy 

O i l 8425Z 31.12.2015 31.12.2019 Raz w ciqgu 
czterech lat, 
spis z natury 



Oczyszczalnia 
sciekow 

O i l 3700Z 31.12.2015 31.12.2016 31.12.2017 31.12.2018 31.12.2019 Roczna, 
W drodze 
weryfikacji 
poprzez 
porownanie 
danych zawartych 
w ksiejach 
rachunkowych 
z danymi 
wynikajqcymi 
z dokumentow 

Nr 1 

Maszyny i urzqdzenia 
be.dqce na 
wyposazeniu 
oczyszczalni 

O i l 3700Z 31.12.2015 31.12.2019 Raz w ciggu 
czterech lat, 
spis z natury 

Ulice osiedlowe O i l 5221Z 
* 

31.12.2015 31.12.2019 Raz w ciqgu 
czterech lat, 
spis z natury 

Oswietlenie drogowe O i l 5221Z 31.12.2015 31.12.2019 Raz w ciggu 
czterech lat, 
spis z natury 

Kompleks boisk, 
Boisko w Siniarzewie 

O i l 9311Z 
8520Z 

31.12.2015 31.12.2019 Raz w ciqgu 
czterech lat, 
spis z natury 

Stannica we.dkarska O i l 9311Z 31.12.2015 31.12.2019 Raz w ciqgu 
czterech lat, 
spis z natury 



Tablice informacyjne-
witacze 

O i l 8411Z 31.12.2015 31.12.2019 Raz w cia_gu 
czterech lat, 
spis z natury 

Zestaw mebli 
biurowych, 
Regaty do archiwum 

O i l 8411Z 31.12.2015 31.12.2019 Raz w cia_gu 
czterech lat, 
spis z natury 

Place zabaw O i l 9311Z 
8520Z 

31.12.2015 31.12.2019 Raz w cia_gu 
czterech lat, 
spis z natury 

Majqtek SP 
w Siniarzewie 
(kociot i wyparzacz) 

O i l 8520Z 31.12.2015 31.12.2019 Raz w ciqgu 
czterech lat, 
spis z natury 

Srodki trwate 
i pozostate srodki 
trwate b^dqce 
wtasnosciq innych 
jednostek 
powierzone Gminie 
do uzytkowania 
(z wyjqtkiem srodkow 
trwatych, do ktorych 
dost^p jest znacznie 
utrudniony 

O i l * 31.12.2015 31.12.2016 31.12.2017 31.12.2018 31.12.2019 Roczna, 
spis z natury, 
a naste.pnie 
potwierdzenie 
wynikow spisu 
z kontrahentami 

Nr 1 

Pozostate srodki 
trwate 



Dom Kultury 2012 2016 

Urzgd Gminy- mienie 
Materiaty 

013 31.12.2015 31.12.2019 Raz w cia_gu 
czterech lat, 
spis z natury 

GOPS 2015 2019 

Biblioteka Zakrzewo 2014 2018 

Wyposazenie 
w remizach 

013 

* 

31.12.2013 31.12.2017 Raz w ciggu 
czterech lat, 
spis z natury 

Wyposazenie 
swietlicy 
w Ujmie Duzej, Woli 
Bachornej, Kolonii 
Bodzanowskiej 
i Lepszem, 

013 31.12.2013 31.12.2017 Raz w ciqgu 
czterech lat, 
spis z natury 

Magazyn sprze_tu OC 31.12.2015 31.12.2016 31.12.2017 31.12.2018 31.12.2019 Roczna, 
spis z natury 

Nr2 

Ksî gozbiory 
Ksie.gozbiory 
biblioteki 
w Zakrzewie 

2011 2016 



Srodki pienî zne 
Papiery wartosciowe 
(weksle, czeki, akcje, 
obligacje, bony, itp.) 
Druki scistego 
zarachowania 

Kasa 
UG 

31.12.2015 31.12.2016 31.12.2017 31.12.2018 31.12.2019 Roczna, 
spis z natury 

Nr 1 

Srodki pieni^zne 
w kasie 

101 31.12.2015 31.12.2016 31.12.2017 31.12.2018 31.12.2019 Roczna, 
spis z natury 

Nr 1 

Srodki pieni^zne 
gromadzone 
na rachunkach 
bankowych 

130 
do 
139 

31.12.2015 31.12.2016 31.12.2017 31.12.2018 31.12.2019 Roczna 
w drodze 
uzyskania 
potwierdzenia 
salda 

Nr 1 

Naleznosci 
i zobowigzania 
Zobowiqzania 
z tytutu kredytow 
i pozyczek 

260 31.12.2015 31.12.2016 31.12.2017 31.12.2018 31.12.2019 Roczna 
w drodze 
uzyskania 
potwierdzenia 
salda 

Nr 1 

Naleznosci 
od kontrahentow 

201 31.12.2015 31.12.2016 31.12.2017 31.12.2018 31.12.2019 Roczna 
w drodze 
uzyskania 
potwierdzenia 
salda 

Nr 1 



Naleznosci sporne 240 31.12.2015 31.12.2016 31.12.2017 31.12.2018 31.12.2019 Roczna, Nr 1 

i wqtpliwe, a takze W drodze 

dochodzone weryfikacji 

na drodze sgdowej poprzez 
porownanie 
danych zawartych 
w ksie_gach 
rachunkowych 
z danymi 
wynikaja.cymi 
z dokumentow 

Naleznosci 221 31.12.2015 31.12.2016 31.12.2017 31.12.2018 31.12.2019 Roczna, Nr 1 

i zobowia.zania 224 W drodze 

z tytutow 225 weryfikacji 
publicznoprawnych 226 

229 
poprzez 
porownanie 
danych zawartych 
w ksi^gach 
rachunkowych 
z danymi 
wynikajqcymi 
z dokumentow 

Inwestycje 080 31.12.2015 31.12.2016 31.12.2017 31.12.2018 31.12.2019 Roczna, Nr 1 

rozpocze.te W drodze 
weryfikacji 
poprzez 

• porownanie 
danych zawartych 



w ksi^gach 
rachunkowych 
z danymi 
wynikaja.cymi 
z dokumentow 

Wartosci 
niematerialne 
i prawne 

020 31.12.2015 31.12.2016 31.12.2017 31.12.2018 31.12.2019 Roczna, 
W drodze 
weryfikacji 
poprzez 
porownanie 
danych zawartych 
w ksi^gach 
rachunkowych 
z danymi 
wynikajgcymi 
z dokumentow 

Nr 1 

Wtasne sktadniki 
maj^tkowe 
powierzone 
kontrahentom 

093 31.12.2015 31.12.2016 31.12.2017 31.12.2018 31.12.2019 Roczna 
W drodze 
uzyskania 
potwierdzenia 
salda w postaci 
obcego arkusza 
spisu z natury 

Nr 1 

Rozrachunki 
Rozrachunki 
z pracownikami 

« 

231 
234 
240 

31.12.2015 31.12.2016 31.12.2017 31.12.2018 31.12.2019 Roczna 
w drodze 
uzyskania 
potwierdzenia 
salda 

Nr 1 



Materiaty 
Paliwo 310 31.12.2015 31.12.2016 31.12.2017 31.12.2018 31.12.2019 Roczna, 

spis z natury 
Nr 2 

Pozostate materiaty 
(np. WQgiel) 

310 31.12.2015 31.12.2016 31.12.2017 31.12.2018 31.12.2019 Roczna, 
spis z natury 

Nr2 

Zakrzewo, dnia 21.12.2016 r. 


