
Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 70/2016 
Wojta Gminy Zakrzewo z dnia 21 grudnia 
2016 roku w sprawie przeprowadzenia 
inwentaryzacji rocznej 

Harmonogram i terminarz inwentaryzacji w roku 2016 

Czynnosc Etap inwentaryzacji Term in 

od do 

Osoba odpowiedzialna 

1. Powolanie komisji inwentaryzacyjnej Przygotowawczy 21.12.2016 Wqjt Gminy 

2. Przeszkolenie zespotow spisowych Przygotowawczy 
27.12.2016 

Przewodniczacy komisji 
inwentaryzacyjnej 

3. Przygotowanie dokumentow 

inwentaryzacyjnych 

Przygotowawczy 
27.12.2016 

Przewodniczacy komisji 
inwentaryzacyjnej 

4. Przygotowanie pola spisowego Przygotowawczy 27.12.2016 wszystkie osoby 
odpowiedzialne 

materialnie 

5. Inwentaryzacja Wlasciwy 28.12.2016-

30.12.2016 

cztonkowie zespotow 
spisowych 

6. Wycena spisanych skladnikow Wtasciwy do 09.01.2017 Skarbnik Gminy 

7. Protokol rozliczenia roznic 

inwentaryzacyjnych 

Opracowanie 
wynikow, 

sformutowanie 
wnioskow 

do 12.01.2017 Przewodniczacy komisji 
inwentaryzacyjnej 

8. Podjecie decyzji w sprawie rozliczenia 

roznic inwentaryzacyjnych 

Sformutowanie 
wnioskow do 12.01.2017 

Wqjt Gminy 

9. Ujecie roznic inwentaryzacyjnych i ich 

rozliczenie w ksiegach rachunkowych 

Realizacja 
wnioskow 

do 14.01.2017 Skarbnik Gminy 

WOJT GMINY 
Z A K R Z E W O 

woi. kujawsko-Domorskie 


