T GMINY
Z‘X?g RZEWO Zarzadzenie Nr 11/2016

woj. kujawsko-pomarskle Woéjta Gminy Zakrzewo
Z dnia 21 lutego 2016 r.

w sprawie powolania Komisji ds. oceny dokumentacji niearchiwalnej kat. ,,B”
przechowywanej w archiwum zakladowym oraz dokumentow pochodzacych
z wyborow i referendow

Na podstawie § 7 Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r.
w sprawie postgpowania z dokumentacjg, zasad jej klasyfikowania 1 kwalifikowania
oraz trybu przekazywania materialow archiwalnych do archiwow panstwowych
( Dz. U. Nr 167 poz. 1375} oraz § 9-12 Rozporzadzenia Ministra Kultury
1 Dziedzictwa Narodowego w sprawie klasyfikacji 1 kwalifikowania dokumentacii,
przekazywania materiatow archiwalnych do archiwow panstwowych i1 brakowania
dokumentacji niearchiwalnej (Dz.U. z 2015 r. poz. 1743) zarzadzam co nastg¢puje:

§ 1. Powoluj¢ Komisjg do przeprowadzenia brakowania dokumentacji
niearchiwalnej, ktorej okres przechowywania okreslony w jednolitym rzeczowym
wykazie akt juz minat.

§ 2. Ustalam nastepujgcy sklad komisji:
1. Marzena Kotas — Kierownik USC - Przewodniczaca Komisji,
2. Urszula Skrzypinska — inspektor ds. organizacyjnych, obstugi rady
1 jednostek pomocniczych — cztonek,
3. Katarzyna Matuszewska- podinspektor ds. obstugi kasy — cztonek.

§ 3. 1.Komisja wydziela dokumentacje niearchiwalng , ktorej okres przechowywania
mingl, na podstawie spisow zdawczo — odbiorczych akt przechowywanych w
archiwum zaktadowym lub na podst. postanowienia Komisarza Wyborczego we
Wiloctawku, poddaje ocenie jej przydatnosc.

2.Komisja dokonuje brakowania wydzielone] dokumentacji.

§ 4. Komisja sporzadza protokdé! oceny dokumentacji niearchiwalnej i spis
dokumentacji niearchiwalnej podlegajacej brakowaniu.

§ 5. Komisja sporzadza wniosek o wyrazenie zgody na brakowanie dokumentac)i
niearchiwalnej do Archiwum Panstwowego w Toruniu lub przekazuje spis
dokumentacji niearchiwalnej  podlegajgcej brakowaniu do Krajowego Biura
Wyborczego we Wioctawku .

§ 6. Do wniosku o zgode dotacza si¢ :
1. protokdt oceny dokumentacji niearchiwalnej ( zal. nr 1),
2. spis dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do przekazania na
makulature lub zniszczenie ( zal. nr 2).




§ 7. 1. Po uzyskaniu zgody Archiwum Panstwowego na wybrakowanie dokumentacji
archiwalnej archiwista zaktadowy przekazuje ja do zniszczenia.

2. Dokumenty z wybordw i referendéw podlegaja przekazaniu do Krajowego Biura
Wyborczego we Wioctawku.

§ 8. Zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej dokonuje si¢ z zachowaniem
przepisoOw ustawy o ochronie danych osobowych.

§ 9. Wykonanie zarzadzenia oraz nadzér nad pracami komisji powierzam
Sekretarzowi Gminy.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zat. nr

.................................................

{ nazwa 1 adres komorki organizacyjne))

Protokol oceny
dokumentacji niearchiwalnej

Komisja w skladzie ( imiona , nazwiska i stanowiska cztonkow Komisji)

1. Marzena Kotas - przewodniczaca
2. Urszula Skrzypinska - cztonek
3. Katarzyna Matuszewska - cztonek

Dokonata oceny i wydzielenia przeznaczonej do przekazania na makulature
lub zniszczenie dokumentacji niearchiwalnej w ilosci .... mb i stwierdza,
ze stanowi ona dokumentacje niearchiwalng nieprzydatng dla celow
praktycznych jednostki organizacyjnej oraz, ze uplynely terminy jej
przechowywania okreslone w jednolitym rzeczowym wykazie akt lub

kwalifikatorze dokumentacji techniczne;j.

Przewodniczacy Komisji............ccooviinini

Cztonkowie Komisji  ......c.ooiiiiiiiiin

(podpisy)

Zal.
1) ... kart spisu
... pozycji spisu



(nazwa organu}

SPIS DOKUMENTACJI NIEARCHIWALNEJ (AKTOWEJ)
PRZEZNACZONEJ NA MAKULATURE LUB ZNISZCZENIE

Zal. Nr2

Nrilp Daty
spisu Symboi z . . Liczba .
Lp. sdawczo- wykazu Tytut teczki zlcclrajge reczek Uwagi
odbiorczego —do
1 2 3 4 5 6 7
(podpis osoby odbierajace;j) (podpis osoby zdajacej)




