
Zarzgdzenie Nr 32/2015 

Wojta Gminy Zakrzewo 

z dnia 21 kwietnia 2015r. 

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji w Urz^dzie Gminy Zakrzewo. 

Na podstawie art. 26 ust.1,2,3,4 oraz art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci 

/Dz.U . z 2013r. poz. 330 ze zm/oraz Zarzqdzenia Wojta Gminy Zakrzewo Nr 56/2011 z dnia 14 

listopada 2011r., 

w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej w Urz^dzie Gminy Zakrzewo zarzgdzam 

przeprowadzenie inwentaryzacji w 2015r. 

1. inwentaryzacji nalezy przeprowadzic wedtug stanu na dzien 30 czerwca 2015r. 

2. rodzaj inwentaryzacji: roczna, petna 

3. metody inwentaryzowanych sktadnikow majqtkowych: 

a/ srodki trwate w uzywaniu- spis z natury, petna inwentaryzacja roczna, 

4. termin rozpocz^cia inwentaryzacji okresla sie. na dzieri 1 czerwca 2015r. 

5. termin zakonczenia inwentaryzacji okresla s\q na dzien 30 czerwca 2015r. 

6. nazwQ i oznaczenie inwentaryzowanego pomieszczenia, jednostki organizacyjnej oraz planowana. 

datQ dokonania inwentaryzacji okresla zatqcznik Nr 1" Plan inwentaryzacji na 2015r." do zarzqdzenia 

7. do przeprowadzenia spisu z natury sktadnikow maja.tkowych wyznaczam zespot spisowy w 

sktadzie osobowym przedstawionych w zat^czniku Nr 2 zarzqdzenia 

8.osoby powotane na cztonkow zespotu spisowego ponoszq petna. odpowiedzialnosc za wtasciwe, 

oraz zgodne z obowia.zuja.cymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji 

9. zawiesza s\q nieobecnosc/np. z tytutu urlopow/ wszystkich pracownikow materialnie 

odpowiedzialnych, cztonkow komisji inwentaryzacyjnych i zespotow spisowych w okresie, ktorym 

przypadajq czynnosci inwentaryzacyjne przewidziane w planie inwentaryzacji rocznej. 

10. osoby materialnie odpowiedzialnie zobowia.zuje sie. do odpowiedniego uporzqdkowania mienia i 

ewidencji w szczegolnosci: 

- oznaczenia i sporzqdzenia aktualnych wywieszek, utozenia wedtug asortymentow, 

10. po zakoriczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczqcy komisji ztozy niezwtocznie 

sprawozdanie koricowe z przebiegu inwentaryzacji rocznej. 

http://obowia.zuja.cymi


11. wyniki inwentaryzacji powinny bye uj^te w ksiej;ach rachunkowych okresu sprawozdawczego 

12. za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest 

przewodniczqcy komisji inwentaryzacyjnej, 

13. arkusze spisowe sa. drukami scistego zarachowania i zostana. wydane przewodniczqeemu zespotu 

spisowego, 

14. wykonanie nad prawidfowosciq, kompletnoscia, i wycenq spisu oraz rozliczeniem inwentaryzacji 

powierza si$ pracownikowi dziafu podatkowego Pani Matgorzacie Rybackiej. 

15 nadzor nad prawidtowoscia. wykonania inwentaryzacji powierza siq Skarbnikowi Gminy. 

16 zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem podj^cia. 

Nr 1 

Plan inwentaryzacji na 2015r. 

Lp. Jednostka organizacyjna podlegajqca planowana data inwentaryzacji 

Inwentaryzacji 

1. Urzqd Gminy 1 czerwca 2015r. do 30 czerwca 2015r. 

Otrzymuja, do wykonania: 

1. Przewodnicza.cy Komisji Inwentaryzacyjnej Roman Cwikliriski 

2. Inspektor Matgorzata Rybacka 

3. Skarbnik Gminy Ewa Milewska 



Wykaz 

zespotu spisowego do przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej petnej wszystkich sktadnikow 

majqtkowych w 2015r. 

Komorka organizacyjna 

Podlegajqca inwentaryzacji 

Urzgd Gminy 

Mariola Banaszkiewicz 

Marzena Kotas 

Urszula Skrzypiriska 

stanowisko oraz 

imlq i nazwisko 

Przewodnicza.ca 

Cztonek 

Cztonek 

podpis 

/ 


