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WOLT GMINY Zarzadzenie Nr 32 /2015

LAM¥RIZIEWO .- .
Wy, Kujawsko-pormorskie Wojta Gminy Zakrzewo

zdnia 21 kwietnia 2015r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Zakrzewo.

Na podstawie art. 26 ust.1,2,3,4 oraz art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci

/Dz.U .z 2013r. poz. 330 ze zm/oraz Zarzadzenia Wojta Gminy Zakrzewo Nr 56/2011 z dnia 14
listopada 2011r.,

w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy Zakrzewo zarzadzam
przeprowadzenie inwentaryzacji w 2015r.

1. inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzient 30 czerwca 2015r.
2.rodzaj inwentaryzacji : roczna, petna
3.metody inwentaryzowanych sktadnikow majatkowych:
a/ srodki trwate w uzywaniu- spis z natury, petna inwentaryzacja roczna,
4. termin rozpoczecia inwentaryzacji okresla sie na dzien 1 czerwca 2015r.
5. termin zakonczenia inwentaryzacji okresla sie na dziert 30 czerwca 2015r.

6. nazwe i oznaczenie inwentaryzowanego pomieszczenia, jednostki organizacyjnej oraz planowang
date dokonania inwentaryzacji okresla zatgcznik Nr 1” Plan inwentaryzacji na 2015r.” do zarzadzenia

7. do przeprowadzenia spisu z natury sklfadnikéw majatkowych wyznaczam zespot spisowy w
sktadzie osobowym przedstawionych w zatgczniku Nr 2 zarzadzenia

8.0soby powotane na czlonkow zespotu spisowego ponosza peing odpowiedzialnosé za wiasciwe,
oraz zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji

9. zawiesza sie nieobecnosé/np. z tytutu urlopéw/ wszystkich pracownikéw materialnie
odpowiedzialnych, cztonkow komisji inwentaryzacyjnych i zespotow spisowych w okresie, ktérym
przypadajg czynnosci inwentaryzacyjne przewidziane w planie inwentaryzacji rocznej.

10. osoby materialnie odpowiedzialnie zobowigzuje sie do odpowiedniego uporzadkowania mienia i
ewidencji w szczegdlnosci:

- oznaczenia i sporzadzenia aktualnych wywieszek, utozenia wedtug asortymentdw,

10. po zakoriczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji ztozy niezwlocznie
sprawozdanie koficowe z przebiegu inwentaryzacji rocznej.


http://obowia.zuja.cymi

11. wyniki inwentaryzacji powinny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego

12.za sprawny , terminowy i prawidtowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest
przewodniczgcy komisji inwentaryzacyjnej,

13. arkusze spisowe sg drukami Scistego zarachowania i zostang wydane przewodniczgcemu zespotu
spisowego,

14. wykonanie nad prawidiowoscia, kompletnoscia i wyceng spisu oraz rozliczeniem inwentaryzacji
powierza sie pracownikowi dzialu podatkowegoe Pani Matgorzacie Rybackiej.

15 nadzér nad prawidlowoscia wykonania inwentaryzacji powierza sie Skarbnikowi Gminy.

16 zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Plan inwentaryzacji na 2015r.

Lp. Jednostka organizacyjna podlegajaca planowana data inwentaryzacji
Inwentaryzacji
1. Urzad Gminy 1 czerwca 2015r. do 30 czerwca 2015r.

Otrzymujg do wykonania:

1. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej Roman Cwiklifiski
2. Inspektor Matgorzata Rybacka

3. Skarbnik Gminy Ewa Milewska
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Wykaz

zespotu spisowego do przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej petnej wszystkich sktadnikow
majatkowych w 2015r.

Komdrka organizacyjna stanowisko oraz podpis
Podlegajaca inwentaryzacji imie i nazwisko
Urzad Gminy
Mariola Banaszkiewicz Przewodniczgca
Marzena Kotas Cztonek

Urszula Skrzypinska Cztonek




