
W 6 J T G M I N Y 

Z A K R Z E W O 

wo). kujawsko-pomorsKie 
ZARZ^DZENIE Nr 2/2015 
WOJTA GMINY ZAKRZEWO 

z dnia 14 stycznia 2015 r. 

w sprawie powolania Stalej Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzania 
postepowan w sprawach o udzielanie zamowien publicznych w Urzedzie Gminy 
w Zakrzewie oraz nadania Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej. 

Na podstawie art. 19 i art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien 
publicznych (tekst jednolity: Dz. U . z 2013 r., poz. 907 z pozn. zm.1), zarz^dzam co 
nastepuje: 

§ 1. Powohije Stala. Komisje Przetargowq do przygotowania i przeprowadzania postepowan 
w sprawach o udzielanie zamowien publicznych w Urzedzie Gminy w Zakrzewie, 
w nastepuj^cym skladzie: 
1. Jan Bak - Przewodniczqcy Komisji, 
2. Mariola Stanislawa Banaszkiewicz - Sekretarz Komisji, 
3. Anna Mariola Cerak - Czlonek Komisji, 
4. Michal Wojciech Ziemihski - Czlonek Komisji. 

§ 2. Nadaje Regulamin Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzania 
postepowan w sprawach o udzielanie zamowien publicznych w Urzedzie Gminy 
w Zakrzewie, ktory stanowi zal^cznik do niniejszego zarz^dzenia. 

§ 3. Zobowi^zuje Komisje Przetargow^ do przygotowania i przeprowadzania postepowan, 
zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie Komisji Przetargowej, o ktorym mowa w § 2 
niniejszego zarzqdzenia. 

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam panu Janowi Bakowi - Przewodnicz^cemu Komisji 
Przetargowej. 

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 14 stycznia 2015 r. i obowi^zuje do dnia 
31 grudnia 2015 r. 

Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2013 r., poz. 984, poz. 1047, poz. 1473, 
z 2014 r. poz. 423, poz. 811, poz. 915, poz. 768, poz. 1146, poz. 1232. 



W 6 J T G M I N Y 

w 0 | . kuiawsko-pomorstue 

do zarz^dzenia Nr 2/2015 
Wojta Gminy Zakrzewo 

z dnia 14 stycznia 2015 r. 

Regulamin Komisji Przetargowej 

I. DEFINICJE 

1. Ilekroc jest mowa w postanowieniach Regulaminu o: 
a) „Kierowniku Zamawiaj^cego" - nalezy przez to rozumiec Wojta Gminy 

Zakrzewo, ul. Lesna 1, 87 - 707 Zakrzewo, woj. kujawsko - pomorskie; 
b) „Komisji" - nalezy przez to rozumiec Stalq Komisje Przetargowa. powolan^ 

zgodnie z postanowieniami Ustawy i niniejszego Regulaminu; 
c) „Regulaminie" - nalezy przez to rozumiec niniejszy Regulamin; 
d) „SIWZ" - nalezy przez to rozumiec Specyfikacje Istotnych Warunkow 

Zamowienia lub inny przekazywany Wykonawcom dokument, w ktorym 
Zamawiajqcy okresla zasady i warunki udzielenia Zamowienia; 

e) „Ustawie" - nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz. U . z 2013 r., poz. 907 
z pozn. zm.), 

f) „UZP" - nalezy przez to rozumiec Urz^d Zamowien Publicznych, 
g) „Wykonawcy" - nalezy przez to rozumiec osobe fizyczn^, osobe prawn^ albo 

jednostke organizacyjn^ nieposiadajax^ osobowosci prawnej, ktora ubiega sie 
o udzielenie zamowienia publicznego, zlozyla oferte lub zawarla umowe 
w sprawie zamowienia publicznego, 

h) „ZamawiaJ3cym" - nalezy przez to rozumiec Gmine Wiejsk^ Zakrzewo, ul. 
Lesna 1, 87 - 707 Zakrzewo, woj. kujawsko - pomorskie, 

i) „Zamowieniu" - nalezy przez to rozumiec zamowienie publiczne, czyli 
umowe odplatn^ zawieranq miedzy zamawiaj^cym a Wykonawc^, ktorej 
przedmiotem sq. uslugi, dostawy lub roboty budowlane. 

II. POSTANOWIENIA OGOLNE 

§1 
1. Postanowienia Regulaminu maj^ zastosowanie do pracy Komisji powolanej przez 

Kierownika Zamawiaj^cego w celu przygotowania i przeprowadzenia postepowania 
o udzielanie Zamowien. 

2. Postanowienia Regulaminu maj^ odpowiednie zastosowanie do postepowan 
prowadzonych w trybie przetargu ograniczonego lub negocjacji z ogloszeniem w celu 
zawarcia umowy ramowej. 

3. Czynnosci w toku procedury udzielenia Zamowienia dokonywane sq. z zachowaniem 
wewnetrznych regulacji Zamawiaj^cego, w tym m.in. w zakresie obiegu dokumentow, 
skladania wnioskow. 

4. W zakresie nie uregulowanym w niniejszym Regulaminie, zastosowanie maj^ przepisy 
Ustawy oraz inne przepisy prawa reguluj^ce udzielanie Zamowien. 

5. Poslugiwanie sie niniejszym Regulaminem nie zwalnia czlonkow Komisji 
z odpowiedzialnosci za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania zgodnie 
z przepisami prawa. 

1 



III. SKLAD KOMISJI 

§2 

Kierownik Zamawiaj^cego wskazuje Przewodnicz^cego Komisji i jej Sekretarza sposrod 
czlonkow Komisji. 

§3 

1. Czlonkami Komisji nie mogâ  bye osoby, ktore: 
a) ubiegaj^ sie o udzielenie Zamowienia bedacego przedmiotem postepowania; 
b) pozostaja. w zwi^zku malzenskim, w stosunku pokrewiehstwa lub 

powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii 
bocznej do drugiego stopnia lub sa. zwiazane z tytulu przysposobienia, opieki 
lub kurateli z Wykonawca^ jego zastepc^ prawnym lub czlonkami organow 
zarzqdzaj^cych lub organow nadzorczych Wykonawcow ubiegaj^cych sie 
o udzielenie Zamowienia, 

c) przed uprywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie Zamowienia 
pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawca. lub byly czlonkami 
organow zarz^dzaj^cych lub organow nadzorczych Wykonawcow 
ubiegaj^cych sie o udzielenie Zamowienia, 

d) pozostaj^ z Wykonawca. w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze 
to budzic uzasadnione w^tpliwosci co do bezstronnosci tych osob, 

e) zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popelnione w zwiazku 
z postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, prze­
stepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo 
popelnione w celu osiajmiecia korzysci majqtkowych. 

2. Obowi^zkiem czlonkow Komisji jest zlozenie niezwlocznie po zapoznaniu sie 
z oswiadczeniami lub dokumentami zlozonymi przez Wykonawcow pisemnych 
oswiadczen o zaistnieniu lub braku istaienia okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1. 
Oswiadczenie winno zostac zlozone takze w terminie pozniejszym, jezeli 
okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1 ujawnia. sie w toku prac Komisji. Oswiadczenia 
dol^cza sie do protokolu postepowania o udzielenie Zamowienia. 

3. Przewodnicz^cy Komisji wylqcza z jej prac czlonka, ktory: 
a) zlozyl oswiadczenie o zaistnieniu ktorejkolwiek z okolicznosci, o ktorych 

mowa w ust. 1, 
b) nie zlozyl oswiadczenia w terminie wyznaczonym przez Przewodnicz^cego 

Komisji, 
c) zlozyl oswiadczenie niezgodne z prawd^ - w takim wypadku wyl^czenie 

nastepuje z chwila^ uzyskania wiadomosci wskazuj^cych na nieprawdziwosc 
oswiadczenia. 

d) zlozyl zgodne z prawd^ oswiadczenie o braku okolicznosci, o ktorych mowa 
w ust. 1, jezeli po zlozeniu oswiadczenia okolicznosci takie zaistnialy. 

4. Informacje o wylaczeniu czlonka Komisji, Przewodnicz^cy Komisji przekazuje 
Kierownikowi Zamawiajacego, ktory podejmuje decyzje o odwolaniu czlonka ze 
skladu Komisji i ewentualnym powolaniu w jego miejsce nowego czlonka Komisji. 
Nowy czlonek Komisji sklada oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 2, w najkrotszym 
mozliwym terminie. 



5. Wobec Przewodnicz^cego Komisji czynnosci odebrania oswiadczenia i ewentualnego 
wyl^czenia dokonuje bezposrednio Kierownik Zamawiajacego, podejmuj^c decyzje 
o jego odwolaniu i powolaniu w jego miejsce nowego Przewodnicz^cego Komisji. 

§4 
1. Czynnosci Komisji, jezeli zostaly dokonane z udzialem czlonka podlegajqcego 

wyl^czeniu, powtarza sie, chyba ze postepowanie powinno zostac uniewaznione. 
Zasade te stosuje sie odpowiednio do sytuacji, w ktorej czlonek Komisji zostanie 
wyl^czony z powodu nie zlozenia oswiadczenia, o ktorym mowa w §3 ust. 2, albo 
zlozenia oswiadczenia niezgodnego z prawd^. 

2. Nie powtarza sie czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych 
niewplywajacych na wynik postepowania. 

§5 
Odwolanie czlonka Komisji moze nasumic jezeli: 

a) z przyczyn obiektywnych nie moze on wykonywac swoich obowi^zkow, 
b) nieobecnosc czlonka Komisji na posiedzeniu Komisji nie zostanie 

usprawiedliwiona w trybie wskazanym w § 8 ust. 4, 
c) czlonek Komisji nie wykonuje nalozonych na niego obowiqzkow lub 

obowiqzkow wynikaj^cych z przepisow prawa, postanowien Regulaminu oraz 
decyzji Przewodnicz^cego Komisji, innych niz obecnosc na posiedzeniach 
Komisji. 

IV. UDZIAL BIEGLYCHI INNYCH OSOB W PRACACH KOMISJI 

§6 
1. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postepowaniu wymaga 

wiadomosci specjalnych, Przewodnicz^cy Komisji sklada Kierownikowi 
Zamawiajacego umotywowany wniosek o powolanie bieglych (rzeczoznawcow). 

2. Wniosek powinien wskazywac osobe bieglego oraz przewidywan^ wysokosc jego 
wynagrodzenia wraz ze zrodlem finansowania. Do wniosku powinien zostac 
zal^czony projekt umowy z bieglym. 

— §7 

1. Decyzje o powolaniu bieglego podejmuje Kierownik Zamawiajacego. 
2. Po podpisaniu umowy i zobowi^zania do zachowania poufnosci, ale przed 

przystaj>ieniem do wykonania jakichkolwiek czynnosci, biegly sklada oswiadczenie, 
o ktorym mowa w §3 ust. 2. Przewodnicz^cy Komisji nie dopuszcza do wykonania 
czynnosci przez bieglego, w stosunku do ktorego zajdzie ktorakolwiek z okolicznosci, 
o ktorych mowa w §3 ust. 1. 

3. Biegly przedstawia opinie na pismie w terminie okreslonym w umowie, a na 
zaproszenie Przewodnicz^cego Komisji bierze udzial w posiedzeniach Komisji 
z glosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnieh. 
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V. PRAWA I OBOWIAZKI CZLONKOW KOMISJI 

§8 
1. Czlonkowie Komisji bed^cy pracownikami Zamawiaj^cego wykonuj^ swoje 

obowiazki zwigzane z udzialem w pracach Komisji w ramach obowi^zkow 
shizbowych. 

2. Obowiazkiem przelozonego czlonka Komisji jest umozliwienie czlonkowi Komisji 
udzialu w pracach Komisji. 

3. Czlonek Komisji jest zobowi^zany, najwczesniej jak to jest mozliwe, powiadomic 
Przewodnicz^cego Komisji o swojej nieobecnosci na posiedzeniu Komisji, podajgc 
przyczyny nieobecnosci. 

4. Decyzje w sprawie usprawiedliwienia nieobecnosci czlonka Komisji na posiedzeniu 
podejmuje Przewodniczacy Komisji. Decyzje o usprawiedliwieniu nieobecnosci 
Przewodniczacego Komisji podejmuje Kierownik Zamawiajgcego. 

§9 
1. Czlonkowie Komisji wykonujq powierzone im czynnosci w dobrej wierze, 

z zachowaniem najwyzszej starannosci, kierujgc sie wyl^cznie przepisami prawa, 
swoJ4 wiedz4 i doswiadczeniem. 

2. Do obowigzkow czlonkow Komisji nalezy w szczegolnosci: 
a) udzial w posiedzeniach Komisji, 
b) wykonywanie innych czynnosci zwiazanych z pracami Komisji, zgodnie 

z poleceniami Przewodniczacego Komisji. 

§10 
Czlonkom Komisji nie wolno ujawniac jakichkolwiek informacji zwiazanych z przebiegiem 
prac Komisji, w tym w szczegolnosci informacji zwiazanych z: 

a) liczbq zlozonych ofert - do daty skladania ofert, 
b) przebiegiem badania, oceny i porownania tresci zlozonych ofert. 

§11 
Czlonek Komisji ma prawo i obowiazek uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji oraz 
prawo wglqdu we wszystkie dokumenty zwiazane z pracg Komisji. 

§12 
1. Przewodniczacy Komisji kieruje jej pracami. Do jego obowi^zkow nalezy 

w szczegolnosci: 
a) odebranie oswiadczeh czlonkow Komisji, o ktorych mowa w §3 ust. 2, oraz 

poinformowanie Kierownika Zamawiaj^cego o okolicznosciach, o ktorych 
mowa w §3 ust. 3 albo w §5; 

b) wyznaczanie terminow posiedzeh Komisji, 
c) podzial miedzy czlonkow Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym, 
d) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji przygotowania 

i prowadzenia postepowania o udzielenie Zamowienia; 
e) informowanie Kierownika Zamawiajgcego o problemach zwiazanych 

z pracami Komisji w toku przygotowania i prowadzenia postepowania 
o udzielenie Zamowienia; 

f) nadzor nad terminowym i prawidlowym dokonywaniem czynnosci 
w przygotowaniu i przeprowadzeniu postepowaniu o udzielenie Zamowienia; 
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2. Do obowiazkow Sekretarza Komisji nalezy m.in.: 
a) prowadzenie dokumentacji przygotowania i prowadzenia postepowania 

w sprawie udzielenia Zamowienia, 
b) organizowanie, w uzgodnieniu z Przewodniczgcym Komisji, posiedzen 

Komisji, 
c) obsluga techniczno-organizacyjna i sekretarska Komisji w postepowaniu 

o udzielenie Zamowienia, w tym m.in. przyjecie i rejestracja ofert. 

VI. CZYNNOSCI W TRAKCIE PRZYGOTOWANIA I PROWADZENIA 
POSTEPOWANIA 

§13 
Obowiazkiem Przewodnicza.cego Komisji jest takie przygotowanie i prowadzenie 
postepowania, ktore umozliwi jego zakohczenie w mozliwie najkrotszym, dopuszczalnym 
przez przepisy prawa terminie. 

§14 
1. Sekretarz Komisji m.in.: 

a) przygotowuje i przekazuje Przewodniczgcemu Komisji: 
- propozycje trybu udzielenia zamowienia wraz z uzasadnieniem, 
- projekt SIWZ, zaproszenia do udzialu w postepowaniu, zaproszenia do 
skladania ofert albo zapytania o cene, formularza do udzialu w licytacji 
elektronicznej, 
- propozycje zaproszenia do rokowan w trybie zamowienia z wolnej reki, ze 
wskazaniem, z ktorym majg bye prowadzone rokowania, 

ogloszenia wymagane dla danego trybu postepowania, 
- projekty innych dokumentow, 

b) wydaje lub wysyla zainteresowanym Wykonawcom SIWZ i prowadzi rejestr 
Wykonawcow, ktorzy pobrali SIWZ, 

c) przyjmuje i rejestruje zapytania Wykonawcow odnosnie tresci SIWZ lub 
innych dokumentow i niezwlocznie przekazuje informacje o ich wplynieciu 
Przewodniczacemu Komisji, 

d) przyjmuje i rejestruje oferty, 
e) przekazuje wyjasnienia lub informacje o zmianach w SIWZ wszystkim 

Wykonawcom, ktorzy pobrali lub otrzymali SIWZ, 
f) sporz^dza protokol zebrania Wykonawcow, jezeli zostalo ono zwolane, 
g) sporzadza protokoly z posiedzen Komisji. 

2. Do obowiazkow Przewodnicz^cego Komisji nalezy m.in.: 
a) zapewnienie, zeby otwarcie ofert zlozonych przez Wykonawcow nast^pilo 

w ustalonym miejscu i terminie, 
b) sprawdzenie, czy oferty zostaly zlozone zgodnie w wymogami oraz czy nie 

doszlo do ich przedwezesnego otwarcia, 
c) zapewnienie, zeby oferty zlozone po wyznaczonym terminie: 

nie zostaly otworzone, 
w postepowaniu o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach 
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy zostaly niezwlocznie zwrocone 
Wykonawcy, 
w postepowaniu o wartosci rownej lub przekraczajgcej kwoty okreslone 
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy zostaly zwrocone 

5 

http://Przewodnicza.ce


Wykonawcy po uplywie terminu do wniesienia odwolania, a Wykonawca 
zostal niezwlocznie zawiadomiony o zlozeniu oferty po terminie, 

d) podanie, bezposrednio przed otwarciem ofert, kwoty jakg Zamawiajgcy 
zamierza przeznaczyc na sfinansowanie Zamowienia, 

e) otwarcie ofert, 
f) wykonywanie innych czynnosci, ktore nie zostaly na mocy przepisow prawa 

lub niniejszego Regulaminu zastrzezone do kompetencji Komisji lub 
Kierownika Zamawiajqcego, 

g) przekazywanie do wlasciwej komorki organizacyjnej, jezeli zachodzi taka 
potrzeba, poreczeh bankowych lub poreczeh spoldzielczej kasy 
oszczednosciowo - kredytowej, gwarancji bankowych, gwarancji 
ubezpieczeniowych, oraz poreczeh udzielonych przez podmioty, o ktorych 
mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 91istopada 2000 r. o utworzeniu 
Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (tekst jednolity: Dz. U . z 2007 r. 
Nr 42, poz. 275 z pozn. zm.) oraz informowanie tej komorki o koniecznosci 
dokonania zwrotu wadium Wykonawcom. 

§15 
Po otwarciu ofert Komisja przeprowadza dalsze czynnosci w toku Postepowania, zgodnie 
z przepisami prawa. 

§16 
Oferty zlozone po wyznaczonym terminie skladania ofert zwraca sie Wykonawcom bez 
otwierania. 

§17 
Oferty nie podlegajace zwroceniu otwiera sie, sporz^dzaj^c zestawienie tych ofert. 

§18 
1. Komisja podejmuje decyzje zwyklg wiekszoscig glosow w obecnosci co najmniej 

polowy skladu czlonkow, w tym w obecnosci Przewodnicz^cego, z zastrzezeniem § 
24. 

2. Jezeli na posiedzeniu Komisji nie ma wymaganego kworum, posiedzenie odracza sie. 
3. Jezeli w trakcie glosowania zapadnie rowna liczba glosow, decyduje glos 

Przewodniczqcego. 

VII. CZYNNOSCI ZWIAZANE Z BADANIEM I O C E N ^ OFERT 

§19 
Komisja dokonuje poprawek oczywistych omylek pisarskich oraz oczywistych omylek 
rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, 
a takze innych omylek polegaj^cych na niezgodnosci oferty ze specyfikacj^ istotnych 
warunkow zamowienia, niepowoduj^cych istotnych zmian w tresci oferty, niezwlocznie 
zawiadamiaj^c o tym Wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona. Sekretarz Komisji 
sporz^dza zestawienie poprawek dokonanych przez Komisje w tresci ofert. 

§20 
W dalszej kolejnosci Komisja dokonuje oceny ofert zlozonych w terminie pod wzgledem 
wypelnienia warunkow formalnych. 
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§21 
Kolejnym etapem prac Komisji jest ocena wypelnienia przez uczestnikow postepowania 
warunkow okreslonych w SIWZ. 

1. Zamawiajaey moze wezwac Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie zlozyli 
wymaganych przez zamawiajacego oswiadczen lub dokumentow, o ktorych mowa 
w art. 25 ust. 1 ustawy, lub nie zlozyli pelnomocnictw, albo ktorzy zlozyli wymagane 
przez zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1, 
zawieraj^ce bledy lub ktorzy zlozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich zlozenia 
w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich zlozenia oferta wykonawcy podlega 
odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania. Zlozone na wezwanie 
zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdzac spelnianie przez 
Wykonawce warunkow udzialu w postepowaniu oraz spelnianie przez oferowane 
dostawy, uslugi lub roboty budowlane wymagah okreslonych przez zamawiajacego, 
nie pozniej niz w dniu, w ktorym uplyn^l termin skladania wnioskow o dopuszczenie 
do udzialu w postepowaniu albo termin skladania ofert 

2. Zamawiajaey wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia 
wyjasnieh dotycz^cych oswiadczen lub dokumentow, o ktorych mowa w art. 25 ust.l. 
ustawy. 

§23 
1. Po dokonaniu czynnosci, o ktorych mowa w §19 - 22, Komisja moze m.in. skierowac 

do Kierownika Zamawiajacego wnioski o: 
a) wykluczenie okreslonych podmiotow z postepowania, 
b) odrzucenie okreslonych ofert, 
c) uniewaznienie postepowania. 

2. O podjeciu decyzji, o ktorej mowa w ust. 1 Zamawiajaey zawiadamia wszystkich 
Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty podaj^c uzasadnienie faktyczne i prawne. 

§24 
1. Jezeli nie zajd^ okolicznosci uzasadniaj^ce uniewaznienie postepowania, Komisja 

proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny ofert 
dokonanej przez czlonkow Komisji. 

2. Przed dokonaniem indywidualnej oceny ofert czlonkowie Komisji zapoznaj^ sie 
z opinio bieglego, jezeli zostal on powolany. 

3. Indywidualna ocena ofert odbywa sie wyl^cznie na podstawie kryteriow oceny ofert, 
okreslonych dla danego Postepowania. 

4. Jezeli jest to uzasadnione przyjetymi kryteriami oceny ofert mozna odst^pic od 
indywidualnej oceny ofert. W takim przypadku Komisja sporz^dza jedynie pisemne 
uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej. 

§25 
1. Podpisany protokol z posiedzenia Komisji zawiera propozycje wyboru oferty 

najkorzystniejszej, jezeli Komisja dokona wyboru oferty. 
2. Jezeli Kierownik Zamawiajacego zatwierdzi propozycje Komisji, Przewodnicz^cy 

Komisji przedstawia mu do podpisania projekty wymaganych zawiadomieh 
i ogloszeh. 
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§26 
1. Kierownik Zamawiajacego stwierdza niewaznosc czynnosci Komisji podjetych 

z naruszeniem przepisow prawa. 
2. Na polecenie Kierownika Zamawiajacego, Komisja powtarza uniewaznion^ czynnosc. 

VIII. ODWOLANIA 

§27 
1. O wniesieniu odwolania w postepowaniu o udzielenie Zamowienia Przewodnicz^cy 

Komisji informuje niezwlocznie Kierownika Zamawiajacego. 
2. Sekretarz Komisji nie pozniej niz na 7 dni przed uplywem waznosci wadium, wzywa 

Wykonawcow, pod rygorem wykluczenia z postepowania, do przedluzenia waznosci 
wadium albo wniesienia nowego wadium na okres niezbedny do zabezpieczenia 
postepowania do zawarcia umowy. Jezeli odwolanie wniesiono po wyborze oferty 
najkorzystniejszej, wezwanie kieruje sie jedynie do Wykonawcy, ktorego oferte 
wybrano jako najkorzystniejsz^. 

§28 
1. W przypadku wniesienia odwolania, az do czasu ogloszenia przez Izbe wyroku lub 

postanowienia kohcz^cego postepowanie odwolawcze, nie wolno zawrzec umowy 
w sprawie zamowienia publicznego, z zastrzezeniem ust. 2. 

2. Zamawiaj^cy moze zlozyc do Izby wniosek o uchylenie zakazu zawarcia umowy 
przed ostatecznym rozstrzygnieciem odwolania. Izba moze uchylic zakaz zawarcia 
umowy, jezeli niezawarcie umowy mogloby spowodowac negatywne skutki dla 
interesu publicznego przewyzszaj^ce korzysci zwiajzane z koniecznoscia^ ochrony 
wszystkich interesow, w odniesieniu do ktorych zachodzi prawdopodobiehstwo 
doznania uszczerbku w wyniku czynnosci podjetych przez Zamawiajacego 
w postepowaniu o udzielenie zamowienia. 

3. Kierownik Zamawiajacego podejmuje decyzje odnosnie stanowiska Zamawiajacego 
w przedmiocie wniesionego odwolania oraz wskazuje osoby reprezentuj^ce 
Zamawiajacego w postepowaniu przed Krajow^ Izb^ Odwolawcz^, w tym 
Przewodnicz^cego Komisji lub jego Sekretarza. ^ / 

§29 
1. W przypadku uwzglednienia odwolania, Komisja powtarza oprotestowana_ czynnosc 

lub dokonuje czynnosci zaniechanej. 
2. Sekretarz Komisji wysyla do Wykonawcow zawiadomienie o powtorzeniu czynnosci. 

§30 
1. O wynikach postepowania odwolawczego Przewodniczqcy Komisji informuje 

niezwlocznie Kierownika Zamawiajacego przesylaj^c mu jednoczesnie istotne 
dokumenty zwiazane z postepowaniem odwolawczym, w tym kopie orzeczenia 
Krajowej Izby Odwolawczej. Wraz z informacje Komisja przedstawia Kierownikowi 
Zamawiajacego propozycje sposobu wykonania orzeczenia Krajowej Izby 
Odwolawczej. 
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Jezeli jest to w opinii Komisji uzasadnione, wraz z informacje, o ktorej mowa w ust. 1, 
Przewodnicz^cy Komisji przedstawia Kierownikowi Zamawiajecego rekomendacje 
odnosnie wniesienia skargi na wyrok Krajowej Izby Odwolawczej. 
Kierownik Zamawiajacego podejmuje decyzje w przedmiocie wniesienia skargi oraz, 
jezeli zostanie podjeta decyzja o jej wniesieniu, wskazuje osoby reprezentuj^ce 
Zamawiajacego w postepowaniu przed s^dem. 
Jezeli skarge wniesie druga strona postepowania odwolawczego, Kierownik 
Zamawiajacego na wniosek Przewodniczecego Komisji wskazuje osoby 
reprezentuj^ce Zamawiajacego w postepowaniu przed s^dem. 

IX. ZAKONCZENIE PRAC KOMISJI 

§31 
Komisja koriczy prace zwi^zane z udzieleniem danego Zamowienia z dniem 
podpisania umowy w sprawie Zamowienia lub z dniem podjecia przez Kierownika 
Zamawiajacego decyzji o uniewaznieniu postepowania. 
Po zakonczeniu prac Komisji jej Przewodnicz^cy przekazuje dokumentacje 
postepowania do wlasciwej komorki organizacyjnej w celu jej przechowania zgodnie 
z przepisami prawa. 

X. POSTANOWIENIA KONCOWE 

§32 
Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 14 stycznia 2015 r. 

Artur Nenczak 

2. 

3. 

4. 

1. 

2. 
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