woi kuizwsx0-r0morskie Zarzadzenie Nr 63/14
Wojta Gminy Zakrzewo

zdnia 9 grudnia 2014r

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji.
Na podstawie art.26 ust.1,2,3,4, oraz art.27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowoéci
[tekst jednolity: z 2002r. Dz.U.Nr 76,poz. 694 ze zm/

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych wg stanu na dzien 31
grudnia 2014r. w Urzedzie Gminy Zakrzewo i podleglych jednostkach organizacyjnych Gminy przez
zespoly spisowe w skfadzie osobowym w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Powoluje komisje inwentaryzacyjng w skladzie:

1. Roman Cwiklinski — przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej
2. Mariola Cerak — cztonek komisji inwentaryzacyjnej
3. Mirostawa Golenia — cztonek komisji inwentaryzacyjnej

§ 3. Spis nalezy przeprowadzi¢ w okresie od dnia 18 grudnia 2014r. do 5 stycznia 2015r.
§ 4. Inwentaryzacja nalezy objg¢ nastepujgce sktadniki majgtkowe:

1.- srodki pieniezne,

2.- druki écistego zarachowania,

3.-stan etyliny i aleju napedowego,

4.- wegla,

5.- materialy,

6.- grunty gminne,

7.-urzadzenia,

8.-inne budowle.

§ 5. Inwentaryzacje sktadnikéw majgtku wymienionych w § 4 pkt.1 nalezy przeprowadzi¢ w formie
protokdtu kontroli kasy.

§ 6.Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 4 pkt.2 nalezy przeprowadzi¢ poprzez
poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajgcym z ksiagg scistego zarachowania.

§ 7. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 4 pkt.3 nalezy przeprowadzic¢ przez
pordéwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajgcym z kart drogowych.
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§.8 Inwentaryzacje w § 4 pkt. 4 za pomocg spisu z natury.

§9. Inwentaryzacje skfadnikéw majatku wymienionych w § 4 pkt.5-8 nalezy przeprowadzi¢ poprzez
poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajgcym z ksigg Scistego zarachowania.

§ 10. Zobowigzuje komisje do:
- przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych,

- przestrzegania ogolnie obowigzujgcych przepiséw o inwentaryzacji, oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w instrukcji ,

- sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

- przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do ksiggowosci w terminie 5 dni po
zakoriczeniu inwentaryzacji.

§ 11.Cztonkéw zespotéw spisowych czynie odpowiedzialnymi za wlasciwe, doktadne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 12.Arkusze spisowe pobierze Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej w referacie finansowym
w terminie do dnia 31 grudnia 2014r.
§ 13. Wykonanie zarzadzenia powierzam skarbnikowi gminy.

§ 14. Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.

Zatacznik do Zarzadzenia
Nr 63/14 Wajta Gminy Zakrzewo

zdnia 9 grudnia 2014r.

Wykaz Zespotow Spisowych

Lp. Przedmiot inwentaryzacji Sktad zespotu spisowego
1 srodki pieniezne w kasie i druki Scistego Ryszard Sikorski - przewodniczacy
zarachowania, stan etyliny, oleju napedowego, Marzena Kotas - cztonek
materiatéw, wegla . Piotr Kazmierczak — cztonek.
2. grunty gminne, urzgdzenia, inne budowle, Mariola Banaszkiewicz — przewodniczaca
stan etyliny . Michat Zieminski- cztonek

Przemystaw Skowronski - cztonek
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