wOJIT GMINYO
ZAKRZEWO 7 ARZADZENIE Nr 32/2014
WOJTA GMINY ZAKRZEWO
z dnia 12 czerwca 2014 r.

w sprawie powolania Stalej Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzania
postepowan w sprawach o udzielanie zamowien publicznych w Urzedzie Gminy
w Zakrzewie oraz nadania Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej.

Na podstawie art. 19 1 art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien
publicznych (tekst jednolity: Dz U. z 2013 r., poz. 907 z pdzn. zm."), zarzadzam co
nastepuje:

§ 1. Powoluyje Stala Komisje Przetargowa do przygotowania i przeprowadzania postepowan
w sprawach o udzielanie zamowien publicznych w Urzedzie Gminy w Zakrzewie,
w nastepujacym skladzie:

1. Jan Bak - Przewodniczacy Komisji,

2. Mariola Stanistawa Banaszkiewicz — Sekretarz Komisji,

3. Anna Mariola Cerak - Czlonek Komisji,

4. Michat Wojciech Zieminski — Czlonek Komisji.

§ 2. Nadaje Regulamin Komisji Przetargowej do przygotowania it przeprowadzania
postgpowan w sprawach o udzielanie zamdwien publicznych w Urzedzie Gminy
w Zakrzewie, ktéry stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zobowigzuje Komisje Przetargows do przygotowania i przeprowadzania postepowan,
zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie Komisji Przetargowej, o ktorym mowa w § 2
niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam panu Janowi Bakowi - Przewodniczacemu Komisji
Przetargowe;.

§ 5. Traci moc zarzadzenic Nr 1/2014 Wéjta Gminy Zakrzewo z dnia 2 stycznia 2014 r.
w sprawie powolania Stalej Komis)i Przetargowej do przygotowania i przeprowadzania
postepowan w sprawach o udzielanie zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy w Zakrzewie
oraz nadania Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej zmienione zarzadzeniem Nr 6/2014
Wojta Gminy Zakrzewo z dnia 29 stycznia 2014 r.

§ 6. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 12 czerwca 2014 r. i obowigzuje do dnia
31 grudnia 2014 1.

mgr inz Afrrnth Zrtmi.".‘ski

: Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2013 r., poz. 984, poz. 1047, poz. 1473,
22014 r. poz. 423.



WOJT GMINY

ZAKRZEWO _ Zalacznik
waj. kujawsko-pomaorskle do zarzadzenia Nr 32/2014

Wojta Gminy Zakrzewo
z dnia 12 czerwca 2014 r.

Regulamin Komisji Przetargowej

I. DEFINICJE

lekro¢ jest mowa w postanowieniach Regulaminu o:

a) »Kierowniku Zamawiajacego™ - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy
Zakrzewo, ul. Lesna 1, 87 — 707 Zakrzewo, woj. kujawsko — pomorskie;

b) .Komisji” - nalezy przez to rozumie¢ Stalg Komisje Przetargowsa powotlang
zgodnie z postanowieniami Ustawy i niniejszego Regulaminu;

c) ,Regulaminie” — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin;

d) -SIWZ” — nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Istotnych Warunkow
Zamowienia lub inny przekazywany Wykonawcom dokument, w ktérym
Zamawiajacy okresla zasady i warunki udzielenia Zamdwienia;

e) .Ustawie” - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r., poz. 907
z pdin. zm.),

1§ »UZP” - nalezy przez to rozumie¢ Urzgd Zamowien Publicznych,

g) . Wykonawey” — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng, osobg prawng albo

jednostke organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢
o udzielenie zamdwienia publicznego, zlozyla oferte lub zawarla umowe
w sprawie zamowienia publicznego,

h) ~Lamawiajgeym” — nalezy przez to rozumie¢ Gming Wiejska Zakrzewo, ul.
Lesna 1, 87 — 707 Zakrzewo, woj. kujawsko — pomorskie,
i) ~Zamoéwieniu” - nalezy przez to rozumie¢ zamowienie publiczne, czyli

umowe odplatna zawierang miedzy zamawiajgcym a Wykonawca, ktorej
przedmiotem sa ushugi, dostawy lub roboty budowlane.

II. POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

Postanowienia Regulaminu majg zastosowanie do pracy Komisji powolanej przez
Kierownika Zamawiajgcego w celu przygotowania i przeprowadzenia postepowania
0 udzielanie Zamowien.

2. Postanowienia Regulaminu maja odpowiednie zastosowanie do postgpowan
prowadzonych w trybie przetargu ograniczonego lub negocjacji z ogloszeniem w celu
zawarcia Umowy ramowej.

3. Czynnoscei w toku procedury udzielenia Zaméwienia dokonywane sg z zachowaniem

wewnetrznych regulacji Zamawiajacego, w tym m.in. w zakresic obiegu dokumentéw,

sktadania wnioskow.

4. W zakresie nie uregulowanym w niniejszym Regulaminie, zastosowanie majg przepisy
Ustawy oraz inne przepisy prawa regulujace udzielanie Zamoéwien.
5. Postugiwanie si¢ niniejszym Regulaminem nie zwalnia czlonkéw Komisji

z odpowiedzialnosci za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania zgodnie
Z przepisami prawa.



II1. SKEAD KOMISJI
§2

Kierownik Zamawiajacego wskazuje Przewodniczacego Komisji i jej Sekretarza sposréd
czlonkow Komisji,

§3
1. Czlonkamit Komisji nie moga by¢ osoby, ktore:
a) ubiegaja si¢ o udzielenie Zamdwienia bedacego przedmiotem postgpowania;
b) pozostaja w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub

powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
boczne) do drugiego stopnia lub sa zwigzane z tytulu przysposobienia, opieki
lub kurateli z Wykonawca, jego zastepca prawnym lub czionkami organow
zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych Wykonawcdw ubiegajacych si¢
o udzielenie Zamowienia,

c) przed uplywem 3 lat od dnia wszczecia postgpowania o udzielenie Zamowienia
pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawceg lub byty czlonkami
organdow  zarzadzajgcych lub  organdéw  nadzorczych  Wykonawcow
ubiegajgcych si¢ o udzielenie Zamdwienia,

d) pozostaja z Wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze
to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb,
e) zostaly prawomocnie skazane za przestgpstwo popelnione w zwiazku

Z postepowaniem o udzielenie zamodwienia, przestepstwo przekupstwa, prze-
stgpstwo  przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo
popelnione w celu osiggnigcia korzysci majatkowych.

2. Obowiazkiem czlonkéw Komisji jest zlozenie niezwlocznie po zapoznaniu sig
z o$wiadczeniami lub dokumentami zlozonymi przez Wykonawcoéw pisemnych
os$wiadczen o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1.
Oswiadczenie winno zosta¢ zlozone takze w terminie pdznigjszym, jezeli
okolicznoscei, o ktérych mowa w ust. 1 ujawnia si¢ w toku prac Komisji. O$wiadczenia
dotacza sie do protokotu postepowania o udzielenie Zamowienia.

3. Przewodniczacy Komisji wylgcza z jej prac czlonka, kiory:

a) ztozyl oswiadczenie o zaistnieniu ktorejkolwiek z okolicznosci, o ktorych
mowa w ust, 1,

b) nie zlozyl o$wiadczenia w terrminie wyznaczonym przez Przewodniczacego
Komisji,

) zlozyl oswiadczenie niezgodne z prawda — w takim wypadku wylgcezenie
nastepuje z chwila uzyskania wiadomosci wskazujgcych na nieprawdziwose
o$wiadczenia.

d) 7lozyl zgodne z prawdy o$wiadczenie o braku okolicznoscei, o ktorych mowa
w ust. 1, jezeli po ztozeniu o$wiadczenia okolicznosci takie zaistniaty.

4. Informacje o wylaczeniu czlonka Komisji, Przewodniczacy Komisji przekazuje

Kierownikowi Zamawiajacego, ktory podejmuje decyzj¢ o odwolaniu czlonka ze
skladu Komisji 1 ewentualnym powolaniu w jego miejsce nowego czlonka Komisji.
Nowy czlonek Komisji sklada oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 2, w najkrétszym
mozliwym terminie.



Wobec Przewodniczacego Komisji czynnosci odebrania oswiadczenia i ewentualnego
wylaczenia dokonuje bezposrednio Kierownik Zamawiajacego, podejmujac decyzje
0 jego odwolaniu 1 powolaniu w jego miejsce nowego Przewodniczacego Komisji.

§4
Czynnosci Komisji, jezeli zostaly dokonane z udzialem czlonka podlegajacego
wylgczeniu, powtarza si¢, chyba ze postepowanie powinno zosta¢ uniewaznione.
Zasadg t¢ stosuje si¢ odpowiednio do sytuacji, w ktorej czlonek Komisji zostanie
wylgczony z powodu nie zlozenia o$wiadczenia, o ktérym mowa w §3 ust. 2. albo
ztozenia o§wiadczenia niezgodnego z prawda.
Nie powtarza sie czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych
niewptywajacych na wynik postepowania.

§5
Odwotlanie cztonka Komisji moze nastapi¢ jezeli:
a) z przyczyn obiektywnych nie moze on wykonywac swoich obowiazkéw,
b) nicobecno$¢ cztonka Komisji na posiedzeniu Komisji nie zostanie
usprawiedliwiona w trybie wskazanym w § 8 ust. 4,
c) czlonek Komisji nie wykonuje natozonych na niego obowigzkéw lub

[a—y

obowigzkdw wynikajacych z przepisow prawa, postanowien Regulaminu oraz
decyzji Przewodniczacego Komisji, innych niz obecnosé na posiedzeniach
Komisji.

IV. UDZIAL BIEGLYCH I INNYCH OSOB W PRACACH KOMISJI
§6

Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynno$ci w postgpowaniu wymaga
wiadomosci  specjalnych, Przewodniczacy Komisji sklada  Kierownikowl
Zamawiajgcego umotywowany wniosek o powotanie bieglych (rzeczoznawcdow).
Whniosek powinien wskazywaé osobe bieglego oraz przewidywanag wysokos¢ jego
wynagrodzenia wraz ze Zzrodlem finansowania. Do wniosku powinien zostaé
zataczony projekt umowy z bieglym.

§7

Decyzj¢ o powotaniu bieglego podejmuje Kierownik Zamawiajacego.

Po podpisaniu umowy 1 zobowigzania do zachowania poufnosei, ale przed
przystapieniem do wykonania jakichkolwiek czynnosci, biegly sklada o$wiadczenie,
o ktérym mowa w §3 ust. 2. Przewodniczacy Komisji nie dopuszcza do wykonania
czynnosci przez bieglego, w stosunku do ktérego zajdzie ktorakolwiek z okolicznosci,
o ktérych mowa w §3 ust. 1.

Biegly przedstawia opini¢ na pismie w terminie okreslonym w umowie, a na
zaproszenie Przewodniczacego Komisji bierze udzial w posiedzeniach Komisji
z glosem doradczym 1 udziela dodatkowych wyjasnien.



V. PRAWA [ OBOWIAZKI CZLONKOW KOMISJI

§8
L. Czlonkowie Komisji bedgecy pracownikami Zamawiajacego wykonuja swoje
obowigzki zwiagzane z udzialem w pracach Komisji w ramach obowigzkow
stuzbowych.
2. Obowiazkiem przetozonego czlonka Komisji jest umozliwienie cztonkowi Komisji
udzialu w pracach Komisji.
3. Czionek Komisji jest zobowigzany, najwczesniej jak to jest mozliwe, powiadomié

Przewodniczacego Komisji o swojej nieobecnosci na posiedzeniu Komisji, podajac
przyczyny nicobecnosci.

4, Decyzje w sprawie usprawiedliwienia nieobecnosci cztonka Komisji na posiedzeniu
podejmuje Przewodniczagcy Komisji. Decyzje o usprawiedliwieniu nieobecnosei
Przewodniczacego Komisji podejmuje Kierownik Zamawiajgcego.

§9
L. Czionkowie Komisji wykonuja powierzone im c¢zynnosci w dobre) wierze,
z zachowaniem najwyzszej starannosci, kierujac sie¢ wylgcznie przepisami prawa,
swojg wiedza i doswiadczeniem.

2. Do obowigzkdw cztonkow Komisji nalezy w szezegolnosei:
a) udzial w posiedzeniach Komisji,
b) wykonywanie innych czynnosci zwigzanych z pracami Komisji, zgodnie

z poleceniami Przewodniczacego Komisji.

§10
Czlonkom Komisji nie wolno wawnia¢ jakichkolwiek informacji zwigzanych z przebiegiem
prac Komisji, w tym w szczegblnosci informacji zwiazanych z:
a) liczbg ztozonych ofert — do daty skladania ofert,
b} przebiegiem badania, oceny i1 poréwnania tresci ztozonych ofert.

§11
Czlonek Komisji ma prawo 1 obowigzek uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji oraz
prawo wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane z praca Komisji.

§12
1. Przewodniczacy Komisji kieruje jej pracami. Do jego obowigzkéw nalezy
w szczegolnosci:
a) odebranie oswiadczen czlonkéw Komisji, o ktérych mowa w §3 ust. 2, oraz

poinformowanie Kierownika Zamawiajacego o okolicznosciach, o kidrych
mowa w §3 ust. 3 albo w §5;

b) wyznaczanie termindw posiedzen Komisji,

) podzial migdzy czlonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

d) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji przygotowania
i prowadzenia postgpowania o udzielenie Zaméwienia;

e) informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwiazanych

z pracami Komisji w toku przygotowania i prowadzenia post¢powania
o udzielenie ZamoOwienia;

f) nadzér nad terminowym i prawidlowym dokonywaniem czynnosci
w przygotowaniu i przeprowadzeniu postgpowaniu o udzielenie Zamdéwienia;



