NY
L RZEWO ZARZADZENIE Nr 31/2014

woj. kujawsko-pomorskie WOJTA GMINY ZAKRZEWO
z dnia 6 czerwea 2014 r.

w sprawie sposobu i trybu gospodarowania skladnikami rzeeczowymi majatku
ruchomego Gminy Zakrzewo, w ktéry wyposazone s3 jednostki budzetowe.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3, art. 33 ust. 3 i ust. 5, art. 50 ustawy z dnia 8 marca 1990
r. 0 samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r., poz. 594 z p6zn. zm.") oraz art.
69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz.
U. 22013 r., poz. 885 z pézn. zm.?), Wéjt Gminy Zakrzewo zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla sposob i tryb gospodarowania skiadnikami rzeczowymi majatku
ruchomego Gminy Zakrzewo przez jednostki budzetowe Gminy Zakrzewo.

§ 2. Ilekro¢ w zarzadzeniu mowa jest o:

1) kierowniku jednostki - nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Zakrzewo i kierownika
jednostki budzetowej;

2) jednostce - nalezy przez to rozumie¢ jednostki budzetowe Gminy Zakrzewo w tym Urzad
Gminy w Zakrzewie;

3) zbednych skiadnikach rzeczowych majatku ruchomego - nalezy przez to rozumieé
skladniki rzeczowe majatku, ktére:

a) nie sa i nie bedg mogly by¢ wykorzystywane w realizacji zadan zwiazanych z dzialalnoscia
jednostki,

b) nie nadaja sie do wspolpracy ze sprzetem uzywanym w jednostce, a ich przystosowanie
byloby technicznie lub ekonomicznie nieuzasadnione,

c) nie nadaja si¢ do dalszego uzytku, a ich naprawa bytaby nieoplacalna,

4) zuzytych skladnikach rzeczowych majatku ruchomego - nalezy przez to rozumie¢ sktadniki
majatku ruchomego:

a) posiadajace wady lub uszkodzenia, ktérych naprawa bytaby nieoptacalna,

b) zagrazajace bezpieczenstwu uzytkownikow 1 najblizszego otoczenia,

¢) ktore utracily wartos$¢ uzytkowa,

d) ktére sa technicznie przestarzate, w ich naprawa lub remont bylyby ekonomicznie
nieuzasadnione;

5) materiatach rozbiérkowych - nalezy przez to rozumie¢ materialy odzyskane w trakcie
rozbidrki lub remontu majatku gminnego;

6) wartosci jednostkowej skladnika rzeczowego majatku ruchomego - nalezy przez to
rozumie¢ wartos¢ tego sktadnika, ustalong przez kierownika jednostki z nalezytg starannoscia
na podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju
1 gatunku;

7) rownowartosci kwoty wyrazonej w euro - nalezy przez to rozumie¢ kwote obliczona
w zlotych na podstawie $redniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe
przeliczania wartosci zaméowien publicznych obowigzujacego na dzien jej okreslenia,

8) sktadniku majatkowym o znacznej wartosci - nalezy przez to rozumie¢ skladnik o wartosci
przekraczajacej rownowartos¢ w ztotych kwoty 1 000 euro.

: Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2013 r., poz. 645, poz. 1318, z 2014 r., poz. 379.
2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2013 r., poz. 938, poz. 1646. z 2014 ., poz. 379.



§ 3. 1. Jednostka ma obowiazek wykorzystywaé skladniki rzeczowe majatku ruchomego do
realizacji swoich zadan i gospodarowa¢ tymi skladnikami w sposdb oszczedny 1 racjonalny.

2. Skladniki mienia ruchomego w jednostce nalezy utrzymywaé¢ w stanie niepogorszonym
z uwzglednieniem ich normalnego zuzycia oraz zapewni¢ nad nimi efektywny nadzor.

3. Skladniki rzeczowe majatku ruchomego jednostki moga by¢ wykorzystywane do
jednoczesnej realizacji zadan innych jednostek, jezeli nie ogranicza to wykonywania
wiasnych zadan jednostki i nie powoduje powstania dodatkowych kosztéw po jej stronie.

4. Jednostka ma obowiazek prowadzenia ewidencji materialdéw rozbidrkowych,
dokumentowania przychodéw oraz ich rozchodéw na potrzeby wlasne jak i sprzedazy.

§ 4. 1. Jednostka analizuje na biezaco stan majgtku ruchomego z uwzglednieniem jego stanu
technicznego oraz przydatnosci do dalszego uzytkowania.

2. O zakwalifikowaniu skladnika rzeczowego majgtku ruchomego do kategorii majatku
zbgdnego lub zuzytego oraz o sposobie jego zagospodarowania decyduje kierownik jednostki.
3. Przed wybraniem sposobu zagospodarowania sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego
kierownik jednostki ustala warto$¢ jednostkowg poszczegolnych sktadnikow.

§ 5. 1. Zbgdne lub zuzyte sktadniki majatku ruchomego moga byc¢:

1) sprzedane,

2) nieodplatnie przekazane innej jednostce,

3) darowane.

2. Przy gospodarowaniu zbednymi skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego uwzglednia
sie w pierwszej kolejnosci potrzeby innych jednostek.

3. Zbedne lub zuzyte skladniki rzeczowe majatku ruchomego, niezagospodarowane w sposob,
o ktérym mowa w ust. 1, mogg by¢ zlikwidowane.

4. Decyzje o nieodplatnym przekazaniu skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego innej
jednostce lub innej jednostce sektora finanséw publicznych, na wniosek kierownika jednostki
podejmuje Wéjt Gminy Zakrzewo.

5. Decyzje o sprzedazy lub likwidacji rzeczowego skiadnika majatku ruchomego o wartosci
nie przekraczajacej rownowartosci w ztotych kwoty 1 000 euro, obliczonej na dzien podjecia
decyzji podejmuje kierownik jednostki.

6. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 4 zawiera co najmnie;:

1) nazwe jednostki,

2) datg,

3) nazwe, rodzaj 1 numer rzeczowego skladnika majatku,

4) date przyjecia do uzytkowania,

5) informacje o wartosci poczatkowej sktadnika majgtku oraz wysokosci umorzenia,

6) oszacowang wartos¢ jednostkowa skladnika rzeczowego majgtku ruchomego wyrazona
w zlotych 1 w euro,

7) propozycje zagospodarowania,

8) uzasadnienie.

§ 6. Skladniki majgtku ruchomego o znacznej wartosci sprzedaje si¢ w drodze przetargu
publicznego.

§ 7. 1. Przetarg oglasza i przeprowadza jednostka, na stanie ktorej znajduja sie skladniki
majatku ruchomego.

2. Wojt Gminy Zakrzewo w drodze odrgbnego zarzadzenia moze wskaza¢ innego
organizatora przetargu publicznego niz wymieniona w ust. 1 jednostka.

3. Przed rozpoczeciem przetargu publicznego organizator moze odstapic od jego
przeprowadzenia bez podania przyczyn.

§ 8. 1. Przetarg przeprowadza si¢ w formie:
1) przetargu ustnego nieograniczonego,
2) przetargu nieograniczonego ofert pisemnych.



2. O zastosowanej formie przetargu decyduje kierownik jednostki.

§ 9. 1. Przed przystapieniem do przetargu kierownik jednostki ustala ceng wywolawcza
skladnikow majatku ruchomego wedhug wartosci jednostkowej sktadnika.

2. Warto$¢ jednostkowa skladnika rzeczowego majatku ruchomego ustala kierownik jednostki
z nalezyta starannoscia, na podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego
samego rodzaju i gatunku z uwzglednieniem jego stanu i stopnia zuzycia oraz popytu.

3. Sprzedaz nie moze nastgpi¢ za ceng nizszg od ceny wywolawcze] w pierwszym przetargu.
4. Cena wywolawcza w drugim przetargu moze zosta¢ obnizona nie wigcej niz o polowe ceny
wywolawcze] z pierwszego przetargu.

§ 10. Czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem przetargu wykonuje komisja przetargowa
w skiadzie co najmniej trzyosobowym, powolana przez kierownika jednostki, sposrod
pracownikow jednostki.

§ 11. 1. Ogloszenie o przetargu jednostka zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej oraz
na tablicy ogloszen w siedzibie jednostki.

2. Miedzy data ogloszenia przetargu a wyznaczonym terminem przetargu powinno uptynac co
najmniej 14 dni.

§ 12. 1. Ogloszenie o przetargu okreséla w szczeg6lnoscei:

1) nazwe i siedzibe jednostki,

2) termin 1 miejsce przetargu,

3) termin 1 miejsce, w ktdérym mozna zapozna¢ si¢ z przedmiotem przetargu,

4) rodzaj 1 liczbg sprzedawanych sktadnikéw majatku ruchomego,

5) cene wywolawcza,

6) wymagania, jakim powinna odpowiada¢ oferta,

7) termin, miejsce i tryb zlozenia oferty oraz okres, w ktorym oferta jest wigzaca,
8) zastrzezenie o mozliwosci zamkniecia przetargu przez organizatora bez wybrania
ktorejkolwiek z ofert, bez podania przyczyny,

9) informacje o wysokosci, formie, terminie i miejscu wniesienia wadium,

10) termin zawarcia umowy sprzedazy.

2. Ogloszenie o przetargu, o ktorym mowa w ust. 1 zatwierdza kierownik jednostki.

13. 1. Warunkiem przystgpienia do przetargu jest wniesienie wadium w pieniadzu
w wysokosci 10% ceny wywolawczej sktadnika majatku ruchomego bedacego przedmiotem
przetargu.

2. Dokonuje sig zwrotu wadium oferentom, ktérych oferty nie zostaly wybrane lub odrzucone
w terminie 7 dni od dnia dokonania wyboru oferty lub jej odrzucenia.

3. Wadium ztoZone przez nabywce zalicza sie na poczet ceny nabycia.

4. Wadium nie podlega zwrotowi w przypadku gdy oferent, ktory wygrat przetarg, uchyli sig
od zawarcia umowy kupna - sprzedazy.

§ 14. 1. Oferta pisemna ztozona w toku przetargu w szczegdélnosci powinna zwierac:

1) imie 1 nazwisko i adres lub nazwe (firme) i siedzibe oferenta,

2) oferowang cene,

3) oswiadczenie oferenta o zapoznaniu si¢ z przedmiotem przetargu,

4) inne dane okreslone w ogloszeniu o przetargu.

2. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami sktada si¢ w zaklejonej kopercie w miejscu
1 terminie okreslonym w ogloszeniu o przetargu.

§ 15. Komisja przetargowa przeprowadzajgc przetarg:

1) stwierdza prawidlowos¢ ogloszenia przetargu,
2) ustala liczbe zgloszonych ofert oraz sprawdza prawidlowos$¢ wniesienia wymaganego

wadium,
L



3) otwiera koperty z ofertami w terminie 1 miejscu wskazanym w ogloszeniu o przetargu.

16. 1. Komisja przetargowa odrzuca oferte, jezeli:

1) zostala zlozona po wyznaczonym terminie, w niewlasciwym miejscu lub przez oferenta,
ktory nie wmost wadium,

2) nie zawiera danych 1 dokumentéw, o ktorych mowa w § 14 ust. 1 lub s3 nickompletne
i nieczytelne.

2. O odrzuceniu oferty komisja przetargowa zawiadamia niezwlocznie oferenta, ktérego
ofert¢ odrzucono.

§ 17. Ztozenie jednej nieodrzuconej oferty nie powoduje uniewaznienia przetargu.

§ 18. 1. Komisja przetargowa wybiera ofert¢, z najwyzsza cena sposrod ofert nieodrzuconych.
2. Jezeli w przetargu zlozono najkorzystniejsze oferty w tej samej cenie, komisja przetargowa
wzywa oferentow do zlozenia ofert dodatkowych, wyznaczajac termin i miejsce ich zlozenia.
3. Oferenci skladajac oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaé cen nizszych niz
dotychczasowe.

19. 1. Oferent, ktérego oferta zostala wybrana zobowigzany jest zaplaci¢ cen¢ nabycia
w terminie nie dhuzszym niz 7 dnia od dnia zawarcia umowy sprzedazy.

2. Wydanie przedmiotu sprzedazy nastepuje niezwlocznie po zaplaceniu przez nabywce ceny
nabycia.

20. 1. Jezeli pierwszy przetarg nie zostanie zakoficzony zawarciem umowy kupna - sprzedazy,
komisja moze oglosi¢ drugi przetarg.

2. Drugi przetarg przeprowadza si¢ w terminie do 6 miesi¢cy od dnia zamknigcia pierwszego
przetargu.

3. Jezeli drugi przetarg nie zostame zakonczony zawarciem umowy kupna - sprzedazy,
komisja moze wystapi¢ z propozycja sprzedazy do co najmniej dwoch znanych oséb, co do
ktorych mozna spodziewad si¢ zainteresowania sprzedawanymi skladnikami rzeczowymi
majatku ruchomego.

21. 1. Komisja przetargowa sporzadza protokol z przebiegu przetargu, ktéry zawiera
w szezegdlnosel:

1) okreslenie miejsca i terminu przetargu,

2) sklad komisji przetargowej wraz z jej podpisami,

3) wysokos¢ ceny wywolawceze;,

4) zestawienie ofert wraz z cenami,

5) najwyzszg cene zaoferowana,

6) imie i nazwisko (firme) 1 miejsce zamieszkania lub siedzibe nabywcy,

2. Protokol z przebiegu przetargu zatwierdza kierownik jednostki.

§ 22. Zbedne lub zuzyte sktadniki rzeczowe majatku ruchomego, ktorych wartosé
jednostkowa nie przekracza kwoty 1 000 euro moga by¢ sprzedawane za zgoda kierownika
jednostki bez zastosowania trybu przetargu.

§ 23. Za zgoda Wéjta Gminy Zakrzewo jednostka moze nicodplatnie przekazaé skladniki
rzeczowe majatku ruchomego innej jednostce na czas oznaczony, nieoznaczony albo bez
zastrzezen obowiazku zwrotu.

§ 24. Za zgoda Wéjta Gminy Zakrzewo jednostka moze nieodplatnie przekaza skladmiki
rzeczowe majatku ruchomego na rzecz: stowarzyszen i organizacji pozytku publicznego,
ktore prowadza dzialalnosé charytatywna, opiekuncza, wychowawczg, kulturalng, sportowa,
oswiatowa, z przeznaczeniem na realizacje celéw statutowych.



§ 25. Nieodplatne przekazania majatku ruchomego nastepuje na wniosek zainteresowanego
podmiotu lub organu, zlozony do kierownika jednostki na podstawie protokotu zdawczo-
odbiorczego, zawierajgcego w szezegblnosei:

1) oznaczenie stron,

2) nazwe, rodzaj i cechy identyfikujgce skiadnik rzeczowy majatku ruchomego,

3) ilos¢ skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego oraz wartosc,

4) niezbedne informacje o stanie techniczno-uzytkowym skladnika rzeczowego majatku
ruchomego,

5) okres, w ktérym skladnik rzeczowy majatku ruchomego bedzie uzywany przez jednostke
korzystajaca,

6) cel, jakiemu majg stuzy¢ przekazane skladniki rzeczowe majatku ruchomego,

7) miejsce i termin przekazania skladnik6w majgtku ruchomego,

8) podpisy z podaniem imion i nazwisk oraz stanowisk oséb upowaznionych do podpisania
protokohu.

§ 26. 1. Likwidacja zuzytych badz zbednych rzeczowych skladnikow majatku ruchomego,
z zastrzezeniem ust. 2, dokonywana jest przez:

1) sprzedaz na surowce wtérne,

2) zniszczenie.

2. Rzeczowe skladniki majatku ruchomego stanowigce odpady w rozumieniu przepisow
o odpadach podlegaja przekazaniu do unieszkodliwienia podmiotom do tego upowaznionym.
3. Zniszczenia dokonuje komisja likwidacyjna w skladzie co najmniej trzyosobowym,
powolana przez kierownika jednostki sposrod pracownikéw jednostki.

4. Z czynnosci zniszczenia komisja likwidacyjna sporzadza protokdt zawierajacy, co najmniej
nastepujace dane:

1) datg zniszczenia,

2) nazwe, rodzaj, cechy identyfikujgce oraz warto$¢ sktadnika rzeczowego majatku
ruchomego,

3) przyczyne zniszczenia,

4) imiona, nazwiska oraz podpisy cztonkéw komisji.

§ 27. Zobowigzuje sie¢ kierownikéw jednostek budzetowych, kierownikéw komorek
organizacyjnych i pracownikéw Urzedu Gminy w Zakrzewie do biezacego przestrzegania
postanowien zawartych w niniejszym zarzadzeniu.

§ 28. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§ 29. Zarzadzenie podlega podaniu do publicznej wiadomosci poprzez ogloszenie
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy w Zakrzewie.



http://stanowiq.ee

UZASADNIENIE
do zarzadzenia Nr 31/2014
Wajta Gminy Zakrzewo
Z dnia 6 czerwca 2014 r.

Podstawg prowadzenia dziatalnosci przez jednostki organizacyjne Gminy Zakrzewo jest
majatek. Majatek jako mienie publiczne przekazane jest jednostkom jedynie do dyspozycii,
a jego wladcicielem jest jednostka samorzadowa. Prowadzenie dzialalnosei przez jednostki
organizacyjne skutkuje zmianami w skladnikach ich majatku, w tym rzeczowych skladnikach
majatku ruchomego. Dlatego tez niniejszym zarzadzeniem okreslono i ujednolicono reguly
postgpowania z majgtkiem - skladnikami rzeczowymi mienia ruchomego, ktorym dysponujg
jednostki budzetowe Gminy Zakrzewo.

Przy opracowywaniu zarzadzenia wzorowano si¢ na zapisach rozporzadzenia Rady
Mimnistrow z dnia 21 maja 2010 r. w sprawie sposobu 1 irybu gospodarowania skiadnikami
rzeczowymi majatku ruchomego, w ktory wyposazone sg jednostki budzetowe {(Dz. U. Nr
114, poz. 761), ktorego tres¢ odnosi si¢ do Skarbu Panstwa.



