UCHWAŁA NR XXVI/164/2013
Rady  Gminy Zakrzewo

z dnia 29 sierpnia 2013 r.
w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji dla szkół  niepublicznym o uprawnieniach szkół publicznych i dla niepublicznych oddziałów przedszkolnych działających na terenie Gminy Zakrzewo oraz trybu i zakresu kontroli prawidłowości ich wykorzystania .

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.                o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2013 r., poz. 594) oraz art. 90 ust. 4 ustawy     z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572)1
Rada Gminy
uchwala, co następuje:

 
§ 1. Ustala się tryb udzielania i rozliczania dotacji dla szkół niepublicznych o uprawnieniach szkół publicznych i dla niepublicznych oddziałów przedszkolnych działających na terenie Gminy Zakrzewo oraz trybu  i zakresu kontroli prawidłowości ich wykorzystania w brzmieniu  stanowiącym załącznik do niniejszej uchwały.


§ 2. Wykonanie uchwały powierza się Wójtowi Gminy Zakrzewo.

   § 3. 1.Uchwała wchodzi w życie po upływie 14 dni od dnia ogłoszenia        w Dzienniku Urzędowym Województwa Kujawsko-Pomorskiego .
          2. Uchwała podlega podaniu do publicznej wiadomości poprzez ogłoszenie w Biuletynie Informacji Publicznej Urzędu Gminy w Zarzewie. 

__________________________________________________________________________________________

1/  zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostały ogłoszone w Dz. U. z 2004 r. Nr 273, poz. 2703 i Nr 281, poz. 2781; z 2005 r. Nr 17, poz. 141, Nr 94, poz. 788, Nr 122, poz. 1020, Nr 131, poz. 1091, Nr 167, poz. 1400 i Nr 249, poz. 2104; z 2006 r. Nr 144, poz. 1043, Nr 208, poz. 1532 i Nr 227, poz. 1658; z 2007 r. Nr 42, poz. 273, Nr 80, poz. 542, Nr 115, poz. 791, Nr 120, poz. 818, Nr 180, poz. 1280 i Nr 181, poz. 1292; z 2008 r. Nr 70, poz. 416,  Nr 145, poz. 917, Nr 216, poz. 1370 i Nr 235, poz. 1618; z 2009 r. Nr 6, poz. 33, Nr 31, poz. 206, Nr 56, poz. 458, Nr 157, poz. 1241 i Nr 219, poz. 1705: z 2010 r. Nr 44, poz. 250, Nr 54, poz. 320, Nr 127, poz. 857 i Nr 148, poz. 991, z 2011 r. Nr 106, poz. 622, Nr 112, poz. 654, , Nr 149, poz. 887 i Nr 205, poz. 1206, z 2012 r., poz. 941 i 979 oraz z 2013 poz. 87. 
Załącznik do Uchwały 
Nr XXVI/164/2013
Rady Gminy Zakrzewo z dnia  

29    sierpnia 2013 r.
Tryb udzielania i rozliczania dotacji dla szkół  niepublicznym   o uprawnieniach szkół publicznych i dla niepublicznych oddziałów przedszkolnych działających na terenie Gminy Zakrzewo  oraz trybu i zakresu kontroli prawidłowości ich wykorzystania, zwany dalej Regulaminem
Rozdział I
POSTANOWIENIA OGÓLNE

§ 1. Niniejszy regulamin  reguluje
1) podstawę obliczenia dotacji;
2) tryb udzielania dotacji oraz zakres danych, które winny być zawarte we wniosku o udzielenie dotacji;

3) termin i sposób rozliczenia dotacji oraz zakres danych, które winny być zawarte w rozliczeniu jej wykorzystania;

4) tryb i zakres kontroli prawidłowości wykorzystania  dotacji.
§ 2.  Ilekroć w regulaminie  jest mowa o:

1)
ustawie - należy przez to rozumieć ustawę z dnia 7 września 1991 r.           o systemie oświaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256 poz. 2572 ze zm.);

2)
szkole  - należy przez to rozumieć niepubliczną szkołę podstawową          o uprawnieniach szkoły publicznej realizującą obowiązek szkolny;
3)

oddziale przedszkolnym – należy przez to rozumieć niepubliczny oddział przedszkolny zorganizowany w  niepublicznej szkole podstawowej;
4)

Organie prowadzącym – należy przez to rozumieć osobę fizyczną lub prawną prowadzącą niepubliczną szkołę podstawową  lub niepubliczny oddział przedszkolny;

5)
Gminie - należy przez to rozumieć Gminę Zakrzewo;
6) 
Wójcie – należy przez to rozumieć Wójta Gminy Zakrzewo;
7)
uczniach - należy przez to rozumieć także wychowanków uczęszczających do oddziału przedszkolnego.

Rozdział II
PODSTAWA OBLICZENIA DOTACJI 


§ 3. Podstawą obliczenia dotacji  na jednego ucznia jest uchwała budżetowa Rady Gminy Zakrzewo oraz informacja dotycząca części oświatowej subwencji ogólnej dla Gminy  na dany rok.


§ 4. Dotacja z budżetu Gminy przysługuje na jednego ucznia:
1) niepublicznego oddziału przedszkolnego - w wysokości 75 % ustalonych     w budżecie gminy wydatków bieżących ponoszonych w przeliczeniu na jednego ucznia  w oddziałach  przedszkolnych  zorganizowanych                  w publicznych szkołach podstawowych prowadzonych przez Gminę, z tym że na ucznia niepełnosprawnego w wysokości równej kwocie przewidzianej na  niepełnosprawnego ucznia oddziału przedszkolnego         w części oświatowej subwencji ogólnej otrzymywanej  przez Gminę;
2) szkoły -  w wysokości równej kwocie  przewidzianej na jednego ucznia publicznej szkoły podstawowej w części oświatowej subwencji ogólnej otrzymywanej  przez Gminę, z tym że na niepełnosprawnego ucznia uczęszczającego do szkoły - w wysokości przewidzianej na  niepełnosprawnego ucznia publicznej szkoły podstawowej  w części oświatowej subwencji ogólnej otrzymywanej  przez Gminę;

3) szkoły/oddziału przedszkolnego, który prowadzi wczesne wspomaganie rozwoju dziecka - w wysokości równej kwocie  przewidzianej na jedno dziecko objęte wczesnym wspomaganiem rozwoju w części oświatowej subwencji ogólnej otrzymywanej  przez Gminę.


§ 5. 1. Wysokość jednostkowej kwoty dotacji na ucznia określa                    i wprowadza zarządzeniem Wójt. 


2. Dla oddziału przedszkolnego kwota dotacji wyliczana jest w ciągu 30 dni od dnia uchwalenia budżetu Gminy na dany rok budżetowy.



3. Do czasu uzyskania przez Gminę informacji o wysokości ostatecznej kwoty części oświatowej subwencji ogólnej na dany rok (metryczka) miesięczna część dotacji dla szkoły przekazywana jest w wysokości obowiązującej w miesiącu grudniu roku poprzedniego. 


4. Korekta dotacji następuje w miesiącu następującym po miesiącu,            w którym otrzymano ostateczne kwoty subwencji, począwszy od  1 stycznia roku, którego dotyczy.


5. Dotacja przysługuje również za okres przerwy wakacyjnej, do której obliczenia przyjmuje się liczbę uczniów z miesiąca czerwca danego roku, łącznie z  absolwentami, którzy otrzymali  świadectwa ukończenia szkoły,            z wyjątkiem uczniów skreślonych z listy uczniów.
Rozdział III
TRYB UDZIELANIA DOTACJI ORAZ ZAKRES DANYCH, KTÓRE WINNY BYĆ ZAWARTE  WE WNIOSKU O UDZIELENIE  DOTACJI
§ 6.  Dotacja udzielana jest na wniosek Organu prowadzącego, złożony  do Wójta nie później niż  do 30 września roku poprzedzającego rok udzielenia dotacji.



§ 7. 1. Wniosek o udzielenie dotacji powinien być złożony w formie pisemnej i zawierać następujące dane:

1) miejsce i datę sporządzenia wniosku;

2) pełną nazwę i adres szkoły/oddziału przedszkolnego;

3) nazwę i adres Organu prowadzącego; 

4) REGON i NIP szkoły;

5) numer i datę wydania zaświadczenia o wpisie do ewidencji placówek

niepublicznych prowadzonej przez Gminę;

6) numer i datę nadania uprawnień szkoły publicznej;

7) planowaną liczbę uczniów ogółem w rozbiciu na miesiące od stycznia do sierpnia i od września do grudnia, w tym liczbę uczniów niepełnosprawnych,  liczbę dzieci objętych wczesnym wspomaganiem rozwoju oraz liczbę uczniów uczęszczających do oddziału przedszkolnego zamieszkałych poza terenem Gminy;
8) nazwę banku i numer rachunku bankowego szkoły, na który należy przekazać dotację;
9) imię i nazwisko oraz podpis osoby sporządzającej wniosek;

10) pieczątkę i podpis osoby reprezentującej Organ prowadzący.

 2. Wzór wniosku o udzielenie dotacji stanowi załącznik Nr 1 do niniejszego regulaminu.

§ 8.  1. Do 10 dnia każdego miesiąca  Organ prowadzący składa do Wójta informację o faktycznej liczbie uczniów uczęszczających do szkoły/ oddziału przedszkolnego sporządzoną w formie pisemnej na podstawie dokumentacji przebiegu nauczania lub  działalności wychowawczej i opiekuńczej, według stanu na pierwszy dzień miesiąca, za który udzielana jest część dotacji przypadająca na dany miesiąc.
2.  Dane ujęte w informacji o faktycznej liczbie uczniów, o której mowa w ust. 1 obejmują:

1) miejsce i datę sporządzenia informacji;

2) nazwę i adres szkoły/ oddziału przedszkolnego;

3) nazwę i adres Organu prowadzącego;

4) REGON i NIP szkoły;

5) liczbę uczniów, w tym uczniów niepełnosprawnych (waga), dzieci objętych wczesnym wspomaganiem rozwoju oraz liczbę uczniów uczęszczających do oddziału przedszkolnego zamieszkałych poza terenem Gminy;
6) imię i nazwisko oraz podpis osoby sporządzającej informację;
7) pieczęć i podpis osoby reprezentującej Organ prowadzący.
3. Wzór informacji określa załącznik Nr 2 do niniejszego regulaminu.

§ 9. 1. Dotacja przekazywana jest w 12 częściach w terminie    określonym w art. 90 ust. 3 c ustawy  na rachunek bankowy szkoły wskazany we wniosku, o którym mowa w § 7.
2. Dotacja przydzielona z budżetu Gminy w części niewykorzystanej  do końca roku budżetowego podlega zwrotowi do budżetu Gminy w terminie do dnia 31 stycznia  następnego roku budżetowego, na wskazany rachunek bankowy.
§ 10. 1. Jeżeli do oddziału przedszkolnego uczęszcza uczeń nie będący mieszkańcem Gminy, gmina, której mieszkańcem  jest uczeń pokrywa koszty dotacji. 
Rozdział IV
TERMIN I SPOSÓB ROZLICZENIA DOTACJI ORAZ ZAKRES DANYCH, KTÓRE WINNY BYĆ ZAWARTE W ROZLICZENIU JEJ WYKORZYSTANIA

§ 11. Dokumentacja finansowa powinna być prowadzona w sposób umożliwiający jednoznaczne określenie wykorzystania przez szkołę dotacji otrzymanej z budżetu Gminy. 
§ 12. 1. Kwota dotacji udzielona szkole/oddziałowi przedszkolnemu      w danym roku budżetowym podlega rozliczeniu do dnia 31 stycznia następnego roku budżetowego.

2. Roczne rozliczenie sporządza  Organ prowadzący w formie pisemnej    i dostarcza Wójtowi w terminie określonym w ust. 1.
3. Rozliczenie, o którym mowa w ust. 2 obejmuje następujące dane: 
1) miejsce i datę sporządzenia rozliczenia;

2) nazwę i adres szkoły/oddziału przedszkolnego;
3) nazwę i adres Organu prowadzącego;
4) REGON i NIP szkoły;
5) kwotę otrzymanej dotacji; 
6) informację dotyczącą wykorzystania dotacji  zgodnie z art. 90 ust 3d ustawy;

7) kwotę niewykorzystanej dotacji;

8) pieczątka i podpis osoby reprezentującej Organ prowadzący oraz imię, nazwisko i podpis osoby sporządzającej rozliczenie.


4. Wzór rocznego rozliczenia dotacji stanowi załącznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

§ 13. Dotacje wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana nienależnie lub w nadmiernej wysokości podlega zwrotowi do budżetu Gminy wraz z odsetkami jak dla zaległości podatkowych, w terminach i na zasadach określonych w ustawie o finansach publicznych.
Rozdział V
TRYB I ZAKRES KONTROLI PRAWIDŁOWOŚCI WYKORZYSTANIA  DOTACJI
§ 14. 1. Postępowanie kontrolne ma na celu ustalenie stanu faktycznego w zakresie objętym przedmiotem kontroli.
2. Kontrola może być przeprowadzona w terminie i okresie wyznaczonym przez organ udzielający dotacji.
3. Osoby upoważnione do przeprowadzenia kontroli, zwane dalej „kontrolującymi”, mogą dokonywać kontroli w szkole/oddziale przedszkolnym zwanych dalej „kontrolowanymi”, obejmującej:
1) sprawdzenie zgodności ze stanem faktycznym liczby uczniów wykazywanych w informacji, o której mowa w § 8, na podstawie udostępnionej do wglądu przez Organ prowadzący lub Dyrektora Szkoły dokumentacji stanowiącej podstawę sporządzenia tej informacji, w tym dokumentacji organizacyjnej, finansowej i przebiegu nauczania,
2) sprawdzenie prawidłowości wykorzystania dotacji zgodnie z zasadami określonymi w art. 90 ust. 3 d ustawy.
§ 15. 1. Dokumentem upoważniającym do przeprowadzenia kontroli jest imienne upoważnienie wystawione przez Wójta,  zawierające:

1) numer upoważnienia;

2) imię i nazwisko kontrolującego;

3) nazwę i adres kontrolowanego;

4) temat kontroli;

5) termin ważności upoważnienia.
2. Upoważnienie, o którym mowa w ust. 2, po zakończeniu kontroli dołącza się do akt kontroli.
§ 16. 1. Wynik przeprowadzonej kontroli kontrolujący przedstawia         w protokole kontroli.
2. Protokół kontroli zawiera:

1) pełną nazwę i adres kontrolowanego, nazwę i adres jego Organu prowadzącego oraz imię i nazwisko osoby lub osób upoważnionych do reprezentowania kontrolowanego;

2) datę rozpoczęcia i zakończenia kontroli;

3) imiona i nazwiska kontrolujących;

4) określenie przedmiotu kontroli i okresu objętego kontrolą;

5) opis stanu faktycznego stwierdzonego w toku kontroli, w tym ustalonych

nieprawidłowości;

6) wzmiankę o poinformowaniu kontrolowanego o prawie zgłaszania zastrzeżeń i składania wyjaśnień do protokołu;
7) podpisy kontrolujących i osoby lub osób upoważnionych do reprezentowania kontrolowanego, a także datę i miejsce podpisania protokołu;

8) parafy kontrolujących i osoby lub osób upoważnionych do reprezentowania

kontrolowanego, na każdej stronie protokołu.
3. Protokół podpisuje kontrolujący i kontrolowany, w terminie 3 dni roboczych od daty jego otrzymania.
4. Kontrolowanemu przysługuje prawo zgłoszenia, przed podpisaniem protokołu kontroli, zastrzeżeń co do ustaleń zawartych w protokole kontroli. Zastrzeżenia należy zgłosić kontrolującemu na piśmie w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania protokołu kontroli.
5. W razie zgłoszenia zastrzeżeń, o których mowa w ust. 4, kontrolujący jest zobowiązany dokonać ich analizy i w miarę potrzeby podjąć dodatkowe czynności kontrolne, a w przypadku stwierdzenia zasadności zastrzeżeń – zmienić lub uzupełnić odpowiednią część protokołu kontroli.
6. W razie nieuwzględnienia zastrzeżeń w całości lub w części, kontrolujący przekazuje na piśmie swoje stanowisko zgłaszającemu zastrzeżenia. Zgłaszający zastrzeżenia podpisuje protokół w terminie 3 dni od dnia otrzymania stanowiska kontrolującego.
7. Kontrolowany może odmówić podpisania protokołu kontroli.
8. O odmowie podpisania protokołu kontroli, kontrolujący czyni wzmiankę w protokole.
9. Odmowa podpisania protokołu przez kontrolowanego nie stanowi przeszkody do realizacji ustaleń kontroli.
§ 17. W terminie 14 dni od dnia podpisania lub odmowy podpisania protokołu kontroli przez kontrolowanego, kontrolujący sporządza wystąpienie pokontrolne kierowane do kontrolowanego, zawierające ocenę kontrolowanej działalności. W przypadku wykazania w trakcie kontroli nieprawidłowości co do faktycznej liczby uczniów lub wykorzystania dotacji, wystąpienie pokontrolne zawiera wezwanie do zwrotu całości lub części udzielonej dotacji.
Załącznik nr 1 do Trybu udzielania  i rozliczania dotacji dla szkół  niepublicznym o uprawnieniach szkół publicznych i dla niepublicznych oddziałów przedszkolnych działających na terenie Gminy Zakrzewo oraz trybu i zakresu kontroli prawidłowości ich wykorzystania, zwanego dalej Regulaminem 
……………………, dn. ……………..r.
 (miejscowość)

Wniosek o przyznanie dotacji w ………….. roku
Nazwa i adres szkoły:



     Organ prowadzący (nazwa i adres):

……………………………………… 




………………………………………….

……………………………………… 




………………………………………….

REGON.…………………………… 



………………………………………….

NIP …………………………………

Data i numer wpisu do ewidencji

Data…………………………………
Numer.…………………………….
Data i numer nadania uprawnień szkoły publicznej
Data……………………………………

Numer.……………………………….
Planowana liczba uczniów w …………………..roku:
	
	w okresie od stycznia do sierpnia
	w okresie od września do grudnia

	Liczba uczniów, 

w tym:
	
	

	niepełnosprawnych 

(waga)
	
	

	objętych wczesnym wspomaganiem rozwoju
	
	

	uczęszczających do oddziału przedszkolnego zamieszkałych poza terenem Gminy

	
	


Rachunek bankowy szkoły, na który należy przekazać dotację:
Pełna nazwa posiadacza rachunku: …………………………………………………………………………………..
Nazwa banku: …………………………………………………………………………………………………………………..

Numer rachunku: …………………………………………………………………………………..………………….……..

Wniosek sporządził(a):
          Imię i nazwisko
…………………………………………………….



……………………………………………………...

(podpis)






(pieczątka i podpis osoby









reprezentującej Organ prowadzący)
Załącznik nr 2  do Trybu udzielania  i rozliczania dotacji dla szkół  niepublicznym o uprawnieniach szkół publicznych i dla niepublicznych oddziałów przedszkolnych działających na terenie Gminy Zakrzewo oraz trybu i zakresu kontroli prawidłowości ich wykorzystania, zwanego dalej Regulaminem 
………………………, dn. ………………..r.

     (miejscowość)

Informacja dotycząca liczby uczniów – …………………………………………..




                                   (za miesiąc, rok)

Nazwa i adres szkoły: 



Organ prowadzący (nazwa i adres):

……………………………………………… 


………………………………………………………..

……………………………………………… 


………...………………………………………….….

……………………………………………… 


……………………………………………………….

REGON:..…………………………………. 


……………………………………………………….

NIP: ………………………………………..

Liczba uczniów  ………………………………………………………………………………………………………………..
w tym:
- niepełnosprawnych (waga)
………………………………………………………………………………….....





……………………………………………………………………………...……..






……………………………………………………………………………...……..

- objętych wczesnym wspomaganiem rozwoju: ………………………………………………………………....
- uczęszczających do oddziału przedszkolnego 
- zamieszkałych poza terenem Gminy: ………………………………………………………………………….
Informację  sporządził(a):

   Imię i nazwisko

……………………………. 





………………………………………

           (podpis)






(pieczątka i podpis osoby

     reprezentującej Organ prowadzący)
Załącznik nr 3 do  Trybu udzielania  i rozliczania dotacji dla szkół  niepublicznym  o uprawnieniach szkół publicznych i dla niepublicznych oddziałów przedszkolnych działających na terenie Gminy Zakrzewo oraz trybu i zakresu kontroli prawidłowości ich wykorzystania, zwanego dalej Regulaminem 









………………………., dn. ……...……









      (miejscowość)
Rozliczenie wykorzystania dotacji za rok ………………………..
Nazwa i adres szkoły/placówki: 


     Organ prowadzący (nazwa i adres):

……………………………………………… 



………………………………………….

……………………………………………… 



………...……………………………….

……………………………………………… 



………………………………………….

REGON:..………………………………….



………………………………………….

NIP ………………………………………….
	Kwota otrzymanej dotacji w roku ……………………..

Ogółem zł: …………………………..  (słownie zł: …………………………………………………………………………………………..)



	Wykorzystanie dotacji (w rozbiciu na rodzaje wydatków finansowych w ramach otrzymanej dotacji):



	Lp.
	Rodzaje wydatków finansowanych w ramach dotacji

(dotyczy tylko wydatków związanych z działalnością dotowanej szkoły)
	Wysokość poniesionych wydatków finansowych w ramach otrzymanej dotacji

	1.
	Wynagrodzenia pracowników
	

	2.
	Pochodne od wynagrodzeń (składki na ubezpieczenia społeczne     i Fundusz Pracy)
	

	3.
	Wydatki eksploatacyjne, w tym zakup energii
	

	4.
	Zakup wyposażenia, książek, pomocy dydaktycznych
	

	5.
	Bieżące remonty
	

	6.
	Pozostałe wydatki (nie stanowiące wydatków inwestycyjnych) przeznaczone na realizację zadań z zakresu kształcenia, wychowania i opieki, w tym profilaktyki społecznej
	

	Ogółem:
	

	Kwota niewykorzystanej dotacji 

Ogółem zł…………………………..(słownie zł…………………………………………………………………………………………..)

	Pieczątka i  podpis osoby reprezentującej Organ prowadzący oraz imię, nazwisko i podpis osoby sporządzającej rozliczenie:
Imię i nazwisko osoby sporządzającej rozliczenie                        Pieczątka i podpis osoby reprezentującej Organ prowadzący

……………………………………………………………………….                        …………………………………………………………………………………………..

                                  (podpis)                                                                                      


UZASADNIENIE
Ustawa z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 ze zm.) nałożyła na organy stanowiące jednostek samorządu terytorialnego  obowiązek  ustalania trybu udzielania i rozliczania dotacji dla szkół i placówek niepublicznych oraz  trybu i zakresu kontroli prawidłowości ich wykorzystania, z uwzględnieniem  w szczególności podstawy obliczania dotacji, zakresu danych, które winny być zawarte we wniosku o udzielenie dotacji i w rozliczaniu jej wykorzystania oraz terminu  i sposobu rozliczania dotacji (art. 90 ust. 4). 
Regulacja  powyższych  zagadnienia jest niezbędne ze względu na fakt rozpoczęcia, z dniem 1 września 2013 r.,  działalności na terenie Gminy Zakrzewo niepublicznej szkoły podstawowej o uprawnieniach szkoły publicznej oraz niepublicznego oddziału przedszkolnego. 

W związku z powyższym przedstawienie projektu uchwały jest uzasadnione.

