Zatgcznik:
Regulamin pracy Komisji Przetargowej

1. Komisja dziala w oparciu o przepisy ustawy o zanghmach publicznych z dnia 29
stycznia 2004 roku Prawo Zamowi€ublicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655, z
pézn. zm.), przepisy aktow wykonawczych wydanych ng fgodstawie oraz
postanowienia niniejszego Regulaminu.

2. Komisja rozpoczyna dziataldé z dniem jej powotania, a kozy z dniem zawarcia
umowy lub zakaczeniem pospowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

3. Czionek Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonujewi@rzone mu czynrnii, kierujac sk
wytacznie przepisami prawa, posiadamiedz i doswiadczeniem.

4. Pracami Komisji kieruje Przewodnigzy, powotywany i odwotywany przez kierownika
jednostki spérdd cztonkéw komisii.

5. Do zada Przewodnicacego naley w szczegoIngci:

a. odebranie éwiadczeé cztonkdéw komisji, o ktérych mowa w ust. 20 regulam oraz
poinformowanie kierownika jednostki o okoliczetach , o ktérych mowa w ust. 21 i
22 regulaminu,

b. wyznaczanie terminGw posiedzEomisji oraz ich prowadzenie,
c. podziat medzy cztonkdw Komisji prac podejmowanych w trybidooczym,

d. nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentaogtpowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

e. informowanie kierownika jednostki o problemach zzeinych z pracami Komisji w
toku pos¢powania o udzielenie zamowienia publicznego.

6. Dokumentagj postpowania o udzielenie zaméwienia publicznego prow&kkretarz
Komisji powotywany przez kierownika jednostki $pad cztonkéw Komisji.

7. Komisja, przygotowuyjc postpowanie o0 udzielenie zamdéwienia publicznego, w
szczegolnéci przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia priziezownika jednostki:

a. propozycg wyboru trybu udzielenia zaméwienia wraz z uzasamieim,

b. projekt specyfikacji istotnych warunkow zamodwienzgproszenia do udziatu w
postpowaniu, zaproszenia do sktadania ofert albo zapyia ceg,

C. propozycg zaproszenia do negocjacji w trybie zamodwienia zlnejo reki, ze
wskazaniem podmiotu, z ktérym mdjy¢ prowadzone negocjacje,

d. ogtoszenia wymagane dla danego trybu ¢usiania o udzielenie zamodwienia
publicznego,

e. projekty innych dokumentow, w szczegd®noo wnioski kierownika jednostki do
wiasciwego organu o wydanie decyzji wymaganych usgtaw

8. Komisja w zakresie przeprowadzenia gpstvania o udzielenie zamowienia publicznego
w szczegOlnéci:

a. udziela wyjanien dotyczcych tréci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia,
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b. prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadku gdgtawa przewiduje
prowadzenie takich negocjacji,

c. dokonuje otwarcia ofert,

d. ocenia spetnianie warunkow stawianych wykonawcoaz avnioskuje do kierownika
jednostki o wykluczenie wykonawcow w przypadkachesionych ustaw,

e. wnioskuje do kierownika jednostki o odrzucenie tferw przypadkach
przewidzianych ustaay

f. ocenia oferty nie podlegaje odrzuceniu,

g. przygotowuje propozyej wyboru oferty najkorzystniejszej atiz wyskpuje o
uniewanienie posgpowania,

h. przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz pagwuje projekt rozstrzygecia
protestu.

9. Procedug otwarcia ofert mge przeprowadzi Przewodniczcy Komisji w obecnéci co
najmniej 2 cztonkéw Komisji.

10.Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej ofertyg podstawie indywidualnej oceny
ofert dokonanej przez cztonkdéw Komisji, z zasterdem ust. 13 i 14.

11.Indywidualna ocena ofert odbywag sivytacznie na podstawie kryteriow oceny ofert,
okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zamowientaproszeniu do udziatu w
postpowaniu albo zaproszeniu do skfadania ofertzdyaz cztonkdw Komisji sporiza
pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny.

12.Przy zastosowaniu kryteribw opisanych wzoramizn@sporzdzi¢ zbiorcze zestawienie
oceny ofert. W takim przypadku pisemne uzasadniemigwidualnej oceny ofert, o
ktorym mowa w wust. 11, zagluje s& pisemnym uzasadnieniem wyboru
najkorzystniejszej oferty

13.W postpowaniu prowadzonym w trybie zapytania o €dfomisja proponuje wybor
oferty, ktéra zawiera najnéz cere.

14.W postpowaniu prowadzonym w trybie zamowienia z wolrgji IKomisja przedstawia
kierownikowi jednostki propozyej zawarcia umowy z wykonawg z ktorym byly
prowadzone negocjacje.

15.W przypadku zaistnienia okoliczém, o ktérych mowa w art. 93 ustawy Komisja
wystepuje do kierownika jednostki o uniewraenie posipowania. Pisemne uzasadnienie
takiego wniosku powinno zawigrawskazanie podstawy prawnej oraz omawia
okolicznaci, ktore spowodowaty konieczeuniewanienia posipowania.

16. Kierownik jednostki stwierdza niewaos¢ czynndci podgtej z naruszeniem prawa.

17.Na polecenie kierownika jednostki, Komisja powtatraewaniona czynna¢, podgta z
naruszeniem prawa.

18.Protest na czynioi podgte przez zamawiagego, zlaony przez wykonawcéw,
Przewodnicacy Komisji przekazuje, wraz ze stanowiskiem Komigjo rozpatrzenia
kierownikowi jednostki.

19.Przygotowanie i przeprowadzenie nowego gosivania w tej samej sprawie powierza si
Komisji w zmienionym sktadzie. 2eli kierownik jednostki odmowi zatwierdzenia
propozycji Komisji i uniewani postpowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego na
podstawie art. 93 ust. 1 pkt 7 ustawy.
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20.Niezwiocznie po zapoznaniugsKomisji z gwiadczeniami lub dokumentami zimnymi
przez wykonawcow w celu potwierdzenia spetnieniawgnych im warunkow,
cztonkowie Komisji sktadaj pisemne éwiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia
okolicznaici, o ktérych mowa w art. 17 ustawy Prawo ZamawReiblicznych.

21.Czynnaci podgte w posgpowaniu przez czionka Komisji, po poweiu przez niego
wiadomaci 0 zaistnieniu okoliczriwi, o ktérych mowa w ust. 17,asniewane.
Czynndaci Komisji, jezeli zostaty dokonane z udziatem takiego cztonkaagtrzeeniem
ust. 22, powtarza i chyba,ze posg¢powanie powinno zostauniewanione. Przepis
stosuje si odpowiednio do sytuacji, w ktorej cztonek Komigjpstanie wyiczony z
powodu nieztaenia gwiadczenia, o ktorym mowa w ust. 20, albozeloia gwiadczenia
niezgodnego z pravid

22.Nie powtarza si czynndci otwarcia ofert oraz czynda faktycznych nie wpltywagcych
na wynik postpowania.
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