Zatacznik nr 3 do

Procedury

dokonywania zewnetrznych
zgloszen naruszen prawa

i podejmowania dziatan nastepczych.

Formularz zgloszenia

w Urzedzie Miejskim w Woznikach

Data i miejsce sporzadzenia:

Dane Zgtaszajacego:
Imi¢ i nazwisko:

Adres do kontaktu:

Data i miejsce zaistnienia nieprawidlowosci/ pozyskania informacji na temat nieprawidlowosci:

Dane podmiotu (osoby), ktérego dotyczy zgloszenie:

Imig i nazwisko:

Jakiego obszaru nieprawidlowosci dotyczy Twoje zgloszenie?

korupcji;

zamoOwien publicznych;

ustug, produktéw 1 rynkow finansowych,;
przeciwdziatania praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu;
bezpieczenstwa produktow 1 ich zgodnosci z wymogami;
bezpieczenstwa transportu;

ochrony srodowiska;

ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego;
bezpieczenstwa zywnosci 1 pasz;

zdrowia i dobrostanu zwierzat;

zdrowia publicznego;

ochrony konsumentows;

ochrony prywatnosci 1 danych osobowych;
bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych;

od

OO0O0OO0OO0OD0OO0OO0O000O

Europejskiej;

rynku wewngetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji
pomocy panstwa oraz opodatkowania oso6b prawnych;

konstytucyjnych wolno$ci i praw cztowieka i obywatela.

d

interesOw finansowych Skarbu Panstwa RP, jednostki samorzadu terytorialnego oraz Unii

i




Czy nieprawidlowosci zostaly zgloszone takze do innego organu? TAK / NIE*

(jezeli tak, to do jakiego organu?)

Dzialania podjete przez zglaszajacego, aby nie dopusci¢ do tych nieprawidlowosci:

Opis sytuacji i okolicznosci, ktore doprowadzily lub moga doprowadzi¢ do wystapienia
nieprawidlowosci:

Opisz szczegolowo swoje podejrzenia, stwierdzenia lub uzasadnione obawy oraz okolicznosci ich zajscia, zgodnie z wiedzq, ktorg
posiadasz:

(Z ponizszej listy wybierz elementy, ktore najlepiej pasujg do sytuacji, ktorg chcesz opisac)

Podaj dane 0sob, ktore dopuscity sie nieprawidtowosci, ktorych dotyczy zgloszenie (nazwiska, stanowiska).

Podaj dane 0sob, ktore mogly stac sig ofiarami nieprawidtowosci.

Jakie zachowanie/dziatania chcesz zglosi¢?

Kiedy mniej wigcej si¢ zaczeto? Czy trwa nadal?

Czy powiadomites juz kogos o tej sprawie? Napisz kto to byt (np. osoby w Urzedzie, media, inne wiadze).

Czy istniejg relacje pomiedzy wskazanymi powyzej osobami?

Jakie skutki spowodowaty lub mogg spowodowac opisane przez Ciebie nieprawidtowosci, wskaz ewentualne ryzyka?

Dowody, informacje i §$wiadkowie:

Prosimy o wskazanie posiadanych dowodow, potwierdzajgcych stan faktyczny np. dokumenty, swiadkowie oraz zalgczenie
ich do zgtoszenia.

Oswiadczenie osoby dokonujacej zgloszenia
Oswiadczam, ze dokonujgc niniejszego zgloszenia:

1. Dziatam w dobrej wierze.

2. Posiadam uzasadnione przekonanie, ze zawarte w ujawnionej informacji zarzuty sg prawdziwe.

3. Mam $wiadomo$¢, mozliwych konsekwencji zwigzanych =z falszywym zgtoszeniem
nieprawidlowosci.

4. Ujawnione informacje sg zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawnitem wszystkie znane mi fakty
i okoliczno$ci dotyczace przedmiotu zgloszenia.

5. Znana jest mi obowigzujaca w Urzedzie Miejskim w Woznikach Procedura dokonywania
wewngtrznych zgloszen naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepczych.




data i czytelny podpis osoby zglaszajacej nieprawidtowosci

Pouczenie

1. W przypadku ustalenia w toku postepowania wyjasniajacego, ze w zgloszeniu nieprawidtowosci
swiadomie podano nieprawde lub zatajono prawdg, Sygnalista bedacy Pracownikiem, moze zostac
pociagniety do odpowiedzialnosci porzadkowej okreslonej w przepisach Kodeksu Pracy. Zachowanie takie
moze zosta¢ rOwniez uznane za naruszenie podstawowych obowigzkow pracowniczych i1 jako takie
skutkowac¢ rozwigzaniem stosunku pracy.

2. W przypadku Sygnalisty, s$wiadczacego prace na rzecz Urzedu na podstawie umowy cywilnoprawnej,
ustalenie dokonania falszywego Zgloszenia skutkowa¢ moze rozwigzaniem umowy.

3. Niezaleznie od skutkow wskazanych powyzej, Sygnalista swiadomie dokonujacy Zgloszenia moze zostac
pociagniety do odpowiedzialno$ci odszkodowawczej, w przypadku wystapienia szkody po stronie Urzedu
w zwiazku z falszywym Zgloszeniem.

KLAUZULA INFORMACYJNA RODO — SYGNALISCI*
Na podstawie art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie
o ochronie danych osobowych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1) (dalej jako: ,,RODQO”), informujemy,
iz:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Woznik, ktorego siedziba miesci sig¢
w Urzedzie Miejskim w Woznikach przy ul. Rynek 11, 42-289 Wozniki; kontakt mailowy:
urzad@wozniki.pl; kontakt telefoniczny: 34 36 69 911.
2.Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna si¢ skontaktowac
w sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych w nastepujacy sposob:
a) adres e-mail: urzad@wozniki.pl
b) kontakt telefoniczny: 34 36 69 911.
¢) pisemnie na adres Urzedu Miejskiego w Woznikach ul. Rynek 11, 42-289 Wozniki.
3. Dane osobowe bgda przetwarzane w systemie sygnalizacji oraz w toku prowadzenia zewnetrznego
postgpowania wyjasniajacego w celu:
1) podjecia dziatan zwiazanych z ustaleniem, czy bedace przedmiotem zgloszenia dziatanie lub zaniechanie
stanowi rzeczywiste lub potencjalne naruszenie przepisow prawa, regulacji wewnetrznych,
2) zapobiegania wystgpowaniu nieprawidlowosci, ustalenia okoliczno$ci, w jakich do naruszenia doszto lub
mogloby dojs¢,
3) dokonania czynno$ci zmierzajacych do rozstrzygnigcia sprawy.
4. Podstawa prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO tj. niezbgdnos¢
wypelnienia obowigzku prawnego cigzacego na Administratorze w zwiagzku z ustawg z dnia 14 czerwca 2024
o ochronie sygnalistow. Jezeli zgloszenie bedzie zawieralo dane szczegdlnej kategorii bedziemy je
przetwarzali w oparciu o art. 9 ust. 2 lit. g RODO.
5. Administrator oczekuje przekazywania danych osobowych jedynie w zakresie niezbednym do realizacji
celu przetwarzania. Dane osobowe, ktore w oczywisty sposob nie majg znaczenia dla rozpatrywania
konkretnego zgloszenia, nie sa przez Administratora zbierane, a w razie przypadkowego zebrania, sg usuwane
bez zbednej zwloki.
6. Dane osobowe moga zosta¢ ujawnione przez Administratora uprawnionym podmiotom zewnetrznym,
w przypadku koniecznosci weryfikacji zgloszenia, w trybie okreslonym przez bezwzglgdnie obowigzujace
przepisy prawa.
7. Dane osobowe beda przechowywane jedynie w okresie niezbednym do spetnienia celu, dla ktorego zostaty
zebrane. Po spetnieniu tego celu, mogg one by¢ przechowywane jedynie w celach archiwalnych, przez okres
3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakonczono dziatania nastepcze lub po zakonczeniu




postgpowan zainicjowanych tymi dzialaniami. Dane osobowe, ktore nie bgda mie¢ znaczenia dla
rozpatrywania zgloszenia zostang usunig¢te w terminie 14 dni od chwili ustalenia, iz s3 zbgdne Jezeli
przetwarzanie danych osobowych bedzie niezbedne dla dochodzenia ewentualnych roszczen lub obrony
przed takimi roszczeniami dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do ich dochodzenia
lub obrony.

8. Dane osobowe sygnalisty beda pozyskane bezposrednio od oséb, ktérych dane dotycza badz w toku
prowadzonego zewnetrznego postepowania wyjasniajacego. Dane osoby podejrzanej o dokonanie naruszenia
beda pozyskane od sygnalisty Iub innych uczestnikow postgpowania.

9. Na zasadach okreslonych przepisami Rozporzadzenia RODO, przysluguje prawo do zadania od
Administratora:

1) dostgpu do tresci swoich danych osobowych,

2) sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych,

3) ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych.

10. W przypadku uznania, ze przetwarzanie danych osobowych o0sob, ktorych dane dotycza narusza przepisy
0 ochronie danych osobowych, przystuguje prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest
Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, z siedzibg w Warszawie, przy ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.
11. Podanie danych osobowych jest niezbedne do realizacji zgloszenia. Konsekwencja niepodania danych
osobowych bedzie brak mozliwosci przekazania zwrotnej informacji na temat podjetych dziatan dotyczacych
zgloszenia.

12. Dane osobowe nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym nie beda profilowane.

*niepotrzebne skresli¢

* nie dotyczy zgloszen anonimowych




