ZARZADZENIE NR OR.120.171.2024
BURMISTRZA WOZNIK

z dnia 30 wrzes$nia 2024 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia NR OR.120.61.2024 Burmistrza Woznik z dnia 21 marca 2024 r.
w sprawie szczegotowego sposobu przeprowadzania stuzby przygotowawczej i organizowania egzaminu
konczacego te stuzbe

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z2024r., poz. 609 ze zm.), wzwigzku z art. 19 ust. 8 ustawy zdnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2024r., poz. 1135)

zarzadzam, co nastepuje:

§1.

W Zarzadzeniu NR OR.120.61.2024 Burmistrza Woznik zdnia 21 marca 2024r. w sprawie
szczegblowego sposobu przeprowadzania stuzby przygotowawczej i organizowania egzaminu konczacego te¢
stuzbe), wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1. W § 7 ust. 7 otrzymuje brzmienie: Komisja:

1) w przypadku egzaminu ustnego zadaje pytania oraz ocenia odpowiedzi i sposob wykonania zadan przez
Pracownika, a takze ustala wynik egzaminu.

2) W przypadku egzaminu pisemnego — testu jednokrotnego wyboru — sprawdza test, ocenia poprawnosc jego
rozwiazania i ustala wynik egzaminu.

2. § 8 otrzymuje brzmienie:
1. Egzamin, o ktorym mowa w § 6 ust. 6 moze mie¢ forme¢:
1) ustna,
2) pisemng.
2. W przypadku formy ustnej egzaminu, Pracownik odpowiada na 7, przygotowanych wczesniej przez
Komisj¢ Egzaminacyjna, pytan.
3. Odpowiedzi Pracownika oceniane sg przez kazdego cztonka Komisji Egzaminacyjnej w skali od 0 do
5 punktéw na formularzu, stanowigcym zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.
4. W przypadku formy pisemnej egzaminu, Pracownik rozwiazuje test jednokrotnego wyboru, sktadajacy
si¢ z 20 pytan.
5. Za kazda poprawnie udzielong w tescie odpowiedz, przyznawany jest 1 punkt.

6. Test oceniany jest przez Komisj¢ Egzaminacyjng na formularzu, stanowigcym zalacznik nr 4 do
niniejszego zarzadzenia.

3. Zmianie ulega numeracja porzadkowa paragrafow, tj. § 81§ 9, ktore otrzymujg nowa numeracje, tj.
odpowiednio § 91 § 10.

4. Zmianie ulega numeracja porzadkowa § 10, ktoéry otrzymuje nowg numeracje, tj. § 11 i brzmienie:
Pracownik, o ktorym mowa w § 3 ust. 5, zdaje egzamin, z uwzglednieniem zapiséw § 7 ust. 2-9 i § 9 ust. 1,
3i4.

5. Zmianie ulega numeracja porzadkowa paragrafow, tj. od § 11 do § 13, ktére otrzymujg nowa numeracje,
tj. odpowiednio od § 12 do § 14.

6. Dotychczasowy Zalgcznik nr 5 do Zarzadzenia NR OR.120.61.2024 Burmistrza Woznik z dnia 21 marca
2024 r. w sprawie szczegotowego sposobu przeprowadzania shuzby przygotowawczej iorganizowania
egzaminu konczacego te stuzbe otrzymuje brzmienie, jak zalacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.
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7. Dotychczasowy Zatacznik nr 6 do Zarzadzenia NR OR.120.61.2024 Burmistrza Woznik z dnia 21 marca
2024 r. wsprawie szczegotowego sposobu przeprowadzania stuzby przygotowawczej iorganizowania
egzaminu konczacego te shuzbe otrzymuje brzmienie, jak Zalgcznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

8. Dodaje si¢ zatgcznik nr 6a do Zarzadzenia NR OR.120.61.2024 Burmistrza Woznik z dnia 21 marca
2024 r. w sprawie szczegOlowego sposobu przeprowadzania shuzby przygotowawczej i organizowania
egzaminu konczacego te stuzbe, ktory otrzymuje brzmienie, jak Zatgcznik nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

9. Dodaje si¢ zalacznik nr 6b do Zarzadzenia NR OR.120.61.2024 Burmistrza Woznik z dnia 21 marca
2024 r. wsprawie szczegOtowego sposobu przeprowadzania shuzby przygotowawczej i organizowania
egzaminu konczacego te shuzbe, ktory otrzymuje brzmienie, jak Zatacznik nr 4 do niniejszego Zarzadzenia.

10. Dotychczasowy Zatacznik nr 7 do Zarzadzenia NR OR.120.61.2024 Burmistrza Woznik z dnia
21 marca 2024r. wsprawie szczegdtowego sposobu przeprowadzania shuzby przygotowawczej
i organizowania egzaminu konczacego te sluzbe otrzymuje brzmienie, jak Zalacznik nr 5 do niniejszego
Zarzadzenia.

11. Dotychczasowy Zatacznik nr 8 do Zarzadzenia NR OR.120.61.2024 Burmistrza Woznik z dnia
21 marca 2024r. wsprawie szczegdtowego sposobu przeprowadzania shuzby przygotowawczej
i organizowania egzaminu konczacego te stuzbg otrzymuje brzmienie, jak zatacznik nr 6 do niniejszego
Zarzadzenia.

§2.

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr OR.120.171.2024
Burmistrza Woznik z dnia 30 wrzesnia 2024 r.

Wozniki, dn. ..................

Pani/Pan

Na podstawie § 4 ust. 6 Zarzadzenia nr OR.120.61.2024 Burmistrza Woznik z dnia
21 marca 2024 r. w sprawie: szczegotowego sposobu przeprowadzania stuzby
przygotowawczej i organizowania egzaminu konczacego te¢ stuzbe informuje, ze egzamin
konczacy Pani/Pana stuzbe przygotowawcza/egzamin pracownika samorzadowego
zwolnionego z odbywania stuzby przygotowawczej* odbedzie si¢ w formie pisemnej/ustnej*
wdniu ... 0 godzinie ...... TV ettt .

(pieczg¢ i podpis Burmistrza lub osoby

przez niego upowaznionej

Kwitujg odbior: ....c.ooeivviiiiiiiii
(data i podpis pracownika)

*wybra¢ wlasciwe

Otrzymuja:
1. Pracownik
2. ala
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Zalacznik nr 2
do Zarzadzenia Nr OR.120.171.2024
Burmistrza Woznik z dnia 30 wrzesnia 2024 r.

Wozniki, dn. ...............

WYZNACZENIE KOMISJI EGZAMINACYJNEJ

Zgodnie z § 7 ust. 1/ § 7 ust. 2 1 § 11* Zarzadzenia nr OR.120.61.2024 Burmistrza
Woznik z dnia 21 marca 2024 r. w sprawie: szczegblowego sposobu przeprowadzania stuzby
przygotowawczej i organizowania egzaminu konczacego t¢ stuzbg, powotuje Komisje

Egzaminacyjna w sktadzie:

L - Przewodniczacy Komisji
2 - Cztonek Komisji
P - Cztonek Komisji
sprawdzajaca wiedz¢ i umiejetnosci Pani/Pana ... ,

zatrudnionej/zatrudnionego na stanowisku ... .

(podpis Burmistrza lub osoby
przez niego upowaznionej)

*wybra¢ wlasciwe
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KWESTIONARIUSZ OCENY PRACOWNIKA SAMORZADOWEGO KONCZACEGO

Wozniki, dn. .............

Zalacznik nr 3
do Zarzadzenia Nr OR.120.171.2024
Burmistrza Woznik z dnia 30 wrzesnia 2024 r.

SLUZBE PRZYGOTOWAWCZA W URZADZIE MIEJSKIM
W WOZNIKACH/ZWOLNIONEGO Z ODBYWANIA SLUZBY PRZYGOTOWAWCZEJ W

URZADZIE MIEJSKIM W WOZNIKACH *, ZDAJACEGO EGZAMIN USTNY

1. Dane pracownika:

Imig 1 Nazwisko: . ...

Stanowisko: ............

Referat Urzedu Miejskiego w Woznikach/ samodzielne stanowisko Urzedu Miejskiego
W Woznikach i .

2. Ocenaegzaminu:

WYNIK EGZAMINU USTNEGO: Liczba punktow™**
Uzyskana Maksymalna

Pytanie nr 1 5

Pytanie nr 2 5

Pytanie nr 3 5

Pytanie nr 4 5

Pytanie nr 5 5

Pytanie nr 6 5

Pytanie nr 7 5

SUMA PUNKTOW ZA EGZAMIN USTNY 35

3. Podpis Przewodniczacego(-cej)/Czlonka* Komisji Egzaminacyjnej:

Imie i nazwisko

*wybra¢ wlasciwe

**skala punktowa za kazde zagadnienie/pytanie: 0-5 punktéw
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KWESTIONARIUSZ OCENY PRACOWNIKA SAMORZADOWEGO KONCZACEGO
SLUZBE PRZYGOTOWAWCZA W URZADZIE MIEJSKIM W
WOZNIKACH/ZWOLNIONEGO Z ODBYWANIA SLUZBY PRZYGOTOWAWCZEJ W
URZADZIE MIEJSKIM W WOZNIKACH *,
ZDAJACEGO EGZAMIN PISEMNY - TEST JEDNOKROTNEGO WYBORU

1. Dane pracownika:
Imig 1 NazZWisSKO: ... e

Stanowisko: ............

Wozniki, dn. .............

Zatacznik nr 4
do Zarzadzenia Nr OR.120.171.2024
Burmistrza Woznik z dnia 30 wrzesnia 2024 r.

Referat Urzgdu Miejskiego w Woznikach/ samodzielne stanowisko Urzedu Miejskiego
W WOozZniKach 2

2. Ocenaegzaminu:

WYNIK TESTU JEDNOKROTNEGO Liczba punktow**
WYBORU:
Numer Wiasciwa Wskazana Uzyskana Maksymalna
pytania odpowiedz odpowiedz przez

egzaminowanego
Pytanie nr 1 1
Pytanie nr 2 1
Pytanie nr 3 1
Pytanie nr 4 1
Pytanie nr 5 1
Pytanie nr 6 1
Pytanie nr 7 1
Pytanie nr 8 1
Pytanie nr 9 1
Pytanie nr 10 1
Pytanie nr 11 1
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Pytanie nr 12 1
Pytanie nr 13 1
Pytanie nr 14 1
Pytanie nr 15 1
Pytanie nr 16 1
Pytanie nr 17 1
Pytanie nr 18 1
Pytanie nr 19 1
Pytanie nr 20 1
SUMA PUNKTOW ZA EGZAMIN PISEMNY — 20
TEST JEDNOKROTNEGO WYBORU

3. Podpis Komisji Egzaminacyjnej:
Imig i nazwisko (funkcja) podpis
.................. (Przewodniczacy Komisji Egzaminacyjne;j)

.................. (Cztonek Komisji Egzaminacyjnej) e
.................. (Cztonek Komisji Egzaminacyjnej)

*wybra¢ wlasciwe
** za kazda poprawna odpowiedz: 1 punkt, za niepoprawng odpowiedz: 0 punktow
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Zatacznik nr 5

do Zarzadzenia

nr OR.120.171.2024
Burmistrza Woznik

z dnia 30 wrzesnia 2024 r.

Wozniki, dn. ...............

PROTOKOL
Z PRZEPROWADZONEGO EGZAMINU PRACOWNIKA SAMORZADOWEGO
KONCZACEGO SLUZBE PRZYGOTOWAWCZA
W URZEDZIE MIEJSKIM W WOZNIKACH/EGZAMINU, PRACOWNIKA
SAMORZADOWEGO ZWOLNIONEGO Z ODBYWANIA SLUZBY
PRZYGOTOWAWCZEJ W URZADZIE MIEJSKIM W WOZNIKACH *

Wdniu................. r. Komisja Egzaminacyjna w skladzie:
L - Przewodniczacy Komisji
2 - Cztonek Komisji
P - Cztonek Komisji

przeprowadzita egzamin pracownika konczacy stuzbe przygotowawcza/pracownika
zwolnionego z odbywania shuzby przygotowawczej*

dlaPani/Pana ......................... s

zatrudnionej/zatrudnionego na stanowisku ...................o .

Egzamin zostat przeprowadzony w formie ustnej/pisemnej**.

Wynik egzaminu*:

1. Forma ustna
Komisja Egzaminacyjna przyjmuje, ze za kazde zagadnienie/pytanie mozna uzyskac¢ od 0 do 5
punktow.
Ogolna, mozliwa do uzyskania ilo§¢ punktow:
- 105 punktow — 100% - w sytuacji, gdy Komisja Egzaminacyjna pracuje w pelnym 3-
osobowym skladzie;
- 70 punktéow — 100% - w sytuacji, gdy Komisja Egzaminacyjna pracuje w 2-osobowym
skladzie.

[lo$¢ punktéw uzyskanych przez pracownika: ........ punktow - .....%

2. Forma pisemna
Komisja Egzaminacyjna przyjmuje, ze za kazda prawidtowa odpowiedz na pytanie zadane w
tescie jednokrotnego wyboru mozna uzyska¢ 1 punkt.
Ogolna, mozliwa do uzyskania ilo$¢ punktéw: 20 punktow — 100%
[lo$¢ punktow uzyskanych przez pracownika: ........ punktow - .....%
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Egzamin zakonczyt si¢ wynikiem ..................cociiiina. .

(pozytywnym/negatywnym)

Zataczniki:
1. Lista pytan /test®*

Podpisy Komisji Egzaminacyjnej:

(podpis Burmistrza lub osoby
przez niego upowaznionej)

*wybra¢ wlasciwe
**niepotrzebne skresli¢

Id: 1A6AF847-BD3D-4E50-9BC3-D74596C56163. Przyjety Strona 2



Zatacznik nr 6

do Zarzadzenia

nr OR.120.171.2024
Burmistrza Woznik

z dnia 30 wrzesnia 2024 r.

Wozniki, dn. ...............

ZASWIADCZENIE

O ZLOZENIU EGZAMINU KONCZACEGO SLUZBE PRZYGOTOWAWCZA W URZEDZIE
MIEJSKIM W WOZNIKACH PRZEZ PRACOWNIKA SAMORZADOWEGO/EGZAMINU PRZEZ
PRACOWNIKA SAMORZADOWEGO ZWOLNIONEGO Z ODBYWANIA SLUZBY
PRZYGOTOWAWCZEJ W URZADZIE MIEJSKIM W WOZNIKACH *

Zaswiadcza sig, ze Pan/Pani ... zatrudniony/-a na
stanowisku ... W et e
odbyt(a) stuzbe przygotowawczg w terminie od dnia .............. dodnia............. /zostat(a)

zwolniony(a) z odbywania stuzby przygotowawczej*, przystapit(a) do egzaminu uzyskujac

wynik pozytywny, a nastepnie ztozyl(a) slubowanie.

(Podpis Burmistrza lub osoby przez niego upowaznione;j)

*wybra¢ wlasciwe
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