ZARZADZENIE NR OR.120.13.2024
BURMISTRZA WOZNIK

z dnia 22 stycznia 2024 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr KR. 120.27.2019 Burmistrza Woznik z dnia 4 lutego 2019 r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Woznikach ze zm.

Na podstawie art. 33 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. 22023 r.,
poz. 40 ze zm.)

zarzadzam, co nastepuje :

§1.

Zmienia si¢ Regulamin Organizacyjny Urzedu Miejskiego w Woznikach stanowiacy zalacznik nr 1 do
Zarzadzenia Nr KR.120.27.2019 Burmistrza Woznik z dnia 4 lutego 2019 r. w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Woznikach ze zZm. W nastepujacy Sposob:
1. W § 23 dodaje si¢ ust. 1a, ust.1b i ust.1c, ktére otrzymujg odpowiednio nastepujace brzmienie:

,»la. Korespondencja wewnetrzna, tj. przeznaczona do obiegu pomigdzy komérkami organizacyjnymi
Urzedu (referatami) na jego uzytek wewnetrzny, nie jest rejestrowana w rejestrze, prowadzonym
w punkcie kancelaryjnym.

1b. Korespondencja, o ktorej mowa w ust. 1a, przekazywana jest:

a) w formie papierowej bezposrednio do wlasciwego merytorycznego pracownika danego referatu, badz
kierownika tego referatu, ktory zobowigzany jest potwierdzi¢ jej otrzymanie, poprzez zlozenie
wlasnorgcznego podpisu na egzemplarzu przekazujacego,

b) w formie elektronicznej na stuzbowy adres e-mail wlasciwego merytorycznego pracownika danego
referatu, badz kierownika tego referatu, ktéry — na zadanie przekazujacego - zobowiazany jest
potwierdzi¢ jej otrzymanie, poprzez odestanie wiadomosci zwrotnej, potwierdzajacej otrzymanie
korespondencji.

lc. Zapis ust.1 1 ust.2 dotyczy rowniez samodzielnego stanowiska.”.

§2.

Wykonanie Zarzadzenia powierza Sekretarzowi Gminy.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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