ZARZADZENIE NR OR.120.244.2023
BURMISTRZA WOZNIK

z dnia 22 grudnia 2023 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rzeczowych skladnikéw majatkowych w Urzedzie Miejskim
w Woznikach oraz jednostkach podleglych

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst jednolity
Dz.U. 22023 r., poz. 40 ze zm.), art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity
Dz.U. z2023r, poz. 120 ze zm.), wzwigzku z§ 10 ust. 6 Zalagcznika nr 6do Zarzadzenia Nr
OR.120.229.2019 Burmistrza Woznik zdnia 30 grudnia 2019 r. w sprawie polityki rachunkowosci, tj.
Instrukcji inwentaryzacyjnej i gospodarowania majatkiem trwalym zarzadzam co nastepuje:

§1.
1. Przeprowadzi¢ petng inwentaryzacje sktadnikow majatkowych w:
1) Urzegdzie Miejskim w Woznikach

2) Jednostkach podleglych Urzedowi Miejskim w Woznikach, tj.: OSP Piasek, OSP Lubsza, OSP Babienica,
OSP Psary, OSP Ligota Woznicka, OSP Kamienskie Mlyny, OSP Kamienica, OSP Wozniki

2. Inwentaryzacj¢, o ktorej mowa w ust. 1 przeprowadza Komisja Inwentaryzacyjna w nastepujagcym
sktadzie osobowym:

1) Zawadzki Wojciech - przewodniczacy
2) Tomczyk Barbara - cztonek
3) Brdakata Weronika - cztonek

3. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metodg spisu z natury wedhug stanu na dzien 31 grudnia 2023 r.

§2.
Powota¢ zespot spisowy do przeprowadzenia spisu z natury:
1) Musik Jadwiga
2) Lis - Dabrowska Anna
3) Misiok — Habrowska Marzena
§3.

Wyznaczam termin przeprowadzenia inwentaryzacji od dnia 22.12.2023 r. do dnia 15.01.2024 r. wedlug
harmonogramu inwentaryzacji, stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§4.
Inwentaryzacja nalezy objac nastgpujace sktadniki majatkowe:
1) Srodki trwate;
2) Materialy i srodki trwate w uzywaniu;
3) Srodki pienigzne;
4) Naleznosci 1 zobowigzania,

5) Druki $cistego zarachowania.
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§4.
1. Sktadniki majatku, wymienione w § 3 pkt 1), 2) nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.

2. Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt 3 nalezy przeprowadzi¢ w drodze spisu
z natury i por6wnania z danymi z ksiggi w formie protokotu z kontroli kasy.

3. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku wymienionych w§ 3 pkt4 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.

4. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w§ 3 pkt 5 nalezy przeprowadzi¢ poprzez
poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze spisu z natury.

§ 5.

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej w referacie finansowym w terminie
do 22 grudnia 2023 r. Dopuszcza si¢ sporzadzenie inwentaryzacji na arkuszu kalkulacyjnym ,,EXCEL”, ktory
to zastepuje dotychczasowy arkusz spisu z natury. Niewykorzystane arkusze podlegaja zwrotowi.

§ 6.
Zobowiazuj¢ komisje do:
1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych,

2. Przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisdOw o inwentaryzacji oraz zasad i Sposobow postepowania
okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy,

3. Dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych,
4. Sporzadzania rozliczenia inwentaryzacji,

5. Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowego w terminie 5 dni po
zakonczeniu spisu.

§7.

Czlonkéw komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne irzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§8.

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Skarbnikowi.

§9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do zarzadzenia Nr OR.120.244.2023

Burmistrza Woznik

z dnia 22 grudnia 2023 r.
HARMONOGRAM | TERMINARZ INWENTARYZACJI
NA ROK 2023
L.p. Rejon Spis na Przewodniczacy Terminy Termin Termin Termin zlozenia Termin Termin Termin
spisowy dzien zespolu spisow od-do przekazania ustalenia wyjasnien osob rozpatrze | zaopiniowania | zatwierdze
spisowego arkuszy réznic materialnie nia réznic przez nia przez
spisowych inwentaryza | odpowiedzialnych | przez K.I. Skarbnika Burmistrza
cyjnych Gminy Gminy

1. Urzad 31.12.2023 | Musik Jadwiga 22.12.2023 - 22.01.2024 24.01.2024 26.01.2024 29.01.2024 31.01.2024 31.01.2024

Miejski w 15.01.2024
Woznikach

2. OSP Piasek | 31.12.2023 | Musik Jadwiga 22.12.2023 - 22.01.2024 24.01.2024 26.01.2024 29.01.2024 31.01.2024 31.01.2024
15.01.2024

3. OSP Lubsza | 31.12.2023 | Musik Jadwiga 22.12.2023 - 22.01.2024 24.01.2024 26.01.2024 29.01.2024 31.01.2024 31.01.2024
15.01.2024

4. OSP 31.12.2023 | Musik Jadwiga 22.12.2023 - 22.01.2024 24.01.2024 26.01.2024 29.01.2024 31.01.2024 31.01.2024
Babienica 15.01.2024

5. OSP Psary | 31.12.2023 | Musik Jadwiga 22.12.2023 - 22.01.2024 24.01.2024 26.01.2024 29.01.2024 31.01.2024 31.01.2024
15.01.2024

6. OSP Ligota | 31.12.2023 | Musik Jadwiga 22.12.2023 - 22.01.2024 24.01.2024 26.01.2024 29.01.2024 31.01.2024 31.01.2024
Woznicka 15.01.2024

7. OSP 31.12.2023 | Musik Jadwiga 22.12.2023 - 22.01.2024 24.01.2024 26.01.2024 29.01.2024 31.01.2024 31.01.2024
Kamienskie 15.01.2024

Mtyny

8. OSP 31.12.2023 | Musik Jadwiga 22.12.2023 - 22.01.2024 24.01.2024 26.01.2024 29.01.2024 31.01.2024 31.01.2024
Kamienica 15.01.2024

9. OsP 31.12.2023 | Musik Jadwiga 22.12.2023 - 22.01.2024 24.01.2024 26.01.2024 29.01.2024 31.01.2024 31.01.2024
Wozniki 15.01.2024
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