ZARZADZENIE NR OR.120.126.2023
BURMISTRZA WOZNIK

z dnia 19 czerwca 2023 r.

w sprawie powolania Zespohlu ds. Obslugi Inwestora i utworzenia Punktu Obslugi Inwestora w Urzedzie
Miejskim w Woznikach.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz. U. z2023r.
poz. 401 572 ze zm.), zarzadzam co nastepuje:

§1.

Powoluje si¢ Zespot ds. Obstugi Inwestora Gminy Wozniki itworzy si¢ Punkt Obshlugi Inwestora
w Urzedzie Miejskim w Woznikach, zwany dalej POI, do prowadzenia zadan zwigzanych z realizacja

Standardow Obstugi Inwestorow.

§2.
Sktad Zespotu ds. Obstugi Inwestora, o ktorym mowa w § 1:
1) Wojciech Zawadzki — kierownik referatu Komunikacji Spolecznej i Promocji — przewodniczacy,
2) Beata Bacior — zastgpca Burmistrza Woznik - cztonek
3) Magdalena Jarosz-Wawrzynczak - sekretarz Gminy — cztonek,
4) Alina Kot - kierownik referatu Inwestycji I Infrastruktury Komunalnej — czlonek,
5) Tomasz Nowicki — kierownik referatu Strategii Rozwoju i Funduszy Zewnetrznych — cztonek,
6) Xymena Sudakowska — kierownik referatu Nieruchomosci, Ochrony Srodowiska i Gospodarki - cztonek,

7) Sylwester Witkowski — inspektor, referat Komunikacji Spotecznej i Promocji — czlonek,

§3.

Upowazniam Zespo6l, o ktorym mowa w § 2 do prawidtowego prowadzenia dziatan POL.

§ 4.

Organizacje¢, tryb pracy oraz zakres obowigzkow cztonkdéw Zespotu ds. Obstugi Inwestora okresla
Regulamin Pracy Zespotu ds. Obstugi Inwestora Gminy Wozniki stanowiagcy zatacznik do niniejszego

Zarzadzenia.

§5.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikowi referatu Komunikacji Spotecznej i Promocji.
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§6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Woznik

Michal Aloszko
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Zatgcznik do zarzadzenia Nr OR.120.126.2023 Burmistrza Woznik z dnia 19 czerwca 2023 roku.

Regulamin pracy Zespotu ds. Obstugi Inwestora Gminy Wozniki

Rozdziat 1.
Postanowienia ogélne
§1.
1. Regulamin okresla tryb pracy Zespotu ds. Obstugi Inwestora Gminy Wozniki.

2. Zespot ds. Obstugi Inwestora Gminy Wozniki jest powotany na czas nieokreslony m.in. w celu
realizacji zadan Punktu Obstugi Inwestora w Urzedzie Miejskim w WozZnikach.

§2.

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o: 1) Zespole - nalezy przez to rozumiecé Zespét ds. Obstugi
Inwestora Gminy Wozniki,

2) Przewodniczacym - nalezy przez to rozumie¢ Przewodniczgcego Zespotu ds. Obstugi Inwestora
Gminy Wozniki,

3) POI - nalezy przez to rozumie¢ Punkt Obstugi Inwestora w Urzedzie Miejskim w Woznikach,

4) Cztonkach Zespotu - nalezy przez to rozumiec cztonkdw Zespotu ds. Obstugi Inwestora Gminy
Wozniki,

5) Gminie - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Wozniki z siedzibg w Woznikach, ul. Rynek 11, 42-289
Wozniki,

6) Urzedzie - nalezy przez to rozumiec¢ Urzad Miejski w Woznikach,

7) Regulaminie - nalezy przez to rozumieé Regulamin pracy Zespotu ds. Obstugi Inwestora Gminy
Wozniki,
8) E-mail - adres poczty elektronicznej (invest@wozniki.pl) do kontaktéw w ramach POI, do ktérego
bedzie miat dostep Przewodniczacy oraz wskazani cztonkowie.
Rozdziat 2.
Zakres zadan i forma dziatan Zespotu ds. Obstugi Inwestora

§3.

Do zadan Zespotu nalezy realizacja zadan POl we wdrazaniu Standardéw Obstugi Inwestora, we
wspotpracy z pozostatymi pracownikami i gminnymi jednostkami w ramach Urzedu, w tym w
nastepujgcych zakresach:

1) Ksztattowanie polityki proinwestycyjnej Gminy, w tym aktywny udziat w procesie ksztattowania
zagospodarowania przestrzennego Gminy.

2) Przygotowanie kompletnej oferty inwestycyjnej Gminy, jej weryfikacja i aktualizacja, w tym nadzér
nad danymi niezbednymi do jej opracowania.
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3) Nadzér nad aktualizacjg danych dotyczgcych oferty inwestycyjnej na stronie internetowej Gminy
oraz dbatos¢ o aktualnos¢ informacji, w tym nadzér nad administratorem strony w tym zakresie.

4) Przygotowanie i nadzér nad aktualizacjg danych dotyczacych ofert lokalizacyjnych Gminy w
generatorze ofert inwestycyjnych Polskiej Agencji Inwestycji i Handlu (PAIH) i Katowickiej Specjalnej
Strefy Ekonomicznej (KSSE).

5) Weryfikacja oferty inwestycyjnej i dziatan POI pod katem zgodnosci ze Strategig Rozwoju Gminy
Wozniki, w szczegdlnosci w zakresie fadu przestrzennego i gospodarki nieruchomosciami.

6) Organizacja dziatan promujacych oferte inwestycyjng Gminy.

7) Udzielenie informacji przedsiebiorcom/inwestorom, w tym prezentacja posiadanej przez Gmine
oferty inwestycyjnej.

8) Organizowanie w razie potrzeby wizyt lokalizacyjnych inwestorow na terenie Gminy i
wspotdziatanie z innymi podmiotami w tym zakresie.

9) Asystowanie inwestorom w niezbednych procedurach administracyjnych i prawnych na poziomie
Gminy, wystepujgcych w trakcie realizacji projektu inwestycyjnego, m.in. poprzez:

a) charakterystyke instrumentéw wsparcia rozwoju przedsiebiorczosci,

b) informowanie inwestoréow o dostepnych zachetach inwestycyjnych oferowanych na poziomie
regionu i kraju,

c) wskazywanie instytucji wtasciwych dla poszczegdlnych instrumentéw poprzez udostepnienie ich
danych teleadresowych oraz ich charakterystyke i zakres kompetencji,

d) prezentacja informacji o dostepnych lokalizacjach inwestycyjnych poprzez udostepnienie
przegladania bazy w Internecie, podanie przyktadowych lokalizacji.

10) Opieka poinwestycyjna dla firm, tgcznie ze wsparciem firm, ktére juz dziatajg na terenie Gminy
Wozniki.

11) Wspdtdziatanie z podmiotami zaangazowanymi w obstudze inwestora na szczeblu
ponadgminnym, w szczegdlnosci PAIH, specjalnymi strefami ekonomicznymi i innymi partnerami
regionalnymi oraz posredniczenie w kontaktach przedsiebiorstw z terenu Gminy Wozniki z ww.
podmiotami.

12) Znajomos¢ i przestrzeganie Standardéw Obstugi Inwestora na kazdym etapie dziatania.

13) Inicjowanie kontaktéw pomiedzy przedsiebiorcami i podmiotami wspierajgcymi rozwoj
gospodarczy na terenie Gminy Wozniki, wtasciwymi dla struktury potrzeb potencjalnego inwestora.

14) Promowanie dziatalnosci przedsiebiorstw z terenu Gminy Wozniki na gminnych wydarzeniach i
targach w ktorych uczestniczy Gmina.

15) Utrzymywanie kontaktu z przedsiebiorcami z terenu Gminy Wozniki, m. in. poprzez
organizowanie cyklicznych spotkan i szkolen.

16) Angazowanie przedsiebiorcéw z terenu Gminy Wozniki w lokalne i ponadlokalne wydarzenia
kulturalne i spoteczne, umozliwiajgc tym samym promocje firm i budowanie ich lokalnej tozsamosci.

17) Wspotpraca z whascicielami gruntow inwestycyjnych.
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18) Udziat w spotkaniach, konferencjach oraz szkoleniach stuzgcych podnoszeniu kwalifikacji oraz
kompetencji w zakresie pozyskiwania i obstugi inwestorow.

§4.

1. Przewodniczacy moze wezwaé wybranych cztonkéw Zespotu oraz pracownikéw Urzedu do
udzielenia niezbednych informacji, przygotowania dokumentéw, zestawien danych, statystyk, itp.
oraz do podjecia konkretnych czynnosci i/lub dziatan niezbednych do realizacji zadan okreslonych w §
3.

2. Cztonkowie Zespotu petnigcy funkcje kierownicze wyznaczg w swoich referatach pracownikéw
merytorycznych do wspétpracy przy realizacji zadan okreslonych w § 3.

§5.
1. Zespdt obraduje na spotkaniach.
2. Spotkania Zespotu odbywajg sie w zaleznosci od potrzeb.
3. Spotkania Zespotu odbywajg sie w godzinach pracy Urzedu.
4. Miejscem spotkan Zespotu jest siedziba lub teren Gminy.
5. Uczestnictwo w spotkaniach cztonkdw Zespotu jest obowigzkowe.
6. Zespot prowadzi swoje prace w nastepujacy sposob:

1) dokonuje oceny otrzymanych informacji, dokumentéw i materiatow od cztonkdéw Zespotu (zakres
tych danych okresla Przewodniczacy przed spotkaniem lub na wniosek cztonkéw Zespotu) w zakresie
waznosci, aktualnosci i innych kryteriéw,

2) dokonuje analizy, decyduje o wyborze wymaganych dokumentéw, witasciwych rozwigzan oraz
podejmuje decyzje odnosnie dalszych dziatart POl ze wskazaniem odpowiedzialnych cztonkéw za
realizacje tych dziatan.

Rozdziat 3.
Przewodniczacy Zespotu ds. Obstugi Inwestora
§6.
1. Przewodniczacy przewodniczy obradom Zespotu.
2. Przewodniczacy organizuje prace Zespotu, a w szczegdlnosci:
a) okresla termin i miejsce spotkania Zespotu,
b) zwotuje spotkania Zespotu (decyduje ktorych cztonkdw Zespotu zawiadamia o spotkaniu Zespotu),
c) przygotowuje projekt porzgdku spotkania Zespotu.
Rozdziat 4.
Spotkania Zespotu ds. Obstugi Inwestora
§7.

1. Obradami Zespotu kieruje Przewodniczacy.
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2. Spotkania Zespotu sg tematyczne. O spotkaniu Zespotu powiadamiani sg cztonkowie Zespotu,
ktérych tematyka spotkania dotyczy.

3. W przypadku niemozliwosci uczestnictwa w spotkaniu cztonek Zespotu powiadamia o tym
Przewodniczacego i wyznacza inng osobe w swoim zastepstwie.

4. Ze spotkania Zespotu sporzadza sie protokoét.
§8.
1. Zespot przyjmuje roczne sprawozdanie ze swojej dziatalnosci w formie pisemnej.
2. Sprawozdania sg przedstawiane do wiadomosci Burmistrza Woznik.
Rozdziat 5.
Postanowienia uzupetniajgce
§9.

1. Burmistrz Woznik na wniosek cztonka i/lub Przewodniczgcego moze dokonaé zmiany sktadu
Zespotu lub powotaé nowg osobe w sktad Zespotu.

2. Zmiana sktadu Zespotu wymaga zmiany Zarzadzenia.

3. W uzasadnionych przypadkach cztonkowie Zespotu mogg wyznaczy¢ na posiedzenie Zespotu w
swoim zastepstwie pracownika merytorycznego ze swojego referatu / gminnej jednostki.
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