ZARZADZENIE NR OR.120.190.2021
BURMISTRZA WOZNIK

z dnia 10 grudnia 2021 r.

w sprawie ustalenia wytycznych dla komisji konkursowych powolywanych do rozpatrzenia ofert
zglaszanych zgodnie z ustawa o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U. z2021r.
poz. 1372 ze zm.), w zwigzku z art. 15 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (t.j. Dz.U. z 2020r., poz. 1057 ze zm.), zarzadzam, co nastgpuje:

§1.

1. Ustala si¢ wytyczne dla komisji konkursowych powotywanych do rozpatrzenia ofert zglaszanych
zgodnie zustawa o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie, ktorych tres¢ stanowi zatacznik
Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Wprowadza si¢ wzor oswiadczenia sktadanego przez cztonkéw komisji Konkursowych o bezstronnosci
stanowiacy zatgcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

3. Wprowadza si¢ wzor ramowy Karty oceny formalnej oferty konkursowej stanowiacy zalacznik Nr 3 do
niniejszego zarzadzenia.

4. Wprowadza si¢ wzor ramowy Karty oceny merytorycznej oferty konkursowej stanowiacy zatgcznik
Nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

5. Wprowadza si¢ wzor Protokotu z przeprowadzonego postepowania konkursowego stanowiacy zalacznik
Nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Traci moc Zarzadzenie nr OR.120.202.2019 Burmistrza Woznik z dnia 10 grudnia 2019 roku w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Pracy Komisji Konkursowej powotywanej do rozpatrzenia ofert zglaszanych
zgodnie z ustawg o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, ze zmianami.

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikowi Referatu Komunikacji Spotecznej i Promocji.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Woznik

Michal Aloszko
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr OR.120.190.2021
Burmistrza Woznik z dnia 10 grudnia 2021 r.

Wytyczne dla komisji konkursowych powolywanych do rozpatrzenia ofert zglaszanych zgodnie z ustawa
o dzialalnoS$ci pozytku publicznego i o wolontariacie

§1.

Niniejsze wytyczne okreslaja szczegotowe zasady postgpowania przy wyltanianiu podmiotow w ramach
otwartych konkursow ofert na realizacj¢ zadan publicznych Gminy Wozniki.

§2.

1. Komisja konkursowa, zwana dalej ,,Komisja” pelni funkcje opiniodawczg w zakresie oceny oraz
okreslenia wysoko$ci dofinansowania ofert zgtoszonych w konkursie przez organizacje pozarzadowe oraz
podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 Ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, zwanej
dalej ,,ustawa”

2. Burmistrz Woznik zarzadzeniem powotuje Komisje do rozpatrzenia ofert ztozonych w konkursie
iwyznacza jej Przewodniczacego sposrod pracownikow Urzedu Miejskiego w Woznikach oraz osob
wskazanych przez organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy, zwane dalej
»organizacjami”.

3. Cztonkowie Komisji swoje czynnosci wykonuja nieodptatnie. Cztonkom Komisji nie przystuguje zwrot
wydatkow zwigzanych z wykonywaniem czynnosci.

§3.

1. Posiedzenia Komisji zwoltuje 1ijej pracami kieruje Przewodniczacy Komisji, aw przypadku jego
nieobecnosci osoba upowazniona przez Przewodniczacego.

2. Przed rozpoczeciem pracy Komisji kazdy jej cztonek sktada pisemne o§wiadczenie, Ze:

1) nie jest oferentem ani nie podlega wylaczeniu zudzialu w Komisji na podstawie rozdz. 5 kodeksu
postepowania administracyjnego;

2) nie pozostaje z oferentem w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktory mogiby budzi¢ uzasadnione
watpliwos$ci co do jego bezstronnosci.

3. Komisja dziata na posiedzeniach lub zdalnie, wtym za posrednictwem systemu eNGO
( https://wozniki.engo.org.pl).

4. Dla waznosci posiedzenia Komisji konieczna jest obecnos$¢ co najmniej 2/3 jej cztonkow.

§ 4.

1. Oceny formalnej ztozonych ofert dokonuje pracownik Referatu Komunikacji Spotecznej i Promocji
Urzedu Miejskiego w Woznikach.

2. Ocena formalna obejmuje kryteria bezwzgledne (brak mozliwosci uzupetienia Iub poprawy) i kryteria
zwykte (mozliwos¢ uzupehienia lub poprawy).

3. Ocena formalna pod wzglgdem kryteriow bezwzglednych obejmuje:

1) Kontrolg uprawnienia oferenta do ztozenia oferty zgodnie z ustawa o dzialalno$ci pozytku publicznego i o
wolontariacie (art. 3)

2) Kontrole zgodno$ci oferty realizacji zadania z dziatalnoscia statutowa oferenta

3) Okreslenie, czy siedziba organizacji lub teren realizacji zadania ujetego w ofercie znajduje si¢
w administracyjnych granicach Gminy Wozniki

4) Zgodno$¢ zadania z zakresem konkursu
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4. Ocena formalna pod wzgledem kryteriow zwyktych obejmuje:

1) Kontrole zgodno$ci danych wniosku z danymi KRS badz innego rejestru, w ktorym organizacja jest
zarejestrowana (w tym osoby do reprezentacji, prowadzenie odptatnej dziatalnos$ci pozytku publicznego
w przypadku pobierania optat od uczestnikow zadania);

2) Kontrol¢ zgodnosci kosztorysu z warunkami konkursowymi;
3) Sprawdzenie, czy oferta miesci si¢ w limicie liczby ofert od jednego oferenta, ogloszonej w konkursie;
4) Okreslenie, czy zostat zachowany minimalny prog wktadu wlasnego;
5) Weryfikacje kompletnosci wymaganych w konkursie zatacznikoéw (oswiadczen, dokumentow);
6) Inne kryteria okreslone w ogloszeniu konkursowym.
5. Referat Komunikacji Spotecznej i Promocji:
1) odrzuca ofertg niespetniajaca co najmniej jednego z kryteriow bezwzglednych;

2) wzywa wnioskodawce do uzupehienia oferty niespetniajacej kryteriow zwyktych ~w wyznaczonym
terminie;

3) przekazuje do oceny merytorycznej oferty prawidtowe pod wzgledem formalnym cztonkom Komisji,
ktorzy ztozyli o§wiadczenie, o ktorym mowa w § 3 pkt. 2.

6. Karte oceny formalnej wypelnia pracownik Referatu Komunikacji Spotecznej i Promocji.

§5.

1. Wstepnej oceny merytorycznej ofert dokonuje kazdy cztonek Komisji oddzielnie poprzez system eNGO
na podstawie kryteriow okreslonych w niniejszym regulaminie oraz w ogloszeniu o konkursie przed pierwszym
posiedzeniem Komisji.

2. Ocena merytoryczna obejmuje:
1) Kryteria strategiczne (0-10 pkt.):
a) zgodnos$¢ projektu z priorytetem/priorytetami okreslonymi w celach konkursu (max. 2 pkt.)
b) nowatorstwo, atrakcyjnos$¢ projektu, spojnos¢ koncepcji (3)
¢) cyklicznos¢ / trwatos¢ projektu (3)
d) potencjal promocyjny dla Gminy (2)
2) Kryteria merytoryczne — jako$¢ sporzadzenia oferty (0-8 pkt.):
a) wyczerpujacy, jasny, czytelny opis zadania (3)
b) wskazanie miejsca realizacji zadania i grupy docelowej (2)
¢) mierzalny cel / rezultat dziatania (2)
d) realno$¢ i wykonalno$¢ harmonogramu (1)
3) Kryteria finansowe (0-8 pkt.):
a) rzetelnos¢ sporzadzonego budzetu (2)
b) zasadnos¢ i celowo$¢ wykazanych kosztow (3)
¢) ocena pod katem efektywnosci i oszczednosci, racjonalnos¢ kosztow (1)
d) udziat wktadu wtasnego oraz zewnetrznych zrodet finansowania (2)
4) Kryteria organizacyjne (-1-8 pkt.):
a) wykazane w ofercie do§wiadczenie oferenta w realizacji zadan z zakresu konkursu (3)

b) wykazane w ofercie zasoby kadrowe, rzeczowe (3)
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c) rzetelnos¢ 1 terminowo$¢ rozliczenia dotychczas otrzymanych $rodkéw — na podstawie karty oceny
organizacji) (-1 do 2)

5) Kryteria spoteczne, znaczenie lokalne (0-6 pkt.):
a) dostepnos¢ przedsiewzigcia dla ogotu mieszkancow (2)
b) zasigg spoteczny, oddziatywanie projektu, przewidywana liczba odbiorcow (2)
¢) uczestnictwo grup spotecznych o utrudnionym dostepie / zagrozonych wykluczeniem (2)

6) Inne kryteria okreslone w ogltoszeniu konkursowym.

§ 6.

Oferta, ktora otrzyma mniej niz 20 punktéw tacznie lub mniej niz 4 punkty w co najmniej jednej sposrod
kategorii: strategicznej, merytorycznej, finansowej lub organizacyjnej, zostaje oceniona negatywnie pod
wzgledem merytorycznym i nie zostaje wybrana do dofinansowania.

§7.

W przypadku kolizji niniejszych wytycznych i ogloszenia o otwartym konkursie ofert, pierwszenstwo maja
zapisy ogloszenia konkursowego.

§ 8.

1. Komisja podczas posiedzenia podsumowuje i analizuje ocen¢ formalng ioceny czastkowe czlonkow
Komisji oraz przyznaje ofertom koncowg punktacje Komisji.

2. Komisja jest zobligowana do uwzglednienia punktacji przy ustalaniu proponowanych kwot
dofinansowania.

3. Komisja moze ograniczy¢ zakres zadania, zaproponowa¢ kwote dotacji nizsza od wnioskowanej,
wskaza¢ pozycje kosztorysu, ktore zostang objete dofinansowaniem oraz okresli¢ wysoko$¢ przeznaczonych na
nie kwot.

4. Rozstrzygnigcie w zakresie okreslonym w pkt. 3, Komisja podejmuje zwykta wickszoscig gloséw
w glosowaniu jawnym. W przypadku jednakowej liczby glosow =za iprzeciw, glos decydujagcy ma
Przewodniczacy Komisji.

5.Do kazdej oferty komisja sporzadza Protokoét z przeprowadzonego postepowania konkursowego,
podpisany przez wszystkich cztonkéw Komisji obecnych na posiedzeniu.

6. Przewodniczacy Komisji sporzadza zkazdego posiedzenia Komisji protokoét zbiorczy, ktory jest
przekazywany Burmistrzowi Woznik.
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr OR.120.190.2021
Burmistrza Woznik

z dnia 10 grudnia 2021 r.

OSWIADCZENIE

Ja nizej podpisany/-a oSwiadczam, ze bedac cztonkiem/ cztonkinig Komisji Konkursowej do
opiniowania otwartego konkursu ofert na realizacje zadania publicznego Gminy Wozniki
...................................................................................................................................... , w roku
- nie jestem oferentem, nie pozostaje z nim w zwigzku matzenskim albo w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa,

- nie jestem zwigzany/-a z oferentem z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli,

- nie jestem przedstawicielem/-kg oferenta lub jego petnomocnikiem,

- nie jestem cztonkiem/cztonkinig organdw oséb prawnych wystepujgcych jako oferent,

- nie pozostaje z oferentem w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci, w takim stosunku nie pozostaje takze
moj wspotmatzonek,

- méj udziat w konkursie nie powoduje konfliktu interesu.

L.p. Imie i nazwisko Funkcja w Stanowisko stuzbowe/ Podpis
Komisji ORGANIZACIA
konkursowej
1. Przewodniczgcy
komisji
2. Cztonek
3. Cztonek
4. Cztonek
5. Cztonek
6. Cztonek
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Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr OR.120.190.2021

Burmistrza Woznik

z dnia 10 grudnia 2021 r.

KARTA OCENY FORMALNEJ OFERTY KONURSOWEJ

Kryteria bezwzgledne Ocena Uwagi
Kontrola uprawnienia oferenta do ztozenia oferty Tak / Nie Brak mozliwosci
Sprawdzenie, czy oferent jest uprawniony do ztozenia oferty poprawy oferty
zgodnie z ustawg o dziatalno$ci pozytku publicznego i o
wolontariacie (art. 3)
Kontrola zgodnosci oferty z dziatalnoscig statutowg Tak / Nie Brak mozliwosci
oferenta poprawy oferty
Sprawdzenie, czy przedmiot dziatalnosci oferenta, okreslony
w KRS /Regulaminie /Statucie miesci sie w obszarze, w
ktérym realizowany jest konkurs
Siedziba / teren dziatania organizacji Tak / Nie Brak mozliwosci
Okreslenie, czy oferent jest zarejestrowany w granicach poprawy oferty
administracyjnych Gminy lub czy zadanie zawarte w ofercie
bedzie realizowane na terenie / dla mieszkarncéw Gminy
Zgodnos$¢ zadania z zakresem konkursu Tak/Nie Brak mozliwosci
Weryfikacja, czy proponowane zadanie jest ztozone w poprawy oferty
ramach wtasciwego zakresu

Kryteria zwykte

Kontrola zgodnosci danych wniosku z danymi KRS badz Tak/Nie Mozliwosé poprawy/
innego rejestru (m.in. osoby do reprezentacji, prowadzenie uzupetnienia oferty
odptatnej dziatalnosci pozytku publicznego itp.)
W przypadku braku zgodnosci lub braku dostepu do rejestru,
nalezy dofgczy¢ dokumenty potwierdzajgce stan rzeczywisty
Kontrola zgodnosci kosztorysu z warunkami konkursu Tak/Nie Mozliwos¢ poprawy
Sprawdzenie, czy zostaty uwzglednione ograniczenia/limity oferty
dotyczace kosztédw kwalifikowanych okreslone w ogtoszeniu
Zachowanie limitu ofert Tak / Nie Mozliwos¢ wycofania
Sprawdzenie, czy oferta miesci sie w limicie liczby ofert od wybranych ofert
jednego oferenta, ogtoszonej w konkursie
Poziom wkiadu wtasnego Tak / Nie Mozliwos¢ poprawy
Okreslenie, czy zostat zachowany minimalny prég wktadu oferty
wtasnego podany w ogtoszeniu o konkursie
Weryfikacje kompletnosci wymaganych w konkursie Tak/Nie/Nie | Mozliwosé poprawy/
zatacznikdw (oswiadczen, dokumentow) dotyczy uzupetnienia oferty
Inne kryteria formalne wynikajgce ze szczegétowych Tak/Nie Mozliwos¢ poprawy

zapisow konkursu

oferty
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Zatacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr OR.120.190.2021
Burmistrza Woznik

z dnia 10 grudnia 2021 r.

KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY KONKURSOWEJ

Id: ABC2FE6A-9106-4219-B16E-434F744C6899. Podpisany

KRYTERIA przyznane punkty
Strategiczne max. 10 pkt.
A | zgodnos¢ projektu z priorytetem/priorytetami 0-2
okreslonymi w celach konkursu
B | nowatorstwo, atrakcyjnos¢ projektu, spdjnosé 0-3
koncepcji
C | cyklicznos$¢ / trwatosé projektu 0-3
D | potencjat promocyjny dla Gminy 0-2
2 Merytoryczne max. 8 pkt.
A | wyczerpujacy, jasny, czytelny opis zadania 0-3
B | wskazanie miejsca i grupy docelowe;j 0-2
C | mierzalny cel / rezultat dziatania 0-2
D | realnos¢ i wykonalno$¢ harmonogramu 0-1
3 Finansowe max. 8 pkt.
A | rzetelnosc¢ sporzadzonego budzetu 0-2
B | zasadnosc i celowosé kosztéw 0-3
C | ocena pod katem oszczednosci i efektywnosci 0-2
/stosunek poniesionych naktadéw do spodziewanych
efektow/
D | udziat wktadu wtasnego oraz zewnetrznych zrédet 0-1
finansowania
4 Organizacyjne max. 8 pkt.
A | wykazane w ofercie doswiadczenie oferenta w 0-3
realizacji zadan z zakresu konkursu
B | wykazane w ofercie zasoby kadrowe, rzeczowe 0-3
D | rzetelno$¢ i terminowos¢ rozliczenia dotychczas (-1)-2
otrzymanych srodkéw — na podstawie karty oceny
organizacji
Spoteczne, znaczenie lokalne max. 6 pkt.
A | dostepnosé przedsiewziecia dla ogétu mieszkancéw 0-2
B | zasieg spoteczny, oddziatywanie projektu, 0-2
przewidywana liczba odbiorcéw
c | uczestnictwo grup spotecznych o utrudnionym 0-2
dostepie / zagrozonych wykluczeniem
6 | Inne kryteria merytoryczne wynikajace ze max. 3 pkt
szczegotowych zapiséw konkursu
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Zatacznik Nr 5 do zarzadzenia Nr OR.120.190.2021
Burmistrza Woznik

z dnia 10 grudnia 2021 r.

PROTOKOL KOMISJI KONKURSOWE!
Z PRZEPROWADZONEGO POSTEPOWANIA KONKURSOWEGO

Nazwa zadania:

Nazwa organizacji:

Whioskowana kwota
dotacji:

OCENA ZBIORCZA OFERTY

OCENA PUNKTACIJA
Ocena formalna TAK/NIE
strategiczna
merytoryczna
Ocena merytoryczna finansowa

organizacyjna
spoteczna
kryteria dodatkowe

suma punktéw

PROPOZYCJA KOMISJI KONKURSOWE)J

PRZYZNAC dofinansowanie
Wysokos$¢ dofinansowania:

NIE PRZYZNAC dofinansowania w catosci
Uzasadnienie:

NIE PRZYZNAC dofinansowania na nastepujace pozycje kosztorysu

2. Wynik gtosowania Komisji Konkursowej:
a) Za:

b) Przeciw:

¢) Wstrzymato sie:

Podpisy Cztonkdéw Komisji Konkursowej
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