ZARZADZENIE
BURMISTRZA MIASTA W WOZNIKACH

z dnia 19 stycznia 2021 r.
NR OR.120.8.2021

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowo$ci dotyczacej projektu:
»Kompleksowa modernizacja o§wietlenia zewnetrznego w Gminie Wozniki "; umowa nr UDA-
RPSL.04.05.01-24-020A/20-00
Dofinansowanego ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
dla osi priorytetu: IV. Efektywno$¢ energetyczna, odnawialne Zrédla energii i gospodarka niskoemisyjna
Dzialanie: 4.5. Niskoemisyjny transport miejski oraz efektywne o§wietlenie
Poddzialanie: 4.5.1. Niskoemisyjny transport miejski oraz efektywne o$wietlenie
w ramach dzialania Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewo6dztwa Slqskiego na lata 2014-2020

Na podstawie art. 4, 5i 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tj. Dz. U. z2019r.
poz. 351) oraz §ust 2 Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci
oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342), ustawy
z dnia 11 lipca 2014r, ozasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 818 ze zm.): ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (tj. Dz. U. z2019r. poz. 869 ze zm.); ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. kodeks
cywilny (tj. Dz. U. z2020r. poz. 1740 ze zm.); oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca
2010 roku w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkdw, przychoddw i rozchodéw oraz srodkéw
pochodzacych ze zrddet zagranicznych (Dz. U, z 2014 r. poz. 1053 ze zm.) zarzadzam co nastgpuje:

§1.

Wprowadzam zasady (polityke) rachunkowosci dla Projektu; "Kompleksowa modernizacja o$wietlenia
zewngtrznego w Gminie Wozniki" dofinansowanego ze S$rodkéw Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Slagskiego na lata 2014-2020, zgodnie z zatgcznikiem Nr I do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikéw Urzedu do przestrzegania i stosowania procedur zawartych
w zalgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§3.
Wykonanie zarzadzenia powierzam:
1. Zdzistawowi Hryciukowi - nadzér nad catoscig zadania

2. Beacie Buchenfeld w zakresie rachunkowosci i sprawozdawczosci

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi wzycie z dniem podjecia.
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Zalgcznik do zarzadzenia Nr OR.120.8.2021
Burmistrza Miasta w Woznikach

z dnia 19 stycznia 2021 r.

Zasady (polityka) rachunkowosci projektu: ,,Kompleksowa modernizacja o$wietlenia zewnetrznego
w Gminie Wozniki " dofinansowanego ze srodk6w Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Slaskiego na lata 2014-2020,

Umowa nr UDA-RPSL.04.05.01-24-020A/20-00

dla osi priorytetu IV. Efektywnos¢ energetyczna, odnawialne Zrédta energii i gospodarka niskoemisyjna

Dziatanie: 4.5. Niskoemisyjny transport miejski oraz efektywne o§wietlenie

Poddziatanie: 4.5.1. Niskoemisyjny transport miejski oraz efektywne o$wietlenie

w ramach dziatania Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020
I. ZASADY OGOLNE

1. Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne irzetelne przedstawienie sytuacji majatkowej
i finansowej projektu ,,Kompleksowa modernizacja o§wietlenia zewngtrznego w Gminie Wozniki",

2. Urzad Miejski w Woznikach oraz Budzet Gminy (ORGAN) posiadaja wspolny rachunek bankowy
o numerze 37 8279 1023 0200 0130 2002 0001 w MBS w Myszkowie 0/Wozniki. Do dysponowania $rodkami
pienieznymi znajdujacymi si¢ na rachunkach bankowych upowaznione sg osoby zgodnie z kartami wzoréw
podpisow.

3. Beneficjentem $rodkéw finansowych z Unii Europejskiej w zakresie realizacji projektu jest Gmina
Wozniki, realizatorem Urzad Miejski w Woznikach.

Ksiegi, rachunkowe projektu prowadzone sg w Urzgdzie Miejskim w Woznikach.

Ksiggi rachunkowe dla budzetu i jednostki prowadzone sg komputerowo z wykorzystaniem system ADAS
firmy TENSOFT. Kazdy uzytkownik programu, komputerowego posiada indywidualne hasta zabezpieczajace
dostep do wprowadzania danych.

4. W planie finansowym jednostki budzetowej (UM) wydatki na realizacje Projektu ujgte s3 w dziale ,900
»gospodarka komunalna i ochrona §rodowiska” rozdziat 90015 ,,oéwietlenie ulic, placéw i drog”. Ewidencja
ksiegowa projektu prowadzona jest. w sposéb umozliwiajacy identyfikacje zadania, zgodnie z klasyfikacja
budzetowa okre$lona w rozporzadzeniu Ministra Finanséw w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw,
wydatkéw, przychodow irozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych. W paragrafach
klasyfikacji budzetowej dla danego Projektu stosuje si¢ czwarta cyfra, jest ,,0", ,,7"i,,9".

5.Do dnia otwarcia rachunku wszystkie ptatnosci dokonywane sg zrachunku bankowego Urzedu
Miejskiego o numerze 37 8279 1023 0200 0130 2002 0001 w MBS w Myszkowie O/Wozniki.

6. Operacje gospodarcze w zakresie dochodéw budzetowych ztytulu wplywu dotacji rozwojowych
ujmowane sg w ksiggach Budzetu Gminy (Organu). Wplyw dokonywany jest na wydzielony dla Projektu
rachunek bankowy o numerze 59 8279 1023 0200 0130 2002 0187

7. Z wydzielonego rachunku dla Projektu numer 32 8279 1023 0200 0130 2002 0188 realizuje si¢ wydatki
dotyczace jego realizacji.

8. Wydatki inwestycji ujmuje si¢ w rozbiciu na: srodki unijne i srodki wiasne z odpowiednig czwartg cyfrg
klasyfikacji budzetowe;.

9. Rachunkowos$¢ budzetu(Organu) obejmuje operacje kasowe tj. przeptywy s$rodkéw, a rachunkowo$é
w jednostce budzetowej (UM) - koszty inwestycji, rozrachunki migdzy kontrahentami, Urzedem i budzetem,
(prowadzony jest jeden rachunek bankowy i stosuje si¢ zasad¢ podwojnego zapisu).

II. ZASADY (POLITYKA) RACHUNKOWOSCI PROJEKTU

1. Podstawowe zasady ewidencji ksiggowej wykorzystywane przy realizacji projektu przebiega¢ beda wg
ogoblnych zasad polityki rachunkowosci przyjetych w Urzedzie Miejskim w Woznikach.
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2. Obieg ikontrola dokumentéw ksiegowych odbywa sie zgodnie zzasadami wprowadzonymi
zarzadzeniem w sprawie polityki rachunkowosci w Urzedzie Miejskim w Woznikach.

3. Zapiséw w ksiegach rachunkowych dokonuje si¢ na podstawie dowodéw ksiggowych
- dowodéw Zrédlowych - zewnetrznych i wewnetrznych.

Rodzaje dowodow ksiegowych i wymogi im stawiane zostaly szczegdtowo okreslone w ogoélnych zasadach
polityki rachunkowosci przyjetych w Urzedzie Miejskim w Woznikach, przy realizacji projektu wykorzystuje
si¢ postanowienia tam zawarte.

4. Rachunkowo$¢ prowadzi si¢ w walucie PLN.

5. Rokiem obrotowym jest okres jednego roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do
31 grudnia.

Najkrotszym okresem sprawozdawczym sa poszczegélne miesigce za ktore sporzadza si¢ sprawozdania
okres$lone w Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 roku w sprawie sprawozdawczo$ci
budzetowej (Dz. U. z 2020, poz.1564).

Sprawozdania rzeczowe i rozliczeniowe dla potrzeb Instytucji Zarzadzajacej sporzadza si¢ w terminach
przez nig okre$lonych lub wymaganych.

6. Ksiegi rachunkowe dla realizacji projektu otwiera sie wraz z wystgpieniem pierwszej operacji
podlegajacej ewidencji, w nowym roku obrotowym otwiera sie na poczatku roku. Ostateczne ich zamkniecie
nastgpuje w ciggu 15 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy.

7. Dla realizacji projektu zostaly wyodrebnione zsyntetyki Urzedu Miejskiego w Woznikach konta
analityczne:

- 080 -1 - Inwestycje (srodki, trwate w budowie)

- 080 -1 - 900/90015/6050 - Inwestycje (Srodki trwale w budowie) -
- 080 -1 - 900/90015/6057 - Inwestycje (srodki trwate w budowie) -
- 080 -1 - 900/90015/6059 - Inwestycje (Srodki trwate w budowie) -

Na podstawie tych kont analitycznych zostanie sporzadzona wyodrebniona ewidencja ksiegowa dla w/w
projektu komputerowo.

Wyodrebniona ewidencja ksiggowa jest tworzona z programu komputerowego, bedzie to zestawienie
zapisOw i obrotéw dla danego konta analitycznego.

8. Zestawienie obrotdw i sald kont syntetycznych sporzadza si¢ miesiecznie komputerowo - lgcznie, (w
tym operacje zwigzane z realizacja projektu).

Skladniki majatkowe zakupione, wytworzone lub uzyskane w wyniku realizacji projektu przyjmowane sg do
uzytkowania na podstawie wystawionego dokumentu OT wg rodzajowych $rodkéw trwatych okreslonych
w Rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 3 pazdziernika 2016 roku w sprawie klasyfikacji Srodkéw Trwatych
(KST) (Dz. U. z2016 poz. 1864), wycenione sa wg cen nabycia pomniejszone o podatek VAT zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa o podatku od towardw i ustug.

Umorzenia - amortyzacji uzyskanych srodkéw trwatych dokonuje sie wg stawek przyjetych w zatgczniku nr
1 do przepiséw ustawy o podatku dochodowym od os6b prawnych (Dz. U. z 2020, poz. 1406 ze zm.).

9. Inwentaryzacje¢ aktywoéw ipasywéw dla realizacji projektu przeprowadza si¢ zgodnie z zapisami
art. 26 i art, 27 ustawy "o rachunkowosci" oraz instrukcja inwentaryzacyjna Urzedu Miejskiego w Woznikach
wprowadzong. Zarzadzeniem Burmistrza Woznik.

10. Wynik finansowy ustalony jest zgodnie z wariantem poréwnawczym na koncie: 860 - wynik finansow.

Wynik finansowy wykonania gminy wykazywany jest w bilansie z wykonania budzetu na koncie: 961 -
wynik wykonania budzetu.

11. Dokumentacja zwigzana z realizacjg projektu przechowywana jest w zamykanych szafach, dostep
bezposredni do szaf maja pracownicy realizujacy projekt pod katem rzeczowym i finansowym.

1d: F711DC2E-03 1E-4547-9861-F20AFE536620. Przyjety Strona 2



Dokumentacja ksiegowa zwigzana z realizacja projektu stanowi oddzielny zbiér segregatoréw oznaczonych
logo Unii Europejskiej oraz nazwa projektu.

Po uptywie okreslonego okresu dokumenty sa przekazywane do archiwum zaktadowego.

Dokumenty zwigzane zrealizacja projektu archiwizowane sa zgodnie zumowa o przyznanie pomocy
finansowe;j.

III. PLAN KONT PROJEKTU
Budzet (Organ)

Celem identyfikacji $rodkéw unijnych na wykonanie zadania inwestycyjnego zwigzanego z projektem,
w budzecie (organie) wyodrebnia si¢ nastgpujace konta ksiggowe:

133 — rachunek budzetu
901 — dochody budzetowe
Urzad Miejski

Celem identyfikacji $rodkéw unijnych na wykonanie zadania inwestycyjnego zwigzanego z przebudowg
drogi powiatowej relacji Wozniki — Lubsza, w jednostce (urz¢dzie miejskim. ) wyodrebnia si¢ nastgpujace
konta ksiggowe:

011 - srodki trwale

080 — inwestycje (Srodki trwale w budowie)

130 — rachunek biezacy jednostki

201 — rachunki z odbiorcami i dostawcami — kod wg kolejnego kontrahenta
800 — fundusz jednostki

W przypadku wystgpienia kont syntetycznych dla realizacji projektu anie objetych niniejszym
zarzadzeniem, przyjmuje si¢ zasade , iz wprowadzenie odpowiedniego konta nastgpuje poprzez wydanie
kolejnego zarzadzenia Burmistrza Woznik.

IV. OBIEG I KONTROLA DOKUMENTOW

1. Obieg i kontrola dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu pn. ,Kompleksowa modernizacja
o$wietlenia zewnetrznego w Gminie Wozniki".

W obiegu i kontroli dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu wykorzystywane bedzie Zarzgdzenie
Burmistrza Woznik dotyczace instrukcji obiegu i kontroli oraz przechowywania i zabezpieczania dokumentéw
ksiggowych i ksigg rachunkowych.

Dla potrzeb realizacji projektu wprowadza si¢ nastepujace uszczegdtowienie:
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LP Okreslenie dokumentu Rodzaj dokumentu Termin dostarczenie Komoérka przyjmujaca

dokumentu do Referatu
Finansowego
1 Dowody ksiggowe faktury, rachunki, codziennie po osoba odpowiedzialna
wplywajace do urzgdu noty zadekretowaniu przez merytorycznie za

Burmistrza, jego realizacje projektu
Zastepce lub Sekretarza

2 Faktury, rachunki opisane faktury, rachunki, biezgco, ostatecznie na | Referat finansowy

pod wzgledem

noty

3 dni przed, terminem
platnosci

celem dokonania
platnosci

merytorycznym,
sprawdzone pod wzgledem
zgodnosci z planem
finansowym, umowa

Referat finansowy,
ujecie w ksiedze
inwentarzowej srodkow
trwatych

oT biezaco w oparciu o
protokoét koncowy
zrealizowanej
inwestycji, faktury
koncowej

3 faktury, rachunki, noty

Kontrola merytoryczna - przeprowadzana jest przez koordynatora projektu Kierownika Referatu Zaméwien
Publicznych, Funduszy Zewnetrznych i Gospodarki Mieszkaniowej

Nadzér nad catoscig projektu ze strony Gminy petni Burmistrz Woznik

Opracowanie merytoryczne dokumentéw dotyczy nastgpujgcych zagadnien:

Realizacja projektu nastepuje zgodnie z zatwierdzonym planem finansowo - rzeczowym
w ramach posiadanych $rodkéw.

1. Zaciaggnigte zobowigzania powinny by¢ realizowane na zasadach okre§lonych w umowach lub
zleceniach.

2. Przyjeta dokumentacja rozliczeniowa powinna by¢ kompletna, czytelnie opisana i spetnia¢ wymogi
okreslone dla dowodu ksiggowego zgodnie z przepisami art, 21 i art. 22 ustawy o rachunkowosci.

3. Faktury, rachunki przedktadane do referatu finansowego musza posiada¢ date wplywu, potwierdzona
podpisem osoby przekazujacej dokument oraz osoby przyjmujacej dokument

4. Kontrola merytoryczna dotyczy:

- potwierdzenia dokonania operacji gospodarczej zgodnie z jej rzeczywistym przebiegiem, potwierdzonym
prawidtowym opisaniem dokumentu oraz opatrzeniem podpisem osoby upowaznionej ,

- potwierdzenie dokonania sprawdzenia danych zawartych w fakturze (rachunku)pod wzgledem zgodnosci ze
stanem faktycznym, zzawarta umowag lub zleceniem oraz sprawdzenia kompletnoSci zalaczonej
dokumentacji ( protokoly, kosztorysy i inne dokumenty wynikajgce z umowy)

- potwierdzenie sprawdzenia terminowos$ci dokonania rozliczenia, a w przypadku niedotrzymania terminu
realizacji umowy przystapienie do naliczenia kary umownej,

- prawidlowg klasyfikacj¢ budzetows,

5. W zakresie poniesionych wydatkdw inwestycyjnych komorka organizacyjna zobowigzana jest
niezwlocznie po ukonczeniu realizacji inwestycji przedlozyé do referatu finansowego pelng dokumentacje
poniesionych naktadéw inwestycyjnych celem wprowadzenia do ewidencji §rodkéw trwatych,

6. Podstawa dokonywania wyptat gotowkowych, bezgotéwkowych sa faktury, rachunki, noty obcigzeniowe
oraz inne- dokumenty spetniajagce wymogi dokumentu ksiegowego, sprawdzone pod wzgledem merytorycznym
i zatwierdzone do wyptaty, anastgpnie sprawdzone pod wzgledem formalnym irachunkowym przez
pracownikéw referatu finansowego oraz podpisane przez Burmistrza Woznik oraz skarbnika lub przez osoby
posiadajace upowaznienie.

1d: F711DC2E-031E-4547-9861-F20AFE536620. Przyjety Strona 4




Wyptat na rachunki bankowe kontrahentéw dokonuje si¢ przy zastosowaniu bankowego systemu
elektronicznego, przez osoby majgce upowaznienie do elektronicznego dokonywania przelewow.

Sprawy nie objete niniejszg procedura zostaty uregulowane szczegétowo w obwigzujacych w jednostce
przepisach wewnetrznych.
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