ZARZADZENIE Nr OR.120.203.2019

Burmistrza Woznik z dnia 11 grudnia 2019 r. w sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji rzeczowych skladnikow majatkowych w Urzedzie Miejskim
oraz jednostkach podleglych urzedowi.

& 1.
Zarzgdzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji skladnikow majatkowych
Urzedzie Miejskim Wozniki
OSP Piasek
OSP Lubsza
OSP Babienica
OSP Psary
OSP Ligota WozZnicka
OSP Kamienskie Miyny
OSP Kamienica
. OSP Wozniki
przez komisje inwentaryzacyjna w nastgpujacym sktadzie osobowym;
1. Fiuk Katarzyna - przewodniczacy
2. So$nica Grazyna - cztonek
3. Sikora — Opietka Anna - cztonek
w terminie od dnia 31.12.2019 r. do dnia 10.01.2020 r. wedtug harmonogramu
inwentaryzacji, stanowigcego zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.
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& 2.

Powotuje 9 zespotéw spisowych do przeprowadzenia spisu z natury w;
L. Urzad Miejski Wozniki

1. Nokielska Katarzyna

2. Meisner Aneta

3. Bartos Agnieszka
II. OSP Piasek

1. Urzeniczok Czestaw

2. Wysocki Dariusz

3. Kowalski Franciszek
III. OSP Lubsza

1. Opietka Roman

2. Bogacki Jacek

3. Flak Zenon

4, Kowalski Franciszek
IV. OSP Babienica

1. Oleksik Stefan

2. Ordon Adam



3. Kowalski Czestaw

4. Kowalski Franciszek
V.  OSP Psary

1. Mierzwa Marian

2. Pieda Jozef

3. Kaldonek Witold

4. Kowalski Franciszek
VI.  OSP Ligota Woznicka

1. Musik Feliks

2. Wojsyk Stanistaw

3. Osadnik Gerard

4. Kowalski Franciszek
VII. OSP Kamienskie Miyny

1. Klyta Krzysztof

2. Trek Jerzy

3. Zok Marek

4. Kowalski Franciszek
VIII. OSP Kamienica

1. Burzyk Kamil

2. Kasierot Daniel

3. Piech Czeslaw

4. Kowalski Franciszek
IX. OSP Wozniki

1. Nowacki Krzysztof

2. Bola Marcin

3. Buika Piotr

4, Kowalski Franciszek

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedtug stanu na
dzien 31 grudnia 2019 r.

& 3.
Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastepujgce sktadniki majatkowe;
srodki trwale
materiaty i $rodki trwate w uzywaniu
ksiggozbior
srodki pieniezne,
naleznosci i zobowigzania
druki $cistego zarachowania
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& 4.

1. Sktadniki majatku wymienione w & 3 pkt. 1,2,3 nalezy spisa¢ na arkuszach
spisu z natury ( z wyjatkiem gruntéw — weryfikacja danych z ksi¢gami
obrotu ziemig ).

2. Inwentaryzacje skiadnikow majgtku wymienionych w & 3 pkt. 4 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury i pordwnania z danymi z ksiegi w
formie protokotu z kontroli kasy.

3. Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w & 3 pkt. 5 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.

4. Inwentaryzacje sktadnikéw majgtku wymienionych w & 3 pkt. 6
przeprowadzié poprzez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem
wynikajgcym z ksiag rachunkowych w drodze spisu z natury.

& S.
Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w
referacie finansowym w terminie do dnia 31 grudnia 2019 1.
Dopuszcza sie sporzadzanie inwentaryzacji na arkuszu kalkulacyjnym
"EXCEL", ktéry zastepuje dotychczasowy arkusz spisu z natury.
Niewykorzystane arkusze podlegaja zwrotowi.

& 6.
Zobowigzuje komisje do;
1. przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie
odpowiedzialnych,
2. przestrzegania ogo6lnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz
zasad 1 sposobow postepowania okre§lonych w instrukcji w sprawie
gospodarki ~majgtkiem gminy, inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialno$ci za powierzone mienie,
dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych,
sporzgdzenia rozliczenia inwentaryzacji,
5. przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu
finansowego w terminie 5 dni po zakonczeniu spisu.
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& 7.
Cztonkéw komisji czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

& 8.
Wykonanie zarzadzenia powierzam skarbnikowi gminy .

& 9. !
Zarzadzenie obowiazuje z dniem podjgcia. /X
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