Projekt
Uchwala nr ....ccceeeee
Rady Miejskiej w Woznikach
Z ANIR cnsiassmsvssanansnansnis

w sprawie prowadzenia wspélnej obslugi jednostek organizacyjnych Gminy WozZniki

Na podstawie art. 10a, art. 10b ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2016 r. poz. 446 z p6zn. zm.), na wniosek Burmistrza Woznik

Rada Miejska w Woznikach
uchwala, co nastepuje:

§ 1.
Powierza si¢ Zespolowi Ekonomiczno-Administracyjnemu Szkét Miasta i Gminy Wozniki, jako
jednostce obslugujacej, prowadzenie wspolnej obstugi jednostek organizacyjnych Gminy Wozniki
wymienionych w zalgczniku do niniejszej uchwaty, zwanych dalej ,,jednostkami obstugiwanymi”.

§2.
Jednostka obstugujgca zapewnia jednestkom obshugiwanym, o ktérych mowa w § 1 obstuge w nastepujacym
zakresie:

1) prowadzenie rachunkowosci,
2) prowadzenie sprawozdawczosci
3) prowadzenia zadan gtéwnego ksiegowego,
4) obstugi finansowo-ksiggowej obejmujgce;j:
a) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych
b) prowadzenie kasy,
¢) w oparciu o dyspozycje dyrektorow naliczanie i wyplate wynagrodzen, zasitkéw i innych naleznosci
dla pracownikéw i 0s6b zatrudnianych na podstawie uméw cywilnoprawnych,
d) prowadzenie pelnej dokumentacji placowej pracownikéw obslugiwanych jednostek oraz oséb
zatrudnionych na podstawie uméw cywilno-prawnych,
e) wykonywanie zadan platnika w zakresie podatkéw i pochodnych od wynagrodzen,
f) prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem spotecznym zatrudnionych,
g) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniach,
h) przygotowywanie dokumentacji ptacowej dla pracownikéw przechodzagcych na rente, emeryture lub
inne $wiadczenia z zakresu ubezpieczen spofecznych,
1) rozliczanie sredniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30a Karty Nauczyciela,
J) prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej pracowniczej kasy zapomogowo-pozyczkowej,
k) prowadzenie obstugi funduszu swiadczen socjalnych,
1) ksiggowanie dokumentéw zwiazanych z realizacja planéw finansowych poszczegélnych jednostek,
b) rozliczanie optat wnoszonych z tytutu wychowania przedszkolnego, opieki ztobkowej, zywienia,
m) wykonywanie dyspozycji Srodkami pienigznymi, zleconych przez kierownikéw jednostek
obstugiwanych,

5) obstugi administracyjnej i organizacyjnej, w zakres ktérej wchodzi:
a) obsluga bhp,
b) gromadzenie, analiza, przygotowanie danych niezbednych do opracowania planéw finansowych
Jjednostek oraz przekazywanie tych danych dyrektorom jednostek obstugiwanych,
¢) organizacja remontow, przegladéw technicznych, prowadzenie dokumentéw okreslonych przepisami
prawa budowlanego oraz nadzor nad robotami budowlanymi w zakresie remontdow biezacych.
d) przygotowanie i prowadzenie dokumentacji zwigzanej z funkcjonowaniem szkot i placowek
oswiatowych, dla ktorych organem prowadzacym jest Gmina Wozniki,
¢) prace zwigzanych z awansem zawodowym nauczycieli,
f) przygotowanie analiz projektow arkuszy organizacyjnych,
g) prowadzenie spraw zwigzanych z dofinansowaniem doksztalcania zawodowego nauczycieli.



6) w zakresie spraw kadrowych:
prowadzenie akt osobowych dyrektoréw obstugiwanych jednostek.

§3.

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Woznik.

§4.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem 31 grudnia 2016 1.



Zalgeznik do Uchwaly Nr...........
Rady Miejskiej w Woznikach
ZAHI crnsamircmmvaivseseesesmrns

Wykaz jednostek obslugiwanych
przez Zesp6l Ekonomiczno — Administracyjny Szkol Miasta

i Gminy Wozniki

1) Przedszkole w Woznikach, ul. Lompy 5

2) Przedszkole w Psarach, ul. Gtéwna 91

3) Szkota Podstawowa w Woznikach, ul. Powstaficow S1. 7
4) Szkota Podstawowa w Psarach, ul. Gi6wna 91

5) Szkota Podstawowa w Ligocie Woznickiej, ul. Szkolna 5
6) Szkota Podstawowa w Lubszy, ul. Szkolna 1

7) Szkola Podstawowa w Kamienicy, ul. Czestochowska 42
8) Gimnazjum w Woznikach, ul. Florianek 18a

9) Gimnazjum w Psarach, ul. Gléwna 89

10) Liceum Ogolnoksztatcace w Psarach, ul. Gidwna 91



