Zarzadzenie Nr KR.120.99.2015
Burmistrza Woznik

z dnia 8 lipca 2015r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo — odbiorczej w Gimnazjum w Woznikach.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 r,,
poz. 594 z pozn. zm.) w zwiagzku z art. 26 | 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U z 2013 r. poz. 1223 z pozn. zm.)

zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Przeprowadzi¢ inwentaryzacje zdawczo — odbiorczg w Gimnazjum w Woznikach wedtug stanu na
dzien 31 sierpnia 2015 r. za pomoca spisu z natury.

§2
Inwentaryzacjg zdawczo — odbiorczg nalezy objgé¢:

1. majatek szkoty, w tym:

a) srodki trwate,
b) srodki trwate w uzytkowaniu,
c) ksiegozbiory,
d) wartosci niematerialne i prawne
e) materiaty.
. $rodki pieniezne, w tym:
a) stan srodkéw na rachunku bankowym,
b) stan naleznosci i zobowigzan
3. dokumentacje pracowniczg, w tym:
a) teczki akt osobowych,
b) dokumentacje awansu zawodowego nauczycieli,
c) regulaminy.
. dokumentacje kancelaryjng (ksiegi protokotow rady pedagogicznej, ewidencje dzieci, itp.)
. archiwum szkolne,
. druki $cistego zarachowania,
. pieczatki i pieczecie (wraz z wykazem i wzorami)
. klucze do pomieszczen szkolnych.
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§3

W celu przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo — odbiorczej w Gimnazjum w Woznikach dyrektor
powotuje Komisje Inwentaryzacyjna.

§4
Komisje zobowigzuje do :

1. Przeprowadzenia spisu z natury w terminie od 25.08.2015 r. do 31.08.2015 r.
2. Przeprowadzenie inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych za
poszczegolne skiadniki majagtkowe podlegajgce inwentaryzaciji,



3. przestrzeganie obowiazujgcych przepiséw o inwentaryzacji i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie z zachowaniem nalezytej starannosci,

4. uzgodnienie ostatecznego stanu poszczegdlnych sktadnikéw oraz uzgodnienie w ZEAS w
Woznikach ostatecznej wyceny sktadnikéw majgtkowych,

5. sporzgdzenie rozliczenia inwentaryzacii,

6. przekazanie kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej wraz z protokotem rozliczenia
inwentaryzacji niezwlocznie po zakornczeniu inwentaryzacji do ZEAS w Woznikach,

7. odpowiedniego udokumentowania i dotgczenia do dokumentacji inwentaryzacyjnej wszelkich
zmian zachodzacych w stanie majatku szkoty, pomiedzy dniem zakoriczenia spisu z natury a
dniem 31 sierpnia 2015 .

§5

Spis z natury bedzie podstawg do spisania protokotu zdawczo — odbiorczego pomiedzy dyrektorem
zdajgcym Panig Jolantg Ordon a dyrektorem odbierajgcym Panig Ewg Duda — Zareba.

§6

Osoby dokonujgce czynnosci inwentaryzacji czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokladne i zgodne
ze stanem faktycznym przeprowadzenie inwentaryzaciji

§7

Wykonanie zarzgdzenia powierzam dyrektorowi Zespotu Ekonomiczno — Administracyjnego Szkot
Miasta i Gminy Wozniki.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




