Archiwum Pansiwowe
w Czestochowie
42-200 Czestochowa, ul. Rejtana 13
tel./fax 34 363 82 31, 34 363 89 31

(piecze¢ archiwum panstwowego)

Znak sprawy: OI1.421.1.17.2014

PROTOKOL KONTROLI PROBLEMOWE]

Urzad Miejski w Woznikach
Rynek 11, 42-289 Wozniki

Podstawe prawna przeprowadzonej kontroli stanowia: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt. 4 ustawy z dnia 14 lipca
1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z2011 r. Nr 123, poz. 698, z p6zn. zm.)

Tematyka kontroli: Postepowanie z dokumentacja zwiazana z wywlaszczaniem nieruchomosci w Urzedzie
Miejskim w Woznikach

I. Informacje wstepne

1. Kontrol¢ przeprowadzili w dniu 1 kwietnia 2014 roku pracownicy oddzialu
ds. archiwow zakladowych 1 przechowalnictwa Archiwum Pafstwowego
w Czgstochowie, Magdalena Wawrzkiewicz-Gajda — kierownik oddziatu, upowaznienie
nr AG.0103.2.2014 oraz Grzegorz Rozin — starszy archiwista, upowaznienie
nr AG.0103.4.2014 w obecnosci przedstawiciela jednostki kontrolowanej Pani Krystyny
Barczyk, inspektora w Wydziale Ogélnym.

2. Jednostka kontrolowana zostata utworzona dnia 27 maja 1990 roku na mocy przepisow
ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie terytorialnym (Dz. U. Nr 16, poz. 95,
z pozn. zm.). Aktualnie funkcjonuje na podstawie powyzszej ustawy o zmienionym
tytule, tj.: ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r.
Nr 142, poz. 1591, z pézn. zm.). Obecnie funkcje Burmistrza sprawuje Pan Alojzy
Cichowski.

3. Statut, regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki:

a) statut — wprowadzony uchwatg Nr 44/IV/2003 Rady Miejskiej w Woznikach z dnia
26 lutego 2003 roku w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Wozniki

b) regulamin organizacyjny — wprowadzony zarzgdzeniem Nr 82/2009 Burmistrza
Woznik z dnia 9 pazdziernika 2009 w sprawie wprowadzenia regulaminu
organizacyjnego.

4. Zmiany organizacyjne w przesztosci.

W latach 1973-1990 funkcjonowal Urzad Miasta i Gminy w Woznikach jako terenowy

organ administracji panstwowe;.

5. Jednostka kontrolowana nie jest w stanie likwidacji, upadtosci, przeksztalcenia.

6. Ostatnia kontrolg archiwum zakladowego Archiwum Panstwowe w Czestochowie
przeprowadzilo w dniu 17 maja 2013 roku.



7. Archiwum zaktadowe nie bylo kontrolowane przez inne urzedy i instytucje.

8. W jednostce kontrolowanej obowigzuja przepisy kancelaryjno-archiwalne:

a)

b)

d)

instrukcja kancelaryjna — wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 i Nr 27, poz. 140) — zalacznik nr 1 —
INSTRUKCJA KANCELARYJNA;

jednolity rzeczowy wykaz akt — wprowadzony rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 1 Nr 27, poz. 140) — zalacznik nr 2 —
JEDNOLITY RZECZOWY WYKAZ AKT ORGANOW GMINY I ZWIAZKOW
MIEDZYGMINYCH ORAZ URZEDOW OBSEUGUJACYCH TE ORGANY
1 ZWIAZKI

instrukcja archiwalna — wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 1 Nr 27, poz. 140) — zatacznik nr 6 —
INSTRUKCJA ARCHIWALNA

inne normatywy kancelaryjno-archiwalne:

- zarzadzenie Nr 7/2011 Burmistrza Woznik z dnia 5 stycznia 2011 w sprawie:

wyboru  podstawowego  sposobu  dokumentowania  przebiegu  zalatwiania
i rozstrzygania spraw w Urzgdzie Miejskim w Woznikach.

I1. Ustalenia kontroli

1. Stosowanie przepisow kancelaryjno-archiwalnych, szczegdlnie w zakresie poprawnosci
klasyfikacji 1 kwalifikacji archiwalnej dokumentacji oraz kompletnosci i regularnosci
przekazywania jej do archiwum zaktadowego.

W archiwum zakladowym Urzedu Miejskiego w Woznikach nie ma dokumentéw
dotyczacych wywlaszcezen nieruchomosci.

2. Zbidér dokumentacji.

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:

a) dokumentacija wtasna:

aktowa:

kategorii A — brak
kategorii B — nie dotyczy

- techniczna — nie dotyczy

- elektroniczna na nosnikach magnetycznych i optycznych — nie dotyczy
- geodezyjna i kartograficzna — nie dotyczy

- audiowizualna:



nagrania — nie dotyczy

Jfotografie — nie dotyczy
filmy — nie dotyczy

- blizsze informacje o zbiorze dokumentacji
W archiwum zakladowym Urzedu Miejskiego w Woznikach nie dokumentow
dotyczacych wywlaszczania nieruchomosei.

dokumentacja odziedziczona — brak
kumentacja zdeponowan a) — brak.
3. Zbior dokumentacji dotyczacej wywlaszczen nieruchomosci — brak.
4. Stan zbioru — nie dotyczy.

5. Materialy archiwalne podlegajace przejgciu przez archiwum panstwowe, na podstawie
§ 10 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Kultury z 16 wrzesnia 2002 roku w sprawie
postgpowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad
1 trybu przekazywania materialow archiwalnych do archiwéw panstwowych (Dz. U.
Nr 167, poz. 1375) — brak.

6. Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji (ze szczegdlnym uwzglednieniem ukladu akt,
kwalifikacji do kategorii archiwalnej, opisu teczek, prawidtowosci zewidencjonowania i
znakowania teczek sygnaturami archiwalnymi, kompletnosci materialow archiwalnych).

W archiwum zakfadowym Urzedu Miejskiego w Woznikach nie ma dokumentow
dotyczacych wywlaszczen nieruchomosci.

7. Dokumentacja przechowywana w archiwum zakladowym nie byla porzadkowana przez
osoby z zewnatrz,

8. Ewidencja.
Jednostka kontrolowana prowadzi nastepujace srodki ewidencyjne:

a) wykaz spisow zdawczo-odbiorczych — tak;

b) spisy zdawczo-odbiorcze - tak, z podzialem na kategori¢ A i B;

¢) spisy materiatéw archiwalnych przekazanych do Archiwum Pafstwowego — nie;
d) spisy brakowania dokumentacji niearchiwalnej — tak;

e) ewidencje wypozyczen — tak;

f) inne srodki ewidencyjne — brak.

9. Ocena prowadzenia ewidenc;ji.

W ewidencji zasobu archiwum zakladowego brak jest dokumentacji dotyczacej
wywlaszczen nieruchomoscei.

10. Miejsce przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zaktadowego — brak.

11. Udostepnianie akt — nie dotyczy.



12. Zgodnie z o$wiadczeniem przedstawiciela jednostki dokumentacja wywlaszczen nie byla
brakowana. Jednostka kontrolowana nie ma zgody generalnej na brakowanie.

13. Dokumentacja wywlaszczen nie byla przekazywana do Archiwum Panstwowego
w Czestochowie.

14. Osobg odpowiedzialng za prowadzenie archiwum zakladowego jest Pani Krystyna
Barczyk, inspektor (prowadzenie archiwum zakladowego w zakresie czynnosci),
posiadajaca wyksztalcenie S$rednie techniczne oraz ukonczony w 1994 roku kurs
kancelaryjno-archiwalny I stopnia.

15. Warunki pracy w archiwum zakladowym — nie dotyczy.

16. Lokal archiwum zaktadowego — nie dotyczy.

17. Inne ustalenia kontroli.

Zgodnie z oswiadczeniem Pani Teresy Flakus w Referacie Gospodarki Gruntami,
Rolnictwa i Ochrony Srodowiska nie jest przechowywana zadna dokumentacja dotyczaca
wywlaszezen nieruchomosci na terenie gminy Wozniki.

18.  Zalecenia pokontrolne z poprzedniej kontroli — nie dotyczy.

II1. Brak zalecen wynikajacych z ustalen biezacej kontroli.

Protokét podpisali:
RIEROWNIK ODDZIALU
ds. Archiwéw Zakiadowych
i Przechowalpictwa

mgr Magdalmgwrzkiewicz-ﬁajaa

(kierownik jednostki konttolowanej) (archiwista zakladowy) (przeprowadzajacy kontrolg)
Protokot sporzadzono w 2 egzemplarzach Archiwum Panstwowe
egz. Nr 1 jednostka kontrolowana w Czestochowie

egz. Nr 2 AP w Czestochowie 42-200 Czestochowa, ul. Rejtana 13

tel./fax 34 363 8231, 34 36389 3



