Zatgcznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr KR 120.49.2014
Burmistrza Woznik z dnia 03.04.2014 r/

Instrukcja
w sprawie udzielania ulg w sptacie i umarzania zobowigzan podatkowych

Rozdziat I.
Przepisy ogdlne

§1.

Niniejsza instrukcja okresla tryb i zasady udzielania ulg w sptacie zobowigzan podatkowych
i umarzania zalegtosci podatkowych przewidzianych w przepisach ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2012 r. , poz. 749).

Pracownicy pionu podatkowego Urzedu Miejski w Wozniki z tytutu powierzonych im
obowigzkéw winni zapoznaé sie z jej treScig i bezwzglednie przestrzegaé zawartych w nigj
postanowien.

§ 2.

Instrukcje opracowano w szczegdlnosci na podstawie:
1. Ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013r, poz. 885 z
pdz.zm),

2. Ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2013 r., poz. 330 z pézn. zm.),

3. Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2012 r., poz. 749 z
poézn.zm.),

4. Ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U.
z2012r, poz. 1015, 116, 1342, 1529, z 2013r. poz. 1289),

5. Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U. Nr 225, poz. 1635 ),

6. Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 24 grudnia 2002 r. w sprawie wiasciwosci
organéw podatkowych (Dz. U. Nr 240, poz. 2069),

7. Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 21 czerwca 2006 r. w sprawie zasad
rachunkowosci i planu kont w zakresie ewidencji podatkéw, optat i niepodatkowych
naleznosci budzetowych dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz.U. Nr 112, poz. 761),

8. Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 22 listopada 2001 r. w sprawie wykonania
niektérych przepisow ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz.U. Nr 137,
poz. 1541 z pdzniejszymi zmianami),

w0

. instrukcja w sprawie zasad rachunkowosci, planu kont dla prowadzenia ewidencji
podatkow i optat,

10. Innych aktéw prawnych, na ktore powotuje sie instrukcja w zakresie omawianych
zagadnien.
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Rozdziat Il

Rozkiadanie na raty i odraczanie termindow ptatnosci biezacych i zalegtych zobowigzan
podatkowych

§ 3.

1. Ulgi w sptacie zobowigzan podatkowych w formie roztoZzenia na raty lub odroczenia
terminu ptatnosci mogg by¢ udzielone tylko na prosbe zobowigzanego, ztozong na pismie.

2. Wplywajgce podania o roztozenie na raty zobowigzan podatkowych lub o odroczenie
terminu ptatnosci, winny byé za ewidencjonowane w kancelarii, w rejestrze wptywajgacej do
urzedu korespondencji.

3. Pracownik kancelarii po wpisaniu podania do rejestru i opatrzeniu datg wplywu,
przekazuje podanie wraz z inng korespondencja kierownikowi referatu finanséw, ktory kieruje
podanie do pracownika odpowiedzialnego za ewidencje podatnikéw, ktdrych dotyczy wniosek.

§ 4.

1. Pracownik, ktéremu zostato przydzielone podanie, po zapoznaniu sie z jego trescig winien
przeprowadzi¢ postepowanie dowodowo-wyjasniajgce z godnie z art. 187 § 1. Ordynagciji
podatkowej, w ramach ktérego winien ustali¢:

1) czy wnioskodawca bedgcy osoba fizycznag;

a) w uzasadnieniu podania wskazat na okolicznosci stanowigce ,wazny interes podatnika”
lub ,wazny interes publiczny” uzasadniajgcy zastosowanie wnioskowanej ulgi,

b) przedtozyt zestawienie osigganych miesigecznych dochodéw wiasnych oraz cztonkéw
rodziny prowadzacych wspolnie z podatnikiem gospodarstwo domowe wraz z
kserokopiami dowodoéw i dokumentdéw potwierdzajacych ich wysokos¢ za ostatnie trzy
miesigce, np. zaswiadczenie o wysokosci pobieranego wynagrodzenia, odcinek renty
lub emerytury, odpis zeznania za ostatni rok podatkowy o wysokosci osigganego
dochodu z prowadzonej dziatalnosci gospodarczej ztozonego do Urzedu Skarbowego, a
w przypadku pracy dorywczej — oSwiadczenie o wysokosci osigganych dochodow,

c) przedtozyt, w przypadku braku osiggania dochodoéw, zaswiadczenie z Powiatowego
Urzgdu Pracy o wysokosci pobieranego zasitku lub o zarejestrowaniu jako osoby
bezrobotnej bez prawa do zasitku, kserokopie decyzji OPS, PCPR o przyznaniu zasitku,
pomocy materialnej,

d) udokumentowat inne motywy powotane w uzasadnieniu podania,

e) podat termin odroczenia lub wysokosci i terminy ptatnosci rat, o ktére wnosi,

2) czy wnioskodawca bedacy osobg prawna:

a) w uzasadnieniu podania wskazat na okolicznosci stanowigce ,wazny interes podatnika”
lub ,wazny interes publiczny” uzasadniajgcy zastosowanie wnioskowanej ulgi,

b) przedtozyt dokumentacje finansowg obrazujacy istniejaca sytuacje ekonomiczng i
majatkowa, w tym; sprawozdanie finansowe (bilans, rachunek zyskow i strat) za ostatni
rok podatkowy, odpis zeznania podatkowego ztozonego w urzedzie skarbowym za
ostatni rok podatkowy, oraz ewentualnie (w zaleznosci od kwoty zalegtosci),
zaswiadczenie z urzedu skarbowego o stanie zalegtosci, umowy lub zaswiadczenia z
bankéw o zaciagnigtych pozyczkach lub pobranych kredytach, dokumenty $wiadczace o
wielkosci sprzedazy, o pakiecie otrzymanych zlecen na wykonanie robét czy ustug itp.,

cjudo kumentowat inne motywy powotane w uzasadnieniu podania,

d) podat termin odroczenia lub wysokosci i terminy ptatnosci rat, o ktére wnosi,

3) czy wnioskodawca, bedacy przedsiebiorcg, ubiegajacy sie pomoc de minimis, o pomoc de

minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie przedtozyt zgodnie z art. 37 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 30
kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2007 r.
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Nr 59, poz. 404 ze zm.): wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis, jakie otrzymat w roku,
w ktérym ubiega sie o pomoc, oraz w ciggu 2 poprzedzajgcych go lat, albo o$wiadczenia o
wielkosci pomocy de minimis otrzymanej w tym okresie, albo o$wiadczenia o nieotrzymaniu
takie] pomocy w tym okresie, a takze informacji niezbednych do udzielenia pomocy de minimis,
dotyczacych w szczegélnosci wnioskodawcy i prowadzonej przez niego dziatalnosci
gospodarczej oraz wielko$ci i przeznaczenia pomocy publicznej otrzymanej w odniesieniu do
tych samych kosztéw kwalifikujgcych sie do objecia pomoca, na pokrycie ktérych ma byc¢
przeznaczona pomoc de minimis;

4) czy wnioskodawca, bedacy przedsiebiorca, ubiegajgcy sie o pomoc inng niz pomoc de
minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie przedtozyt zgodnie z art. 37 ust. 5
ustawy o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 59
poz. 404 ze zm.), informacje dotyczace wnioskodawcy i prowadzonej przez niego dziatalnosci
gospodarczej oraz informacji o otrzymanej pomocy publicznej, zawierajgce w szczegdlnosci
wskazanie dnia | podstawy prawnej jej udzielenia, formy i przeznaczenia, albo o$wiadczenia o
nieotrzymaniu pomocy;

2. Jezeli podanie nie spetnia wymogow okreslonych w ust. 1 pkt. 1 i 2 pracownik winien w
trybie art. 155 Ordynacji podatkowej wezwaé podatnika do ziozenia wyjasnien w sprawie
ztozonego wniosku poprzez jego uzupetienie i przediozenie dowodéw i dokumentow, o ktérych
mowa w ust. 1 pkt 11 2.

3. W przypadku stwierdzenia braku informacji o udzielonej pomocy publicznej, o ktérych
mowa w ust. 1 pkt. 3 i 4 pracownik winien w trybie art. 169 § 1 Ordynacji podatkowej wezwac
podatnika do ztozenia powyzszych informacji. Do czasu przekazania przez podatnika informacji
o otrzymanej pomocy publicznej podanie nie moze zostac rozpatrzone.

4. Pracownik zobowigzany jest do zbadania stanu materialnego ubiegajgcego sie ulge
podatnika bgdgcego osobg fizyczng na podstawie ztozonego protokotu o stanie majgtkowym
podatnika wg wzoru nr 1 stanowigcego zatacznik do Instrukcji. W szczegolnosci nalezy zbadac
majatek trwaty (nieruchomosci, samochody, warto$ciowe urzgdzenia, oszczednosci, akcje,
obligacje itp.), jak i zobowigzania $wiadczace o aktualnej sytuacji majgtkowej. W przypadku
ztozenia wniosku przez rolnika, nalezy ustali¢ jaki jest obszar i przychodowos$¢ gospodarstwa,
ilo§¢ inwentarza, posiadane maszyny rolnicze.

§5.

1. Zgromadzone materialy z przeprowadzonego postepowania z adnotacjg ksiegowej
0 wysokosci posiadanych zalegtosci, wysokosci narostych odsetek za zwtoke oraz z ewentualng
opinig wtasng w sprawie — pracownik przekazuje burmistrzowi.

2. Burmistrz po zapoznaniu sie z wynikami przeprowadzonego postepowania podejmuje
decyzje, bierze pod uwage z jednej strony interes gminy, z drugiej za$ — aktualne mozliwosci
ptatnicze podatnika. Adnotacje o podjetej decyzji zamieszcza na podaniu.

§ 6.

1. Decyzje o roztozeniu na raty lub odroczeniu terminu ptatnosci sporzgdza sie w dwoch
egzemplarzach, przy uzyciu programu komputerowego, z ktérych jeden dorecza sie
podatnikowi za potwierdzeniem odbioru.

2. Pracownik prowadzacy indywidualne konta podatnikéw na podstawie kopii decyzji
odnotowuje terminy ptatnosci rat, zgodnie z przepisami instrukcji w sprawie ewidencji i poboru
podatkow i optat.
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3. Jezeli decyzja o uldze roztozenie zobowigzan na raty, badz odroczenie sptaty zalegtosci
podatkowych podjeta zostata po wszczeciu egzekucji, nalezy o powyzszym natychmiast
zawiadomi¢ Urzad Skarbowy.

4. Jezeli sptacanie rat jest mozliwe tylko po zwolnieniu zajetego mienia spod zajecia,
kierownik jednostki Burmistrz na prosbe diuznika moze wystgpi¢ do komornika skarbowego
o zwolnienie zajetego mienia.

5. Dtuznikom, ktérzy: systematyczne zalegajg w ptaceniu podatkow, a w szczegodlnosci nie
dotrzymujg ustawowych termindw ptatnosci, badz terminéw wynikajacych z decyzji o
odroczeniu zobowigzan lub sptaty zalegtosci, mozna udzieli¢ ulg w sptacie zalegtosci w
zasadzie tylko w przypadkach szczegélnych, jak np. kleski zywiotowe, wypadki losowe,
powazna choroba podatnika lub cztonka rodziny.

§7.

1. Decyzja przyznajgca ulge w spfacie powinna, zgodnie z trescig art. 210 § 4 ustawy —
Ordynacja podatkowa zawiera¢ uzasadnienie prawne i faktyczne. Uzasadnienie to powinno
zawiera¢ wskazanie faktow, ktére organ uznat za udowodnione oraz dowodow, na ktorych sie
opart.

2. W uzasadnieniu decyzji odmawiajgcej catkowicie lub czesciowo udzielenia ulgi w sptacie
naleznoéci nalezy wskazac¢ na przyczyny, z powodu ktérych powotanym w podaniu argumentom
i dowodom odmowiono wiarygodnosci i mocy dowodowej. Ocena materialu zgromadzonego
W sprawie nie moze nosi¢ cech dowolnosci.

§8.

1. Odsetki za zwtoke od zalegto$ci odroczonych lub roztozonych na raty pobiera sie jedynie
do dnia wniesienia podania.

2. Pracownik opracowujacy decyzje o odroczeniu terminu ptatnosci i roztozeniu na raty
naleznosci podatkowej badz zalegto$ci, zobowigzany jest do naliczenia zgodnie z Uchwatg Nr
40/111/98 Rady Miejskiej w Woznikach z dnia 30.12.1998 r. naleznej optaty prolongacyjne;.

3. Ksiegowa prowadzgca indywidualne konta podatnikéw winna na biezaco $ledzié
przestrzeganie przez zobowigzanych termindéw ptatnosci rat i odroczenia terminu, zgodnie z
przepisami instrukcji w sprawie ewidencji i poboru podatkéw i optat.

4. W razie niedotrzymania przez dtuznika terminu ptatnosci rat lub terminu odroczenia i nie
przywrocenia mu tych terminéw, nalezy wszczg¢ lub kontynuowaé wszczete postepowanie
egzekucyjne w celu przymusowego Sciggniecia naleznosci wraz odsetkami i opfatg
prolongacyjng. W takich przypadkach odsetki za zwioke od nieuiszczone] jeszcze kwoty,
pobiera sie od dnia uptywu terminu ptatnosci okreslonego w nakazie ptatniczym.

5. Jezeli po wydaniu decyzji ratalnej wyjdg na jaw nowe okolicznosci, z ktérych wynika, ze
stan materialny dtuznika w chwili wydania decyzji nie uzasadniat udzielenia rat w ogéle albo w
okreslonej decyzjg wysokosci, organ finansowy moze zmieni¢ lub uchyli¢ decyzje ratalng w
trybie art. 240 § 1 pkt. 5 ustawy — Ordynacja podatkowa.

W szczegdlnosci nalezy uchyli¢ lub zmieni¢ takg decyzje, gdy dituznik wprowadzit organ
finansowy w btad w celu uzyskania ulg w sptacie zalegtoéci i unikniecia egzekucii.

6. Akta spraw zwigzanych z odroczeniem terminu ptatnosci oraz roztozeniem naleznosci
podatkowych badz zalegtosci na raty, nalezy przechowywaé w odrebnym segregatorze,
pogrupowane iopatrzone spisem spraw wg obowigzujgcego rzeczowego wykazu akt,
zawartego w rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie
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instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin (Dz.U. Nr 112, poz. 1319; zm. Dz.U. z 2003 r., Nr 69,
poz. 636).

Rozdziat Ill.

Umarzanie zalegtosci podatkowych

§9.
1. Zobowigzania podatkowe moga by¢ umarzane na wniosek zobowigzanego lub z urzedu.

2. Umorzenia z urzedu mozna dokonac jedynie w sytuacjach przewidzianych w art. 67d  § 1
pkt. 1-4 ustawy — Ordynacja podatkowa, tj. gdy:

1) zachodzi uzasadnione przypuszczenie, ze w postepowaniu egzekucyjnym nie uzyska sie
kwoty przewyzszajgcej wydatki egzekucyjne,

2) kwota zalegtosci podatkowe] nie przekracza pieciokrotnej wartosci kosztéw upomnienia
w postepowaniu egzekucyjnym,

3) kwota zalegtoSci podatkowej nie zostata zaspokojona w zakonczonym postepowaniu
likwidacyjnym lub upadtosciowym,

4) podatnik zmart nie pozostawiajgc zadnego majatku lub pozostawit ruchomosci nie
podlegajgce egzekucji na podstawie odrebnych przepisow, brak jest spadkobiercow innych
niz Skarb Panstwa oraz nie ma mozliwosci orzeczenia odpowiedzialnosci podatkowej osoby
trzeciej.

3. Umorzenia w trybie art. 67d § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej moze by¢ dokonane w decyzji
w formie wykazu.

§10.

1. Wplywajgce podania o umorzenie zalegtosci podatkowych winny byé za ewidencjonowane
w kancelarii, w rejestrze wptywajacej do urzedu korespondencji.

2. Pracownik kancelarii po wpisaniu podania do rejestru i opatrzeniu datg wptywu,
przekazuje podanie wraz z inng korespondencjg kierownikowi referatu finanséw, ktory kieruje
podanie do pracownika prowadzgcego ewidencje podatnikéw w danej sprawie.

§ 1.

1. Pracownik, ktéremu zostato przydzielone podanie, winien w pierwszej kolejnosci
sprawdzi¢, czy wnioskodawca na dzien ztozenia podania posiada zalegtosci podatkowe.

2. Jezeli pracownik stwierdzi brak zalegto$ci winien wydaé bezzwtocznie postanowienie o
odmowie wszczecia postepowania na mocy art. 165a Ordynacji podatkowej.

3. W przypadku stwierdzenia zalegtosci podatkowych pracownik po zapoznaniu sie z
trescig wniosku winien przeprowadzi¢ postepowanie dowodowo-wyjasniajagce zgodnie z
art. 187 § 1 Ordynacji podatkowej, w ramach ktérego winien ustalic:

1) czy wnioskodawca bedacy osobg fizyczna;
a) w uzasadnieniu podania wskazat na okolicznosci stanowigce ,wazny interes
podatnika” lub ,wazny interes publiczny” uzasadniajgcy zastosowanie wnioskowanej
ulgi,
b) przedtozyt zestawienie osiaganych miesiecznych dochoddw wiasnych oraz czionkow
rodziny prowadzacych wspodlnie z podatnikiem gospodarstwo domowe wraz z
kserokopiami dowodow i dokumentéw potwierdzajgcych ich wysoko$¢ za ostatnie 3



miesigce, np. zaswiadczenie o wysokosci pobieranego wynagrodzenia, odcinek renty
lub emerytury, o$wiadczenie o wysokosci osigganego dochodu z prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej sktadane do Urzedu Skarbowego itp., a w przypadku pracy
dorywczej — oSwiadczenie o wysokosci osigganych dochodow,

c) przediozyt, w przypadku braku osiagania dochodéw, zaswiadczenie z Powiatowego
Urzedu Pracy o wysokosci pobieranego zasitku lub o zarejestrowaniu jako osoby
bezrobotnej bez prawa do zasitku, kserokopie decyzji OPS, PCPR o przyznaniu zasitku,
pomocy materialnej,

d) przediozyt zestawienie miesiecznych wydatkdw ponoszonych na utrzymanie,
ewentualne koszty leczenia, edukacji dzieci itp. wraz z ewentualnymi kserokopiami
rachunkéw na te koszty,

e) udokumentowat inne motywy powotane w uzasadnieniu podania.

2) czy wnioskodawca bedgcy osobg prawna;

a) w uzasadnieniu podania wskazat na okolicznosci stanowigce ,wazny interes podatnika” lub
,wazny interes publiczny” uzasadniajacy zastosowanie wnioskowanej ulgi,

b) przediozyt dokumentacje finansowa obrazujgca istniejaca sytuacje finansowa i majatkowa, w
tym: sprawozdanie finansowe (bilans, rachunek zyskoéw i strat) za ostatni rok podatkowy, odpis
zeznania podatkowego ztozonego w urzedzie skarbowym za ostatni rok podatkowy, oraz
ewentualnie (w zalezno$ci od kwoty zalegtosci) zaswiadczenia z urzedow skarbowych o stanie
zalegtosci podatkowych, umowy lub zaswiadczenia z bankéw o zaciggnietych pozyczkach lub
pobranych kredytach, dokumenty Swiadczace o wielkosci sprzedazy, o pakiecie otrzymanych
zlecen na wykonanie robét czy usiug itp.

c) udokumentowat inne motywy powotane w uzasadnieniu podania.

3) czy wnioskodawca, bedacy przedsiebiorca, ubiegajacy sie pomoc de minimis, o pomoc
de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie przedtozyt zgodnie z art. 37 ust. 1i 2 ustawy z dnia 30
kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej (Dz. U. z 2007 r.
Nr 59, poz. 404 ze zm.): wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis, jakie otrzymat w roku,
w ktorym ubiega sie o pomoc, oraz w ciggu 2 poprzedzajacych go lat, albo oswiadczenia o
wielkosci pomocy de minimis otrzymanej w tym okresie, albo o$wiadczenia o nieotrzymaniu
takiej pomocy w tym okresie, a takze informacji niezbednych do udzielenia pomocy de minimis,
dotyczacych w szczegblnosci wnioskodawcy i prowadzone] przez niego dziatalnosci
gospodarczej oraz wielkosci i przeznaczenia pomocy publicznej otrzymanej w odniesieniu do
tych samych kosztéw kwalifikujgcych sie do objecia pomoca, na pokrycie ktérych ma byc¢
przeznaczona pomoc de minimis;

4) czy wnioskodawca, bedacy przedsiebiorcg, ubiegajacy sie o pomoc inng niz pomoc de
minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie przedtozyt zgodnie z art. 37 ust. 5
ustawy o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 59
poz. 404 ze zm.), informacje dotyczace wnioskodawcy i prowadzonej przez niego dziatalnosci
gospodarczej oraz informacji o otrzymanej pomocy publicznej, zawierajace w szczegolnosci
wskazanie dnia i podstawy prawnej jej udzielenia, formy i przeznaczenia, albo o$wiadczenia o
nieotrzymaniu pomocy.

4. Jezeli podanie nie spetnia wymogow okreslonych w ust. 3 pkt. 1 i 2 pracownik winien w
trybie art. 155 Ordynacji podatkowe] wezwaé podatnika do ziozenia wyjasnien w sprawie
ztozonego wniosku poprzez jego uzupetnienie i przediozenie dowodoéw i dokumentow, o ktérych
mowa w ust. 3 pkt. 11 2.

5. W przypadku stwierdzenia braku informacji o udzielonej pomocy publicznej, o ktérych
mowa w ust. 3 pkt. 3 i 4 pracownik winien w trybie art. 169 § 1 Ordynacji podatkowej wezwac
podatnika do ztozenia powyzszych informaciji. Do czasu przekazania przez podatnika informacji
o otrzymanej pomocy publicznej podanie nie moze zostacé rozpatrzone.

6. Pracownik zobowigzany jest do zbadania stanu materialnego ubiegajacego sie o ulge
podatnika bedacego osobg fizyczng na podstawie ztozonego protokotu o stanie majatkowym

37



podatnika wedtug wzoru nr 1 stanowigcego zatgcznik do niniejszej Instrukcji. W szczegoélnosci
nalezy zbada¢ majgtek trwaly (nieruchomosci, samochody, wartosciowe urzadzenia,
oszczednosci, akcje, obligacje itp.), jak i zobowigzania $wiadczgce o aktualnej sytuacii
majgtkowej. W przypadku ztozenia wniosku przez rolnika, nalezy ustali¢ jaki jest obszar i
przychodowo$¢ gospodarstwa, ilos¢ inwentarza, posiadane maszyny rolnicze.

§12.

1. Pracownik odpowiedzialny za przeprowadzenie postepowania dowodowo-wyjasniajgcego
zobowigzany jest do skompletowania akt w porzadku chronologicznym, a nastepnie winien
ustalié:

1) kwote zalegtosci podatkowych oraz odsetek za zwtoke naleznych na dzien ztozenia
podania,

2) czy jest lub byto prowadzone postepowanie egzekucyjne wobec diuznika;

3) czy nie zachodzi mozliwo$¢ wydania decyzji o odpowiedzialnosci podatkowej osoby
trzeciej;

4) czy wnioskodawca korzystat juz w poprzednich latach z ulg podatkowych, przyczyny
zastosowania ulgi oraz kwoty umorzonych zobowigzan.

§ 13.

1. Zgromadzone materiaty z przeprowadzonego postepowania z adnotacjg o wysokosci
posiadanych zalegtosci, wysokosci odsetek za zwioke oraz z ewentualng opinig wlasng w
sprawie, pracownik przekazuje Burmistrzowi.

2. Burmistrz po zapoznaniu sie z wynikami przeprowadzonego postepowania podejmujac
decyzje, bierze pod uwage z jednej strony interes gminy, z drugiej zas — aktualne mozliwosci
ptatnicze podatnika. Adnotacje o podjetej decyzji zamieszcza na podaniu.

§ 14.

1. Decyzje w sprawie umorzenia badz odmowy umorzenia zalegto$ci z odpowiednim
uzasadnieniem faktycznym i prawnym sporzgdza sie w dwoch egzemplarzach, z ktérych jeden
dorecza zobowigzanemu za potwierdzeniem odbioru.

3. Po wydaniu decyzji o umorzeniu pracownik wpisuje decyzje do rejestru umorzen oraz
dokonuje odpiséw umorzonych zalegtosci na koncie podatnika.

4. W celu wyeliminowania umorzen wigekszych zalegtosci niz figurujg na kontach podatnikow,
nalezy w dniu wydania decyzji o0 umorzeniu upewnic sie w referacie ksiegowosci, co do stanu
tego konta i uzyskaC parafe pracownika (ksiegowego) prowadzacego indywidualne karty
kontowe, stwierdzajgc zgodnos¢ stanu zalegtosci z kwotg podang w decyzji o0 umorzeniu.

5. Jezeli zostato wniesione odwotanie od wymiaru naleznosci podatkowych, nie nalezy
wydawaé decyzji 0 umorzeniu, dopoki nie zostanie zakonczone postepowanie odwotawcze. O

terminie zatatwienia sprawy nalezy poinformowaé podatnika zgodnie z art. 140 § 1 ustawy —
Ordynacja podatkowa.

§ 15.

1. Jezeli decyzja o umorzeniu zalegto$ci podatkowych podjeta zostata po wszczeciu
egzekucji, nalezy o powyzszym bezzwtocznie pisemnie zawiadomié¢ urzad skarbowy.

2. Tytuty wykonawcze dotyczace zalegltosci, ktére zostaty umorzone, podlegajg wykresleniu
z ewidengcji tytutdbw wykonawczych.
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3. Jezeli umorzenie dotyczy cze$ci zalegtosci, tytut wykonawczy nalezy bezzwiocznie

zaktualizowa¢ poprzez jego ograniczenie. W ewidencji tytutdbw wykonawczych nalezy dokonaé
stosownej adnotacji o sposobie realizacji.

§ 16.

W razie stwierdzenia, ze diuznik wprowadzit w btad organ podatkowy co do swej sytuacji
materialnej lub co do szczegdinych okolicznosci, ktore byly podstawg umorzenia zalegtosci,

nalezy wznowi¢ postepowanie na mocy przepiséw 240 § 1 pkt 5 ustawy — Ordynacja podatkowa
i uchyli¢ decyzje o umorzeniu.

§17.

1. Przy umarzaniu zobowigzan pienieznych rolnikéw, pracownik wymieniony w 1 pkt
powinien zasiegnaé opinii softysa wsi, w ktorej diuznik mieszka. Opinia taka moze byé
zamieszczona na odwrocie podania, badz w formie odrebnej notatki podpisanej przez
sporzadzajgcego i sottysa.

2. Decyzja w sprawie umorzenia zalegtosci powinna zawiera¢ uzasadnienie faktyczne i
prawne. Diuznika nalezy takze powiadomi¢ o prawie wniesienia odwotania do kolegium
odwotawczego.

§ 18.

Stosownie do przepisow art. 37 ust. 1 pkt 2 lit. f ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Z 2013 r., poz. 885 z p6zn. zm.) pracownik odpowiedzialny za prowadzenie
rejestru umorzen podaje do publicznej wiadomosci, w terminie do 31 maja nastepnego roku,
informacje obejmujgca wykaz osob prawnych i fizycznych oraz jednostek organizacyjnych
nieposiadajacych osobowosci prawnej, ktorym w zakresie podatkéw lub optat udzielono ulg,
odroczen, umorzen lub roztozono sptate na raty w kwocie przewyzszajgcej 500 zi., przez
ogtoszenie w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie internetowej Urzedu Miejskiego w
Woznikach. Wykaz ma zawiera¢ imie i nazwisko, wysokos¢ umorzonej kwoty oraz przyczyny
umorzenia.

§19.
Ustalenia przyjete w rozdziale Il i |ll obowigzujg rowniez przy rozpatrywaniu podan i wnioskow
sktadanych do Urzedu Skarbowego w Lublincu o zastosowanie ulg w podatkach i optatach,
ktore dla budzetu gminy pobiera ten Urzad. W tych przypadkach wydaje sie postanowienie.

§ 20.

1. Jezeli ulgi, o ktérych mowa w czesci Il i Ill niniejszej instrukcji stanowig pomoc publiczng
organ podatkowy wydaje beneficjentowi pomocy zaswiadczenie stwierdzajace, ze udzielona
pomoc publiczna jest pomocg de minimis albo pomoca de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie
stosownie do art. 5 pkt 3 — ustawy o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publiczne;j.

2. Wydanie zaswiadczenia nastepuje w trybie § 4 pkt 1 stosownie do Rozporzgdzenia Rady

Ministréw z dnia 20 marca 2007 r. — w sprawie wydawania zaswiadczen o pomocy de minimis i
pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. z 2007 r. Nr 53, poz. 354).

§ 21.

Instrukcja niniejsza obowigzuje od dnia 01.01.2014 .
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PROTOKOL

PIZEZ) simmasmamsmnng
O STANIE MAJATKOWYM ZOBOWIAZANEGO
FRILLY nismnt i o vt LB (1B o e T
SEIHET T itimneionss snds sicbo e s sstaibasnss W s comamntsomteesi e e o
Gospodarstwo rolne peloZOBS IRl niviianimtm s s
1. Grunty w ha

Grunty orne Lakiipastwiska  Razem Lasy i grunty lesne Nieuzytki

2. Budynki (opisa¢ jakie oraz podac ich stan i szacunek):

Wzér Nr 1

Razem  Ogolem

3. Inwentarz zywy: 4. Inny majatek ruchomy 5. Opis mieszkania:
($rodki transportu, sprzet rol.,
wiek):
6. Hodowla i uprawy specjalne: 7. Srodki utrzymania zobowiazanego:
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8. Informacje o dziatalnosci gospodarczej prowadzonej przez zobowiazanego lub cztonkéw
rodziny wspolnie z nim zamieszkatych:

9. Prawa majatkowe stanowigce wlasno$¢ zobowiazanego (wierzytelnosci, akcje, obligacje,
weksle, inne):

9. Informacja o czlonkach rodziny zobowiazanego (imiona i nazwiska, stosunek pokrewienstwa,
wiek, czy pracuja na roli, a jezeli nie - to z czego si¢ utrzymuja 1 ich zarobki, czy prowadzg
wspolne gospodarstwo domowe):

9. Kleski zywiotowe, upadki zwierzat gospodarskich oraz kwoty otrzymanych odszkodowan:

10. Dalsze wyjasnienia zobowigzanego:

Zobowiazany zostal pouczony o odpowiedzialnosci karnej za zeznanie nieprawdy lub zatajenie
prawdy na podstawie art. 233 Kodeksu karnego.

(podpis zobowigzanego) (podpis spisujgcego protokat)
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