Zarzadzenie nr KR.120.42.2013
Burmistrza Woznik
z dnia 11 kwietnia 2013 roku

w sprawie zasad korzystania z sluzbowych telefonow komérkowych

Na podstawie art. 31 ust.1, art. 33 ust. 3 1 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2001 r. Dz. U. nr 142, p6z. 1591 z p6zn. zm.) zarzgdzam:

§1

1. W Urzedzie Miejskim w Woznikach stuzbowy telefon komérkowy moze zostaé przydzielony

nastepujacym osobom:

a)

b)

c)

d)

g

h)

i)

Burmistrzowi Woznik;

Sekretarzowi Gminy Wozniki,

Skarbnikowi Gminy Wozniki;

Kierownikowi Referatu Gospodarki Komunalnej, Mieszkaniowej i Inwestycji;
Kierownikowi Referatu Gospodarki Gruntami, Ochrony Srodowiska i Rolnictwa;
Kierownikowi Urzedu Stanu Cywilnego;

Kierownikowi Referatu Drogownictwa, Promocji, Kultury i Wspolpracy

z podmiotami gospodarczymi,
Inspektorowi ds. Ochrony Srodowiska:

Pracownikom oczyszczalni sciekow.

Telefon stuzbowy przyznany osobom, o ktérych mowa powyzej, przypisany jest do

zajmowanego stanowiska stuzbowego.

§2

Kazdy uzytkownik telefonu ma przyznany limit kwotowy przeznaczony na korzystanie

z telefonu w sprawach stuzbowych w kwotach brutto.

Gmina pokrywa koszt brutto uzywania przez Pracownika shluzbowego telefonu

komorkowego:



a) w ramach miesigcznego limitu kosztow:
- abonamentu;
- polaczen telefonicznych;
- przyznanych Pracownikowi dodatkowych ustug telefonicznych, w tym:
o przesytania wiadomosci tekstowych SMS,
o przesylania wiadomosci multimedialnych MMS,

o przesylania transmisji danych;
b) napraw telefonu, jesli uszkodzenie nastapito nie z winy Pracownika.

3. Ustala si¢ nastgpujace wartosci limitéw kwotowych przyznanych dla nizej wymienionych

0s6b:
- Burmistrz Woznik 100,00 zt
- Sekretarz Gminy Wozniki 50,00 zt
- Skarbnik Gminy Wozniki 50,00 zt

- Kierownik Referatu Gospodarki Komunalnej, Mieszkaniowej

1 Inwestycji 50,00 zt
- Kierownik Referatu Gospodarki Gruntami, Ochrony

Srodowiskai Rolnictwa 50,00 z1

- Kierownik Referatu Drogownictwa, Promocji, Kultury

1 Wspolpracy z podmiotami gospodarczymi 50,00 zt

- Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego 50,00 zt

~ Inspektor ds. Ochrony Srodowiska 35,00 z1

- Pracownicy oczyszczalni sciekow 35,00 zt
§3

1. Przyznanie telefonu komorkowego do celéw stuzbowych dla innego stanowiska niz

wymienione w §1 pkt 1 moze nastapi¢ jezeli konieczne jest:

- zapewnienie komunikacji w sprawach stuzbowych oraz dyspozycyjnosci pracownika,



- utrzymanie bezposredniego kontaktu pracownika z przelozonymi w czasie wykonywania

obowiazkdéw stuzbowych w tym poza godzinami pracy oraz miejscem pracy.

2. Przyznanie telefonu w przypadku okreslonym w §3 pkt 1 nastgpuje w drodze zmiany

zarzadzenia.

§4

1. Telefony komoérkowe powierza si¢ uzytkownikom z obowigzkiem zwrotu. W chwili
otrzymania telefonu komoérkowego sporzadzany jest stosowny protokol przekazania telefonu

komoérkowego wraz z aktywna karta oraz akcesoriami do telefonu komorkowego.

2. Uzytkownik telefonu komadrkowego jest odpowiedzialny za utrzymanie telefonu w nalezytym

stanie bez prawa przekazywania osobom trzecim.

3. Uzytkownik telefonu komorkowego ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za powierzony
telefon oraz pokrywa koszty zwigzane z utrata, kradzieza, uszkodzeniem wyniklym z jego

winy wedlug aktualnie obowigzujacych cen rynkowych - wartosci rzeczywiste;j.

4. Uzytkownik telefonu komorkowego moze =zosta¢ zwolniony z odpowiedzialnosci
materialnej, jezeli udowodni, iz szkoda powstala z przyczyn niezaleznych od niego.
5. Decyzj¢ w zakresie, o ktorym mowa w punkcie 3 niniejszego paragrafu podejmuje Burmistrz

Woznik.

§5

l. W przypadku przekroczenia przyznanego miesigcznego limitu kwotowego uzytkownicy
telefonow komoérkowych zobowiazani s do uiszczenia naleznosci bedgcej réznica miedzy
kwota wynikajaca z faktury za ustugi telekomunikacyjne, a kwota przyznanego miesig¢cznego
limitu kwotowego. Wplata winna nastagpi¢ do ostatniego dnia nastgpnego miesiaca
przypadajacego po miesigcu, ktérego dotyczy faktura.

2. W przypadku przekroczenia przyznanego miesigcznego limitu kwotowego uzytkownik
telefonu komorkowego, moze wnioskowaé do Burmistrza Woznik o uznanie kwoty
przekraczajacej przyznany limit, jezeli wykaze, Zze przekroczenie wynikalo z potrzeb

wykonywania czynnosci stuzbowych,



§6

1. W przypadku utraty telefonu komoérkowego uzytkownik zobowiazany jest do
natychmiastowego zgloszenie tego faktu Sekretarzowi Gminy WozZniki.
2. Jezeli utrata telefonu komoérkowego do celéw stuzbowych nastgpita na skutek kradziezy,

uzytkownik zobowiazany jest zglosi¢ ten fakt Policji oraz Sekretarzowi Gminy Wozniki.

§7

1. Uzytkownicy telefonow komoérkowych, o ktérych mowa w § 1 tracg prawo do korzystania z
telefonu komoérkowego z dniem uptywu kadencji, odwotania, rozwigzania stosunku pracy lub
rezygnacji ze stanowiska.

2. Uzytkownicy traca okresowo prawo do korzystania z telefonu komoérkowego do celow

stuzbowych na okres;
a) urlopu bezplatnego trwajacego powyzej miesiaca,
b) urlopu macierzynskiego,
¢) urlopu wychowawczego.

§8

1. Utrata prawa do korzystania z telefonu komoérkowego skutkuje obowiazkiem dokonania
zwrotu telefonu w nieprzekraczalnym terminie do 7 dni od dnia zaistnienia przyczyny
okreslonej w § 7. W chwili zwrotu telefonu komodrkowego wraz z akcesoriami zostaje
sporzadzony protokol przekazania, w ktdrym szczegdtowo zostaje opisany jego stan.

2. W przypadku niedotrzymania terminu zwrotu telefonu komdrkowego, nastepuje
zablokowanie numeru u operatora i obcigzenie dotychczasowego uzytkownika telefonu

komoérkowego kosztami zgodnymi z aktualnym cennikiem ustug operatora sieci.

§9
1. Pracownik, ktéremu przyznano shuzbowy telefon komdrkowy i miesieczny limit kosztéw

oplacanych przez Gmine:

a) sktada oswiadczenie o;



- przyjeciu shuzbowego telefonu komorkowego z okre§lonym miesiecznym limitem kosztow

oraz numerem abonenckim;
- zapoznaniu si¢ z Zarzadzeniem;
b) zobowiazuje si¢ w szczegdlnosei do:

- przestrzegania Zarzadzenia;

— do regulowania naleznosci, o ktérych mowa w § 4 pkt. 3, § 5 pkt. I oraz § 8 pkt. 2;
- nie udostgpniania stuzbowego telefonu komérkowego osobom trzecim.

2. Wzor o$wiadczenia Pracownika stanowi zalacznik nr i do Zarzadzenia;

§10

Nadzér nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Wozniki.

§ 11

Zarzadzenie wchodzi z zycie z dniem podpisania.




