Zakcznik Nr 1 do Zargdzenia Nr. 105/2009 Burmistrza Wok z dnia 31.12.2009

Zasady (polityka ) rachunkow® projektu "Ochrona dorzecza Matej Panwi i Listygvoprzez
modernizagj gospodarkiciekowej polegajcej na modernizacji i budowie oczyszczaitiekow
wraz z systemem kanalizacji sanitarnej" - Budd&analizacji sanitarnej w Vidoikach

Umowa nr UDA-RPSL.05.01.00-00-072/09-00
Priorytet \Srodowisko
Dziatanie 5.1 - Gospodarka wodniziekowa

|. ZASADY OGOLNE:

1. Celem prowadzenia rachunko$eo jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji
majtkowej i finansowej projektu "Ochrona dorzecza NladRanwi i Liswarty poprzez
modernizagj gospodarkisciekowe] polegaicej na modernizacji i budowie oczyszczalni
sciekbw wraz z systemem kanalizacji sanitarnej’- ®&ud kanalizacji sanitarnej w
Woznikach.

2. Urzad Miejski w Waznikach oraz Buzket Gminy (ORGAN) posiadajwspoélny rachunek
bankowy o numerze 37 8279 1023 0200 0130 2002 @OMBS w Myszkowie O/Waniki.
Do dysponowaniasrodkami pien¢gznymi znajdugcymi sk na rachunkach bankowych
upowanione g osoby zgodnie z kartami wzoréw podpiséw.

3. Beneficjentemsrodkow finansowych z Unii Europejskiej w zakressalizacji projektu jest
Lider Projektu Gmina Kochanowice, partnerem Gmir@&nki, realizatorem Urzd Miejski
w Woznikach.

Ksig¢gi rachunkowe projektu prowadzongws Urzedzie Miejskim w Wdnikach.

Ksiegi rachunkowe dla bugtu i jednostki prowadzone & omputerowo z wykorzystaniem
system ADAS firmy TENOSOFT. Kdy uwytkownik programu komputerowego posiada
indywidualne hasta zabezpiecaag dos¢p do wprowadzania danych.

4. W planie finansowym jednostki baetowej (UM) wydatki na realizagjProjektu ugte s w
dziale 900 , Gospodarka komunalna i ochrona woddriat 90001 ,, Gospodarka&iekowa
i ochrona wod ”.

Ewidencja ksigowa projektu prowadzona jest w sposéb #@imgajacy identyfikacg
zadania, zgodnie z klasyfikadpudzetows okreslona w rozporadzeniu Ministra Finansow
w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydat, przychodow i rozchodéw oraz
srodkow pochodacych zezrodet zagranicznych. W paragrafach klasyfikacji zmtdwej dla
danego Projektu stosuje:sizwart, cyfra jest ,,0", , 77, ,8"1,9".

5. Do dnia otwarcia rachunku wszystkie ptaitiodokonywane & z rachunku bankowego
Urzedu Miejskiego o numerze 37 8279 1023 0200 0130 ZmiXL w MBS w Myszkowie
O/Wozniki..

6. Operacje gospodarcze w zakresie dochodowzdtodvych z tytutu wplywu dotacji
rozwojowych ujmowaneasw ksiegach Budetu Gminy (Organu). Wptyw dokonywany jest
na wydzielony dla Projektu rachunek bankowy o numeéd9 8279 1023 0200 0130 2002
0117

7. Wydatki inwestycji ujmuje si w rozbiciu na:srodki unijne isrodki wtasne z odpowiedai
czwart cyfra klasyfikacji budetowej.



8. Rachunkowé¢ budzetu(Organu) obejmuje operacje kasowe tj. przeptrogkow, a
rachunkowéc¢ w jednostce budktowej (UM) — koszty inwestycji, rozrachunki ¢dzy
kontrahentami, Urgdem i budetem. (prowadzony jest jeden rachunek bankowysiugo
si¢ zasad podwOjnego zapisu).

Il ZASADY (POLITYKA ) RACHUNKOWO SCI PROJEKTU.

1. Podstawowe zasady ewidencji d¢gdwej wykorzystywane przy realizacji projektu
przebiegd beda wg. ogdlnych zasad polityki rachunko$ed przyjetych w Urzdzie
Miejskim w Waznikach.

2. Obieg i kontrola dokumentdéw kgjowych odbywa gizgodnie z zasadami wprowadzonymi
zarzdzeniem w sprawie polityki rachunkowm w Urzedzie Miejskim w Wanikach.

3. Zapisow w kstigach rachunkowych dokonuje¢sna podstawie dowodéw ksjowych -
dowodowzrédtowych - zewntrznych i wewrtrznych.

Rodzaje dowodow ksjowych i wymogi im stawiane zostaly szczego6towoeslione w
0golnych zasadach polityki rachunkasgoprzyjetych w Urzdzie Miejskim w Wanikach,
przy realizacji projektu wykorzystujeespostanowienia tam zawarte.

4. Rachunkowéc¢ prowadzi st w walucie PLN.

5. Rokiem obrotowym jest okres jednego roku ietdwego, czyli rok kalendarzowy od 1
stycznia do 31 grudnia.

Najkrotszym okresem sprawozdawczym oszczegolne miegie za ktore spogdza s¢
sprawozdania okéone w Rozporzdzeniu Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 roku
sprawie sprawozdawcgad budzetowej (Dz. U. Nr 205, poz. 103).

Sprawozdania rzeczowe i rozliczeniowe dla potrzettytucji Zaradzapcej sporadza s¢ w
terminach przez aiokreslonych lub wymaganych.

6. Ksiegi rachunkowe dla realizacji projektu otwiera svraz z wysipieniem pierwszej
operacji podlegarej ewidencji, w nowym roku obrotowym obrotowym @va s¢ na
pocztku roku. Ostateczne ich zamkaie nas¢puje w cagu 15 dni od dnia zatwierdzenia
sprawozdania finansowego za rok obrotowy.

7. Dla realizacji projektu zostaty wyoglsnione z syntetyki Urkdu Miejskiego w Wanikach
konta analityczne:

- 080 -1 - Inwestycjestodki trwate w budowie)

- 080 -1 - 900/90001/6050 - Inwestycgeddki trwate w budowie)- Ochrona dorzecza Matej
Panwi Waniki

- 080 -1 - 900/90001/6058 - Inwestycjgodki trwate w budowie) - Ochrona dorzecza
Matej Panwi - Waniki

- 080 -1 - 900/90001/6059 - Inwestycj@odki trwate w budowie) - Ochrona dorzecza
Matej Panwi - Waniki.

Na podstawie tych kont analitycznych zostaniergmzona wyodgbniona ewidencja
ksiggowa dla w/w projektu komputerowo.

Wyodrebniona ewidencja ksgowa jest tworzona z programu komputeroweggzle to
zestawienie zapisow i obrotow dla danego kontditgoanego z pod paragrafem.

8. Zestawienie obrotéw i sald kont syntetycznych spara s¢ mieskcznie komputerowo (dla
operacji zwiazanych z realizagjprojektu)..



9. Skfadniki magtkowe zakupione, wytworzone lub uzyskane w wynikalizacji projektu
przyjmowane s do wytkowania na podstawie wystawionego dokumentu OT wg
rodzajowychsrodkéw trwatych okrélonych w Rozporzdzeniu Rady Ministrow z dnia 10
grudnia 2010 roku w sprawie klasyfika§iodkéw Trwatych (KKT) (Dz. U. Nr 242, poz.
1622), wycenione g wg. cen nabycia pomniejszone o podatek VAT zgodaie
obowigzujacymi przepisami prawa o podatku od towarow i ustug.

Umorzenia - amortyzacji uzyskanystodkéw trwatych dokonuje siwg stawek przyjtych
w zahczniku nr 1 do przepiséw ustawy o podatku dochodowey oséb prawnych (Dz. U.
z 2001, Nr 54, poz. 654 z pdiejszymi zmianami).

10.Inwentaryzacgj aktywow i pasywow dla realizacji projektu przepamga si zgodnie z
zapisami art. 26 i art. 27 ustawy "o rachunkéevb oraz instrukcja inwentaryzacyn
Urzedu Miejskiego w Wanikach wprowadzanZarzdzeniem Burmistrza Wamik.

11.Wynik finansowy ustalony jest zgodnie z warianteangwnawczym na koncie 860 - wynik
finansowy.

Wynik finansowy wykonania gminy wykazywany jest wabhsie z wykonania bugtu na
koncie 961 - wynik wykonania budtu.

12.Dokumentacja zwazana z realizagjprojektu przechowywana jest w zamykanych szafach,
dostp bezpéredni do szaf majpracownicy realizagcy projekt pod ktem rzeczowym i
finansowym.

Dokumentacja kggowa zwiazana z realizacja  projektu stanowi oddzielny zbior
segregatorow oznaczonych logo Unii Europejskief ovazve projektu.

Po uptywie okrélonego okresu dokumenty przekazywane do archiwum zaktadowego.

Dokumenty zwizane z realizagj projektu archiwizowane as zgodnie z umow o
przyznanie pomocy finansowej.

[ll. PLAN KONT PROJEKTU

Budzet (Organ)

Celem identyfikacjsrodkéw unijnych na wykonanie zadania inwestycyjnegizanego z budov
kanalizacji sanitarnej w Wmikach, w budecie (organie) wyodbnia st nastpujace konta
ksiggowe:

133 - rachunek budetu

222  -rozliczenie dochoddéw bugktowych
223 - rozliczenie wydatkéw budetowych
901 - dochody budetowe

902 - wydatki budzetowe

961 - niedobor lub nadwyka budzetowa

Urzad Miejskiego

Celem identyfikacjsrodkéw unijnych na wykonanie zadania inwestycyjnegizanego z budoyv
kanalizacji sanitarnej w Wmikach, w jednostce (wdzie miejskim ) wyodsbnia s¢ nastpujace
konta ksggowe:



011 -srodki trwate

071 - umorzenigsrodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
080 - inwestycje frodki trwate w budowie

130 - rachunek bigacy jednostki

201 - rachunki z odbiorcami i dostawcami - kod wdxolejnego kontrahenta

221 - nale@nosci z tytutu dochodow budzetowych
222  -rozliczenie dochodéw bugktowych

223  -rozliczenie wydatkéw budetowych

225  -rozrachunki z budzetami

240 - pozostate rozrachunki

750 - przychody i koszty finansowe

800 - fundusz jednostki

860 - wynik finansowy

W przypadku wysipienia kont syntetycznych dla realizacji projektunia obgtych niniejszym
zarzadzeniem, przyjmuje sizasad , iz wprowadzenie odpowiedniego konta rpsje poprzez
wydanie kolejnego zasgzenia Burmistrza Wanik.

IV OBIEG | KONTROLA DOKUMENTOW

Obieg i kontrola dokumentow zwdanych z realizagjprojektu pn. "Ochrona dorzecza Malej Panwi
i Liswarty poprzez modernizacjgospodarkisciekowej polegaicej na modernizacji i budowie
oczyszczalniciekow wraz z systemem kanalizacji sanitarnej" d@ua kanalizacji sanitarnej w
Woznikach "

1. W obiegu i kontroli dokumentéw zazanych z realizagjprojektu wykorzystywaneddlzie
Zarzadzenie Burmistrza Wamik dotyczce instrukcji obiegu i kontroli oraz
przechowywania i zabezpieczania dokumentowdaiych i ksag rachunkowych.

Dla potrzeb realizacji projektu wprowadza sie gaggce uszczegotowienie:

LP. okreslenie dokumentu Rodzaj Termin dostarczenie Komorka
dokumentu dokumentu do Referatyrzyjmujaca
Finansowego
1 dowody ksigowe wptywagce faktury, codziennie po osoba
do urzdu rachunki, noty zadekretowaniu przez odpowiedzialna
Burmistrza lub merytorycznie za
Sekretarza realizacje projektu
2 | Faktur, rachunki opisane podfaktury, biezaco, ostatecznie naReferat finansowy
wzgledem merytorycznym, rachunki, noty 3 dni przed terminem celem dokonania
sprawdzone pod wzglem ptatngci ptatngci

zgodndci z planem
finansowym, umow

3  Przygciesrodka trwatego oT bimco w oparciu 0 Referat finansowy,
protokot kacowy ujecie w kskdze
zrealizowanej inwentarzowej
inwestycji, faktury srodkow trwatych

koncowej




1.

kontrola merytorycznaprzeprowadzana jest prze koordynatora projektu
............................... , hadzor nad céd projektu ze strony Gminy petni ..........ooeeeeeennnn
jest odpowiedzialny za poprawne opracowanie memane dokumentéw kgjowych
zwigzanych z realizowapinwestycy.

Opracowanie merytoryczne dokumentdéw dotyczygmagicych zagadnie
Realizacja projektu nagiuje zgodnie z zatwierdzonym planem finansowo ezawym w ramach
posiadanycBrodkéw.

1.

Zaciagnicte zobowizania powinny b§ realizowane na zasadach ckoaych w umowach
lub zleceniach.

Przygta dokumentacja rozliczeniowa powinnatlgompletna, czytelnie opisana i spethia
wymogi okré&lone dla dowodu ksgowego zgodnie z przepisami art. 21 i art 22 ugtaw
rachunkowéci.

Faktury, rachunki przedktadane do referatu finaregmvmusz posiada dat wplywu,
potwierdzom podpisem osoby przekazagj dokument oraz osoby przyjmagj dokument.

Kontrola merytoryczna dotyczy:

- potwierdzenia dokonania operacji gospodarczefnagpoz jej rzeczywistym przebiegiem,
potwierdzonym prawidtowym opisaniem dokumentu omgmatrzeniem podpisem o0soby
upowanionej ,

- potwierdzenie dokonania sprawdzenia danych zgelartw fakturze (rachunku)pod

wzgledem zgodngéci ze stanem faktycznym, z zawarumowa lub zleceniem oraz

sprawdzenia kompletdoi zahczonej dokumentacji ( protokoty, kosztorysy i inne
dokumenty wynikajce z umowy)

- potwierdzenie sprawdzenia termindwb dokonania rozliczenia, a w przypadku
niedotrzymania terminu realizacji umowy przysenie do naliczenia kary umownej,

- prawidtow klasyfikacg budzetows,
- prawidtow klasyfikacg wydatkow strukturalnych.

W zakresie poniesionych wydatkow inwestycyjnych Koka organizacyjna zobowzana
jest niezwtocznie po ukazeniu realizacji inwestycji przedtg¢ do referatu finansowego
petrm dokumentag poniesionych naktadow inwestycyjnych celem wprdaemia do
ewidencjisrodkéw trwatych.

Podstaw dokonywania wyptat gotéwkowych, bezgotowkowyehfaktury, rachunki, noty
obcihzeniowe oraz inne dokumenty spela@@ wymogi dokumentu ksyowego,
sprawdzone pod wzglem merytorycznym i zatwierdzone do wyptlaty, a ¢@se
sprawdzone pod wzglem formalnym i rachunkowym przez pracownikow rafer
finansowego oraz podpisane przez BurmistrzaziWo oraz skarbnika lub przez osoby
posiadajce upowanienie.

Wyptat na rachunki bankowe kontrahentow dokonuje sy zastosowaniu bankowego
systemu elektronicznego, przez osoby ao@j upowanienie do elektronicznego
dokonywania przelewow.



