Zal. nr 1 do Zarzadzenia Nr 62/2012 z dnia 24.05.2012 .

1. W zalaczniku Nr 1

W czesci 1. OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH wprowadza
si¢ nastepujace zmiany:

a) pkt 2. Okreslenie roku obrotowego oraz okreséw sprawozdawczych otrzymuje nowe brzmienie:

"2. Okreslenie roku obrotowego oraz okreséw sprawozdawczych

Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31
grudnia.

Okresami sprawozdawczymi sg poszczegodlne miesiace, kwartaly oraz rok w ktorych sporzadza sig :

W jednostce budzetowej Urzgdzie Miejskim w Woznikach

- deklaracje ZUS,

- deklaracje podatkowe,

- sprawozdania na podstawie przepisow rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3.02.2010 w
sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103)

- bilans jednostki, rachunek zyskow i strat, zestawienie zmian w funduszu zgodnie z zatgcznikami
okreslonymi w Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z 05.07.2010 r. w sprawie szczegOlnych zasad
rachunkowodci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej. ( Dz. U. Nr 128 poz.861 zm. z 2012 r poz.. 121)

W jednostce samorzadu terytorialnego:

- bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,

- laczny bilans obejmujacy dane wynikajgce z bilanséw podlegtych samorzadowych jednostek
budzetowych.,

- skonsolidowany bilans Gminy WozZniki sporzadza si¢ wedlug zatgcznika Nr 10 ww.
rozporzadzenia,

- faczny rachunek zyskow i strat obejmujgcego dane wynikajgce z rachunkéw zyskow i strat
podlegltych samorzadowych jednostek budzetowych,

- zestawienie zmian w funduszu obejmujacego dane wynikajace z zestawien zmian w funduszu
podleglych jednostek budzetowych,

zgodnie z zalgcznikami okreslonymi Rozporzadzeniu Ministra Finansow z 05.07.2010 r. w sprawie

szczegb6lnych zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek

samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych samorzadowych zakladow budzetowych,

panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg

poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej ( Dz. U. Nr 128 poz.861 zm. z 2012 r poz.. 121).

Sporzadzajac sprawozdania finansowe jednostki samorzadu terytorialnego nalezy:
- dokona¢ wytaczen wzajemnych i rozliczen mi¢dzy jednostkami w szczegdlnosci:
- wzajemnych naleznosci 1 zobowigzan oraz innych rozrachunkéw o podobnym charakterze;
- wyniku finansowego ustalonego na operacjach dokonywanych pomiedzy jednostki
ujmowanymi w sprawozdaniu.
- przedstawié w informacji uzupelniajacej do tego sprawozdania dane o wysokosci srodkéw na
$wiadczenia pracownicze zabezpieczone w wieloletnie] prognozie finansowej jednostki samorzadu
terytorialnego."



b) pkt. 3 Technika prowadzenia ksiag rachunkowych fragment rozpoczynajacy sie od stow: Konta
pozabilansowe ofrzymuje nowe brzmienie,

"Konta pozabilansowe pelnig funkcj¢ wylacznie informacyjno - kontrolna. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powoduja zmian w sktadnikach aktywéw i pasywdw. Na kontach pozabilansowych
obowiazuje zapis jednokrotny, ktory nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzadzeniem
ewidencyjnym.

Ujmowane sg na nich:

W jednostce samorzadu terytorialnego:

- Planowane dochody budzetu

- Planowane wydatki budzetu.

- Rozliczenia z innymi budzetami

W jednostce budzetowe;:

- Wydatki strukturalne

- Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

- Plan finansowy wydatkow budzetowych

- Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

- Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
- Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat.

Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych do
sporzadzenia sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych i innych oraz rozliczen z
budzetem panstwa i z ZUS, do ktorych jednostka zostala zobowiazana.

Do prowadzeniu ksiag rachunkowych wykorzystywany jest program komputerowy Aplikacja dla
Administracji Samorzadowej System ADAS Modut Finanse i ksiegowos$¢ firmy Tensoft oraz
BeSTi@,

Program komputerowy zapewnia powigzanie poszczegdlnych zbioréw ksigg rachunkowych w jedna
calo$¢ odzwierciedlajacq dziennik i ksigge glowna. Dokladne informacje dotyczace programu
komputerowego zostaly przedstawione w podreczniku uzytkownika obstugujacej firmy
komputerowej."



2. W zalgezniku Nr 2b

Zakladowy plan kont dla Urzedu Miejskiego w Woznikach wprowadza si¢ nastgpujace
zmiany:

a)wczgSci: Konta bilansowe:

- nazwa konta 071 otrzymuje brzmienie:
"071 Umorzenie srodkow trwalych, oraz wartosci niematerialnych i prawnych "

- nazwa konta 072 otrzymuje brzmienie:

"072 Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych"

- nazwa konta 080 otrzymuje brzmienie:
"080 Srodki trwale w budowie (inwestycje)"

- nazwa konta 140 otrzymuje brzmienie:
"140 Krotkoterminowe aktywa finansowe"

- skreéla si¢ konta;
" 222 rozliczenie dochodow budzetowych"
" 223 rozliczenie wydatkéw budzetowych"

- po koncie 240 Pozostate rozrachunki dodaje si¢ konto 245 w brzmieniu:

" 245 Wplywy do wyjasnienia"

b)ywczesciKonta pozabilansowe:

- po koncie 975 Wydatki strukturalne dodaje si¢ konto 976 w brzmieniu:

"976 Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami"

c)wcezesci Zasady funkcjonowania kont bilansowych

- konto 030 Dlugoterminowe aktywa finansowe otrzymuje brzmienie:

030 Dlugoterminowe aktywa finansowe

Konto 030 shuzy do ewidencji dlugotrwatych aktywow finansowych, w szczegdlnosci

akeji i innych dtugoterminowych aktywow finansowych, o terminie wykupu dluzszym

niz rok.

Na koncie 030 — Dlugoterminowe akiywa finansowe ujmuje sie:

Na stronie Wn

- zwiekszenia warto$ci dtugoterminowych aktywdw finansowych, w szczegdlnosci
dotyczace:

a)kapitalizacji odsetek od dlugoterminowych papierow wartosciowych, jezeli wyptata

nastgpuje w okresie dluzszym niz 12 miesiecy,

b)podwyzszenia kapitatu zakladowego spétki, ktorej jednostka jest wiascicielem.




Na stronie Ma

- Zmniejszenie stanu dtugoterminowych aktywow finansowych, a zwlaszcza:
a)wycofanie udzialow ze spolek,

b)sprzedaz udzialdéw akeji obcych, bonéw, obligacji lub ich wykup przez emitenta,
c)uzyskanie skfadnikéw masy likwidacji lub upadtosci w wyniku likwidacji spotki, w
ktorej jednostka posiada udziaty (akcje)

d)przekwalifikowanie dlugoterminowych aktywéw finansowych do krétkoterminowych

Ewidencje szczegolowsa do konta 030 prowadzi sie¢ wedhlug tytutéw dhugoterminowych
aktywow finansowych.

Konto 030 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza wartos¢ dlugoterminowych
aktywow finansowych.

- konto 072 otrzymuje brzmienie:

072

Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbiorow bibliotecznych

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszenn warto$ci poczatkowej z tytulu umorzenia
srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, podlegajacych
umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Na koncie 072 — Umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

ujmuje sie:

Na stronie Wn

- Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych umarzanych w pelnej wysokosci w miesiacu oddania
do uzywania z tytutu:

a)likwidacji z powodu zuzycia lub zniszczenia,

b)sprzedazy,

c)nieodplatnego przekazania,

d)wylaczenia z ewidencji ksiggowej ilosciowo — wartosciowej,

e)niedoboru lub szkody.

Na stronie Ma

- Odpisy umorzeniowe naliczone od nowych wydanych do uzywania $rodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,

- Odpisy umorzenia dotyczace nadwyzek srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych,

- Odpisy umorzenia dotyczace nowych $rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodplatnie

- Odpisy umorzenia od pozostatych srodkow trwalych otrzymanych jako pierwsze
wyposazenie obiektu sfinansowanego ze $rodkow na srodki trwate w budowie.

Celowe jest wyodrebnienie umorzenia pozostatych srodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych.

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci
poczatkowej srodkow trwalych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych umorzonych
w petnej wartosci w miesiacu wydania ich do uzywania.




- konto 080 srodki trwate w budowie (inwestycje) otrzymuje brzmienie:

080

Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Konto 080 shuzy do ewidencji kosztéw srodkéw trwatych w budowie oraz do
rozliczenia kosztéw $rodkéw trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.
Na koncie 080 ksigguje sig:

- koszty dotyczace budowy s$rodkéw trwatych

- ulepszenia srodkéw trwatych

- zakupy $rodkéw trwalych wymagajacych montazu.

Na koncie 080 — §rodki trwale w budowie (inwestycje) ujmuje sie:

Na stronie Wn

- poniesione koszty dotyczace $rodkow trwalych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zardwno przez obcych wykonawcow, jak 1 we wlasnym imieniu;

- poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow , zakupionych od
kontrahentéw oraz wytworzonych w ramach wiasnej dziatalnosci gospodarczej;

- poniesione koszty ulepszenia srodka trwalego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktére powoduje zwigkszenie warto$ci
uzytkowe] srodka trwalego

Na stronie Ma

- Wartos¢ uzyskanych efektow, a w szczegdlnosci:

a)srodkow trwatych

b)wartosci sprzedanych i nieodptatnie przekazanych $rodkow trwalych w budowie.

Ewidencja szczegotowa do konta 080 jest prowadzona dla poszczegdlnych zadan
inwestycyjnych. Wyodrebnia si¢ zadania inwestycyjne realizowane przy wspétudziale
srodkéw opisanych w art.. 5 ust.]1 pkt.2 i 3 ufp. poprzez analityczne okreslenie dla
danego zadania konta 080 — itd.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza koszty srodkow trwalych w
budowie i ulepszen.

- konto 130 rachunek biezacy jednostki otrzymuje brzmienie:

130

Rachunek biezacy jednostki

Konto 130 stuzy do ewidencji dochedow i wydatkow realizowanych bezposrednio z
rachunku biezacego budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Zapis na koncie 130 dotyczacy realizowanych wydatkéw budzetowych objetych planem
finansowym wydatkéw budzetu a takze otrzymanych dochodow budzetowych urzedu (z
wyjatkiem dochodow realizowanych wylacznie z budzetu JST) jest zapisem wtornym (na
podstawie polecenia ksiegowania) do ksiegowan w budzecie, dokonywanych na
podstawie wyciagow bankowych do konta rachunku budzetu (konto 133).

Na koncie 130 - Rachunek biezqcy jednostki ujmuje sig:

Na stronie Wn

Wplywy srodkow pienieznych:

-z tytulu zrealizowanych przez jednostke budzetowg dochoddéw budzetowych, w
korespondencji z kontem 101, 140, 141, 221,lub innym kontem zespotu 2

- obciazenia z tytulu omylek i bledéw bankowych oraz ich korekt, w korespondencji z

kontem 240.




Saldo konta

Na stronie Ma

-zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym, jak réwniez srodki
pobrane do kasy na realizacj¢ wydatkow budzetowych.

-przekazanie dotacji budzetowych w korespondencji z kontem 224,

-uznania z tytuhu omylek i bledéw bankowych oraz ich korekt, w korespondencji z
kontem 240.

Ewidencje¢ szczegdtows do konta 130 stanowia subkonta :
- Dochodéw budzetowych

- Wydatkéw budzetowych.

Ewidencja analityczna dochodow i wydatkow budzetowych jest prowadzona wedfug
podziatek klasyfikacji dochodéw i wydatkéw.

W przypadku przekazywania srodkéw dysponentom nizszego stopnia ewidencja
analityczna musi by¢ prowadzona wedtug poszczego6lnych dysponentow.

Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkow podlega okresowemu
przeksiegowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na strong Ma konta 800, a w
zakresie dochodéw - na strong Wn konta 800.

- konto 139 Inne rachunki bankowe otrzymuje brzmienie:

139

Inne rachunki bankowe

S SV,

Konto 139 sthuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkow pienigznych wydzielonych

na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach

pomocniczych i rachunkach specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 — Inne rachunki bankowe ujmuje sig:

Na stronie Wn

- Wplywy wydzielonych §rodkéw pienigznych z rachunkéw biezacych oraz sum
depozytowych i na zlecenie

- Oprocentowanie srodkéw na tych rachunkach

- Obciazenie z tytulu omylek i bledow bankowych oraz ich korekt w korespondencji z
kontem 240.

Na stronie Ma

- Wyplaty érodkow pienigznych dokonane w wydzielonych rachunkéw bankowych

- Oplaty pobierane przez bank zwiazane z prowadzeniem rachunku

- Uznania z tytutu omylek i bledow bankowych oraz ich korekt w korespondencji z
kontem 240.

Ewidencja szczegolowa do konta 139 jest prowadzona wedtug rodzajéw $rodkow
wydzielonych, gtdéwnie z tytutu:

- Sum depozytowych

- Sum na zlecenie

- Czekdéw potwierdzonych.

Saldo konta 139 musi wykazywaé pelng zgodno$¢ zapisow jednostki z ksiggowoscia
banku.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Whn, ktére oznacza stan srodkéw pienigznych
znajdujacych sig na innych rachunkach bankowych.




- konto 140 Krétkoterminowe aktywa finansowe otrzymuje brzmienie:

140

Krétkoterminowe aktywa finansowe

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych finansowych, w szczegdlnosci akcji,
udziatoéw i innych papieréw wartosciowych wyrazonych zar6wno w walucie polskiej, jak
i w walucie obce;j.

Na koncie 140 — Krétkoterminowe aktywa finansowe ujmuje sie:

Na stronie Wn

- zwigkszenia stanu krétkoterminowych aktywow finansowych

Na stronie Ma
- zmniejszenia stanu krétkoterminowych aktywéw finansowych

Ewidencja szczegdlowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

- poszczegolnych sktadnikéw krotkoterminowych aktywow finansowych

- stanu poszczegdlnych krotkoterminowych aktywéw finansowych wyrazonego w
walucie polskiej i obcej, z podziatem na poszczegdlne waluty obce,

- wartosci krotkoterminowych aktywow finansowych pienieznych powierzonych
poszczegdlnym osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan krétkoterminowych aktywow
finansowych.

- konto 221 Naleznosci z tytutlu dochodéw budzetowych otrzymuje brzmienie:

Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytutu dochodow

budzetowych.

N a koncie 221 — Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych ujmuje sig:

Na stronie Wn

- Przypisane na dany rok budzetowy naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,

- Zwroty nadplat

- Przeniesienia naleznosci dlugoterminowych do krotkoterminowych w wysokosci raty
naleznej za dany rok budzetowy.

Na stronie Ma

- Whptaty naleznosci z tytulu dochodow budzetowych,

- Odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje sie rowniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez
wlasciwe organy. Zapisy z tego tytutu sa dokonywane na koniec kazdego kwartatu na
podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglosci i nadptaty).

Ewidencje¢ szczegolowa do konta 221 prowadzi si¢ wedlug:

- dluznikow

- podziatek klasyfikacji dochodow

- budzetdéw , ktdrych naleznosci dotyczg

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych, a saldo Ma- stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu
nadplat w tych dochodach.




- skreéla si¢ konto 222 Rozliczenie dochodéw budzetowych.

- skregla sie konto 223 Rozliczenie wydatkow budzetowych.

- po koncie 240 dodaje si¢ konto 245 Wplywy do wyjasnienia w brzmieniu:

245

‘Wplywy do wyj_;a_énienia

Konto 245 shuzy do ewidencji wptaconych , a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych.

Na koncie 245 - Wplywy do wyjasnienia ujmuje sie w szczegolnosci:

Na stronie Wn

- kwoty wyjasnionych wplat i ich zwroty

Na stronie Ma

-kwoty niewyjasnionych wplat

Konto 245 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wpfat.

- konto 720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych otrzymuje brzmienie:

720

- , . —— — e

Przychody z tytulu dochode budzetowych

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych zwiazanych z
podstawowa dziatalnoScia jednostki, w szczegélnosci podatkow , skladki, optaty, inne
dochody jednostki, nalezne na podstawie odrgbnych ustaw. . |

Na koncie 720 — Przychody z tytulu dochoddéw budzetowych ujmuje sig:

Na stronie Wn

- odpisy z tytutu dochodow budzetowych

N astronie Ma
- przychody z tytulu dochodéw  budzetowych

Ewidencja szczeg6lowa do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow z
tytutu dochodéw budzetowych wedlug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja
szczegoltowa jest prowadzona wedfug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w
zakresie podatkéw pobieranych przez inne organy ewidencjg szczegotowa stanowig
sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koficu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

- konto 750 Przychody finansowe otrzymuje brzmienie:

750

Przychody finansowe

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych.

Na koncie 750 — Przychody finansowe ujmuje sig:
Na stronie Wn
- Przeniesienie na koniec roku przychodéw finansowychna konto 860.




Na stronie Ma

- Przychody z tytutu operacji finansowych — ze sprzedazy papieréw wartosciowych,
przychody z udziatdéw i akeji, dywidendy, oraz odsetki od udzielonych pozyczek
dodatnie réznice kursowe

Ewidencja szczegdlowa do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow

finansowych z tytulu udziatow w innych podmiotach gospodarczych, nalezne
jednostce odsetki..

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860
( Wn konto 750).
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

- konto 751 Koszty finansowe otrzymuje brzmienie:

751

Koszty finansowe

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na koncie 751 — Koszty finansowe ujmuje sie w szczegolnosei:

Na stronie Wn

- wartosc sprzedanych udziatow, akcji i innych papierow wartosciowych,

- odsetki od obligacji

- odsetki od kredytow i pozyczek

- odsetki za zwloke w zaplacie zobowiazan, z wyjatkiem obciazajacych srodki trwate w
budowie,

- odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosei z tytutu operacji finansowych,

- ujemne roznice kursowe, z wyjatkiem obciazajacych srodki trwale w budowie

Na stronie Ma

- przeniesienie na koniec roku osiagnigtych kosztow operacji finansowych na konto
860.

Ewidencja szczegdtowa do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie w zakresie
kosztéw operacji finansowych - naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke
od zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi sig koszty operacji finansowych na strong Wn konta
860 (Ma konta 751).
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

- konto 760 Pozostale przychody operacyjne otrzymuje brzmienie:

760

Pozostale przychody operacyjne

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio ze zwykla
dziatalno$ceia jednostki, w tym wszelkich innych przychoddéw niz podlegajace
ewidencji na kontach: 720 i 750.

Na koncie 760 — Pozostale przychody operacyjne ujmuje sig:
Na stronic Wn

- przeniesienie na koniec roku osiggnietych przychodéw finansowych na konto 860.

Na stronie Ma
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- przychody ze sprzedazy srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych
- pozostale przychody operacyjne, do ktérych zalicza sie w szezegdlnosci odpisane

przedawnione zobowiazania, otrzymane odszkodowania, kary, darowizny i
nieodptatnie otrzymane $rodki obrotowe

Ewidencje szczegoétowa do konta 760 prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego
oraz stosownie do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia
podatkow.

W koricu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strone Ma
konta 860, w korespondencji ze strona Wn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

- konto 761 Pozostale koszty operacyjne otrzymuje brzmienie :

761

Pozostale koszty opera;;:yjne

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwiazanych bezpodrednio z podstawowa
dzialalnoscig jednostki.

Na koncie 761 — Pozostale koszty operacyjne ujmuje sig :

Na stronie Wn

- Koszty osiagnigcia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia
materiatow,

- Kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy
aktualizujace naleznosci, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz
nieodplatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe

Na stronie Ma

- Przeniesienie na koniec roku obrotowego pozostalych kosztéw operacyjnych na
konto 860.

Ewidencja szczegétowa powinna by¢ prowadzona wedlug pozycji planu finansowego.
W koricu roku obrotowego przenosi si¢ pozostale koszty operacyjne na strone Wn konta

860, w korespondencji ze strong Ma konta 761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

- konto 800 Fundusz jednostki otrzymuje brzmienie:

800

Fundusz jednostki

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwalego i obrotowego jednostki

i ich zmian.

Na stronie WN konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma zwigkszenia

funduszu

Na koncie 800 — Fundusz jednostki ujmuje si¢ w szczegdlnosei:

Na stronie Wn

- Przeksiggowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;

- Przeksiggowanie na koniec roku sprawozdania budzetowego zrealizowanych
dochoddw budzetowych z konta 130,

- Przeksiggowanie w koricu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkow
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budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810

- Réznice z aktualizacji §rodkéw trwatych

- Warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkiadu
niepieni¢znego (aportu) srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie,

- Wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek.

Na stronie Ma
Przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860,

przeksiggowanie , pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 130,

Wplyw srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycii,

Roznice z aktualizacji sSrodkdw trwalych,

Nieodptatne otrzymanie srodkoéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
Srodkéw trwatych w budowie,

Przeksiggowanie w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego,
zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860,

Wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek,

Wartos¢ objetych akeji i udziatow.

Ewidencja szczegétowa do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia
przyczyn zwigkszen i zmnigjszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

- konto 810 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu na
inwestycje otrzymuje brzmienie:

Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow europejskich
oraz §rodki z budzetu na inwestycje

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych oraz srodkdéw z budzetu na

inwestycje.

Na koncie 810 — dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkow europejskich oraz

srodki z budzetu na inwestycje ujmuje sig:

Na stronie Wn

- Wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub
rozliczone, w korespondencji z kontem 224,

- Réwnowartos¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze Srodkdéw
budzetu na finansowanie: srodkow trwatych w budowie, zakupu srodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma
- Przeksiggowanie w koncu roku obrotowego salda konta 810 na konto 800 — Fundusz
jednostki.

Ewidencje szczegotowa do konta 810 prowadzi si¢ wedlug:
- Podziatek klasyfikacji dochodow
- Jednostek , ktorym dotacje przekazano ze wskazaniem przeznaczenia dotacji.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.
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- konto 860 Wynik finansowy otrzymuije brzmienie:

860

Wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.

Na koncie 860 - Wynik finansowy ujmuje sie:

Na stronie Wn

W koricu roku obrotowego:

- sumg poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem 400, 401, 402, 403, 404, 405,
409,

- wartos¢ sprzedanych materialéw, w korespondencji z kontem 760,

wartos¢ kosztow finansowych, w korespondencji z kontem 751,

- wartos¢ pozostatych kosztéw operacyjnych ,w korespondencji z kontem 761,
- wartos¢ strat nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 771

- W roku nastgpnym przeniesienie zysku netto na konto 800.

Na stronie Ma

W koncu roku obrotowego sume:

- uzyskanych przychodéw, w korespondencji z kontami zespotu 7,

- zyskoéw nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem770,

W roku nastepnym roku przeniesienie straty netto na konto 800.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki,

saldo Wn — stratg netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku

nastepnym na konto 800.

Przeniesienie powinno nastapi¢ nie wezeéniej niz po ostatecznym zamknieciu ksiag
rachunkowych za poprzednik rok obrotowy.

d)wezesci Zasady funkcjonowania kont pozabilansowych

- konto 975 Wydatki strukturalne otrzymuje brzmienie:

975

Wydatki strukturalne

Konto 975 stuzy do ewidencji wartosci zrealizowanych wydatkéw strukturalnych

Ewidencja prowadzona jest wedlug klasyfikacji wydatkéw strukturalnych w celu
wykazania tych wydatkéw w odpowiednim sprawozdaniu .

- dodaje si¢ konto 976 Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami w brzmieniu:

|

976

Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy
Jednostkami w celu sporzadzenia lacznego sprawozdania finansowego.

Wylaczenia wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami dotycza w szczegolnoscei :
- wzajemnych naleznosci i zobowiazaii oraz innych rozrachunkéw o podobnym
charakterze,

- wyniku finansowego ustalonego na operacjach dokonanych miedzy jednostkami
Ewidencje nalezy prowadzi¢ dla kazdego przedmiotu wytaczen oddzielnie.

Na koncie 976 - wzagjemne rozliczenia miedzy jednostkami ujmuje sie:

Na stronie Wn

- wytaczenia dotyczace aktywdw bilansu (np. naleznosci)

-korekty wyniku finansowego ustalonego na operacjach miedzy jednostkami - zawartego
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w aktywach bilansu,
- wylaczenie wzajemnych przychodéw miedzy jednostkami objetymi facznym
rachunkiem zyskéw i strat,
- korekty zwigkszen w zestawieniu zmian funduszu spowodowanych przekazywaniem
aktywoéw trwalych migdzy jednostkami objgtymi tacznym sprawozdaniem.

Na stronie Ma

- wylaczenia dotyczace pasywéw bilansu (np. zobowigzan)

- korekty wyniku finansowego ustalonego na operacjach migdzy jednostkami,

- wylaczenia wzajemnych kosztéw migdzy jednostkami objetymi tacznym rachunkiem
zyskow i strat,

- korekty zmniejszen w zestawieniu zmian funduszu spowodowanych przekazywaniem

aktywow trwatych miedzy jednostkami objetymi facznym sprawozdaniem.

Ewidencja jest prowadzona z podzialem na jednostki i z podziatem na poszczegdlne
elementy acznego sprawozdania.

e) w czgscl Zasady klasyfikacji zdarzen wynikaja z komentarza do planu kont ujetego w:
zalaczniku nr 3 do ,,rozporzadzenia” oraz opracowania. wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

- nazwa konta 080 otrzymuje brzmienie:
s 080 Srodki trwale w budowie (inwestycje)"

- nazwa konta 140 otrzymuje brzmienie:
»140 Kréotkoterminowe aktywa finansowe”

- skresla sig:
Konto 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”
Konto 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

- po koncie 240 Pozostale rozrachunki dodaje si¢ konto 245 w brzmieniu:
"Konto 245 Wplywy do wyjasnienia" ewidencj¢ szczegdtowg prowadzi sie¢ wedhug
poszczegdlnych wptat"

- konto 401 " Zuzycie materialow i energii'" otrzymuje brzmienie:

Koszty ujmowane na tym koncie obejmuja w szczegdlnosci koszty klasyfikowane w paragrafach:

§ 421 ,,Zakup materialdéw 1 wyposazenia” - z wyjatkiem zakupdw zwiazanych z kosztami
reprezentacji 1 reklamy, ktore uymuje sie na koncie 409

§ 422, Zakup srodkéw zywnosci” - z wyjatkiem zakupow zwiazanych z kosztami
reprezentacji 1 reklamy, ktore ujmuje si¢ na koncie 409

§ 424 ,Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksiazek”,

§ 426 ,,Zakup energii” obejmujacym oplaty za dostawe energii elektrycznej, cieplnej i innej, gazu
oraz wody,

- konto "402 uslugi obee' - otrzymuje brzmienie:
Koszty ewidencjonowane na tym koncie obejmuja w szczegolnosci koszty klasyfikowane w
paragrafach:
§ 427 ,,Zakup ustug remontowych”,
§ 430 "Zakup ustug pozostalych - z wyjatkiem optat za podnoszenie kwalifikacji pracownikow
ujmowanych na koncie 405 "Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia" oraz zakupow
zwigzanych z kosztami reprezentacji i reklamy, ktére ujmuje si¢ na koncie 4097,
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§ 433 ,,Zakup ustug przez jednostki samorzadu terytorialnego od innych jednostek samorzadu
terytorialnego”,

§ 434 ,,Zakup ushug remontowo-konserwatorskich dotyczacych obiektéw zabytkowych
bedacych w uzytkowaniu jednostek budzetowych”,

§ 435 ,,Zakup ushug dostepu do sieci Internet”,

§ 436 ,,Oplaty z tytulu zakupu ushug telekomunikacyjnych w ruchomej publicznej sieci
telefonicznej”,

§ 437 ,,Oplaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych §wiadczonych w stacjonarnej
publicznej sieci telefoniczne;j”,

§ 438 ,,Zakup ustug obejmujacych ttumaczenia”,

§ 439 ,,Zakup ushug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii”,

§ 440 ,,Oplaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia garazowe”.

- konto 403 "Podatki i oplaty" - otrzymuje brzmienie:
Koszty ewidencjonowane na tym koncie obejmujg w szczegolnosci koszty z tytutu podatkow
akcyzowego, od nieruchomosci i od srodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych
oraz oplat o charakterze podatkowym, a takze optat: notarialnej, skarbowej i administracyjne;.
Na koncie tym nie ujmuje si¢ kosztow klasyfikowanych w § 443 | R6zne oplaty i skladki” z tytutu
kosztow ubezpieczen majatkowych i osobowych. Koszty te zostaty wymienione w opisie konta
409, jako operacje ujmowane na tym koncie."

- konto 404 "Wynagrodzenia" - otrzymuje brzmienie:
§ 401 " Wynagrodzenia osobowe pracownikow"
§ 404 "Dodatkowe wynagrodzenie roczne"
§ 409 "Honoraria"
§ 410 " Wynagrodzenia agencyjno - prowizyjne"
§ 417 "Wynagrodzenia bezosobowe"

- konto 405 "Ubezpieczenia spoleczne 1 inne $wiadczenia" - otrzymuje brzmienie:

Koszty ewidencjonowane na tym koncie obejmujg w szczegolnosci koszty dziatalnosci

podstawowej z tytutu réznego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikdéw i 0s6b fizycznych

zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzielo i innych umoéw, ktore nie sg

zaliczane do wynagrodzen klasyfikowane w paragrafach:

§ 302 "Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen - w zakresie $wiadczen rzeczowych
oraz ekwiwalentow za te §wiadczenia, wynikajace z przepisow dotyczacych bezpieczenstwa
i higieny pracy oraz innych $wiadczen na rzecz pracownikow”,

§ 411 ,,Sktadki na ubezpieczenia spoteczne”,

§ 412 ,,Sktadki na Fundusz Pracy”,

§ 428 ,,Zakup ustug zdrowotnych”,

§ 430" Zakup ustug pozostalych" - w zakresie oplat za podnoszenie kwalifikacji pracownikow.

§ 444 ,,Odpisy na zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych”.

§ 470 ,,Szkolenia pracownikow niebedacych czlonkami korpusu stuzby cywilnej"

§ 444 "Odpisy na zakladowy fundusz swiadczen socjalnych - dotyczgce pracownikow”.

- Konto 409 "Pozostale koszty rodzajowe" - otrzymuje brzmienie:
Koszty ewidencjonowane na tym koncie obejmujg koszty dziatalnosci podstawowej, ktore nie
kwalifikuja si¢ do ujecia na kontach 400—405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosei zwroty
wydatkdéw za uzywanie samochodéw prywatnych pracownikow do zadan shuzbowych, koszty
krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majgtkowych i osobowych,
odprawy z tytulu wypadkdw przy pracy oraz innych kosztow niezaliczanych do kosztéw
dzialalnos$ci finansowe;j 1 pozostalych kosztow operacyjnych.
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Na koncie tym s ujmowane koszty wykazywane w rachunku zyskéw i strat w pozycjach:

1) B VII " Pozostale koszty rodzajowe" do ktérych miedzy innymi sa zaliczane koszty
klasyfikowane w takich paragrafach wydatkéw, jak:
§ 421 ,,Zakup materiatéw i wyposazenia”- w zakresie zakupow zwigzanych z kosztami
reprezentacji i reklamy,
§ 441 "Podroze stuzbowe krajowe"
§ 442 "Podroze stuzbowe zagraniczne"
§ 443 ,Rézne oplaty i sktadki” - w zakresie ubezpieczen majatkowych,
§ 444 "Odpisy na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych" - dotyczace emerytow.

2) B IX ,,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu”Pozostate koszty rodzajowe" do ktérych miedzy

innymi sg zaliczane koszty klasyfikowane w takich paragrafach wydatkéw, jak:

§ 302 "Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen" - bez $wiadczen rzeczowych oraz
ekwiwalentdéw za te sSwiadczenia, wynikajace z przepisow dotyczacych bezpieczenstwa i
higieny pracy oraz innych §wiadczen na rzecz pracownikow”,

§ 303 ,,Rozne wydatki na rzecz 0s6b fizycznych"

§ 304 ,Nagrody o charakterze szczegdlnym niezaliczane do wynagrodzen" - niedotyczace

pracownikow,

§ 311 Swiadczenia spoteczne”,

§ 324 ,,Stypendia dla uczniow”,

§ 326 ,,Inne formy pomocy dla uczniéw”;

§ 413 ,,Skiadki na ubezpieczenia zdrowotne” - paragraf ten obejmuje sktadki na ubezpieczenia
zdrowotne oplacane z budzetu panstwa za osoby wymienione w art 86 ustawy o
$wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych,

3) B.X. ,,Pozostate obcigzenia” odpowiadajgce migdzy innymi takim paragrafom wydatkow, jak:

§ 285 ,,Wplaty na rzecz izb rolniczych w wysokosci 2% uzyskanych wplywow z podatku
rolnego”,

§ 290 ,,Wplaty gmin i powiatéw na rzecz innych jednostek samorzadu terytorialnego oraz
zwigzkéw gmin lub zwiazkdw powiatdéw na dofinansowanie zadan biezacych”,

§ 291 ,,Zwrot dotacji wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub pobranych w

nadmiernej wysokosci”,
§ 293 ,,Wplaty jednostek samorzadu terytorialnego do budzetu panstwa”,
§ 294 ,,Zwrot do budzetu panstwa nienaleznie pobranej subwencji ogdlnej za lata poprzednie”,

4) E.IL. ,,Pozostale koszty operacyjne” odpowiadajace miedzy innymi takim paragrafom wydatkow,
jak:
§ 459 ,Kary i odszkodowania wyptacane na rzecz 0sob fizycznych”,
§ 460 ,Kary i odszkodowania wyptacane na rzecz oséb prawnych”
§ 461 ,,Koszty postgpowania sagdowe o prokuratorskiego™
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3. W zalgcznik Nr 3

Instrukeja okreslajgca zasady sporzadzania, obiegu i kontroli oraz przechowywania i
zabezpieczania dokumentéw ksiggowych i ksiag rachunkowych zatacznik nr 1 i 2 do instrukeji
otrzymuje nowe brzmienie:

1. Zatacznik nr 1 do instrukeji obiegu kontroli dokumentéw ksiegowych otrzymuje brzmienie:
Osoby upowaznione do sprawdzania i podpisywania dokumentéw pod wzgledem merytorycznym,
formalnym i rachunkowym, réwniez dokumentéw z realizacji projektéw finansowanych lub
dofinansowanych $rodkami pomocowymi Unii Europejskiej zgodnie z zadaniami okreslonymi w
zakresach czynnosci:

Pod wzgledem merytorycznym:

1. Alojzy Cichowski - Burmistrz Woznik
2. Lidia Kucharczyk - Sekretarz Gminy (w zastepstwie Burmistrza)

Pod wzglgdem formalnym i rachunkowym:

1. Dorota Musik - Skarbnik Gminy Wozniki

2. Aniela Sojka - inspektor ds. ksiggowosci budzetowej

3. Izabela Bregutla - referent ds. ksiggowosci budzetowej

4. Renata Gaida - inspektor ds. ksiggowosci budzetowej i podatku VAT
4. Zofia Brodziak - kasjer

Osoby uprawnione w Urzgdzie Gminy WozZniki do zatwierdzania dowodéw ksiegowych
do wyplaty

1. Alojzy Cichowski - Burmistrz Woznik

2. Lidia Kucharczyk - Sekretarz Gminy (w zastgpstwie Burmistrza)
4. Dorota Musik - Skarbnik Gminy
5.Aniela Sojka - Inspektor ds. ksiggowosci budzetowej (w zastepstwie Skarbnika)
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2. Zatgeznik 2 do instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych otrzymuje brzmienie:

Osoby upowaznione do sprawdzania i opisywania dokumentéw pod wzgledem merytorycznym

2

rowniez dokumentéw z realizacji projektéw finansowanych lub dofinansowanych $rodkami
pomocowymi Unii Europejskiej zgodnie z zadaniami okre§lonymi w zakresach czynnosci:

1. Zdzistaw Hryciuk
2. Andrzej Kopyciok
3. Dorota Cieluch

4. Alina Kot

5. Krystyna Barczyk

6. Izabela Bregula

7. Bronistawa Fabianczyk

8. Teresa Flakus

9. Renata Gaida

10. Piotr Kalinowski

11. Hildegarda Kawalec

12. Aneta Klyta

13. Anna Lapok

14. Aneta Meisner

15. Marzena Misiok-Habrowska
16. Barbara Morcinek

17. Ewa Nestorowska

18. Daria Nowaczyk

19. Anna Ozga

20. Grazyna Soénica

21. Krystyna Szulc

22. Renata Szewczyk

23. Agata Szewczyk-Pliczko
24. Robert Tomaszowski

- kierownik referatu gospodarki komunalnej i inwestycji

- kierownik referatu spraw obywatelskich i kierownik USC

- kierownik referatu gospodarki gruntami, rolnictwa

- kierownik referatu drogownictwa, promocji i wspétpracy z
podmiotami gospodarczymi

- inspektor ds. organizacyjnych i administracyjnych

- referent ds. ksiggowosci budzetowej

- inspektor ds. ewidencji ludnosci i zastepca kierownika USC

- inspektor ds. gospodarki gruntami

- inspektor ds. ksiggowosci i podatku VAT

- inspektor ds. OC i sportu

- inspektor ds. wojskowych i ewidencji ludnosci

- inspektor ds. kancelaryjnych

- inspektor ds. wymiaru podatkéw i oplat

- inspektor ds. drogownictwa

- podinspektor ds. gospodarki wodno - $ciekowe;j

- inspektor ds. wymiaru podatkéw i oplat

- podinspektor ds. inwestycji i planowania przestrzennego

- podinspektor ds. biuletynu informacji publiczne;j

- podinspektor ds. ochrony srodowiska

- referent ds. gospodarki mieszkaniowej

- inspektor ds. ksiggowosci podatkoéw i optat

- inspektor ds. ksiggowosci podatkéw i optat

- referent ds. promocji gminy

- informatyk
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