Protokot

Na podstawie upowaznienia Burmistrza Miasta Wozniki z dnia 11.01.2011, w
dniach 11-14.01.2011r. przeprowadzono kontrole w:

Miejsko - Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej
w WoZnikach

przez— mgr Soni¢ Moj — Rudzinska.

Kontrolg objeto :

— realizacj¢ zalecen pokontrolnych wydanych po kontroli, ktora odbyta sie w roku
2009,

— wprowadzone procedury w zakresie kontroli zarzadczej,

— prawidlowosci dokonywania wydatkow biezacych miesiecy X1 1 XII 2010r. .,
wydatkow na wynagrodzenia pracownikow,

— prawidlowosci sporzadzenia oraz zgodnosci z ewidencja ksiegowa sprawozdan
budzetowych za okres IV kwartatu 2010r.,

— zgodnosci ewidencji ksiggowej z dokumentami zrodtowymi,

— prawidlowosci stosowania przepisow ustawy o pomocy spoteczne;j (tekst jednolity
Dz.U. nr 115, poz. 728 z 2008 r.) oraz przepiséw wykonawczych na wybranej probie
decyzji przyznajacych $wiadczenia.

Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej powolano na podstawie Uchwaly nr
111/15/90 Rady Gminy i Miasta w Woznikach z dnia 3.07.1990r. Obowiazujacy obecnie
Statut nadano Uchwatg nr 280/XXV/2009 Rady Miejskiej w Woznikach z dnia
27.02.2009r. Osrodek prowadzi gospodarke finansowg na zasadach obowigzujacych w
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samorzadowych jednostkach budzetowych, sporzadza roczny plan finansowy, prowadzi
wiasng ksiegowosé.

Osrodek realizuje zadania wlasne Gminy oraz zadania zlecone z zakresu pomocy
spoleczne;j 1 swiadczen rodzinnych oraz $wiadezeniach alimentacyjnych.

Osrodek udziela pomocy na zasadach okreslonych w ustawie o pomocy spoleczne;
(tekst jednolity Dz.U. nr 115, poz. 728 z 2008 r.) oraz o $wiadczeniach rodzinnych
(Dz.U. nr 228, poz.2255 z 2003r.). Pomoc udzielana jest osobom i rodzinom miedzy
innymi z powodu : ubdstwa, sieroctwa, bezdomnosci, potrzeby ochrony macierzynstwa
lub wielodzietnosci, bezrobocia, niepetnosprawnosci, dlugotrwatej lub ciezkiej choroby.

Peinigca obowigzki Kierownikia MGOPS jest p. Bozena Wojsyk powotana na
stanowisko dnia 11.07.2003r. i posiada nastepujace upowaznienia Burmistrza Woznik:

» do zafatwiania indywidualnych spraw w formie decyzji administracyjnych w
sprawach z zakresu pomocy spotecznej z zakresu zadan whasnych i zleconych,
nadane Zarzadzeniem nr 42a/2004 Burmistrza Woznik z dnia 4.05.2004r.

» do prowadzenia postepowania w sprawach o $wiadczenia rodzinne oraz
wydawania decyzji w tych sprawach, nadane Zarzadzeniem nr 42a/2004
Burmistrza Woznik z dnia 4.05.2004r. ;

» do prowadzenia postgpowania wobec dluznikéw alimentacyjnych - wydane dnia
1.09.2005r.

» do zalatwiania indywidualnych spraw z zakresu $wiadczen alimentacyjnych i
wydawania decyzji administracyjnych — wydane dnia 11.08.2008r.

Glownym ksiegowym jednostki jest p. Zofia Ordon, ktora objela stanowisko z dniem
1.02.2003r.

L Realizacja zalecen pokontrolnych

Dnia 10.03.2010r. Burmistrz Miasta Wozniki wydal zalecenia pokontrolne dotyczace
kontroli, ktora odbyta sie w dniach 27, 30.11.2009 i 1.12.2009r.

Pismem z dnia 30.03.2010r. Kierownik Miejsko - Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
udzielit odpowiedzi na wystapienie pokontrolne, w ktéry m przedstawit podjete dziatania w
celu usunigcia wykrytych nieprawidfowosci.
Na podstawie kontroli prawidlowosci wykonania zalecen stwierdzono:
1. Zarzadzeniem nr 016/1/2010 prowadzono zmiany polityki rachunkowosci polegajace na:
— wprowadzeniu miesigcznego okresu sprawozdawczego,
— okresleniu zasad ochrony zbioréw danych,
— okreSleniu zakresu i sposobu przeprowadzania wstepnej oceny zgodnosci operacji
gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
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— zaktualizowaniu Instrukcji Obiegu i Kontroli dokumentow,
— Wwprowadzeniu procedury dotyczacej ewidencji i sporzadzania sprawozdaf Rb-WS w
zakresie wydatkéw strukturalnych.

2. Poinstruowano pracownikéw o bezwzglednym terminowym rozliczaniu delegacji. Do
kontroli pobrano delegacje nr 53/10-56/10, 58/10-59/10 i 184/1/10. Na podstawie kontroli
dokumentow miesiecy IX i X 2010 nie stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie
terminowego rozliczania podrézy stuzbowych. Pobyt jest potwierdzany na miejscu
docelowym. Prowadzony jest rejestr wyjazdow stuzbowych, w ktérym zaewidencjonowano
wyjazdy pod nr 53-59.

3. Dokumenty kasowe sa oznaczane zgodnie z przyjeta Instrukcja Kasowa. Do kontroli
pobrano RK nr 20/2010 z dnia 20.09.2010r. i stwierdzono, ze na kazdym dokumencie
kasowym umieszczono pieczatke na ktérej wpisuje sie nr raportu, datg raportu i pozycje pod
kt6ra zapisano w raporcie dany dokument.

4. Przestrzega si¢ zasady aby, dane wykazane w sprawozdaniach byly zgodne z ewidencja
ksiegowa.

5. Uzupetniono dokumentacje osobowa wprowadzajac aneksy do angazy z ktérych wynika
podstawa procentowa naliczenia dodatku stazowego.

1I.  Uregulowania wewnetrzne

Jednostka posiada :

1) Zakladowy plan kont — wprowadzony Zarzadzeniem nr 0161/1/2007 z Kierownika
MGOPS w Wosznikach z dnia 31.01.2007r Instrukcja zostata zaktualizowana
Zarzadzeniem nr 016/1/2010 Kierownika MGOPS z dnia 10.03 201 Or.

2) Instrukcje obiegu dokumentow — wprowadzong Zarzadzeniem nr 0161/1/2007 z
Kierownika MGOPS w Woznikach z dnia 31.01,2007r (Zalacznik nr 1), zawierajace opis
stosowanych dokumentéw, ich obieg, sposéb gromadzenia i przechowywania
dokumentacji.

3) Zarzadzeniem 161/2/02 z dnia 2.01.2002r. wprowadzono instrukcje inwentaryzacyjna.
Z instrukcji wynika, ze przy ustalaniu terminéw spisu poszczegolnych sktadnikow
majatku stosuje sie wymogi art. 26 ustawy o rachunkowosci.

4) Instrukcje w sprawie likwidacji sktadnikéw majatkowych oraz powolaniu zespolu
kasacyjnego wprowadzong zarzadzeniem 0161/3/02 z 2.01.2002r.

5) Regulamin przeprowadzania kontroli finansowej — wprowadzony Zarzadzeniem nr
0161/2/06 Kierownika MGOPS w Woznikach z dnia 10.04.2006r.

6) Instrukcje kontroli wewnetrznej MGOPS w Woznikach - wprowadzona Zarzadzeniem
nr 0161/2/06 Kierownika MGOPS w Woznikach z dnia 10.04.2006r.

7) Regulamin Kontroli Zarzadczej wprowadzony Zarzadzeniem Kierownika nr
0161/4/2010 dnia 29.10.2010r. (akta kontroli str.144-149).



Standardy kontroli zarzqdczej

Na podstawie art.69 ustawy z dnia 27.08.2009r. o finansach publicznych kierownik
MGOPS wprowadzit Regulamin Kontroli Zarzadczej.

System kontroli zarzadczej obejmuje samokontrole, kontrole funkcjonalng, kontrole
instytucjonalna. W dalszej czesci procedury scharakteryzowano wymienione wyzej
elementy systemu konrtroli . Nie okreslono konkretnych czynnosci kontrolnych a jedynie
schemat jakiemu powinny odpowiadac. '
Zgodnie ze Standardami kontroli zarzadczej ogtoszonymi komunikatem nr 23 Ministra
Finansow z 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardow kontroli zarzadczej dla sektora
finanséw publicznych, regulamin wymienia nastepujace obszary kontroli zarzadcze;:
srodowisko wewnetrzne, zarzadzanie ryzykiem, mechanizmy kontroli, informacje i
komunikacje oraz monitorowanie i ocene. W $rodowisku wewnetrznym zwrocono uwage na
uczciwos¢ i kompetencje zawodowe, strukture wewnetrzng, proces zatrudniania i powierzenie
obowiazkow i uprawnien.

Zarzadzanie ryzykiem powinno dokonywaé identyfikacji ryzyk. W zwiazku z
powyzszym kierownictwo i pracownicy nie rzadziej niz raz w roku dokonujg identyfikacji
ryzyk zagrazajacych celom jednostki. Jednostka nie okreslita celu, misji jednostki oraz nie
dokonata identyfikacji ryzyk zewnetrznych i wewnetrznych zagrazajacych ich realizacji.

Nie ustalono rowniez zadan wrazliwych przy wykonaniu ktorych pracownicy moga by¢
podatni na szkodliwe wptywy.

W sposob bardziej szczegolowy opisano procedury kontroli finansowej jako czesci kontroli
zarzadezej. W ramach kontroli finansowej zapewnia sie realizowanie procedur
przeprowadzania wstepnej  oceny celowosci zaciagania zobowiazan finansowych i
dokonywania wydatkow, badania i poréwnywania stanu faktycznego ze stanem wymaganym,
prowadzenia gospodarki finansowej i stosowania procedur kontroli, Praktyczna realizacja
kontroli finansowej dokonywana jest w sposob uregulowany w instrukcjach do ktérych
odwoluje si¢ regulamin.

Procedury kontroli zarzadczej nie odsylaja i nie wskazuja pozostalych uregulowan
wewnetrznych, ktére realizuja procedury kontroli zarzadczej. Wprowadzone procedury w
sposob niepetny realizujg zapisy art.69 ustawy z dnia 27.08.2009r. o finansach publicznych.



Gospodarka finansowa

1. Plany na 2010 roki ich zmiany

Projekt planu finansowego na rok 2010 zostal sporzadzony i zatwierdzony przez
kierownika MGOPS w dniu 30.09.2009r. '

Projekt zaktadat dochody w wysokosci 15.360, -
dochody budzetu gminy 8.460,-
dochody budzetu pafstwa  6.900,-

oraz wydatki w kwocie 2.882.219 zt
zadania zlecone

85212 2.250.000,-
85213 5.424 -
85214 226.475,-
zadania wlasne
85219 325.280,-
85228 14.350,-
85295 60.690,-

Plan finansowy zachowujacy zgodno$é z Uchwala budzetowa zostal zatwierdzony przez
kierownika jednostki dnia 11.01.2010r. (Akta kontroli str. 1-2, 2a). Plan przedstawiat sie
nastepujaco:

Rozdzial Razem
83212- $wiadczenia rodzinne, zaliczka alimentacyjna 2.139.662,-
oraz skiadki zus
85213 —skladki na ubezp. zdrowotne 5.000, -
85214 — zasitki i pomoc w naturze oraz skladki na 194.637.-
ub.spoleczne
85219 — osrodki pomocy spolecznej 241.900, -
83228 — uslugi opiekunicze i 15.100,.-
specjalistyczne uslugi opiekuncze
85295 — pozostala dzialalnosc 46.397 -

Razem 2.642.696,-




W okresie [X-X 2010r. zmian w planach dokonano na podstawie:

— Zarzadzenia Burmistrza nr 68/2010 z dnia 9.09.2010r. - przesunieto kwote 200 zt (na
podstawie decyzji Wojewody Slaskiego nr FB/I/326/10 z dnia 8.09.2010r.) oraz
zwigkszono plan wydatkow w rozdz. 85214 o kwote 2292 zt w rozdz. 85219 o kwote
2481 zt w rozdz. 85295 o kwote 7.121 zl, zmiane wprowadzono do ksiag
rachunkowych dokumentem PK nr 305 z dnia 9.09.2010r.,

— uchwaly nr 452/XLII/2010 z dnia 29.2010r. - przesunieto kwote 741 zt w ramach
rozdz. 85212 oraz kwote 500 zt w rozdz. 85219 (wniosek z dnia 15.09.2010), zmiane
wprowadzono do ksiag rachunkowych dokumentem PK nr 325 z dnia 29.09.2010r.,

— Zarzgdzenia Burmistrza nr 73/2010 z dnia 12.10.2010r. - przesunigto kwote 525 zt z
rozdz. 85216 § 3110 do rozdz. 85213 § 4130 (na podstawie decyzji Wojewody
Slaskiego nr FB/1/3011/359/10 z dnia 13.09.2010r.), zmiang wprowadzono do ksiag
rachunkowych dokumentem PK nr 346 z dnia 12.10.2010r.

— Zarzadzenia Burmistrza nr 78/2010 z dnia 25.10.2010r. - przesunieto kwote 10.159 zt
z § 3110 do § 4110 rozdz. 85212 oraz zmniejszono plan o 7.618 w rozdz. 85216 §
3110 (wniosek z dnia 25.10.2010),zmiane wprowadzono do ksiag rachunkowych
dokumentem PK nr 356 z dnia 25.10.2010r.

— uchwaly nr 468/XVIII/2010 z 28.10.2010r - dokonano zwigkszenia w rozdz. 85212 o
kwote 1200 zt (wniosek kierownika z dnia 15.09.2010r.) , w dokumentacji brak
uktadu wykonawczego, ktéry jest podstawa dokonania zmian na poszczegolnych
paragrafach, zmiang wprowadzono do ksiag rachunkowych dokumentem PX nr 363 z
dnia 28.10.2010r.

Ustalenia kontroli w zakresie wykonania zaleceri dotyczqcych aktualizacji Instrukcji
obiegu i kontroli dokumentow :

Obieg i kontrola dokumentéw ksiggowych zostat okreSlony w Instrukcji obiegu
dokumentéw — wprowadzonej Zarzadzeniem nr 0161/1/2007 z Kierownika MGOPS w
Woznikach z dnia 31.01.2007r. zaktualizowanej Zarzadzeniem nr 016/1/2010 Kierownika
MGOPS z dnia 10.03.2010r. (akta kontroli str.2-15). Analizie poddano prawidlowosci
stosowania zapisow instrukcji w zakresie dokumentow: polecenia ksiggowania, rozliczenia
polecenia wyjazdu stuzbowego, list wypfat zasitkéw oraz ewidencji wydatkow
strukturalnych.

Zgodnie z zapisami instrukcji polecenie ksiggowania wystawiane jest dla ksiggowania
sum zbiorczych wynikajacych z zestawien, rejestréw i rozliczen wewnetrznych, badz
mylnych zapiséw. Dokument podlega kontroli pod wzgledem merytorycznym, formalno-
rachunkowym i zatwierdzeniu przez kierownika. W wyniku kontroli wybranej préby
dokumentéw stwierdzono, ze dokument PK wystawiany jest zbiorczego wprowadzenia do
ksiag rachunkowych dokumentéw stanowigcych podstawe zaciagniecia zobowiazan.
Dokument PK jest podpisany przez osobe wystawiajaca i zatwierdzony przez kierownika, jest
roéwniez sprawdzony pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym, czego
wymagaja zapisy instrukcji.

he W

P



Zgodnie z zapisami instrukcji lista wyplat zasitkow stanowi podstawg wyplaty $wiadczen
udzielanych przez ofrodek zgodnie z przepisami ustawy o pomocy spofecznej, zasitkach
rodzinnych i zaliczkach alimentacyjnych. Listy sporzadzane sa przez pracownika ds.
swiadczefi. Dokument podlega kontroli pod wzgledem merytorycznym, formalno-
rachunkowym i zatwierdzeniu przez kierownika, W wyniku kontroli wybranej proby
dokumentow stwierdzono, ze:

- listy wyptat $wiadczen rodzinnych sa podpisane sa przez osobe sporzadzajaca tj, p. Bozene
Wojsyk . Dokument jest zatwierdzony przez kierownika, jest rowniez sprawdzony pod
wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym, Czego wymagaja zapisy instrukcji oraz
zatwierdzona przez Glownego ksiegowego na znak dokonania kontroli w trybie art. 54
ustawy z dnia 29.08.2009r. o finansach publicznych :

- listy wyplat zasitkow statych, celowych sa podpisane s przez osobg sporzadzajaca tj,
p.Bozeng Wojsyk. Dokument jest sprawdzony pod wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowym, sprawdzony przez glownego ksiggowego w trybie art. 54 ustawy z dnia
29.08.209r. o finansach publicznych i zatwierdzony przez kierownika .

Zgodnie z zapisami Zatacznika nr 4 do Zarzadzenia nr 016/1/2010 z dnia 10.03.2010r.
instrukcji polecenie wyjazdu stuzbowego stuzy do udokumentowania podrézy stuzbowej
pracownika i rozliczenia jej kosztow. Zapisy instrukgji wymagajg potwierdzenia pobytu w
miejscu docelowym. Na podstawie analizy formularzy delegacji stwierdzono, ze w badanym
okresie delegacje zostaly potwierdzone w wymaganym zakresie. Dokument delegacji
zgodnie z instrukcja musi zostaé przedstawiony do rozliczenia w ciagu 14 dni od daty
zakonczenia podrozy, co zostalo zachowane w badanym okresie. Dokument polecenia
wyjazdu shizbowego podlega kontroli pod wzgledem  formalno-rachunkowym i
zatwierdzeniu przez glownego ksiegowego i kierownika, Na podstawie kontroli
prawidtowosci stosowania wymienionych procedur stwierdzono, ze delegacje sa sprawdzone
pod wzgledem formalno-rachunkowym, zatwierdzone przez kierownika, jak rowniez
posiadaja podpis gldownego ksiggowego oznaczajacy kontrole w trybie art. 54 ustawy o
finansach. Przejazdy stuzbowe odbywaja sie $rodkami komunikacji publicznej oraz
samochodami prywatnymi. Zwrot kosztéw przejazdu samochodem prywatnym dokonywany
jest wedlug stawek okreslonych Zarzadzeniem nr 0161/5/2006 Kierownika MGOPS w
Woznikach.

Procedury dotyczqce wydatkow strukturalnych

W badanym okresic w jednostce wprowadzono w sposob formalny procedure
dotyczacg kontroli wydatkéw strukturalnych. Stosuje sig¢ dwie pieczatki oznaczajace wydatek
strukturalnie negatywny i kwalifikujacy do poszczegolnych obszaréw. Ewidencja wydatkow
prowadzona jest na koncie 950 w szczegolowosci kodow klasyfikacji, ktére nie.zostato
wprowadzone do planu kont pozabilansowych.

Na podstawie kontroli dokumentéw ksiegowych miesigcy IX i X 2010 stwierdzono, ze na
kazdym dokumencie znajduje sie pieczatka i odpowiedni opis. Zgodnie z ewidencja ksiegowa
na dziefi 31.10.2010r. zrealizowano nastepujace wydatki:

— 950 -11 - Technologie informacyijne i komunikacyjne — 724,89
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— 950-66 — Wdrazanie aktywnych prewencyjnych instrumentéw rynku pracy — 3.364.00,
— 950-81 -Rozwiazania na rzecz podniesienia jakosci opracowania, monitorowania
ewaluacji polityk i programéw na poziomie krajowym — 2.825,79
Lacznie wydatkowano 6.914,68 zt. ‘

Gospodarka kasowa

Gospodarka kasowa prowadzona jest zgodnie z Instrukcja kasowa MGOPS przyjeta
Zarzadzeniem nr 0164/4/2007 Kierownika MGOPS w Woznikach z dnia 5.07.2007r.
Obowiazki kasjera zostaly powierzone p. Izabeli Majchrzyk dnia 1.07.2007r. Kasjer przyjat
odpowiedzialno$¢ majatkowa za powierzone mienie dnia 5.07.2007r.

Sprawdzono RK 20/2010 z 20.09.2010 (akta kontroli str. 16-17) . Polecenie pobrania gotéwki
czekiem wedtug klasyfikacji budzetowej wydatku zostato zatwierdzone przez kierownika
jednostki i glownego ksiegowego. Saldo otwarcia i zamknigcia raportéw wyniosto 0.
Dokumenty kolejno numerowane i opisywane w zakresie merytorycznym, sprawdzone w
zakresie formalno — ksiggowym a nastepnie zatwierdzane do wyplaty przez dyrektora, jak
rowniez posiadaja podpis gtéwnego ksiggowego oznaczajacy kontrole w trybie art. 54 ustawy
o finansach. Wyplaty gotdwkowe kwitowane przez osobe odbierajaca.

Zgodnie z zapisami instrukcji kasowej oryginal raportu po podpisani przez kasjera
przekazywany jest do gtéwnego ksiggowego, ktory dokonuje kontroli merytorycznej i
formalno-rachunkowej i na jej dowod umieszcza podpis w pozycji sprawdzono. Na podstawie
kontroli stwierdzono, ze stosuje sie zapisu instrukcji w wymienionym zakresie

Zgodnie z § 6 pkt 1 Instrukcji dotyczacej gospodarki kasowej, zrealizowane dowody
kasowe powinny by¢ oznaczone przez podanie na nich daty, numeru i pozycji raportu
kasowego, ktorego dotycza. Dowody kasowe zostaly oznaczone w wymagany sposob .

Sprawozdawczosé budietowa

Jednostka sporzadza sprawozdania Rb-28S, Rb-27S, Rb-Z, Rb-N. Kontrolg
szczegotowa objeto prawidlowosé oraz zgodnoéé z ksiggami rachunkowymi sprawozdan RB-
27S 1 Rb-28S z okresu IX i X miesigcy 2010r.

W sprawozdaniu miesigcznym Rb — 28S za dziewie¢ miesiecy (akta kontroli str.18-21)
wykazano wydatki w nastepujacych wysokosciach:

Wydatki zobowigzania
85202 13.379,10
85212 1.748.988,08
85213 3.785,90 204,00
85214 83.205,00
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85216 31.648.36

85219 239.473,22
85228 2.191,08
85295 27.455,10 3.953.70
85415 13.812.89
Razem 2.163.938,73 6.157,70

- wykazane w sprawozdaniach plany zgodne ze zmianami wynikajacymi z Zarzadzen
Burmistrza ,

- wykazane wydatki odpowiadaja wydatkom ewidencjonowanym na koncie ,,130” w ukladzie
klasyfikacji wydatkéw,

- wykazany na dzien 30.09.2010r. stan zobowiazafi w wysokosci 6.157,70 zt wynika z sald
konta ,,201” , ktére wykazuje saldo Ma 5.953,70 oraz saldem konta ,,290”, ktore wykazuje
saldo Ma 204,00.

W sprawozdaniu Rb — 278 za dziewie¢ miesiecy 2010r. (akta kontroli str.22-24). wykazano :

Dochody naleznosci do zaplaty
75814 § 0920 1.590,31
75814 § 0970 57,00
85228 § 0830 328,68
85212 § 0970 77.605,50
85212 § 0980 2.174.31 44.380.14
Razem 4.150,30 121.985,64

co wynika z ewidencji ksiggowej konta ,,130”, ktéra wykazuje obroty Wn na poszczegélnych
kontach analitycznych:

- ,»130-D-75814-092-D-1” — 1,590,31

- »130-D -75814-097-D-1" - 57,00

- »130-D-85228-083-D-1" — 328,68

- »130-D-85212-097-D-2" — 876,79

- »130-D-85212-097-D-4" — 1.297,52

W sprawozdaniu Rb — 27ZZ za dziewie¢ miesiecy 2010r. (akta kontroli str.25-27). wykazano

Dochody naleznosci do zaptaty
85212 § 0920 35,80 6.075,57
85212 § 0970 155.211,00
85212 § 0980 4.244.70 179.129.32
Razem 4.280,50 340.415,89

co wynika z ewidencji ksiggowej konta ,,130”, ktora wykazuje obroty Wn na poszczegdlnych
kontach analitycznych: -

Ml y
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- ,130-85212-0920-D-2" — 35,80

- ,»130-85212-0980-D-1" — 821,07
- ,»130-85212-0980-D-3” — 2.564,84
- »130-D-85212-0980-D-2" — 876,79

Sprawozdanie Rb-Z za III kwartat 2010r. sporzadzono negatywnie.

W sprawozdaniu Rb-N za IIT kwartat (akta kontroli str.28-30). w poz. N3.2 wykazano kwote
82.821,22 7, co jest zgodne ze stanem kont bankowych ,,130” - saldo Wn 82.821.22. W
pozycji N4.2 naleznosci wymagalne pozostate wykazano kwote 121 985,64 stanowiacg kwote
naleznosci budzetu gminy z tytulu zaliczki alimentacyijnej i funduszu alimentacyjnego.

W sprawozdaniu Rb-ZN za III kwartat (akta kontroli str.31-32). w poz. N5.1 — naleznosci
pozostale z tytulu dostaw i ushug wykazano kwote 191.530,14 zi, stanowiaca kwote
naleznosci budzetu panstwa z tytulu zaliczki alimentacyjnej i funduszu alimentacyjnego .

Do kontroli pobrano wydruki ksiggowe stanowiace zatacznik do protokotu (akta kontroli str.
33-110).

Ewidencja ksiggowa

Ewidencja ksiggowa prowadzona jest na kontach ksiggowych wprowadzonych
Zarzadzeniem nr 0161/1/2007 (akta kontroli str. 132-143). Kierownika MGOPS z dnia
31.01.2007r. Zaktadowy Plan Kont stanowi zatacznik nr 1 do Zarzadzenia.

Zgodnie z opisem do konta ,,130”-Rachunek biezacy jednostki budzetowej na stronie
Wn konta ujmuje si¢ wplyw $rodkéw przekazanych przez jednostke nadrzedng zgodnie z
planem finansowym, wplyw dochodéw budzetowych, na stronie Ma konta ksieguje sig
zrealizowane wydatki, okresowe przelewy dochodéw do jednostki nadrzednej. Na koncie
obowiazuje zasada zachowania czystosci zapisu, co oznacza ze do biednych zapisow,
zwrotow nadplat, korekt niewtasciwych wydatkow wprowadza si¢ techniczny zapis ujemny.

Zasada ta nie zostala zachowana w przypadku konta analitycznego 130-75816-0970-
D-1 ktore na dzien 30.09.2010r. wykazywato obroty Wn i Ma w wysokosci 558,22. Na saldo
sktadatly si¢ nastepujace kwoty:
- 0,18 zt z tytulu zawyzonej kwoty dochodéw odprowadzanych do urzedu gminy dowod
298,302,
- 557,86 zt — z tytulu kwoty blednie wplaconej przez urzad skarbowy w Myszkowie
dowod 298 1 301

Ewidencja analityczna do konta 130 jest malo czytelna, z planu kont nie wynikajg
zasady tworzenia poszczegoOlnych analityk (wydatkéw, dochodéw budzetu panstwa, budzetu
gminy, $rodkéw na wydatki), poszczegolne przekroje analityczne sq wymieszane, istnieje
wiele kont nie uzywanych, ktore dodatkowo zaciemniajg obraz. '

Stosowany plan kont nie okresla zasad tworzenia poszczegdlnych przekrojow
analitycznych oraz zasad oznaczania kont analitycznych. Stosowany opis konta(nazwa konta)
nie zawsze jest adekwatna do danych ksiegowych na nim ewidencjonowanych. Przykladem
moze by¢ konto 221-85212-0970-D-3 i konto 221-85212-0970-D-3, na ktorym ewidencjonuje
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si¢ naleznosci z tytutu zaliczki alimentacyjnej w czesci dotyczacej budzetu gminy 1 budzetu
panstwa, gdzie dla obu kont zastosowano taka sama nazwe ~duznik alimentacyjny -wplaty”
(akta kontroli str. 65). :

Stan na kontach na dziefi 30.09.2010r. (akta kontroli str, 82-100i 111-113 ).

Konto ,,130” — Rachunek bietqcy
Saldo Wn 82.821,22
co jest zgodne z WB 140 z 30.09.2010r.

Konto ,201” — Rograchunki z tytutu naletnosci i zobowiqzar
Saldo Ma 5.953,70

Stanowiqce zobowiqgzania z tytulu:

Jry nr 11/09/2010 z dnia 30.09.2010r. na kwote 220 zi z Wytutu obiadow dla uczniow ZSS nr 2
w Lublincu - zaplacono dnia 7.10.2010r.

rach. 32/2010 z dnia 30.09.2010r. na kwote 514,50 =i z tytutu obiadow dla uczniéw SP Psary-
zaplacono dnia 8.10.2010r. :

rach. 33/2010 z dnia 30.09.2010r. na kwote 955,50 zi z tytulu obiadow dla uczniow
Gimnazjum Psary- zaplacono dnia 8.10.2010r.

rach. 30/2010 z dnia 30.09.2010r. na kwote 945,00 zi z tytulu obiadow dla uczniéw SP
Lubsza - zaplacono dnia 8.10.2010r.

rach. 22/2010 z dnia 8.10.2010r. na kwote 1.957,20 zi z tytulu obiadow dla uczniow SP
Wozniki- zaplacono dnia 8.10.2010r.

J-ry nr 39/2010 z dnia 4.10.2010r. na kwote 180 zi z tytulu obiadow podopiecznego -
zaplacono dnia 7.10.2010r. ‘

rach. 29/2010 z dnia 30.09.2010r. na kwote 661,50 zi z tytulu obiadéw dla uczniéw Sp
Kamienica - zaplacono dnia 8.10.2010r.

rach. 69/2010 z dnia 4.10.2010r. na kwote 47,50 zi z tytutu obiadow dla uczniow Gimnazjum
Kozieglowy - zaplacono dnia 7.10.2010r.

rach. 3172010 z dnia 30.09.2010r. na kwote 472,50 #1 z tytulu obiadow dla uczniéw SP Ligota
- zaplacono dnia 8.10.2010r.

Konto ,,222” — Rozliczenie dochodéw budsetowych
Saldo Wn 3.332,35
stanowiqce kwotg dochodow odprowadzonych do budzetu gminy
ha kwote sktadajq si¢ Srodki ewidencjonowane analitycznie:
konto 222-75814-0920-D-1 — pozostate odsetki -877,29
konto 222-75814-0970-D-1 — wplywy z réznych dochodéw -zwroty — 57,00
konto 222-85212-0980-D-2 — wplywy z tytutu zwrotu wyplaconych swiadczen z
Junduszu alimentacyjnego dochéd Gminy Wozniki -917,26
konto 222-85212-0980-D-2 — wpbywy z tytutu wyplaconych swiadczen z funduszu
alimentacyjnego -wplata innej gminy-1.152,22
konto 222-85228-0830-D-1 — wplywy z ustug — 328,68
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Konto ,,223” — Rozliczenie wydatkéw budietowych
Saldo Ma 2.248.427,00
stanowiqce kwote srodkéw na wydatki przekazanqg przez urzad gminy
na kwote skladajq sie srodki ewidencjonowane analitycznie:
- srodki wlasne w kwocie 308.800.-
— Srodki na zadania zlecone 1.766.760,-
— Srodki na zadania powierzone 172.957,-

Konto ,,221” —Naleinosci z tytutu dochodéw budietowych
Saldo Wn 340.415,89

stanowiqce naleznosci z tytutu:
- konto 221-85212-0920-D-2 - dluznik alimentacyjny pozostate odsetki - 6.075,57
- konto 221-85212-0970-D-2 - diuznik alimentacyjny wplaty - 77.605,50
- konto 221-85212-0970-D-3 - dluznik alimentacyjny wplaty - 77.605,50
- konto 221-85212-0980-D-1 —wphyw z tytulu zwrotéw wyplaconych swiadczen z
Jfalimentacyjnego — 20-% dla innej gminy — 20.824,54
- konto 221-85212-0980-D-2 — wplyw z tytutu zwrotéw wyplaconych swiadczen z
J-alimentacyjnego — dochod budzetu gminy — 44.380,14
- konto 221-85212-0980-D-3 — wplyw z tytutu zwrotéw wyplaconych swiadczen z
J-alimentacyjnego — dochdd budzetu panstwa — 113.924,64

Dodatkowo prowadzona jest ewidencja analityczna wedtug dhuznikéw z tytulu $wiadczen
wyplaconych z funduszu alimentacyjnego oraz zaliczki alimentacyjnej. Wedlug stanu na dzien
30.09.2010r. w ewidencji znajdowalo sie(akta kontroli str. 114-118).
— 20 dluznikéw z tytulu swiadczen funduszu alimentacyjnego — wartos¢ naleznosci
wyniosla 179.129,32 =1,
— 19 dluznikow z tytutu zaliczki alimentacyjnej — wartos¢ naleznosci wyniosta 155.211
2.

Konto ,,225” — Rozrachunki 7 budietami
Saldo Ma 218.430,25
stanowiqce zobowiqzania wzgledem budzetu panstwa z tytulu:
— odsetek od swiadczen rodzinnych — 6.075,57
— zaliczki alimentacyjnej — 77.605,50
—  Swiadczen wyplaconych z funduszu alimentacyjnego — 134.749,18

W wyniku badania prawidlowosci ewidencji na kontach syntetycznych i analityeznych nie stwierdzono
niezgodnosci.
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Kontrola zasitkow rodzinnych

Swiadczenia rodzinne $a przyznawane w oparciu o ustawe o S$wiadczeniach
rodzinnych (Dz.U. nr 139, poz.992 z 2006r. z pézn.zm.). Kontroli poddano prawidtowosc
stosowania przepisow ustawy oraz dokonywania wyptaty naleznych $wiadczefi. Do kontroli
pobrano probe reprezentatywna pieciu decyzji przyznajacych §wiadczenia lub wyplacanych w
okresie zasitkowym 1.11.2009-31.10.2010r. Ponizej przedstawiono wyniki kontroli.

1. Postepowanie w sprawie rozpoczeto wnioskiem p. | N [ NI ziozonym w
dniu 30.09.2009r. o ustalenie prawa do zasitku rodzinnego na dwoje dzieci oraz dodatku z

tytulu podjecia nauki w szkole poza miejscem zamieszkania dziecka. Wniosek zostal
zaewidencjonowany w dzienniku podawczym pod nr 223/09 oraz w rejestrze wnioskow pod
nr 223 Do wniosku dotaczono:

— zaswiadczenie US o dochodzie podlegajacym opodatkowaniu z roku 2008 obu
matzonkow,

— zaswiadczenie US o dochodzie z tytulu dziatalnosci opodatkowanej ryczattem,

- zaswiadczenie Urzedu Miasta o powierzchni gospodarstwa rolnego ,

- zaswiadczenie ze szkoly,

- ksero dowodu i aktu urodzenia.

Miesigczny dochdd na osobg w rodzinie wyniost - zt .

Decyzja nr MGOPS 6PP958 z 4.11.2009r. przyznano |
- zasitek rodzinny — [} 2t - na okres 1.11.2009-31.10.2010r,
- dodatek na pokrycie wydatkéw zwiazanych w zamieszkaniem poza miejscem
zamieszkania —-z% w okresie 1.11.2009 —30.06.2010r. 1 1.09.2010-31 .10.2010r.,
-jednorazowy dodatek z tytutu rozpoczecia roku szkolnego- I # -

W badanych miesigcach $wiadczenie wyptacono:
— lista zasitkéw rodzinnych nr 54/P/0 poz. 311 wyptacono w dniu 19.10.2010r. -z
— lista zasitkow rodzinnych nr 48/P/0 poz. 311 wyptacono w dniu 23.09.2009r. —-z%.

2. Postepowanie w sprawie rozpoczgto wnioskiem p. | N SN ozonym w
dniu 30.12.2009r. o ustalenie prawa do zasilku rodzinnego na dwoje dzieci oraz dodatku z

tytulu opieki nad dzieckiem w okresie urlopu wychowawczego. Wniosek zostal
zaewidencjonowany w rejestrze wnioskoéw pod nr 493a. Do wniosku dotaczono:

- zaswiadczenie US o dochodzie podlegajacym opodatkowaniu z roku 2008 obu
matzonkow,

— oswiadczenie o sposobie rozliczania si¢ z urzedem skarbowym,

- zaswiadczenie Urzedu Miasta o powierzchni gospodarstwa rolnego ,

- za$wiadczenie pracodawcy o udzieleniu urlopu wychowawczego,

- zaswiadczenie ZUS o zgloszeniu do ubezpieczenia,

= ksero dowodu i aktu urodzenia.

Miesieczny dochod na osobe w rodzinie wyniostJij 2
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Decyzja nr MGOPS 6PP1174 z 5.01.2010r. przyznano :
- zasitek rodzinny - [l z! - na okres 1.12.2009-30.10.2010r,
- dodatku z tytulu opieki nad dzieckiem w okresie urlopu wychowawczego —-z{
miesigcznie w okresie 1.12.2009-31.10.2010

W badanych miesiacach $wiadczenie wyptacono:
— lista zasitkéw rodzinnych nr 54/P/0 poz. 310 wyptacono w dniu 19.10.2010r. —-z{
— lista zasitkow rodzinnych nr 48/P/0 poz. 310 wyptacono w dniu 23.09.20r. -

3. Postgpowanie w sprawie rozpoczeto wnioskiem p. || | NN EEEEll ztozonym w dniu
16.09.2009r. o ustalenie prawa do zasitku rodzinnego na dwoje dzieci oraz dodatku z tytutu
rozpoczecia roku szkolnego. Wniosek zostat zaewidencjonowany w rejestrze wnioskow pod
nr 42 Do wniosku dotaczono: ;

n zaswiadczenie US o dochodzie podlegajacym opodatkowaniu z roku 2008 obu
matzonkow,

— oswiadczenie o nie uzyskiwaniu dochodu opodatkowanego w innych formach,

- ksero dowodu i aktu urodzenia.

Miesigczny dochdd na osobe w rodzinie wyni6st - zt.

Decyzja nr MGOPS 6PP932 z 4.11.2009r. przyznano
- zasitek rodzinny — [ zt - na okres 1.11.2009-31.10.2010r,
-jednorazowy dodatek z tytulu rozpoczecia roku szkolnego - | ER

W dniu 31.03.2010r, zZtozono wniosek o zasitek rodzinny dla nowonarodzonego dziecka oraz
dodatek z tytutu wychowywania dziecka w rodzinie wielodzietnej. Do wniosku dotaczono akt
rodzenia.
Decyzja nr MGOPS 6MR1233 z 1,04.2010r. przyznano

- zasitek rodzinny izt - na okres 1.03.2010-31.10,2010r,

-dodatek z tytulu wychowywania dziecka w rodzinie wielodzietnej -Jjjijzt miesiecznie ,

- jednorazowy dodatek z tytutu urodzenia dziecka w kwocie [Jjjjj 2.

W badanych miesiacach $wiadczenie wyptacono:
~ lista zasitkéw rodzinnych nr 54/P/0 poz. 309 wyplacono w dniu 21.10.2010r. — [
71,
— lista zasitkow rodzinnych nr 48/P/0 poz. 309 wyptacono w dniu 23.09.2009r. —-z}_

4. Postepowanie w sprawie rozpoczeto wnioskiem p. | NEEEEBEEN -:ozonym w
dniu 29.09.2009r. o ustalenie prawa do zasitky rodzinnego na dziecko. Wniosek zostat
zaewidencjonowany w rejestrze wnioskdw pod nr 197. Do wniosku dolaczono:

- zaswiadczenie US o dochodzie podlegajacym opodatkowaniu z roku 2008 obu
matzonkow,

— oswiadczenie o nie uzyskiwaniu dochodu opodatkowanego w innych formach,

- ksero dowodu i aktu urodzenia.

Miesigczny dochdd na osobe w rodzinie wynidst - zt .

Decyzja nr MGOPS 6PP959 z 4.11.2000r. przyznano :
- zasitek rodzinny —JJjjjjzt - na okres 1.11.2009-31.10.2010r,
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W badanych miesiacach §wiadczenie wyptacono:
—  lista zasitkow rodzinnych nr 54/P/0 poz. 308 wyptacono w dniu 21.10.2010r. —Jjjijzt,
— lista zasitkow rodzinnych nr 48/P/0 poz. 309 wyptacono w dniu 23.09.2009r. — B

5. Postepowanie w sprawie rozpoczeto wnioskiem p. || | | N JJEEEEE ztozonym w
dniu 7.04.2009r. o ustalenie prawa do zasitku pielegnacyjnego z tytulu niepetnosprawnosci.

Whiosek zostat zaewidencjonowany w rejestrze wnioskéw pod nr 42 Do wniosku dotaczono:
— orzeczenie 0 znacznym stopniu niepetnosprawnosci,
— ksero dowodu .

Decyzjg nr MGOPS 5PP1521 z 7.04.2009r. przyznano :
- zasitek pielegnacyjny w kwocie[Jjzt miesigcznie.

W badanych miesigcach §wiadczenie wyptacono:
— lista zasitkoéw rodzinnych nr 54/P/0 poz. 307 wyptacono w dniu 21.10.2010r. -z
— lista zasitkow rodzinnych nr 48/P/0 poz. 307 wyptacono w dniu 23.09.2009r. -2

Wyptaty §wiadczen zrealizowano przelewami na podstawie sporzadzonych list wyptat
(akta kontroli str. 119-122). Listy wyptat nie zostaty oznaczone co daty wyptaty $wiadczen.
Listy zostaty sprawdzone w zakresie formalno-rachunkowym, merytorycznym oraz
zatwierdzone do wyplaty.

Zasitki stale

Zgodnie z art 37. 1. ustawy o pomocy spotecznej (Dz.U. Nr 64, poz. 593 z pézn. zm.) zasilek
staly przyshuguje:

- pefnoletniej osobie samotnie gospodarujacej, catkowicie niezdolnej do pracy z
powodu wieku lub niepetnosprawnosci, jezeli jej dochod jest nizszy od  kryterium
dochodowego osoby samotnie gospodarujacej tj. 477 zi,

- petnoletniej osobie pozostajacej w rodzinie, catkowicie niezdolnej do pracy z powodu
wieku lub niepetnosprawnosci, jezeli jej dochdd, jak réwniez dochod na osobe w rodzinie sg
nizsze od kryterium dochodowego na osobe w rodzinie, tj, 351 zt.

Do kontroli pobrano 5 komplety dokumentacji dotyczacej przyznania i wyplaty zasitkow
statych.

1)Zasitek staty dla p. INNEEEEEE zostat przyznany decyzja nr 8122/5/213/06 z dnia
28.02.2006r. Wysoko$¢ zasilku wyptacana obecnie zostala ustalona na podstawie decyzji
zmieniajacej nr 8122/5/652/2006 z dnia 2.10.2006r. Corocznie przeprowadzany jest wywiad
Srodowiskowy majacy na celu potwierdzenie kontynuacji lub wstrzymanie wyplaty zasitku.

—
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W badanym roku wywiad zostal przeprowadzony w dniu 4.01.2010 i 27.07.2010r. i
potwierdzit koniecznos¢ wyptaty zasitku w kwocie [l zt miesigcznie. Zasitek wyptacany jest
gotowkowo. W dokumentacji znajduje si¢ orzeczenie o  umiarkowanym stopniu
niepetnosprawnosci wydane dnia 1.03.2010r. na state.

2)  Zasitek staty dla p. [ N | A NEEEE :os::t przyznany decyzja nr 8122/36/451/04
z dnia 28.07.2004r. Wysoko$¢ zasitku wyptacana obecnie zostala ustalona na podstawie
decyzji zmieniajacej nr 8122/38/1/10 z dnia 12.01.2010r. Corocznie przeprowadzany jest
wywiad Srodowiskowy majacy na celu potwierdzenie kontynuacji lub wstrzymanie wyptaty
zasitku. W badanym roku wywiad zostat przeprowadzony w dniu 12.01.2010 i potwierdzit
koniecznos¢ wyptaty zasitku w kwocie [Jlllllzt miesigcznie. Zasitek wyplacany jest
gotowkowo. W dokumentacji znajduje si¢ orzeczenie o znacznym stopniu
niepetnosprawnosci wydane dnia 15.03.2005r. na stale.

3)  Zasilek staty dla p. || G zostat przyznany decyzjg nr 8122/13/57/2007 z
dnia 31.01.2007r. Wysokos¢ zasitku wyplacana obecnie zostata ustalona na podstawie
decyzji zmieniajacej nr 8122/13/183/07 z dnia 12.03.2007r. Corocznie przeprowadzany jest
wywiad $rodowiskowy majacy na celu potwierdzenie kontynuacii lub wstrzymanie wyplaty
zasitku. W badanym roku wywiad zostat przeprowadzony w dniu 24.08.2010r. i potwierdzit
koniecznos¢ wyplaty zasitku w kwociellllzt miesigcznie. Zasitek wyplacany jest
gotowkowo. W dokumentacji znajduje sie orzeczenie o umiarkowanym stopniu
niepetnosprawnosci wydane dnia 9.02.2010r. na czas okreslony.

4)  Zasitek staly dla p. _ zostal przyznany decyzja nr
8122/23/332/2004 z dnia 17.05.2004r. Wysoko$¢ zasitku wyplacana obecnie zostata ustalona
na podstawie decyzji zmieniajacej nr 8122/72/134/10 z dnia 12.03.2010r. Corocznie
przeprowadzany jest wywiad $rodowiskowy majacy na celu potwierdzenie kontynuacji lub
wstrzymanie wyplaty zasitku. W badanym roku wywiad zostat przeprowadzony w dniu
11.03.2010r. i potwierdzit koniecznos¢ wyptaty zasitku w kwocie -z% miesigcznie. Zasitek
wyplacany jest gotowkowo. W dokumentacji znajduje sie orzeczenie posiadaniu II grupy
inwalidzkiej.

5)  Zasitek staty dla p. |} SESSEEE zostat przyznany decyzja nr 8122/6/29/09 2
dnia 29.06.2009r. Corocznie przeprowadzany jest wywiad $rodowiskowy majacy na celu
potwierdzenie kontynuacji lub wstrzymanie wyptaty zasitku. W badanym roku wywiad zostat
przeprowadzony w dniu 7.01.2010r. i potwierdzit koniecznosé wyptlaty zasitku w kwocie-
zt miesigcznie. Zasitek wyplacany jest gotowkowo. W dokumentacji znajduje si¢ orzeczenie o
umiarkowanym stopniu niepetnosprawnosci wydane dnia 12.05.2009r. na czas okreslony.

Na podstawie analizowanej dokumentacji stwierdzono, ze wyplata w miesigcu wrzesien
dokonana zostala w dniu 20.09.2009r. Na podstawie listy wyplat nr 78/10 z dnia
20.095.2009r. (akta kontroli str.17). Lista zostata sprawdzona pod wzgledem merytorycznym
1 formalno-rachunkowym, zatwierdzona przez kierownika MGOPS i glownego ksiegowego.
Osoby odbierajace gotowke potwierdzity odbior podpisem.

Wyptata w miesiacu pazdziernik dokonana zostata w dniu 20.10.2010r. na podstawie
listy wyptat nr 90/10 z dnia 20.10.2010r. Lista zostala sprawdzona pod wzgledem
merytorycznym 1 formalno-rachunkowym, zatwierdzona przez kierownika MGOPS i
glownego ksiggowego. Osoby odbierajace gotowke potwierdzity odbiér podpisem.
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Wynagrodzenia osobowe

Podstawa naliczania wynagrodzef pracownikéw obstugi zatrudnionych w jednostce jest
Regulamin wynagradzania pracownikéw zatrudnionych w MGOP w Woznikach z dnia
9.06.2009r. (akta kontroli str. 123-131) wprowadzony Zarzadzeniem nr 3/2009 z dnia
9.06.2009r. )

W okresie IX i X 2009 w jednostce zatrudnionych bylo pieciu pracownikow .
Pracownicy otrzymali pisma zmieniajace w dniu 29.10.2009r., w ktorych przyznano
wynagrodzenie w oparciu o Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 18.03.2009r, w sprawie
wynagradzania pracownikéw samorzadowych (Dz.U. Nr 50, poz. 398) oraz Regulamin.
Brak potwierdzenia, ze pracownicy zostali zapoznani z nowym regulaminem.

Na podstawie analizy dokumentéw osobowych oraz list plac sprawdzono zgodnosé
naliczenia wynagrodzen pracownikéw. Do kontroli pobrano 5 teczek osobowych.

) Wynsgrodzenic N SR

zatrudnionej w pefnym wymiarze etatu, zostalo naliczone w oparciu o angaz z dnia
29.10.2009r. ustalajacy stawke wynagrodzenia zasadniczego w kat XIV oraz dodatki z tytutu
stazu i dodatek dla pracownikéw socjalnych. W miesiacu pazdzierniku wyplacono nagrode
przyznang przez kierownika. W miesigcu pazdzierniku wyptacono nagrode przyznang przez
kierownika oraz w miesiacu wrzesniu dodatek specjalny po [zt za wrzesien i sierpien
wyplacony ze $rodkow EFS.

2)  Wynagrodzenic |GGG - B
zatrudnionej w pelnym wymiarze etatu, zostalo naliczone w oparciu o angaz z dnia
29.10.2009r. ustalajacy stawke wynagrodzenia zasadniczego w kat XIV oraz dodatki z tytutu
stazu 1 dodatek dla pracownikéw socjalnych. W miesiacu pazdzierniku wyptacono nagrode
przyznang przez kierownika oraz w miesigcu wrzeéniu dodatek specjalny poi2 za
wrzesien i sierpien wyptacony ze §rodkéw EFS.

3) Wynagrodzenie || » I - .dnionej w petnym
wymiarze etatu, zostalo naliczone w oparciu o angaz z dnia 29.10.2009r. ustalajacy stawke
wynagrodzenia zasadniczego w kat XI oraz dodatki z tytulu stazu i dodatek dla pracownikow
socjalnych. W miesiacu pazdzierniku wyptacono nagrodg przyznang przez kierownika oraz w
miesigcu wrzesniu dodatek specjalny po ]t za wrzesien i sierpien wyptacony ze $rodkow
EFS.

4)  Wynagrodzenie r. N
zatrudnionej w pelnym wymiarze etatu, zostalo naliczone w oparciu o angaz z dnia
29.10.2009r. ustalajacy stawke wynagrodzenia zasadniczego w kat XI. W miesigcu
pazdzierniku wyplacono nagrode przyznana przez kierownika oraz w miesiacu wrzesniu
dodatek specjalny [Jiill t za wrzesien i za sierpiex.

5) Wynagrodzenie || N » B ::irudnionej w pelnym
wymiarze etatu, zostato naliczone w oparciu o angaz z dnia 29.10.2009r. ustalajacy stawke
wynagrodzenia zasadniczego w kat XVI oraz dodatki z tytulu stazu i dodatek funkcyjny. W
miesigcu pazdzierniku wyplacono nagrode przyznana przez kierownika oraz w miesigcu

wrzesniu dodatek specjalny w kwocie po zt za wrzesien i za sierpien.
6) Wynagrodzenie p. * zatrudnione] w

pelnym wymiarze etatu, zostalo naliczone w oparciu o umowe o pracg z dnia 31.12.20009r.

b




ustalajacy stawke wynagrodzenia zasadniczego w kat XI oraz dodatki z tytutu stazu i dodatek
dla pracownikéw socjalnych. W miesiacu wrze$niu i pazdzierniku wyplacono nagrode
przyznana przez kierownika.

W kontrolowanym zakresie naliczenie wynagrodzen zgodne z obowiazujacymi
przepisami i uregulowaniami wewnetrznymi.

Na powyzszych ustaleniach kontrole zakoniczono. Kontrole odnotowano w ksiazce
kontroli.

Protokot sporzadzono w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden
pozostawiono w jednostce kontrolowanej. Poinformowano kierownictwo jednostki
kontrolowanej o prawie wniesienia zastrzezen lub wyjasniefi do ustalen protokotu w terminie
7 dni od powrotu gléwnej ksiegowej z chorobowego. Stwierdzone w toku kontroli
nieprawidtowosci byty na biezaco omawiane z zainteresowanymi pracownikami.

Powyzszy protokot strony oméwily w dniu 14.02.2011r. w siedzibie jednostki.

p.o. Kierownik GOPS Kontrolujqcy
Poreue /o { o [1\/0\””&00‘@%&{%
Bozena WojsyZ / Sonia Moj-Rudziriska
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