Protokot

Na podstawie upowaznienia Burmistrza Miasta Wozniki z dnia 11.01.2011, w
dniach 17-18.01.2011r. przeprowadzono kontrolg w:

Miejsko - Gminnej Bibliotece Publicznej w WozZnikach

przez— mgr Soni¢ Moj — Rudzinska.

Kontrolg objeto :

— realizacje¢ zalecen pokontrolnych wydanych po kontroli, ktora odbyta si¢ w roku
2009,

— wprowadzone procedury w zakresie kontroli zarzadczej,

— prawidlowosci dokonywania wydatkow biezacych miesiecy IX ,X , X1 2010r.
wydatkéw na wynagrodzenia pracownikow,

— prawidlowosci sporzadzenia oraz zgodnosci z ewidencja ksiggowa sprawozdan
budzetowych za okres III kwartatu 2010r.,

— zgodnosci ewidencji ksiggowej z dokumentami Zrédtowymi.

Uchwata nr 314//XXIX/2001 Rady Miejskiej w Woznikach z dnia 27.12.2001r.
utworzono Instytucj¢ upowszechniania kultury pod nazwa — Miejsko - Gminna Biblioteka
Publiczna. Uchwata stanowi migdzy innymi:
- majatek instytucji kultury stanowi wyodr¢bniony w dotychczasowej jednostce
majatek ruchomy ujety w ksiggach inwentarzowych,
- siedzibg jednostki jest MGOK w WozZnikach przy ul. Gornej 5,
- przychodami biblioteki sa wplywy z prowadzonej dziatalnoSci, w tym ze
sprzedazy sktadnikow majatku ruchomego z wylaczeniem dobr kultury oraz
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majatku 1 dzierzawy sktadnikow majatkowych, dotacje z budzetu, s$rodki
otrzymane od 0s6b fizycznych i prawnych oraz z innych Zrdodet.

Organizatorem biblioteki jest Miasto i Gmina Wozniki. Zgodnie z Rozporzgdzeniem
Min. Kultury i Sztuki z 17.02.1992. Biblioteka zostala wpisana do ksiggi rejestrowe]
instytucji kultury prowadzonej przez organizatora dnia 2.01.2001, pod poz. 1, uzyskujac
tym samym osobowos$¢ prawng. Terenem dzialania jest GminaWozZniki. Do zadan
Biblioteki nalezy:

- gromadzenie, opracowywanie, przechowywanie 1 ochrona materialow
bibliotecznych utrwalonych w dowolnej formie, ze szczegdlnym uwzglednieniem
materialéw dotyczacych gminy i jej spotecznosci,

- prowadzenie dziatalnosci informacyjno-bibliograficznej,

- udostepnianie zbioréw na miejscu, wypozyczanie na zewnatrz, prowadzenie
wymiany bibliotecznej

- organizowanie réznego typu imprez popularyzujacych wiedze, kulture, ksiazke 1
czytelnictwo,

- wspoldziatanie z bibliotekami wchodzacymi w sklad ogo6lnokrajowej sieci
bibliotecznej,

- wspoldziatanie z bibliotekami innych sieci, instytucjami kultury, organizacjami 1
stowarzyszeniami,

- doskonalenie zawodowe pracownikow przez samoksztalcenie,

- doskonalenie form i metod pracy biblioteki,

- prowadzenie nadzoru nad filiami wlasnej sieci,

- wspdluczestniczenie w organizowaniu imprez srodowiskowych.

W sktad Biblioteki wchodza:
1. Biblioteka Centralna w Woznikach,
2. Filia w Babienicy,
3. Filiaw Lubszy.

Na podstawie Uchwaty 316/XXIX/2001 Rady Miejskiej z 28.12.2001 ustalono
zasady udzielania dotacji z budzetu gminy dla instytucji kultury zarejestrowanych przez
gming. Zgodnie z uchwata podmiot wystgpujacy o udzielenie dotacji budzetowej winien
w terminie do 30.09 roku poprzedzajacego rok udzielenia dotacji ztozy¢ plan finansowo-
rzeczowy dziatalnosci statutowej. Rozliczenie dotacji nastepuje w okresach kwartalnych
w terminie 14 dni po zakonczeniu kwartatu.

Jednostka zarzadza 1 reprezentuje za zewnatrz dyrektor, powolywany 1
odwolywany przez Burmistrza Woznik.

Podstawa gospodarki finansowej jest roczny plan finansowy ustalony przez
dyrektora.

Dyrektorem Biblioteki jest p.wona Grotecka, powolana na stanowisko dnia
28.12.2001r. na podstawie Uchwaty Zarzadu Miasta i Gminy nr 133/2002 z 28.12.2001.

Gtowna Ksiegowg Biblioteki w wymiarze 1/8 etatu z dniem 2.03.2009r. objeta p.
Aneta Meisner.
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Uregulowania wewnetrzne

Na podstawie art.10 ustawy o rachunkowoéci jednostka jest obowigzana posiadaé
dokumentacje opisujaca przyjete zasady rachunkowosci, w szczegélnosci dotyczace
sposobu:

- prowadzenia ksigg rachunkowych, okreSlenia planu kont, zasad grupowania

operacji gospodarczych,

- wyceny aktywow i pasywow, w tym dokonywania ich amortyzacji,

- ustalania wyniku finansowego,

- sporzadzania sprawozdania finansowego.

Jednostka posiada:

1) Zaktadowy Plan Kont wprowadzony Zarzadzeniem Dyrektora MGBP z 2.01.2008.,
obejmujacy:

- wykaz kont syntetycznych (ksiegi gtéwnej),

- zasady ewidencji ksiggowej operacji gospodarczych

- zasady wyceny aktywow i pasywow, ustalania i rozliczania wyniku finansowego,

- zasady prowadzenia ksiag rachunkowych za pomocg komputera,

- obrét srodkami pienig¢znymi,

- sprawozdawczosc.

Plan ustala réwniez wzér sprawozdania finansowego, skladajacy si¢ z bilansu wg
zalacznika do ustawy o rachunkowosci, rachunku zyskéw i strat w wersji
poréwnawczej, informacji dodatkowe;j.

Plan kont okreéla rok obrotowy jako okres od 1 stycznia — 31 grudnia kazdego
roku oraz okresy sprawozdawcze i sporzadzane sprawozdania.

Jak wustalono w trakcie kontroli jednostka prowadzi ksiggi systemem
komputerowym uzyczonym przez Urzad Miejski.

Instrukcja nie zostata zaktualizowana w zwiazku z wprowadzeniem ustawy z dnia
27.08.2009r. o finansach publicznych oraz przepisow wykonawczych.

2) Instrukcje obiegu dokumentéw wprowadzono zarzadzeniem nr 4/2002 Dyrektora
MGBP z 18.01.2002, ktéra zostata zaktualizowana Zarzadzeniem nr 3/2006
Dyrektora MGBP z dnia 20.12.2006r. Aktualizacja dotyczyla okreslata osoby
odpowiedzialne za kontrole¢ merytoryczng, formalno-rachunkowa. Instrukcjg
zmieniono Zarzadzeniem nr 1/2010 z dnia 21.01.2010r. Dyrektora MGBP w
Woznikach. Instrukcja nie zostata zaktualizowana w zwiazku z wprowadzeniem
ustawy z dnia 27.08.2009r. o finansach publicznych oraz przepisow
wykonawczych.

3) Procedure kontroli finansowej w MGBP w Woznikach wprowadzong
Zarzadzeniem nr 1/2006 Dyrektora MGBP z dnia 2.01.2006r. Procedura okresla
zakres kontroli finansowej w oparciu o przepisy ustawy z dnia 30.06.2005r. o
finansach publicznych . Instrukcja nie zostala zaktualizowana w zwiazku z
wprowadzeniem ustawy z dnia 27.08.2009r. o finansach publicznych.
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4) Instrukcje Inwentaryzacyjna wprowadzong Zarzadzeniem nr 2 /2002 Dyrektora
MGBP z 2.01.2002. Zgodnie z zapisem instrukcji przy ustalaniu termindéw spisu
poszczegolnych sktadnikow stosuje si¢ wymogi art.26 ustawy o rachunkowosci.

5) Instrukcje w sprawie likwidacji sktadnikéw majatkowych oraz powotaniu zespotu
kasacyjnego wprowadzong Zarzadzeniem 3/2002 z 2.01.2002r.

6) Regulamin Kontroli Zarzadczej wprowadzony Zarzadzeniem Dyrektora nr 3/2010
dnia 30.06.2010r. (akta kontroli str.1-6 ).

Realizacja zalecen pokontrolnych

Dnia 10.03.2010r. Burmistrz Miasta Wozniki wydal zalecenia pokontrolne
dotyczace kontroli, ktéra odbyla si¢ w dniach 27, 30.11.2009 i 1.12.2009r. Zalecenia
dotyczyly:

1) Okre$lenia zakresu kontroli merytorycznej wykonywanej przez poszczego6lne
0s0by.

2) Umieszczania na fakturach adnotacji o przyje¢ciu do ksiggi inwentarzowe;j.

3) Stosowania zapisu Wn 014(013)/Ma 750 i réwnolegle Wn 401/Ma 070 w zakresie
ewidencji ksigzek /sktadnikéw majatku trwaltego przyjetych nieodptatnie.

4) Aktualizacji Instrukcji obiegu 1 kontroli dokumentéow w zakresie zasad
sporzadzania, kontroli i zatwierdzania dokumentéw PK.

5) Wyplacania dodatkéw do wynagrodzen zgodnie z obowiazujacymi przepisami i
uregulowaniami wewngtrznymi.

Na podstawie kontroli prawidlowos$ci wykonania zalecen stwierdzono:

1. Zarzadzeniem nr 1/2010 z dnia 21.01.2010r. . (akta kontroli str.7-9) prowadzono
zmiany do instrukcji obieg i kontroli dokumentéw polegajace na:

— okresleniu zakresu kontroli merytorycznej wykonywanej przez poszczegdlne

osoby,

— okresleniu zasad i terminu rozliczania delegacji stuzbowych.
2. Na fakturach umieszcza si¢ adnotacje o przyjeciu sSrodkow trwalych do ksiggi
inwentarzowej.
3. Stosuje si¢ zapis Wn 014/Ma 750 i réwnolegle Wn 401/Ma 070 w zakresie ewidencji
ksiazek przyjetych niecodptatnie.
4. Dodatek za sprzatanie wyplaca si¢ zgodnie z obowiazujacymi przepisami 1
uregulowaniami wewnetrznymi zmienionymi Zarzadzeniem Dyrektora MGBP w
Woznikach nr 2/2010 z dnia 22.01.2010r.



Standardy kontroli zarzqdczej

Na podstawie art.69 ustawy z dnia 27.08.2009r. o finansach publicznych dyrektor
wprowadzil Regulamin Kontroli Zarzadczej. Regulamin obejmuje nastgpujace obszary:
érodowisko wewnetrzne, zarzadzanie ryzykiem, mechanizmy kontroli, informacje 1
komunikacje oraz monitorowanie i oceng. W $rodowisku wewngtrznym zwrdcono uwage na
uczeiwodé i kompetencje zawodowe, strukturg wewngtrzna, zadania wrazliwe i powierzenie
uprawnien.

Zarzadzanie ryzykiem, obejmuje identyfikacje ryzyk. W zwiazku z powyzszym
kierownictwo 1 pracownicy nie rzadziej niz raz w roku dokonuja identyfikacji ryzyk
zagrazajacych celom jednostki. Jednostka nie okreslita celu, misji jednostki oraz nie dokonata
identyfikacji ryzyk zewnetrznych i wewnetrznych zagrazajacych ich realizacji.

Nie ustalono réwniez zadaf wrazliwych przy wykonaniu ktérych pracownicy mogg by¢
podatni na szkodliwe wpltywy.

W dalszej czedei procedury okreslono szezegblowo mechanizmy kentroli, do ktérych
zaliczono samokontrole kazdego pracownika. Nie okreslono konkretnych czynnosci
kontrolnych a jedynie schemat jakiemu powinny odpowiadaé. W sposdb bardziej
szezegblowy opisano procedury kontroli finansowej jako czesci kontroli zarzadczej. W
ramach kontroli finansowej zapewnia si¢ realizowanie procedur przeprowadzania wstgpnej
oceny celowosci zaciagania zobowiazan finansowych i dokonywania wydatkow, badania i
porownywania stanu faktycznego ze stanem Wwymaganym, prowadzenia gospodarki
finansowej i stosowania procedur kontroli. Praktyczna realizacja dokonywana jest w sposob
uregulowany w instrukcjach do ktérych odwotuje sig regulamin.

Wprowadzone procedury w sposéb niepelny realizujg zapisy art.69 ustawy z dnia
27.08.2009r. o finansach publicznych.

Gospodarka finansowa

1. Plany finansowe na rok 2010

Dnia 30.10.2009r. jednostka sporzadzita projekt planu finansowego na rok 2010,
ktéry zaktadat dochody w wysokosci 196.780 w tym dotacja — 196.500 i dochody wtasne
—200 z1.

Pismem z dnia 8.01.2010 roku Skarbnik Gminy poinformowata Biblioteke o
przyznanej dotacji w wysokosci. 195.000 zi. Na tej podstawie jednostka dostosowata
projekt planu do uzyskanych kwot ostatecznych.

Plany finansowe rozchodéw i przychodéw MGBP na rok 2010 przewidywaty
przychody w kwocie 195.200 zt oraz rozchody tej samej kwoty. Na dzien 30.08.2010r.
plan przedstawial si¢ nastgpujaco (akta kontroli str. 10-1 1):

Planowane przychody: 198.700,-
dotacja 195.000,-
dotacja Biblioteki Narodowej 3.500,-
upomnienia 170,-
wynagrodzenia prowizyjne 30,-
Planowane koszty: 198.700,-

' tah 1 5
éc W%"ﬂk "7/)7?



- wynagrodzenia - 146.050,-

- sktadki ZUS - 22.890,-
- fundusz pracy - 3.520 ,-
- Swiadcz. urlopowe - 4.270,-
- delegacje - 400,-
- szkolenia - 200,-
- srodki czystosci - 150,-
- energia elektr. - 1.200,-
- ustugi telefoniczne - 1.600,-
- oplaty pocztowe - 100,-
- zakup materiatow - 900,-
- zakup ksigzek - 3.900,-
- ksigzki BN - 3.500,-
- zakup czasopism - 700,-
- internet - 890,-
- ustugi BHP i inne - 700,-
- CO Lubsza - 2.850,-
- zakup opatu - 2.700,-
- oplata za CO, media Wozniki - 1. 850.-
- §rodki bhp - 330,-

2. Sprawozdawczosé

Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych
(Dz.U. nr 43, poz. 247 z pdzn. zm.) jednostka ma obowiazek sporzadzaé sprawozdania
Rb-Z, Rb-N, Rb-UN i Rb-UZ.

Jednostka sporzadzita sprawozdania Rb-Z, Rb-N za okres III kwartatu 2010r.
Sprawozdanie Rb-Z sporzadzono negatywnie. W sprawozdaniu Rb-N (akta kontroli str.
12) wykazano stan depozytéw na zadanie w kwocie 2.466,69, tj. zgodnych ze stanem
ksiggowym konta bankowego na dzien 30.09.2010r. (Wb nr 65). W podanym zakresie
nie stwierdzono nieprawidlowosci.

Stany kont rozrachunkowych i bankowych
Salda kont ksiegi glownej (akta kontroli str. 33) na dzien 30.09.2010r.:
Konto ,,131” — Rachunek biezqcy

Saldo Wn 2.466,69
zgodne ze stanem wynikajqacym z wyciqgu bankowego nr 635 z 30.09.2010r.

Konto ,,200” — Rozrachunki 7 dostawcami i odbiorcami
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Saldo 0
Konto ,,226” — Rozrachunki 7 urzedem skarbowym
Saldo 0

Konto ,,227” — Rozrachunki 7 ZUS
Saldo 0

Konto ,,231” — Rozrachunki 7 pracownikami
Saldo 0

Konto ,,234” — Pozostale rozrachunki z pracownikami
Saldo 0

Konto ,,249” — Pozostate rozrachunki
Saldo 0

Konto ,,311” — Materialy w Magazynie
Saldo Wn 2.519,98

Koszty i wydatki

Kontrolg objeto wydatki miesigcy IX- XI 2010r., ktore stanowity kwote 52.939,69 zt | tj
27% przyznanej dotacji .

Dokumentacja ksiggowa

Analizie ogo6lno-formalnej poddano dokumentacje ksiggowa dotyczaca miesigcy

IX - Xroku 2010 :

1)
2)

3)

4)
3)

W zakresie wymogdéw formalnych stwierdzono:
Jednostka prowadzi na biezaco ksiggi rachunkowe — (art. 24, ust.5, pkt.2 u or.).
Przyjete dowody ksiggowe zawieraja wskazanie miejsca oraz sposobu ich ujecia w
ksiggach rachunkowych (dekretacja) — art. 21, ust.1, pkt.6 u o r.).
Dowody sa odpowiednio oznaczone, co zapewnia sprawdzalno$¢ poprzez
identyfikacj¢ miejsca ich zapisania w ksiggach rachunkowych (pozycja do
zaksiggowania) - art.24, ust.4, pktl u or.
Na dowodach ksiggowych sa umieszczane daty dokonania zaplaty .
Dokumenty ksiggowe sg zatwierdzane do wyplaty przez kierownika jednostki.
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6) Sprawdzono wyciagi bankowe od nr z okresu 1.09. — 30.11.2010r.. Stan sald
poczatkowych i koncowych zgodny z ewidencja ksiggowa, zachowana ciagtos¢ i
zgodno$¢ sald kolejnych wyciagow .

7) Jednostka dokonata zakupu herbaty dla pracownikéw jednostki na podstawie faktury
FAS/54/2010 z dnia 7.09..2010r. na kwote 129,84 zt (akta kontroli str.13-14).
Przepisy bezpieczenstwa i higieny pracy nie naktadaja na pracodawce obowiazku
przyznania pracownikom $§wiadczen w postaci herbaty.

Realizacja postanowien zawartych uméw

Biblioteka zajmuje pomieszczenia uzytkowane na podstawie zawartych umow
dotyczacych siedziby biblioteki w Woznikach oraz filii w Lubszy. Brak umowy na
uzytkowanie lokalu w Psarach.

L. W dniu 1.03.2005r. zawarto umowg¢ z Miejsko-Gminnym Os$rodkiem
Kultury w Woznikach (akta kontroli str. 15-16) dotyczaca najmu lokalu uzytkowego o
powierzchni 70 m2. Umowa nie okresla miejsca polozenia lokalu. Wysokos¢ czynszu
ustalono na kwote 1,80 zt netto za m2 miesiecznie. Na podstawie kontroli faktur ustalono,
ze w badanych miesiacach otrzymano nastepujace faktury: 38/2010 z dnia 29.09.2010r.
na kwote 153,72 zt brutto, nr 46/2010 z dnia 29.10.2010r. na kwote 153,72 z} brutto,
49/2010 z dnia 30.11.2010r. na kwote 153,72 zt brutto. Kwota obciazenia zgodna ze
zobowigzaniem wynikajacym z umowy. Umowa zastala podpisana przez dyrektora
jednostki oraz gloéwnego ksiggowego w trybie art. 54 ustawy z dnia 27.08.2009r. o
finansach publicznych.

2. W dniu 1.01.1998r. zawarto umowe z Zarzadem Miasta i Gminy w
Woznikach (akta kontroli str. 17) dotyczaca bezplatnego uzyczenia lokalu uzytkowego o
powierzchni 50,27 m2 polozonego w Lubszy przy ulicy Plebiscytowej. Zgodnie z
ancksem do umowy sporzadzonym w dniu 1.11.2004r. (akta kontroli str. 18) bioracy w
uzywanie bedzie zwracal uzyczajacemu koszty ogrzewania lokalu w kwocie 3,87 zt za m2
X 50,27 m2, tj. 194,54 zi. + 22% VAT. Na podstawie kontroli faktur ustalono, ze w
badanych miesiacach otrzymano nastepujace faktury: 380/2010 z dnia 2.09.2010r. na
kwote (194,54 zt netto) 237,34 zt brutto, 439/2010 z dnia 1.10.2010r. na kwote (194,54 7
netto) 237,34 zt brutto, 49/2010 z dnia 2.11.2010r. na kwote (194,54 z netto) 237,34 zt
brutto. Kwota obcigzenia zgodna ze zobowiazaniem wynikajacym z umowy. Umowa 1
aneks zastaly podpisane przez dyrektora jednostki, brak natomiast podpisu gltéwnego
ksiegowego w trybie kontroli o ktérej méwi art. 54 obecnie obowiazujacej ustawy z dnia
27.08.2009r. o finansach publicznych.

W badanych miesiacach stwierdzono, Ze jednostka ponosita optaty zwiazane z kosztami
zuzycia energii elektrycznej w filii w Psarach i Lubszy, co nie wynika z zapisow umow.
Faktury obciazeniowe wystawial Urzad Miejski w Woznikach i stosowat ryczaltowa
stawke rozliczeniowa.
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3. W dniu 1.04.2009r. zawarto umowe z firmg Interconnect sp.j. Kalety ul.
Dziatkowa 25(akta kontroli str. 19) dotyczaca $wiadczenia ustug internetowych w
siedzibie zamawiajacego. Zgodnie z zapisami umowy abonament miesigczny brutto
wynosi 25 zl. Na podstawie kontroli faktur ustalono, ze w badanych miesigcach
otrzymano faktury nr WOZ/889/09/2010z dnia 1.09.2010r. na kwote 25 zt brutto, nr
WO0Z/990/09/2010z dnia 1.10.2010r. na kwote 25 zt brutto, nr K/1230 z dnia 1.11.2010r.
na kwote 25 zt brutto. Umowa zastala podpisana przez dyrektora jednostki, brak
natomiast podpisu glownego ksiggowego w trybie kontroli o ktérej mowi art. 54 ustawy
z dnia 27.08.2009r. o finansach publicznych. Faktury sg opisywane merytorycznie, jako
wydatek biblioteki gtéwnej w Woznikach.

4. W dniu 1.07.2008r. zawarto umowe z firmg PROFI-Net Ewa Fabianczyk (akta

kontroli str. 20-25) dotyczgca $wiadczenia uslug internetowych w Filii Bibliotecznej w
Lubszy. Zgodnie z zapisami umowy abonament miesi¢gczny brutto wynosi 48,80 zi.
Zobowigzania wynikajace z umowy zostaly przejete dnia 1.09.2009r. przez firme JKP
inet Katarzyna Dziub (akta kontroli str. 26-28), dodatkowo $wiadczeniem ustug objgto
Fili¢ w Psarach. Na podstawie pisma z 1.02.2009r. taczny koszt ustugi wyniost 48,80 zt
brutto za miesiac.
Na podstawie kontroli faktur ustalono, ze w badanych miesiacach otrzymano faktury nr
IND/1439/9/2010 z dnia 6.09.2010r. na kwote 48,80 zl brutto, nr IND/1622/10/2010 z
dnia 5.10.2010r. na kwote 48,80 zt brutto, nr IND/1811/11/2010 z dnia 7.11.2010r. na
kwote 48,80 z1 brutto.

Wynagrodzenia osobowe

Wynagrodzenia i inne dodatki pracownikéw wyplacane sg na podstawie:

- Regulaminu wynagradzania pracownikow Miejsko - Gminnej Biblioteki
Publicznej w Woznikach wprowadzonego Zarzadzeniem Dyrektora nr 2/2003 z
10.01.2003. Regulamin zostal zaktualizowany Zarzadzeniem nr 2/2006 z dnia
2.01.2006r. , Zarzadzeniem nr 1/2009 z dnia 1.12.2009r. (akta kontroli str.29-31)
oraz Zarzadzeniem nr 2/2010 z dnia 22.01.2010r. (akta kontroli str. 32). Na
podstawie zapisOw regulaminu stwierdzono, ze fundusz nagrod tworzony jest w
wysokosci 3% planowanych wynagrodzen zasadniczych, pozostajgce $rodki z
funduszu plac zwigkszaja wysoko$¢ funduszu nagrod.

- Regulaminu premiowania pracownikéw Miejsko - Gminnej Biblioteki Publicznej
w Woznikach wprowadzonego Zarzadzeniem Dyrektora nr 1/2003 z 6.01.2003. -
premia wyplacana kwartalnie w ramach posiadanych Srodkéw, wysokos¢ premii
okresla kazdorazowo kierownik w zaleznosci od wysokosci kwartalnego funduszu
premiowego).
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Na podstawie analizy dokumentéw osobowych oraz list plac z okresu X, XI 2010r.
sprawdzono zgodnos¢ naliczenia wynagrodzen pracownikow. Pracownikom przyznawany
jest dodatek za sprzatanie oraz dodatek za wyshuge.

Naliczenia wynagrodzenia | ENEEEN I .
zatrudnionej w wymiarze 7/8 etatu dokonano na podstawie angazu z dnia 28.10.2010r.
ustalajacego wynagrodzenie w kat. XI. Pracownik otrzymywal réwniez dodatek za
sprzatanie i dodatek stazowy.

Naliczenia wynagrodzenia ||| | | |} |}Q@|)8 I ». I - dnione;
w wymiarze 1 etatu dokonano na podstawie angazu z dnia 28.10.2010r. ustalajacego
wynagrodzenie w kat. XI. Pracownik otrzymywat rowniez dodatek stazowy.

Naliczenia wynagrodzenia p.
zatrudnionej w wymiarze 7/8 etatu dokonano na podstawie angazu z dnia 28.10.2010r.
ustalajacego wynagrodzenie w kat. XI . Pracownik otrzymywal réwniez dodatek za
sprzatanie i dodatek stazowy.

Naliczenia wynagrodzenia | ENGcGccNcNTNNGEEEEEEEEEEEE - udnionej w
wymiarze 1/8 etatu dokonano na podstawie angazu z dnia 28.10.2010r. 1 ustalajacego
wynagrodzenie w kat. XII. Pracownik otrzymywatl rowniez dodatek funkcyjny.

Naliczenie ptac na listach wynagrodzen zgodne z dokumentacja akt osobowych.
Prowadzone teczki akt osobowych zachowujg chronologig akt, numeracje kolejna akt oraz
posiadajg zaktualizowane spisy akt osobowych poszczegolnych czgsci.

Na powyzszych ustaleniach kontrole zakoniczono. Protokdt sporzadzono w dwoéch
jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden pozostawiono w jednostce
kontrolowanej. Poinformowano kierownictwo jednostki kontrolowanej o prawie
wniesienia zastrzezen lub wyjasnien do ustalen protokolu w ciggu 7 dni od daty
podpisania protokotu. Stwierdzone w toku kontroli nieprawidtowosci byly na biezaco
omawiane z zainteresowanymi pracownikami.

Powyzszy protokot strony oméwity w dniu 26.01.2011r. w siedzibie jednostki.

Dyrektor Miejsko-Gminnej Kontrolujqcy
szlzorekz Publicznej : ’
LU% 8\1{/& l/)f)/() { - Duuda, 5’&@
Iwonc% Grotecka Sonia Moj-Rudzinska
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