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Dyrektor Liceum
w Psarach

Wystqpienie pokontrolne

W dniach 9-11 i 22-24.022011r. przeprowadzono kontrole w Liceum w Psarach
przez p. Sonie Moj-Rudzifiskq.

Kontrolq objeto :
» realizacje zalecer pokontrolnych wydanych po kontroli, ktéra odbyta sie w roku 2009,
» wprowadzone procedury w zakresie kontroli zarzqdczej,

» prawidlowosci dokonywania wydatkéw biezgcych miesiecy IX i X 2010r. , wydatkow na
wynagrodzenia pracownikow obstugi,

» prawidlowosci sporzqdzenia oraz zgodnosci z ewidencjq ksiegowq sprawozdan
budzetowych za okres III kwartatu 2010r.,

» zgodnosci ewidencji ksiggowej z dokumentami Zrodtowymi.

W toku kontroli ustalono:

1. Zarzqdzeniem wnr 17/2009/2010 z dnia 31.12.2009r. jednostka wprowadzila Procedury
kontroli finansowej - Zaktadowy plan kont (polityka rachunkowosci), ktory zawieral zapisy
wymagane na podstawie art. 10 ustawy o rachunkowosci. Zarzqdzenie powoluje sie na
podstawe prawnq ktérq bylo rozporzqdzenie Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w
sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
Jednostek samorzqdu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych
(Dz.U. 142, poz. 1020), ktére przestato obowiqzywaé z dniem 1.08.2010r. W okresie od
sierpnia do chwili obecnej nie dokonano aktualizacji procedury. Procedura nie okresla nazwy
programu ksiegowego, wersji i producenta oraz wykazu zbioréw danych tworzqcych ksiegi
rachunkowe na komputerowych nosnikach danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych
powiqzahi oraz ich funkcji w organmizacji calosci ksiqg rachunkowych i w procesach
przetwarzania danych, opisu systemu przetwarzania danych, a przy prowadzeniu ksiqg
rachunkowych przy uzyciu komputera - opisu systemu informatycznego, zawiergjqcego wykaz
programow, procedur lub funkcji, w zaleznosci od struktury oprogramowania, wraz z opisem
algorytméw i parametréw oraz programowych zasad ochrony danych, w tym w szczegolnosci
metod zabezpieczenia dostepu do danych i systemu ich przetwarzania, a ponadto daty



rozpoczecia jego eksploatacyi, zasad wyceny pasywow i aktywow oraz zasad ustalania wyniku
finansowego.
W wyniku kontroli procedury  wprowadzonej Zarzqdzeniem nr 26/2009/2010 z dnia
20.05.2010r. w sprawie zasad organizacji i funkcjonowania kontroli zarzqdczej w Liceum w
Psarach stwierdzono, ze:
- nie dokonano identyfikacji ryzyk zagrazajgcych celom jednostki oraz akceptowalnego
poziomu ryzyka,
- brak réwniez okreslenia celdw,
- nie dokonano samooceny systemu.
Koniecznos¢ powyzszych dzialan wynika z zapiséw procedury.
Zalozenia do planu jednostkowego dochodow i wydatkéw zostaly opracowane i zatwierdzone
przez dyrektora jednostki bez podania daty sporzqdzenia.
Na podstawie kontroli prawidlowosci sporzqdzenia planu finansowego stwierdzono, Ze plan
wydatkéw wykazany w sprawozdaniu Rb-28S za styczenn 2010r. byl niezgodny :z
zatwierdzonym planem finansowym na rok 2010. Stwierdzono niezgodnosci polegajqce na:
- wykazaniu w sprawozdaniu w rozdz. 80120 § 4210 planu w wysokosci 7.600 zi, gdzie
w zatwierdzonym planie przyjeto kwote 7.100 zi,
- wykazaniu w sprawozdaniu w rozdz. 80120 § 4300 kwoty 3.300 zi, gdzie w
zatwierdzonym planie przyjeto kwote 4.300 =i,
- wykazaniu w sprawozdaniu w rozdz. 80120 § 4350 kwoty 1.500 zi, gdzie w
zatwierdzonym planie przyjeto kwote 0z1,
- Wykazaniu w sprawozdaniu w rozdz. 80120 § 4360 kwoty 500 zt gdzie w
zatwierdzonym planie przyjeto kwote 0 zi,
- nie wykazaniu w sprawozdaniu w rozdz. 80120 § 4370 kwoty 2.000 zI, gdzie w
zatwierdzonym planie przyjeto kwote 3.000 z1,
- wykazaniu w sprawozdaniu w rozdz. 80146 tqcznej kwoty planowanych wydatkow w
wysokosci 4020 zi, pomimo braku zatwierdzonego planu wydatkow.
Wprowadzenie zmian planu wydatkéw i dochodow do ksiqg rachunkowych (konto 980) nie
Jest dokumentowane odpowiednim dowodem ksiggowym.
Na podstawie kontroli prawidlowosci rozliczania delegacji nr 65/2010 zrealizowanej dnia
6.10.2010r. stwierdzono, ze zostala przedstawiona do rozliczenia w dniu 22.10.2010r. tj. po
terminie 14 dni od zako¥iczenia podrézy stuzbowej, wynikajqcym z przepisow rozporzqdzenia.
Podobnie w przypadku delegacji nr 66/2010 odbytej w dniach 1-8.10.2010r. a przedstawionej
do rozliczenia w dniu  29.10.2010r. Ponadto zawarte w Instrukcji obiegu i kontroli
dokumentow ksiegowych zapisy dotyczqce terminu rozliczania podrozy stuzbowych sq
sprzeczne z zapisami w/w rozporzqdzenia. W instrukcji zapisano, ze rozliczenie podrozy
nalezy przedstawi¢ w terminie do 15 dnia miesiqca nastepujqcego po rozliczeniu podrozy
stuzbowej.
. Na podstawie analizy zaangazowania wykazanego w sprawozdaniu Rb-28S za III kwartal
stwierdzono nieprawidlowosci polegajqce na nieprawidtowym wykazaniu jego wysokosci w
rozdz. 80120 § 4210, 4410, rodz.80146 § 4410, 4700. Wartos¢ zaangazowania byla nizsza niz
wartosé zrealizowanych wydatkéw i nieoplaconych zobowiqzan. Powyzsze swiadczy o blednej
ewidencji zaangazowania.
Na podstawie analizy sprawozdania Rb-28S za dziesie¢ miesiecy 2010 r. stwierdzono
niezgodnos¢ polegajqcq na wykazaniu planu wydatkéw bez uwzglednienia zmian
wprowadzonych Zarzqdzeniem nr 7F/2010 Dyrektora Liceum w Psarach z dnia 25.10.2010r.
w sprawie przesuniecia w planie wydatkéw kwoty 1338 zt z § 4010 do § 4040 w rozdz.
80120.
Na podstawie kontroli dokumentacji osobowej pracownikéw stwierdzono, ze angaze
zmieniajqce wynagrodzenie nie okreslajq wysokosci przystugujqcych dodatkow.



Na podstawie ustalen kontroli zalecam:

1

2.

“n

Zaktualizowa¢ podstawe prawng (dopisaé odpowiednie artykuly ustawy o rachunkowosci)
oraz uzupetnié¢ o zapisy wymagane art. 10 ustawy o rachunkowosci.

Zgodnie z przyjetq procedurq w sprawie zasad organizacji i funkcjonowania kontroli
zarzqdczej w Liceum w Psarach nalezy dokonaé identyfikacji ryzyk zagrazajqcych celom
Jednostki, okreslic cel i misje jednostki, dokonaé¢ samooceny systemu.

Sporzadzajqc projekty planéw finansowych oraz plany finansowe nalezy umieszczaé date
sporzqdzenia.

Sporzqdzajqc plan finansowy na kolejny rok obrotowy nalezy bezwzglednie zachowaé
zgodnos¢ z kwotami dochodéw i wydatkow wynikajqcymi z przyjetej uchwatly budzetowej.
Zmiany  planu wydatkéw i dochodow nalezy wprowadzaé do ksiqg rachunkowych na
podstawie odpowiednich dowodow ksiegowych.

Uzgodnié zapisy Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow ksiegowych z wymogami
Rozporzqdzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie
warunkow ustalania naleznosci z tytutu podrozy stuzbowej odbywanej na obszarze kraju
(Dz.U. Nr 236, poz. 1990 z pozn. zm.).

Sporzqdzajqc  sprawozdania Rb-28S wykazywac¢ dane — wynikajqce z prawidtowo
prowadzonej ewidencji ksiegowej. Wzmocnié nadzér nad osobami odpowiedzialnymi za
sporzqdzanie sprawozdan i prowadzenie ewidencji ksiegowej.

W angazach zmieniajqcych warunki placowe nalezy podawaé wszystkie skladniki
wynagrodzenia.

Sprawozdanie z realizacji zaleceri pokontrolnych przedstawi¢c w terminie 21 dni od
ofrzymania niniejszego pisma.




