Protokot

Na podstawie upowaznienia Burmistrza Miasta WoZniki z dnia 11.01.2011, w
dniach 9-11 i 22-24.02.2011r. przeprowadzono kontrole w:

Liceum Ogdlnoksztatcqcym w Psarach

przez— mgr Soni¢ Moj — Rudzinska.

Kontrolg objgto :
- realizacje zalecen pokontrolnych wydanych po kontroli, ktéra odbyta sig w roku 2009,
- wprowadzone procedury w zakresie kontroli zarzadczej,

- prawidlowosci dokonywania wydatkéw biezacych miesiecy IX i X 2010r. , wydatkow
na wynagrodzenia pracownikéw obstugi,

- prawidlowosci sporzadzenia oraz zgodnosci z ewidencja ksiegowa sprawozdan
budzetowych za okres I11 kwartatu 2010r.,

- zgodnosci ewidencji ksiggowej z dokumentami Zrédtowymi.

Jednostka obstugujaca pod wzgledem finansowo-ksiegowym jest Zespét
Ekonomiczno — Administracyjny Szko6t powolany na podstawie uchwaly Rady Miejskiej w
Woznikach z dnia 27.12.1995r. nr 106/XI1/95.

Jednostkg obstugujaca pod wzgledem finansowo-ksiggowym jest Zespdt
Ekonomiczno — Administracyjny Szkét powotany na podstawie uchwaly Rady Miejskiej w
WozZnikach z dnia 27.12.1995r. nr 106/X11/95.
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Dyrektorem jednostki jest p. Ewa Duda Zargba, ktérej powierzono stanowisko
petnigcej obowiazki dyrektora w okresie od 20.12.2005-31.08.2010r.  Zarzadzeniem nr
51/2010 Burmistrza WozZnik Pani Ewa Zar¢ba peni funkcje dyrektora powierzona na okres
1.09.2010-31.08.2015r. Od dnia 1.09.2010r. Dnia 20.12.2005 r. dyrektorowi udzielono
pelnomocnictwa do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Gminy i zaciagania zobowiazan w
ramach planu finansowego jednostki.

Gléwnym ksiggowym jednostki jest p.Beata Buchenfeld, ktérej powierzono
stanowisko z dniem 1.04.1998r. Posiada upowaznienia dyrektora do dokonywania wydatkéw
w wysokosci srodkow przewidzianych w planie finansowym.

Realizacja zalecen pokontrolnych

Dnia 23.12.2009r. Burmistrz Miasta Wozniki wydal zalecenia pokontrolne dotyczace
kontroli, ktéra odbyla si¢ w dniach 11-16.11.2009r. Zalecenia dotyczyly:

» wprowadzenia regulacji polityki rachunkowosci w zakresie wynikajacym z art. 10
ustawy o rachunkowosci oraz zapewni¢ ich nalezyte stosowanie,

> opracowania i wprowadzenia regulaminu kontroli wewngtrznej wraz procedurami
kontroli finansowej z uwzglednieniem przepisow ustawy o finansach publicznych,

» okreslenia i stosowania formalnego sposobu potwierdzania przez gléwnego
ksiegowego dokonania kontroli okreslonej w ustawie o finansach publicznych,

» sporzadzania projektu planu finansowego zgodnie z zasadami okre§lonymi w
obowigzujagcym woéwcezas rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 29.06.2006r. w
sprawie szczegOtowych zasad gospodarki finansowej jednostek budzetowych,
zaktadéw budzetowych i gospodarstw pomocniczych oraz trybu postepowania przy
przeksztalcaniu w inng forme¢ organizacyjno-prawna (Dz.U. nr 116, poz. 783 =z
pozn.zm.),

» stosowaniu zasad wynikajacych z art.17 pktl ust 2 ustawy o finansach publicznych
oraz w rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw
publicznych (Dz.U nr 142, poz 1020 z 2006r. z p6zn.zm), tj. ksiegowania
zobowigzanie pod datg wplywu faktury do jednostki lub pod datg sporzadzenia
dokumentu stanowigcego podstawe dokonania wyptaty (listy plac),

» stosowania przepisOw obowigzujacego wéwczas rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 28.08.2006r. w sprawie szczegdtowych zasad rachunkowosci i planow kont
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektdrych
jednostek sektora finansow publicznych (Dz.U. 142 poz. 1020 z p6zn.zm.),

» aktualizacji Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow, regulacje dostosowaé do wiasnej
struktury organizacyjnej i potrzeb wynikajacych z uwarunkowaé indywidualnych,
umiesci¢ zasady sporzadzania i kontroli wszystkich stosowanych dokumentow w
zakresie wynikajacym z protokotu kontroli,
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» rozliczania delegacji w terminach zgodnych z rozporzadzeniem Ministra Pracy i
Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie wysoko$ci oraz warunkow
ustalania naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w parnistwowej lub
samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej na obszarze
kraju (Dz.U nr 236, poz. 1990z pézn. zm.) oraz regulacjami wewnetrznymi.

Pismem z dnia 20.01.2010r. Dyrektor jednostki udzielit odpowiedzi na wystapienie
pokontrolne, w ktérym poinformowal, ze zostang podjete niezbedne dzialania w celu
usuniecia wykrytych nieprawidtowosci.

Na podstawie kontroli prawidlowosci wykonania zalecen stwierdzono:

1. Zarzadzeniem nr 17/2009/10 z dnia 31.12.2009r. (akta kontroli str. 1 8) jednostka
wprowadzita procedury kontroli finansowej - Zaktadowy plan kont . Zarzadzenie powotuje
si¢ na podstawe prawna ktorg byto rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r.
w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finansow
publicznych (Dz.U. 142, poz. 1020), ktére przestaty obowigzywaé z dniem 1.08.2010r. W
okresie od sierpnia do chwili obecnej nie dokonano aktualizacji procedury.
Procedura okresla w szczegdlnosci :
- rok obrotowy jako okres od 1.01-31.12 kazdego roku kalendarzowego,
- okresy sprawozdawcze jako — miesigc, kwartal, potrocze, rok,
- zapisy ksiggowe dokonywane sg metodg komputerowa w Zespole Ekonomiczno-
Administracyjnym Szk6t w Woznikach, nie podano nazwy programu, wersji i producenta
oraz wykazu zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe na komputerowych nosnikach
danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powiazan oraz ich funkcji w organizacji
calosci ksiag rachunkowych i w procesach przetwarzania danych, opisu systemu
przetwarzania danych, a przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera -
opisu systemu informatycznego, zawierajacego wykaz programéw, procedur lub funkcji, w
zaleznosci od struktury oprogramowania, wraz z opisem algorytméw i parametrow oraz
programowych zasad ochrony danych, w tym w szczegdlnosci metod zabezpieczenia dostepu
do danych i systemu ich przetwarzania, a ponadto okreslenie wersji oprogramowania i daty
rozpoczegcia jego eksploatacii,

— zasady wyceny pasywow i aktywéw, brak zasad ustalania wyniku finansowego.

2. Zarzadzeniem nr 26b/2009/2010 z dnia 17.05.2010r. jednostka okreslita sposob
potwierdzania przez gléwnego ksiggowego dokonania kontroli zgodnosci operacji
gospodarczych i finansowych z planem finansowym Liceum w Psarach, dla ktérego obstuge
finansowo-ksiggowa prowadzi ZEASMIG.

3. Zarzadzeniem nr 26/2009/2010 z dnia 17.05.2010r. jednostka wprowadzita Instrukcje
obiegu o kontroli dokumentéw (dowodéw ksiggowych), okreslajaca w szczegdlnosci
jednolite i calosciowe zasady dotyczace zlecania wyjazdu stuzbowego, dokumentowania
poniesionych kosztéw oraz rozliczania wyjazdu oraz zasady sporzadzania, kontroli i
zatwierdzania dokumentéw PK (akta kontroli str.9-14)
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4.Procedury kontroli wewnetrznej zastapiono kontrola zarzadcza,.

Realizacja zalecen w zakresie ewidencji ksiggowej opisana zostala w czesci ,.kontrola
wydatkow oraz dokumentacji ksiegowe;j” niniejszego protokotu.

W zakresie gospodarki finansowej w jednostce obowiazuja dodatkowo:
1. Zarzadzeniem nr 26/2009/2010 z dnia 20.05.2010r. w sprawie organizacji i zasad
funkcjonowania kontroli zarzadczej w Liceum w Psarach (akta kontroli str. 15-18).

2. Instrukcja w sprawie ewidencji i sporzadzania sprawozdan budzetowych Rb-WS w
zakresie wydatkéw strukturalnych wprowadzona Zarzadzeniem nr 17 z dnia 23.03.2009r.

3. Przyjecie oznakowania ksiag rachunkowych prowadzonych w programie Ksiegowosé
OPTIVUM - Zarzadzeniem nr 26a/2009/2010 Dyrektora Liceum w Psarach z dnia
17.05.2010r.

4. Zarzadzeniem nr 28/2009/2010 z dnia 19.05.2010r. wprowadzono Regulamin w sprawie
zasad dokonywania zakupu dostaw, ustug i robdt budowlanych o wartosci szacunkowej nie
przekraczajacej réwnowartosci kwoty 1400 euro.

Standardy kontroli zarzqdczej

Na podstawie art.69 ustawy z dnia 27.08.2009r. o finansach publicznych dyrektor szkoly
wprowadzit standardy kontroli zarzadczej w Przedszkolu w Woznikach. Standardy obejmuja
nastgpujace obszary: Srodowisko wewnetrzne, zarzadzanie ryzykiem, mechanizmy kontroli,
informacj¢ i komunikacje oraz monitorowanie i oceng. W $rodowisku wewnetrznym
zwrécono uwage na uczciwo$¢ i kompetencje zawodowe, strukture wewnetrzna, zadania
wrazliwe i powierzenie uprawnien. W tym celu pracownicy:

- zapoznawani sg z instrukcjami z zakresu przestrzegania przepisow prawa i dyscypliny
pracy 1 potwierdzajg ich znajomo$¢ podpisem,

— pracownicy sa zatrudniani zgodnie z wymogami kompetencyjnymi,
- pracownicy posiadajg zakresy czynnosci.

Zarzgdzanie ryzykiem opiera si¢ na zestawie wzajemnie uzupelniajacych sie celow,
obejmuje rozpoznanie i analiz¢ zewnetrznego i wewngtrznego ryzyka. Kierownictwo nie
rzadziej niz raz do roku dokonuje identyfikacji ryzyka zwiazanego z poszczegdlnymi celami i
zadaniami. Zidentyfikowane ryzyka poddawane sa analizie w celu okreslenia mozliwych
skutkow i okreslenia akceptowalnego poziomu ryzyka. Dyrektor okredla dziatania, ktére
nalezy podja¢ w celu zmniejszenia ryzyka.

Jednostka nie posiadata zidentyfikowanych celow i zadan a dyrektor nie dokonat
identyfikacji ryzyka zewnetrznego i wewngtrznego oraz akceptowalnych pozioméw ryzyka.
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W dalszej czesci procedury okreslono szczegétowo mechanizmy kontroli. Zgodnie z § 14 co
najmniej raz w roku prowadzona jest samoocena systemu kontroli zarzadczej. Za rok 2010 nie
dokonano samooceny.

Procedury kontroli zarzadczej realizowane sa szczegdtowo przez poszczegdlne instrukcje
finansowe oraz pozostale uregulowania dotyczace sfery struktury jednostki oraz zakresow
merytorycznych.

Gospodarka finansowa

Plany finansowe na rok 2010

Zalozenia do planu jednostkowego dochodéw i wydatkéw zostaty opracowane i zatwierdzone
przez dyrektora jednostki (brak daty). Zatozenia obejmowaty wydatki rzeczowe jednostki.
Projekt planu finansowego jednostki opracowano i zatwierdzono dnia 3.11.2009r. zaktadat
wydatki w kwocie 617.913,00 zt w rozdz. 80120.

Plany finansowe zachowujace zgodno$¢ z uchwala budzetowa podjeta dnia 7.01.2010r.
Uchwatg nr 374/XXXVI/2010 Rady Miejskiej w Woznikach, zostaly zatwierdzone przez
dyrektora dnia 11.01.2010r.

Plan wydatkéw i dochodéw przedstawiat si¢ nastepujaco (akta kontroli str. 19-20):

Rozdziat 80120 617.913,00

Do dokonywania zmian w planach jednostki w zakresie przesunie¢ pomiedzy rozdziatami i
paragrafami jednego dzialu zostal upowazniony dyrektor jednostki na podstawie
upowaznienia Burmistrza Woznik udzielonego Zarzadzeniem nr 1/2010 z dnia 8.01.2010r. w
zwiazku z Uchwalg nr 374/XXXV1/2010 Rady Miejskiej w Woznikach. W okresie IX i X
2010r. zmian w planach finansowych placowki dokonano na podstawie:

i Zarzadzenia nr 6F/2010 Dyrektora Liceum w Psarach z dnia 29.09.2010r.
dokonano przesunigcia w planie wydatkéw kwoty 195,20 w rozdz. 80120,
2. Zarzadzenia nr 7F/2010 Dyrektora Liceum w Psarach z dnia 25.10.2010r.

dokonano przesunigcia w planie wydatkow kwoty 1338 zt w rozdz. 80120,

Wszelkie zmiany planu dokonane przez dyrektora jednostki sa formalnie wprowadzane
Zarzadzeniami.

Na podstawie kontroli zgodnos$ci zatwierdzonych planéw finansowych (akta kontroli str.19-
20) przyjetych do sprawozdania Rb-28S za styczen (akta kontroli str. 21-22.) stwierdzono
piezgodnoéci polegajace na:
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- wykazaniu w sprawozdaniu w rozdz. 80120 § 4210 planu w wysokosci 7600 zt, gdzie
w zatwierdzonym planie przyjeto kwotg 7.100 zi,

- wykazaniu w sprawozdaniu w rozdz. 80120 § 4300 kwoty 3300 zl, gdzie w
zatwierdzonym planie przyjeto kwotg 4300 zi,

- wykazaniu w sprawozdaniu w rozdz. 80120 § 4350 kwoty 1500 zi, gdzie w
zatwierdzonym planie przyjeto kwote 0zt,

- wykazaniu w sprawozdaniu w rozdz. 80120 § 4360 kwoty 500 zi, gdzie w
zatwierdzonym planie przyjeto kwote 0 zi,

- nie wykazaniu w sprawozdaniu w rozdz. 80120 § 4370 kwoty 2000 zl, gdzie w
zatwierdzonym planie przyjeto kwote 3000 zi,

- wykazaniu w sprawozdaniu w rozdz. 80146 lacznej kwoty planowanych wydatkow w
wysokosci 4020 zl, pomimo braku zatwierdzonego planu wydatkéw.

Kontrola wydatkéw oraz dokumentacji ksiggowej

Kontroli poddano wydatki jednostek wykonane w miesigcach wrzesien i pazdziernik
2010.

1. Kontrolg przeprowadzono na probie dowodéw ksiggowych o nr 127-159. Kontrolg objeto
zgodno$¢ realizowanych ptatnosci wynikajacych z wyciggédw bankowych z podstawa
zaciagnigcia zobowiazania, tj. faktura, rachunkiem. Sprawdzono w szczegdlnosci:

- terminowos$¢ dokonywania ptatnosci,

- zgodnos¢ kwot zobowigzan i wydatkow,

- prawidlowos¢ realizowania przelewow, tj. zgodno$¢ numerdéw kont bankowych
wynikajacych z faktur z kontem bankowym realizowanego przelewu,

- zgodnos¢ przyjetej klasyfikacji kosztu i wydatku.

2. Na podstawie kontroli prawidtowosci rozliczania delegacji nr 65/2010 p. ||| G
zrealizowanej dnia 6.10.2010r. stwierdzono, ze zostata przedstawiona do rozliczenia w dniu
22.10.2010r. tj. po terminie 14 dni od zakoniczenia podrézy stuzbowej, wynikajacym z
przepisow rozporzadzenia. Podobnie w przypadku delegacji nr 66/2010 p. | N EEGzG
odbyte] w dniach 1-8.10.2010r. a przedstawionej do rozliczenia w dniu
29.10.2010r.
Ponadto zawarte w Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych (akta kontroli str.
13) zapisy dotyczace terminu rozliczania podrozy stuzbowych sa sprzeczne z zapisami w/w
rozporzadzenia. W instrukcji zapisano, ze rozliczenie podrézy nalezy przedstawi¢ w terminie
do 15 dnia miesigca nastgpujacego po rozliczeniu podrozy stuzbowe;j.

3. Na podstawie kontroli prawidtowosci stosowania klasyfikacji budzetowej nie stwierdzono
nieprawidtowosci.

4. Na znak kontroli w trybie art. 54 ustawy z dnia 27.08.2009r. realizowanej przez gtoéwnego

ksiggowego kazdy dokument oznaczany jest pieczatks ,,zobowigzania wynikajace z operacji
mieszcza sig¢ w planie finansowym jednostki”, data i podpisem .

6

[k



5. Zobowiazania, ktorych podstawa jest faktura, rachunek inny dokument ksieguje si¢ pod
datg otrzymania dokumentu. Faktura jest zatacznikiem do dokumentu Pk, dekretacja kosztu
jest umieszczana na fakturze.

6. Na podstawie kontroli wybranej proby dokumentéw stwierdzono, ze dowody Pk sa
zatwierdzone przez Dyrektora, sprawdzone przez gléwnego ksiegowego.

7. Na podstawie analizy prawidtowosci ujgcia zobowiazan z tytutu delegacji stwierdzono, sie
zobowiazania sa ksiggowane z wykorzystaniem konta ,,234” - pozostale rozrachunki z
pracownikami.

2. Sprawozdawczos¢

Jednostka sporzadza sprawozdania Rb-28, Rb-27, Rb-Z, Rb-N. Kontrola szczegdtowa objeto
prawidtowo$¢ oraz zgodnos¢ z ksiggami rachunkowymi sprawozdan RB-27 i Rb-28 z okresu
IXiX 2010r.

W sprawozdaniu miesigcznym Rb — 28S za dziewieé (akta kontroli str. 23-26a) miesigcy
wykazano wydatki w nastepujacych wysokosciach:

Wydatki zobowigzania
80120 487.673,25 1.319,69
80146 763,05 228,00
85495 = 1.540.96 ksigga projektu
Razem 488,436,30 3.088,65

- wykazane w sprawozdaniach plany zgodne ze zmianami,

- wykazane wydatki odpowiadaja wydatkom ewidencjonowanym na kartach wydatkow,

- laczna kwota wydatkéw odpowiada obrotom strony Ma analitycznych kont ,,130”
pomniejszonej o dochody przekazane,

- wykazany na dzien 30.09.2010r. stan zobowiazan zgodny z ewidencja ksiegowa, gdzie
saldo Ma konta ,,201” wyniosto 1.381,69 i saldo Ma konta ,,234” -166,00.

Na podstawie analizy zaangazowania wykazanego w sprawozdaniu stwierdzono
nieprawidtowosci polegajace na nieprawidtowym wykazaniu jego wysokosci w rozdz. 80120
§ 4210, 4410, rodz.80146 § 4410, 4700. Warto$¢ zaangazowania byla nizsza niz wartosé
zrealizowanych wydatk6w i nieoptaconych zobowiazan . Powyzsze $wiadczy o blednej
ewidencji zaangazowania.

Na podstawie analizy sprawozdania Rb-28S za dziesie¢ miesigcy 2010 r. stwierdzono
niezgodnos¢ polegajaca na wykazaniu planu wydatkéw bez uwzglednienia zmian
wprowadzonych Zarzadzeniem nr 7F/2010 Dyrektora Liceum w Psarach z dnia 25.10.2010r.
(akta kontroli str.26-28) w sprawie przesunigcia w planie wydatkéw kwoty 1338 zt z § 4010
do § 4040 w rozdz. 80120. Plan wykazany w miesiacach IX i X byt identyczny i wynosit:
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— 80120 § 4010  431.083,-
— 80120 § 4040  29.570,-

W sprawozdaniu Rb — 278 (akta kontroli str. 29-30 ) za dziewie¢ miesiecy wykazano :
Dochody

75814 348.54
Razem 348,54

co jest zgodne z ewidencja ksiggowa zrealizowanych dochodéw. Ewidencja konta ,,221”
wykazuje obroty Wn i Ma w tgcznej kwocie 348,54 zt.

Sprawozdania zostaly podpisane przez kierownika jednostki i gtéwnego ksiegowego.

Sprawozdanie Rb-Z za III kwartal sporzadzono negatywnie ( akta kontroli str.31-32.) W
sprawozdaniu Rb-N za III kwartat (akta kontroli str. 33-34) w poz. N3.2 wykazano kwote
47.882,73 z1, co jest zgodne ze stanem kont bankowych ,,130” - saldo Wn 23.967,03 i saldo
konta 2252,52.

Salda kont ksiegi gléwnej na dzien 30.09.2010r. (akta kontroli str. 35-37.) :

Konto ,,101” — Kasa
Saldo 0

Konto ,,130” — Rachunek biezqcy
Saldo Wn 45.630,21
co jest zgodne z WB nr 67 na dzieri 30.09.2010r.

Konto ,,135” — Rachunek ZFSS
Saldo Wn 9.408,21
co jest zgodne z WB nr 12 na dzien 30.09.2010r:

Konto ,,201” — Rozrachunki 7 dostawcami i odbiorcami
Saldo Ma 1.381,69
- faktury nr w2010/09/0331 z dnia 27.09.2010r. na kwote 488,01 zi -zaplata 8.10.2010
- faktury nr 42351/MAG/10 z dnia 29.09.2010r. na kwote 295,73 zI -zaptata 8.10.2010
- faktury nr 42348/MAG/10 z dnia 29.09.2010r. na kwote 339,60 z{ -zaptata 8.10.2010
- faktury 1009200369574 z dnia 22.09.2010r. na kwote 58,35 z{ -zaptata 8.10.2010
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- rachunku nr 00072/2010/S z dnia 30.09.2010r. na kwote 200 zt -zaptata 8.10.2010

Konto ,,222” — Rozrachunki 7 tytulu dochodow budzetowych

Saldo Wn 182,03
co jest stanowi kwotg dochodéw roku 2010 przekazanych do urzedu gminy

Konto ,,221” —Naleznosci z tytutu dochodow budizetowych
Saldo 0

Konto ,,225” — Rozrachunki 7 budietem
Saldo 0

Konto ,,229” — Pozostale rozrachunki publiczno-prawne
Saldo 0

Konto ,,231” — rozrachunki z tytutu wynagrodzer
Saldo 0

Konto ,,234” — pozostate rozrachunki 7 pracownikami
Saldo Ma 166,00
stanowiace zobowiazania z tytutu kosztow podrézy stuzbowych pracownikow

Salda kont syntetycznych zgodne z saldami kont analitycznych.

Wynagrodzenia osobowe

Podstawg naliczania wynagrodzenn pracownikéw obstugi jest Regulamin
wynagradzania pracownikéw niepedagogicznych Liceum Ogodlnoksztatcacych w Psarach
wprowadzony Zarzadzeniem nr 20/2009 z dnia 15.06.2009r. (akta kontroli str. 41-45).
Pracownicy zostali zapoznani z regulaminem, co zostalo potwierdzone o$wiadczeniem
kazdego pracownika. W okresie XI i X 2010r. w jednostce zatrudnionych bylo dwdéch
pracownikow .

W badanym okresie pracownicy otrzymali wynagrodzenie naliczone na podstawie
pism zmieniajacych z dnia 27.02.2009r., w ktérych przyznano wynagrodzenie w oparciu o
Zarzadzenie nr 15/2009 z dnia 27.02.2009r. Zmiana uwzgledniajgca przepisy Rozporzadzenia
Rady Ministréw z dnia 18.03.2009r. w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzgdowych
(Dz.U. Nr 50, poz. 398) oraz Regulamin z dnia 15.06.2009r. dokonana zostala pismami
dyrektora z dnia 14.01.2011r.
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Do kontroli pobrano 2 teczki osobowych pracownikéw obstugi.

1. Wynagrodzenie p. |||} B zatrudnionej w wymiarze ' etatu na
stanowisku | vstalono na podstawie angazu z dnia 27.03.2009r., przyznajacego
wynagrodzenie zasadnicze w IX kategorii zaszeregowania. Dodatkowo wyptacono dodatek
stazowy w wysokoscilllwynagrodzenia zasadniczego. Angaz nie okresla przystugujacych
dodatkéw 1 ich wysokosci (dodatku stazowego). Przyjeta kategoria zaszeregowania oraz
wysokos¢ wynagrodzenia jest zgodna z tabelg nr 1 okreslajaca maksymalny miesieczny
poziom wynagrodzenia zasadniczego oraz tabelg nr 2 stanowigca wykaz stanowisk i
maksymalnych kategorii zaszeregowania stanowiacych zatgczniki do regulaminu.

Wynagrodzenie p. |||} I z:trvdnionej w wymiarze % etatu na
stanowisku [ BE vstalono na podstawie angazu z dnia 25.03.2009r., przyznajacego
wynagrodzenie zasadnicze w IV kategorii zaszeregowania. Dodatkowo wyptacono dodatek
stazowy w wysokosci|jjjlij wynagrodzenia zasadniczego. Angaz nie okresla przystugujacych
dodatkéw i ich wysokosci (dodatku stazowego). Przyjeta kategoria zaszeregowania oraz
wysokos¢ wynagrodzenia jest zgodna z tabelg nr 1 okre$lajaca maksymalny miesieczny
poziom wynagrodzenia zasadniczego oraz tabelg nr 2 stanowigcg wykaz stanowisk i
maksymalnych kategorii zaszeregowania stanowiacych zataczniki do regulaminu.

Podstawa regulacji wynagrodzen nauczycieli jest:
- ustawa z dnia 26.01.1982r. Karta Nauczyciela (Dz.U. nr 97, poz. 674 z pdzn.zm.),
- Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31.01.2005r. w sprawie
minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli, ogdlnych warunkéw
przyznawania dodatkéw do wynagrodzenia zasadniczego oraz wynagrodzenia za prace w
dniu wolnym od pracy (Dz.U. Nr 22, poz. 181 z p6zn.zm.),
- Uchwata nr 295/XXVI1/2009 Rady Miejskiej w Woznikach z dnia 30.09.2009r. w
sprawie przyjecia regulaminu wynagradzania nauczycieli zatrudnionych w szkotach i
przedszkolach, dla ktérych gmina Wozniki jest organem prowadzacym.

Kontroli poddano wybrang losowo probe 5 nauczycieli:

- wysoko$¢ wynagrodzenia p. |||} ] navczyciela kontraktowego

zatrudnionego w wymiarze 18/18 na podstawie umowy z dnia , zostala ustalona w
wysokosci zgodnej z rozporzadzeniem MENIS z dnia 31.01.2005r. w sprawie wysokosci.
minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli, ogélnych warunkéw
przyznawania dodatkéw do wynagrodzenia zasadniczego (Dz.U. Nr 22, poz. 181 z pdzn. zm),
dodatki do wynagrodzenia zostaly ustalone pismem z dnia 1.09.2010r. (dodatek
mieszkaniowy), pismem z dnia 1.09.2010r. (dodatek za wychowawstwo) , pismem z dnia
27.09.2010r. (dodatek motywacyjny) ,
- wysokos¢  wynagrodzenia p. ||| I nauczycicla kontraktowego
zatrudnionego w wymiarze 4,5/18 na podstawie umowy z dnia 1.09.2010r., zostala ustalona
w wysokosci zgodnej z rozporzadzeniem MENIS z dnia 31.01.2005r. w sprawie wysokosci.
minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli, ogdlnych warunkow
przyznawania dodatkOw do wynagrodzenia zasadniczego (Dz.U. Nr 22, poz. 181 z p6zn. zm),
dodatki do wynagrodzenia zostaly ustalone pismem z dnia  27.09.2010r. (dodatek
motywacyjny) ,
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- wysoko$¢ wynagrodzenia p. _ nauczyciela dyplomowanego
jednostki zatrudnionego w pelnym wymiarze etatu, zostala ustalona pismem z dnia

1.09.2010r. w wysokosci zgodnej z rozporzadzeniem MENIS z dnia 31.01.2005r. w sprawie
wysokosci. minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli, ogdlnych
warunkow przyznawania dodatkéw do wynagrodzenia zasadniczego (Dz.U. Nr 22, poz. 181 z
pézn. zm), dodatki do wynagrodzenia zostaly ustalone pismem z dnia 1.09.2010r. (dodatek
mieszkaniowy), pismem z dnia 1.09.2010r. (dodatek za wychowawstwo) , pismem z dnia
27.09.2010r. (dodatek motywacyjny) , dodatek opiekuna stazu pismo z dnia 1.09.2010r.

Na powyzszych ustaleniach kontrolg¢ zakonczono. Protokdt sporzadzono w dwoéch
jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden pozostawiono w jednostce kontrolowane;.
Poinformowano kierownictwo jednostki kontrolowanej o prawie wniesienia zastrzezen lub
wyjasnien do ustalen protokotu w ciggu 7 dni od daty podpisania protokotu. Stwierdzone w toku
kontroli nieprawidtowosci byty na biezaco omawiane z zainteresowanymi pracownikami.

Powyzszy protokotl strony omowity w dniu 24.02.2011r. w siedzibie jednostki.

Dyrektor Liceum w Psarach Kontrolujqcy
4:) \JU“ |mt/1&\] - .wa:& L.-ri
mgr Ewa Duda - Zareba mgr Sonia Moj-Rudzinska
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