Wozniki, 01.04.2011 roku

Dyrektor Gimnazjum
w Psarach

Wystgpienie pokontrolne

W dniach 7-11.02.201 Ir. przeprowadzono kontrole w Gimnazjum w Psarach przez
p. Sonie Moj-Rudziriskq.

Kontrolq objeto :
» realizacje zalecen pokontrolnych wydanych po kontroli, ktora odbyla sie w roku 2009,
» wprowadzone procedury w zakresie kontroli zarzqdczej,

» prawidlowosci dokonywania wydatkow biezqcych miesiecy IX i X 2010r. , wydatkéw na
wynagrodzenia pracownikow obstugi,

» prawidlowosci sporzqdzenia oraz zgodnosci z ewidencjq ksiegowq sprawozdan
budzetowych za okres 11l kwartatu 2010r.,

» zgodnosci ewidencji ksiegowej z dokumentami Zrodlowymi.

W toku kontroli ustalono:

1. Zarzqdzeniem nr 7/2009 z dnia 31.12.2009. jednostka wprowadzita Procedury kontroli
finansowej - Zakladowy plan kont (polityka rachunkowosci), ktory zawieral zapisy wymagane
na podstawie art. 10 ustawy o rachunkowosci. Zarzqdzenie powoluje sie na podstawe prawng,
ktorq byto rozporzqdzenie Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegolnych
zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panistwa, budzetow jednostek samorzqdu
terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansow publicznych (Dz.U. 142, poz.
1020), ktére przestato obowiqzywaé z dniem 1.08.2010r. W okresie od sierpnia do chwili
obecnej nie dokonano aktualizacji procedury. Procedura nie okresla nazwy programu
ksiegowego, wersji i producenta oraz wykazu zbiordw danych tworzqcych ksiegi rachunkowe
na komputerowych nosnikach danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powiqzan oraz
ich funkcji w organizacji calosci ksiqg rachunkowych i w procesach przetwarzania danych,
opisu systemu przetwarzania danych, a przy prowadzeniu ksiqg rachunkowych przy uzyciu
komputera - opisu systemu informatycznego, zawierajqcego wykaz programow, procedur lub
funkcji, w zaleznosci od struktury oprogramowania, wraz z opisem algorytmow i parametrow
oraz programowych zasad ochromy danych, w tym w szczegdlnoSci metod zabezpieczenia
dostepu do danych i systemu ich przetwarzania, a ponadto daty rozpoczecia jego eksploatacyi,
zasad wyceny pasywow i aktywéw oraz zasad ustalania wyniku finansowego.



2. Wprowadzajqc zarzqdzeniem dyrektora nowe instrukcje nie uchylano wczesniej
obowiqzujqcych.

3. Zatozenia do planu jednostkowego dochodéw i wydatkow zostaly opracowane i zatwierdzone
przez dyrektora jednostki bez podania daty sporzqdzenia.

4. W wyniku kontroli procedury wprowadzonej Zarzqdzeniem nr 7/2010 z dnia 19.05.2010r. w
sprawie zasad organizacji i funkcjonowania kontroli zarzqdczej w Gimnazjum w Psarach
stwierdzono, ze:

- nie dokonano identyfikacji ryzyk zagrazajgcych celom jednostki,

- nie okreslono celu i misji jednostki,

- nie ustalono zadan wrazliwych przy wykonaniu ktérych pracownicy mogq byé podatni na

szkodliwe wplywy,

- Dyrektor nie przeprowadzit samooceny systemu.

Koniecznos¢ powyzszych dzialan wynika z zapisow procedury.

5. Na podstawie kontroli prawidlowosci sporzqdzenia planu finansowego stwierdzono, ze plan
wydatkow wykazany w sprawozdaniu Rb-28S za styczen 2010 byt niezgodny z zatwierdzonym
planem finansowym na rok 2010. Stwierdzono niezgodnosci polegajqce na:

- wykazaniu planu wydatkow w rozdz. 80146 w lqcznej wysokosci 6.410 zt pomimo braku
zatwierdzonego planu wydatkow,

- wykazaniu w sprawozdaniu w rozdz. 80110 § 4750 kwoty 800 zi, gdzie w zatwierdzonym
planie przyjeto kwote 400 z1,

- nie wykazaniu w sprawozdaniu w rozdz. 80110 § 4740 kwoty 400 zi, przyjetej w
zatwierdzonym planie finansowym.

6. W wyniku kontroli terminowosci regulowania zobowigzan stwierdzono nastepujqce
przekroczenia terminéw platnosci:

— fra FV 4640/10/MAGI z dnia 31.08.2010r. na kwote 23,02 =zl termin zaplaty
7.09.2010r., platnosci dokonano dnia 9.09.2010r (data wphwu do ZEASMiG —
7.09.2010r.),

—  faktury nr 2891/MAP/10/2010 z dnia 14.10.2010r. na kwote 516 zi, termin zaplaty
21.10.2010r., platnosci dokonano 29.10.2010r., (data wphywu do ZEASMIG -
28.10.2010r.), :

—  faktury nr 1010200359428 z dnia 22.10.2010r. na kwote 53,68 zi, termin zaplaty
5.11.2010r., ptatnosci dokonano 23.11.2010r., (data wptywu do ZEASMiG —5.11.2010r.).

Powyzsze Swiadczy o nieprawidlowym obiegu dokumentéw, a wiec narusza procedury kontroli
zarzqdezej méwiqce o terminowosci realizacji operacji finansowych oraz zapisy Instrukcji obiegu
i kontroli dowoddéw ksiegowych.  Oznacza réwnie, ze nie wykonano wlasciwie zalecen
pokontrolnych.

7. Na podstawie kontroli prawidlowosci rozliczania delegacji stuzbowych stwierdzono, ze
delegacje nr 19/2010 p. | N o7 zcdstawiono do rozliczenia w dniu 21.10.2010r. 4.
po terminie (do 7 dni od zakonczenia podrozy stuzbowej) wynikajqcym z zapisow przyjetej
Zarzqdzeniem nr 5/2010 z dnia 18.05.2010r. Instrukcji obiegu o kontroli dokumentow.

8. W wyniku kontroli prawidlowosci danych wykazanych w sprawozdaniu Rb-28S za dziewiec
miesiecy 2010r. stwierdzono, ze wykazany na dzienn 30.09.2010r. stan zobowiqzan w
wysokosci 15.816,66 zi byl niezgodny z ewidencjq ksiegowq konta ,,201"-rozrachunki z
dostawcami i odbiorcami (wydatki budzetowe) , z ktorej wynikatfo saldo zobowiqzan w kwocie
15.817,26 =1 .



Na podstawie koniroli dokumentacji osobowej pracownikéw stwierdzono,

- pracownicy nie zostali zapoznani z regulaminem wynagradzania pracownikow
niepedagogicznych zatrudnionych w Gimnazjum w Psarach,

- Ze angaze zmieniajqce wynagrodzenie nie okreslajq wysokosci przystugujqcych dodatkow,

- w teczkach osobowych brak pism indywidualnych przyznajqcych nagrody.

Na podstawie ustalen kontroli zalecam:

I

2.

9

Zaktualizowa¢ podstawe prawngq (dopisa¢ odpowiednie artykuly ustawy o rachunkowosci)
oraz uzupelnic¢ o zapisy wymagane art. 10 ustawy o rachunkowosci.

Wprowadzajqc zarzqdzeniem dyrektora nowelizacje procedur istniejqcych nalezy uchyli¢
wczesnie] obowiqzujqce (dotyczy wprowadzenia calej procedury, nie czesciowej zmiany).

. Zgodnie z przyjetq procedurq w sprawie zasad organizacji i funkcjonowania kontroli

zarzqdczej w Gimnazjum w Psarach nalezy: dokonac identyfikacji ryzyk zagrazajqcych
celom jednostki, okresli¢ cel i misje jednostki, ustali¢ zadania wrazliwe przy wykonaniu
ktorych pracownicy mogq by¢ podatni na szkodliwe wplywy, przeprowadzi¢ samoocene
systemu kontroli zarzqdczej.

Sporzqdzajqc plan finansowy na kolejny rok obrotowy nalezy bezwzglednie zachowaé
zgodnos¢ z kwotami dochodow i wydatkow wynikajacymi z przyjetej uchwaly budzetowej.
Wydatki nalezy realizowaé zgodnie z art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 27.08.2009r. o
finansach publicznych, tj. w wysokosci i w terminach wynikajgcych z wczesniej
zaciqgnietych zobowiqzan.

Koszty delegacji rozlicza¢ w terminach wynikajqcych z zapisow przyjetej Zarzqdzeniem
nr 5/2010 z dnia 18.05.2010r. Instrukcji obiegu o kontroli dokumentow.

W sprawozdaniach Rb-28S wykazywaé dane wynikajqce z prawidlowo prowadzonej
ewidencji ksiggowej.

Zapoznaé pracownikow z regulaminem wynagradzania oraz uzyskaé formalne
potwierdzenie.

W angazach zmieniajqcych warunki placowe nalezy podawac wszystkie skiadniki
wynagrodzenia.

10. Uzupetnic teczki osobowe o pisma indywidualne przyznajqce nagrody.

Sprawozdanie z realizacji zalecenr pokonmtrolnych przedstawic w terminie 21 dni od
olrzymania niniejszego pismad.




