BURMISTRZ WOZNIK
ul. Rynek 11 il

Dyrektor Gimnazjum
w WoZnikach

Wystqpienie pokontrolne

W dniach 7-9. i 22-24.02.2011r. przeprowadzono kontrole w Gimnazjum w
Woznikach przez p. Sonie Moj-Rudziniskq.

Kontrolqg objeto : 7
» realizacje zalecen pokontrolnych wydanych po kontroli, ktéra odbyla sie w roku 2009,

» wprowadzone procedury w zakresie kontroli zarzqdczej,

»  prawidlowosci dokonywania wydatkow biezqcych miesiecy IX i X 2010r. , wydatkow na
wynagrodzenia pracownikoéw obstugi,

» prawidlowosci sporzqdzenia oraz zgodnosci z ewidencjq ksiegowq sprawozdan
budzetowych za okres I1I kwartatu 2010r., '

» zgodnosci ewidencji ksiegowej z dokumentami Zrédiowymi.

W toku kontroli ustalono:

1. Zarzqdzeniem nr la z dnia 4.01.2010r. jednostka wprowadzila Procedury kontroli finansowej
- Zaktadowy plan kont (polityka rachunkowosci), ktéry zawieral zapisy wymagane na
podstawie art. 10 ustawy o rachunkowosci. Zarzqdzenie powoluje sie na podstawe prawng
ktorq bylo rozporzqdzenie Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budzetéw jednostek samorzqdu
terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finansow publicznych (Dz.U. 142, poz.
1020), kiore przestato obowiqzywaé z dniem 1.08.2010r. W okresie od sierpnia do chwili
obecnej nie dokonano aktualizacji procedury. Procedura nie okresla nazwy programu
ksiegowego, wersji i producenta oraz wykazu zbioréw danych tworzqgcych ksiegi rachunkowe
na komputerowych nosnikach danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powiqzan oraz
ich funkcji w organizacji catosci ksiqg rachunkowych i w procesach przetwarzania danych,
opisu systemu przetwarzania danych, a przy prowadzeniu ksiqg rachunkowych przy uzyciu
komputera - opisu systemu informatycznego, zawierajqcego wykaz programéw, procedur lub
funkcji, w zaleznosci od struktury oprogramowania, wraz z opisem algorytméw i parametréw
oraz programowych zasad ochrony danych, w tym w szczegolnosci metod zabezpieczenia
dostepu do danych i systemu ich przetwarzania, a ponadto daty rozpoczecia jego eksploatacji,
zasad wyceny pasywow i aktywow oraz zasad ustalania wyniku finansowego.



2. W wyniku kontroli procedury wprowadzonej Zarzgdzeniem nr 6/2010 z dnia 19.05.2010r. w
sprawie zasad organizacji i funkcjonowania kontroli zarzqdczej w Gimnazjum w Woznikach
stwierdzono, ze nie dokonano samooceny systemu.

Koniecznos¢ powyzszych dziatan wynika z zapiséw procedury.

3. Zalozenia do planu jednostkowego dochodow i wydatkéw zostaly opracowane i zatwierdzone
przez dyrektora jednostki bez podania daty sporzqdzenia.

4. Na podstawie kontroli prawidlowosci sporzqdzenia planu finansowego oraz jego zgodnosci ze
sprawozdaniem Rb-28S za styczen 2010r.stwierdzono nieprawidlowosci polegajqce na:

- = Wwykazaniu w sprawozdaniu w rozdz. 80110 § 4210 kwoty 91.905 zI, gdzie w zatwierdzonym
planie przyjeto kwote 91.405 zi,

—  wykazaniu w sprawozdaniu w rozdz. 80110 § 4360 kwoty 500 zi, gdzie w zatwierdzonym
planie nie zaplanowano wydatkow,

—  wykazaniu w sprawozdaniu w rozdz. 80110 § 4237 kwoty 1200 zi, gdzie w zatwierdzonym
planie przyjeto kwote 1700 =i,

—  wykazaniu w sprawozdaniu w rozdz. 80110 § 4740 kwoty 200 zI, gdzie w zatwierdzonym
planie przyjeto kwote 1200 zi,

—  wykazaniu w sprawozdaniu w rozdz. 80110 § 4750 kwoty 1500 zl, gdzie w zatwierdzonym
planie przyjeto kwote 0 =i,

— nie wykazaniu w sprawozdaniu w rozdz. 80110 § 4740 kwoty 400 zi, przyjetej w
zatwierdzonym planie finansowym.

5. Wprowadzenie zmian planu wydatkéw i dochodow do ksiqg rachunkowych (konto 980) nie
Jest dokumentowane odpowiednim dowodem ksiegowym.

6. W wyniku przeprowadzonej analizy stwierdzono przekroczenia terminéw platnosci w
nastepujqcych przypadkach:

— fra IPO -1010122/2010 z dnia 30.08.2010r. na kwote 10,99 zi termin zaptaty 13.09.2010r.,
platnosci dokonano dnia 21.09.2010r (data wplywu do ZEASMiG — 13.09.2010r.),

- — faktury wnr W3/0810/1240 z dnia 3.09.2010r. na kwote 1.272,40 zt , termin zaplaty
17.09.2010r., platnosci dokonano 21.09.2010r., (data wplywu do ZEASMiG — 13.09.2010r.).
Powyzsze Swiadczy o nieprawidlowym obiegu dokumentow, a wiec narusza procedury
kontroli zarzqdczej mdwiqce o terminowosci realizacji operacji finansowych oraz zapisy
Instrukcji obiegu i kontroli dowodow ksiegowych. Oznacza réwniez, Ze nie wykonano
wlasciwie zalecen pokontrolnych.

7. Jednostka dokonala zakupu herbaty dla pracownikéw na kwote 199,78 zI. Zakup zostal
zaklasyfikowany do rozdz. 80110 § 3020-wydatki osobowe nie zaliczane do wynagrodzen. Z
paragrafu tego dokonuje sie wydatkéw na swiadczenia rzeczowe dla pracownikoéw, ktore
wynikajq z przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy. Przepisy bezpieczevistwa i higieny pracy
nie nakladajq na pracodawce obowiqzku przyznania pracownikom Swiadczenr w postaci
herbaty. Wobec powyzszego wydatki byly bezzasadne.

8. Na podstawie kontroli prawidtowosci rozliczania delegacji stwierdzono, ze delegacja nr
19/2010 zostala przedstawiona do rozliczenia w dniu 21.10.2010r. po terminie (do 7 dni od
zakoniczenia podrozy stuzbowej) wynikajqcym z zapiséw przyjetej Zarzqdzeniem nr 5/2010 z
dnia 18.05.2010r. Instrukcji obiegu o kontroli dokumentéw.

9. Na podstawie kontroli dokumentacji osobowej pracownikéw stwierdzono, ze:
- angaze zmienigiqce wynagrodzenie nie okreSlajq wysokosci  przystugujgcych
dodatkéw,
- zawierane w okresie 2010r. umowy o prace podajq nieaktualne podstawy prawne
ustalania wysokoSci wynagrodzenia.



Na podstawie ustalen kontroli zalecam:

5

2.

10.

Zaktualizowaé podstawe prawnq (dopisaé odpowiednie artykuly ustawy o rachunkowosci)
oraz uzupetnic o zapisy wymagane art. 10 ustawy o rachunkowosci.

Zgodnie z przyjelq procedurq w sprawie zasad organizacji i funkcjonowania kontroli
zarzqdczej w Gimnazjum w Woznikach nalezy dokonac samooceny systemu.

Sporzqdzajqc projekty planéw finansowych oraz plany finansowe nalezy umieszcza¢ date
sporzqdzenia.

Sporzqdzajqc plan finansowy na kolejny rok obrotowy nalezy bezwzglednie zachowaé
zgodno$¢ z kwotami dochodow i wydatkow wynikajgcymi z przyjetej uchwaly budzetowej.
Zmiany  planu wydatkow i dochodow nalezy wprowadzac do ksiqg rachunkowych na
podstawie odpowiednich dowodow ksiggowych.

Wydatki nalezy realizowaé zgodnie z art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 27.08.2009r. o
Jfinansach publicznych, tj. w wysokoSci i w terminach wynikajqcych z wczesniej
zaciqgnietych zobowiqzan.

Jednostka oswiatowa moze ponosié¢ jedynie wydatki zgodne z rozporzqdzeniem Ministra
Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997 r. w sprawie ogolnych przepisow
bezpieczenstwa i higieny pracy.

Koszty podrézy stuzbowych nalezy rozliczaé w terminach wynikajqcych z zapiséw .
Instrukcji obiegu o kontroli dokumentéw przyjetej Zarzadzeniem nr 5/2010 z dnia
18.05.2010r.

Na fakturach i rachunkach dokumentujqcych zakup uslug nalezy umieszczaé adnotacje
informujqce o podstawie udzielenia zamowienia.

W angazach zmieniajqcych warunki placowe nalezy podawaé wszystkie skladniki
wynagrodzenia, w zawieranych umowach o prace nalezy podawac aktualne podstawy
prawne ustalania wysokosci wynagrodzenia.

Sprawozdanie z realizacji zalecen pokontrolnych przedstawi¢ w terminie 21 dni od
ofrzymania niniejszego pisma.

Burmistrz Woznik



