Wozniki, 01.04.2011 roku

Dyrektor Szkoly Podstawowej
w Psarach

Wystqpienie pokontrolne

W dniach 26-28.01.2011r. przeprowadzono kontrole w Szkole Podstawowej w
Psarach przez p. Sonie Moj-Rudzinskq.

Kontrolg objeto :
» realizacje zalecen pokontrolnych wydanych po kontroli, ktora odbylta sie w roku 2009,
» wprowadzone procedury w zakresie kontroli zarzqdczej,

»  prawidlowosci dokonywania wydatkow biezqcych miesiecy IX i X 2010r. , wydatkéw na
wynagrodzenia pracownikow obstugi,

»  prawidlowosci sporzqdzenia oraz zgodnosci z ewidencjq ksiegowq sprawozdan
budzetowych za okres Il kwartatu 2010r.,

» zgodnosci ewidencji ksiegowej z dokumentami zZrédiowymi.

W toku kontroli ustalono:

1. Zarzqdzeniem nr 1/2010 z dnia 4.01.2010r. jednostka wprowadzila Procedury kontroli
finansowej - Zakladowy plan kont (polityka rachunkowosci), ktdry zawieral zapisy wymagane
na podstawie art. 10 ustawy o rachunkowosci. Zarzqdzenie powotuje sie na podstawe prawnq
ktorq byto rozporzqdzenie Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzqdu
terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansow publicznych (Dz.U. 142, po:z.
1020), ktore przestalo obowiqzywaé z dniem 1.08.2010r. W okresie od sierpnia do chwili
obecnej nie dokonano aktualizacji procedury. Procedura nie okresla nazwy programu
ksiegowego, wersji i producenta oraz wykazu zbioréw danych tworzqcych ksiegi rachunkowe
na komputerowych nosnikach danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powiqzan oraz
ich funkcji w organizacji calosci ksiqg rachunkowych i w procesach przetwarzania danych,
opisu systemu przetwarzania danych, a przy prowadzeniu ksiqg rachunkowych przy uzyciu
komputera - opisu systemu informatycznego, zawierajqcego wykaz programow, procedur lub
funkceji, w zaleznosci od struktury oprogramowania, wraz z opisem algorytmow i parametrow
oraz programowych zasad ochrony danych, w tym w szczegélnosci metod zabezpieczenia
dostepu do danych i systemu ich przetwarzania, a ponadto daty rozpoczecia jego eksploatacyi,
zasad wyceny pasywow i aktywow oraz zasad ustalania wyniku finansowego.



2.

3.

Wprowadzajqc zarzqdzeniem dyrektora nowe instrukcje nmie uchylano wczesniej
obowiqzujqcych.

W wyniku kontroli procedury wprowadzonej Zarzqdzeniem nr 3/2010 z dnia 1.03.2010r. w
sprawie zasad organizacji i funkcjonowania kontroli zarzqdczej w Szkole Podstawowej w
Psarach stwierdzono, ze:

- nie dokonano identyfikacji ryzyk zagrazajqcych celom jednostki,

- nie okreslono celu i misji jednostki,

- nie ustalono réowniez zadan wrazliwych przy wykonaniu ktorych pracownicy mogq byé podatni
na szkodliwe wphywy.

4.

Koniecznosé powyzszych dziatan wynika z zapisow procedury.

Na podstawie kontroli prawidlowo$ci sporzqdzenia planu finansowego stwierdzono, ze plan
wydatkéw wykazany w sprawozdaniu Rb-28S za styczen 2010 byl niezgodny z zatwierdzonym
planem finansowym na rok 2010. Réznica w rozdziale 80101 dotyczyla § 4350, 4360. Plan
Jfinansowy zatwierdzony 20.12.2009r. nie zawieral réwniez planu wydatkéw dla rozdziatu
80146.

W wyniku kontroli prawidlowosci stosowania klasyfikacji budzetowej stwierdzono, ze ustuga
konserwacji systemu alarmowego zaklasyfikowana zostala do § 4300 — zakup ustug
pozostaltych zamiast do § 4270 — zakup ustug remontowych, gdzie zgodnie z opisem
rozporzqdzenia Ministra Finanséw z dnia 2.03.2010r. w sprawie szczegélowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkéw rozchodow i przychodow oraz Srodkéw pochodzacych ze Zrédet
zagranicznych, nalezy ujmowac ustugi konserwacji polegajqce na przywracaniu wartosci
uzytkowej urzqdzen i sprzetu.

Na podstawie kontroli dokumentacji osobowej pracownikéw stwierdzono, ze angaze
zmieniajqce wynagrodzenie nie okreslajq wysokosci przystugujqacych dodatkow.

Na podstawie ustalen kontroli zalecam:

1. Zaktualizowa¢ podstawe prawnq (dopisac odpowiednie artykuly ustawy o rachunkowosci)
oraz uzupetni¢ o zapisy wymagane art. 10 ustawy o rachunkowosci.

2. Wprowadzajqc zarzqdzeniem dyrektora nowelizacje procedur istniejqcych nalezy uchylié
wezesniej obowiqzujqce (dotyczy wprowadzenia calej procedury, nie czesciowej zmiany).

3. Zgodnie z przyjetq procedurq w sprawie zasad organizacji i funkcjonowania kontroli
zarzqdczej w Szkole Podstawowej w Psarach nalezy dokonaé identyfikacji ryzyk
zagrazajqcych celom jednostki, okreSlic cel i misje jednostki, ustali¢ zadania wrazliwe
przy wykonaniu kidrych pracownicy mogq by¢ podaini na szkodliwe wplywy.

4. Sporzqdzajqc plan finansowy na kolejny rok obrotowy nalezy bezwzglednie zachowaé
zgodnosc¢ z kwotami dochodow i wydatkow wynikajqcymi z przyjetej uchwaty budzetowej.

5. Stosowac klasyfikacje budzetowq zgodnie z zapisami rozporzqdzenia Ministra Finansow z
dnia 2.03.2010r. w sprawie szczegdlowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw rozchodow i
przychodow oraz Srodkéw pochodzqceych ze Zrodetl zagranicznych.

6. W angazach zmieniajqcych warunki placowe nalezy podawaé wszystkie skladniki
wynagrodzenia.

Sprawozdanie z realizacji zalecen pokontrolnych przedstawi¢ w terminie 21 dni od
ofrzymania niniejszego pisma.




