Wozniki, 01.04.2011 rok

Dyrektor Szkoly Podstawowej
w WozZnikach

Wystqpienie pokontrolne

W dniach 9-11.02 i 23-25.02.2011r.. przeprowadzono kontrole w Szkole
Podstawo_wej w Woznikach przez p. Sonie Moj-Rudziriskq.

Kontrolq objeto :
> realizacje zalecer pokontrolnych wydanych po kontroli, ktéra odbyta sie w roku 2009,
» wprowadzone procedury w zakresie kontroli zarzqdczej,

> prawidlowosci dokonywania wydatkéw biezqcych miesiecy IX i X 2010r. , wydatkéw na
wynagrodzenia pracownikéw obstugi,

»  prawidtowoSci sporzqdzenia oraz zgodnosci z ewidencjq ksiegowq sprawozdarn
budzetowych za okres III kwartatu 2010r.,

» zgodnoSci ewidencji ksiegowej z dokumentami zrédiowymi.

W toku kontroli ustalono:

1. Zarzqdzeniem nr 1/2010 z dnia 12.01.2010r. jednostka wprowadzila Procedury kontroli
finansowej - Zakladowy plan kont (polityka rachunkowosci), kiory zawierat zapisy wymagane
na podstawie art. 10 ustawy o rachunkowosci. Zarzqdzenie powotuje sie na podstawe prawnq
ktérq bylo rozporzqdzenie Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
lerytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz.U. 142, poz.
1020), kidre przestalo obowiqzywaé z dniem 1.08.2010r. W okresie od sierpnia do chwili
obecnej nie dokonano aktualizacji procedury. Procedura nie okresla nazwy programu
ksiegowego, wersji i producenta oraz wykazu zbioréw danych tworzqcych ksiegi rachunkowe
na komputerowych nosnikach danych z okreSleniem ich struktury, wzajemnych powiqzan oraz
ich funkcji w organizacji calosci ksiqg rachunkowych i w procesach przetwarzania danych,
opisu systemu przetwarzania danych, a przy prowadzeniu ksiqg rachunkowych przy uzyciu
komputera - opisu systemu informatycznego, zawierajqcego wykaz programoéw, procedur lub
Junkcji, w zaleznosci od struktury oprogramowania, wraz z opisem algorytméw i parametréw
oraz programowych zasad ochrony danych, w tym w szczegdlnosci metod zabezpieczenia
dostepu do danych i systemu ich przetwarzania, a ponadto daty rozpoczecia jego eksploatacyi,
zasad wyceny pasywow i akiywow oraz zasad ustalania wyniku finansowego.



Wprowadzajac  zarzqdzeniem dyrektora nowe instrukcje nie uchylano wczesniej

obowiqzujqcych.

Na podstawie koniroli prawidlowosci stosowania procedury w sprawie organizacji i zasad

Junkcjonowania kontroli zarzqdezej w SP w Woznikach wprowadzonej Zarzqdzeniem nr

7/2010 z dnia 19.05.2010r. stwierdzono, ze dyrektor jednostki nie dokonal potwierdzenia

stanu kontroli zarzqdczej, co jest wymagane na podstawie § 23 procedury.

Zalozenia do planu jednostkowego dochodéw i wydatkéw zostaly opracowane i zatwierdzone

przez dyrektora jednostki bez podania daty sporzqdzenia.

Na podstawie kontroli zgodnosci zatwierdzonego planu finansowego na rok 2010 ze

sprawozdaniem Rb-28S za styczen 2010 stwierdzono niezgodnosci polegajgce na:

»  wykazaniu planu wydatkéw w rozdz. 80146 w lqcznej wysokosci 7310 zt pomimo braku
zatwierdzonego planu wydatkéw w tym rozdziale,

» wykazaniu w sprawozdaniu w rozdz. 80101 § 4300 kwoty 13.000 zI gdzie w
zatwierdzonym planie przyjeto kwote 12.000 =1,

» wykazaniu w sprawozdaniu w rozdz. 80101 § 4370 kwoty 2.400 zi gdzie w
zatwierdzonym planie przyjeto kwote 2.300 z1,

» wykazaniu w sprawozdaniu w rozdz. 80101 § 4740 kwoty 500 zI, gdzie w zatwierdzonym
planie przyjeto kwote 700 zi,

» wykazaniu w sprawozdaniu w rozdz. 80101 § 4750 kwoty 300 zI, gdzie w zatwierdzonym
planie przyjeto kwote 100zL.

6. Wprowadzenie zmian planu wydatkéw i dochodéw do ksiqg rachunkowych (konto 980) nie

Jest dokumentowane odpowiednim dowodem ksiegowym.

7. W wyniku przeprowadzonej analizy terminowosci dokonywania platnosci stwierdzono

przekroczenia termindw platnosci w nastepujqcych przypadkach:

- fra FV 154/08/2010/k z dnia 31.08.2010r. na kwote 580,61 zI z terminem zaplaty
14.09.2010r., ptatnosci dokonano dnia 21.09.2010r (data wphwu do ZEASMIG —
10.09.2010r.),

- faktury nr 750/p z dnia 10.09.2010r. na kwote 231,44 z1 z terminem zaplaty 15.09.2010r.,
platnosci dokonano 20.09.2010r., (data wplywu do ZEASMiG — 13.09.2010r.),

- rach. 28/10 z dnia 8.09.2010r. na kwote 273 zt z terminem zaplaty 15.09.2010r.
platnosci dokonano 21.09.2010r., (data wplywu do ZEASMIG — 16.09.2010r.).

Powyzsze Swiadczy o nieprawidlowym obiegu dokumentdw, a wiec narusza procedury kontroli
zarzqdczej mowiqce o terminowosci realizacji operacji finansowych oraz zapisy Instrukcji obiegu
i kontroli dowodow ksiegowych. Oznacza rowniez nie wykonano wlasciwie zalecen
pokontrolnych.

8.

Na podstawie kontroli prawidlowoSci stosowania klasyfikacji budzetowej stwierdzono, ze :

- ustuga konserwacji gasnic za ktorq wystawiono rach.28/10 z dnia 8.09.2010r. na kwote
273 2l zostala zaklasyfikowana do § 4300 — zakup ustug pozostalych zamiast do § 4270 —
zakup ustug remontowych,

- dochody z tytulu oplat za stoléwke szkolng klasyfikowane byly w miesigcu wrzesniu do
rozdz. 80101 — szkoly podstawowe, zamiast do rozdz. 80148 — stolowki szkolne.

Na podstawie kontroli prawidlowosci sporzqdzenia sprawozdania Rb-28S za III kwartal
stwierdzono, ze w rozdz. 80101 § 4280 w sposob nieprawidlowy wykazano zaangazowanie, tj.
w wysokosci nizszej niz wykonane wydatki i nieoptacone zobowiqzania.

10. Na podstawie kontroli sprawozdania Rb-N za III kwartat 2010r. stwierdzono, ze w pozycji

N5.1 wykazano kwote 115,67 stanowiqeq nadplate z tytutu podwéjnego optacenia faktury



iL

1007200363204 z dnia 22.07.2010r. wystawionej przez Polkomtel SA. Powyzsze nie wynika z
ewidencji na koncie ,, 201 ”-rozrachunki z dostawcami i odbiorcami.

W wyniku analizy zestawienia obrotéw i sald za dziewie¢ miesiecy 2010r. stwierdzono, ze
konto ,,135” — Rachunek ZFSS wykazywalo saldo Wn 76.581,07, co bylo niezgodne z WB nr
29 na dzien 30.09.2010r., ktore wykazywato saldo Wn 69.581,07. Powyzsza nieprawidlowosé
wynikla z blednego ksiegowania wydatku z konta ZFSS dotyczqcego wyplaty pozyczki
mieszkaniowej w wysokosci 7000 zt (dowdd 192-Wb20 z dnia 15.07.2010r.-dekret 240/240).
Nieprawidlowos¢ Swiadczy o niewlasciwym funkcjonowaniu procedur kontroli finansowej,
ktéra nie wykryta niezgodnosci sald konta bankowego i ksiegowego w okresie od lipca do
pazdziernika.

12. Na podstawie kontroli dokumentacji osobowej pracownikéw stwierdzono, ie angaze

zmieniajgce wynagrodzenie nie okreslajq wysokoSci przystugujqcych dodatkow.

Na podstawie ustalen kontroli zalecam:

1. Zaktualizowaé podstawe prawnq (dopisaé odpowiednie artykuly ustawy o rachunkowosci)
oraz uzupetni¢ o zapisy wymagane art. 10 ustawy o rachunkowosci.

2. Wprowadzajqc zarzqdzeniem dyrektora nowelizacje procedur istniejacych nalezy uchyli¢
wczesniej obowiqzujqce (dotyczy wprowadzenia calej procedury, nie czesciowej zmiany).

3. Dokona¢ oceny i potwierdzenia stanu kontroli zarzqdczej zgodnie z wymaganiami § 23
wprowadzonej procedury w sprawie organizacji i zasad funkcjonowania kontroli
zarzqdczej w SP w Woznikach

4. Sporzqdzajqc projekty planow finansowych oraz plany finansowe nalezy umieszczaé date
sporzqdzenia.

5. Sporzqdzajqc plan finansowy na kolejny rok obrotowy nalezy bezwzglednie zachowaé
zgodnos¢ z kwotami dochodow i wydatkéw wynikajqcymi z przyjetej uchwaly budzetowej.

6. Zmiany planu wydatkéw i dochoddéw nalezy wprowadzaé do ksiqg rachunkowych na
podstawie odpowiednich dowodow ksiegowych.

7. Wydatki nalezy realizowac zgodnie z art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 27.08.2009r. o
finansach publicznych, tj. w wysokosci i w terminach wynikajqcych z weczesniej
zaciqgnietych zobowiqgzan.

8. Stosowac klasyfikacje budzetowq zgodnie z zapisami rozporzqdzenia Ministra Finanséw z
dnia 2.03.2010r. w sprawie szczegélowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw rozchodéw i
przychodow oraz Srodkéw pochodzqcych ze Zrddet zagranicznych.

9. Sporzqdzajqc sprawozdania Rb-28S i Rb-N wykazywaé dane wynikajqce z prawidtowo
prowadzonej ewidencji ksiegowej. Wzmocnié nadzér nad osobami odpowiedzialnymi za
sporzqdzanie sprawozdan.

10. W zakresie ewidencji ksiegowej nalezy systematycznie weryfikowaé salda kont ksiegowych
oraz prawidiowosci ewidencji ksiegowej. Wzmocni¢ nadzér nad osobami
odpowiedzialnymi za prowadzenie ksiqg rachunkowych.

11. W angazach zmieniajqcych warunki placowe nalezy podawaé wszystkie skladniki
wynagrodzenia.

Sprawozdanie z realizacji zalecenr pokontrolnych przedstawié w terminie 21 dni od
ofrzymania niniejszego pisma.

Burmistrz W



