Protokot

Na podstawie upowaznienia Burmistrza Miasta Wozniki z dnia 11.01.2011, w
dniach 9-11.02i23-25.02.2011r. przeprowadzono kontrole w:

Szkole Podstawowej w WoZnikach

przez— mgr Soni¢ Moj — Rudzinska.

Kontrola objgto :
- realizacje zalecen pokontrolnych wydanych po kontroli, ktéra odbyta sie w roku 2009,
- wprowadzone procedury w zakresie kontroli zarzadczej,

- prawidlowosci dokonywania wydatkéw biezacych miesiecy IX i X 2010r. , wydatkow
na wynagrodzenia pracownikéw obstugi,

- prawidlowosci sporzadzenia oraz zgodnosci z ewidencja ksiegowa sprawozdan
budzetowych za okres III kwartatu 2010r.,

- zgodnosci ewidencji ksiggowe] z dokumentami zrédtowymi.

Jednostka ~ obstugujaca pod wzgledem finansowo-ksiggowym  jest Zespot
Ekonomiczno — Administracyjny Szk6t powotany na podstawie uchwaty Rady Miejskiej w
Woznikach z dnia 27.12.1995r. nr 106/X11/95.

Dyrektorem jednostki jest p. Aldona Hryciuk, ktérej powierzono stanowisko
dyrektora w okresie od 1.09.2005-31.08.2010r. oraz Zarzadzeniem Burmistrza Woznik nr



48/2010 na okres 1.09.2010-31.08.2015r. W dniu 1.10.2002r. Dyrektorowi udzielono
petnomocnictwa do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Gminy i zaciagania zobowiazan w
ramach planu finansowego jednostki.

Gléwnym ksiggowym jednostki jest p.Beata Buchenfeld, ktérej powierzono

stanowisko z dniem 1.04.1998r. Posiada upowaznienia dyrektoréw placéwek do
dokonywania wydatkow w wysokosci srodkéw przewidzianych w planie finansowym.

Realizacja zalecen pokontrolnych

Dnia 23.12.2009r. Burmistrz Miasta Wozniki wydal zalecenia pokontrolne dotyczace
kontroli, ktora odbyla si¢ w dniach 11-16.11.2009r. Zalecenia dotyczyty:

>

>

>

wprowadzenia regulacji polityki rachunkowosci w zakresie wynikajacym z art. 10
ustawy o rachunkowosci oraz zapewnic ich nalezyte stosowanie,

opracowania i wprowadzenia regulaminu kontroli wewnetrznej wraz procedurami
kontroli finansowej z uwzglgdnieniem przepiséw ustawy o finansach publicznych,
okreslenia i stosowania  formalnego sposobu potwierdzania przez gtéwnego
ksiggowego dokonania kontroli okreslonej w ustawie o finansach publicznych,
sporzadzania projektu planu finansowego zgodnie z zasadami okreslonymi w
obowiazujacym woéwczas rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 29.06.2006r. w
sprawie szczegélowych zasad gospodarki finansowej jednostek budzetowych,
zakladow budzetowych i gospodarstw pomocniczych oraz trybu postgpowania przy
przeksztalcaniu w inng forme organizacyjno-prawna (Dz.U. nr 116, poz. 783 z
pozn.zm.),

wyznaczenia osoby petniacych czynnosci kontrolne w zakresie procedury kontroli
merytorycznej i formalno-rachunkowe;j.

stosowania zasad wynikajacych z art.17 pktl ust 2 ustawy o finansach publicznych
oraz w rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansow
publicznych (Dz.U nr 142, poz 1020 z 2006r. z pdzn.zm), tj. ksiegowania
zobowiazanie pod data wplywu faktury do jednostki lub pod data sporzadzenia
dokumentu stanowiacego podstawg dokonania wyptaty (listy ptac),

stosowania przepiséw obowigzujacego wowczas rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 28.08.2006r. w sprawie szczegbtowych zasad rachunkowosci i planéw kont
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych
jednostek sektora finanséw publicznych (Dz.U. 142 poz. 1020 z pézn.zm.),
aktualizacji Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw, regulacje dostosowaé do wiasnej
struktury organizacyjnej i potrzeb wynikajacych z uwarunkowaé indywidualnych,
umiesci¢ zasady sporzadzania i kontroli wszystkich stosowanych dokumentéw w
zakresie wynikajacym z protokotu kontroli,

realizowania ptatnosci w terminach wynikajacych z zaciagnigtych zobowiazan.
prawidlowego stosowania klasyfikacji budzetowej,
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» sporzadzania sprawozdan Rb-27S zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw w
sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. Nr 151, poz.781 z pdzn.zm.), tj. na
podstawie prawidtowo prowadzonych ksiag rachunkowych.

> stosowania zasad ewidencji skladnikéw majatkowych przyjetych nieodptatnie
wynikajacych z rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie
szczegOlnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw
Jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw
publicznych (Dz.U nr 142, poz 1020 z 2006r. z p6zn.zm).

» opracowania procedur dotyczacych realizowania zaméwien o wartodciach ponizej 14
tys Euro.

Pismem z dnia 20.01.2010r. Dyrektor jednostki udzielit odpowiedzi na wystapienie
pokontrolne, w ktérym poinformowal, Zze zostana podjete niezbedne dzialania w celu
usuni¢cia wykrytych nieprawidtowosci.

Na podstawie kontroli prawidtowosci wykonania zalecen stwierdzono:

1. Zarzadzeniem nr 1/2010 z dnia 12.01.2010r. jednostka wprowadzita procedury kontroli
finansowej - Zaktadowy plan kont (akta kontroli str. 1-9) oraz Instrukcje inwentaryzacyjna
bedace]j zatacznikiem do instrukcji obiegu i kontroli dowodéw ksiegowych. Zarzadzenie
powotuje si¢ na podstawg prawna ktora bylo rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28
lipca 2006 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora
finanséw publicznych (Dz.U. 142, poz. 1020), ktére przestaly obowigzywaé¢ z dniem
1.08.2010r. W okresie od sierpnia do chwili obecnej nie dokonano aktualizacji procedury.
Procedura okresla w szczego6lnosci :
- rok obrotowy jako okres od 1.01-31.12 kazdego roku kalendarzowego,
- okresy sprawozdawcze jako — miesiac, kwartal, pétrocze, rok,
- zapisy ksiggowe dokonywane sa metoda komputerowa w Zespole Ekonomiczno-
Administracyjnym Szkét w Woznikach, nie podano nazwy programu, wersji i producenta
oraz wykazu zbior6w danych tworzacych ksiggi rachunkowe na komputerowych nosnikach
danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powiazan oraz ich funkcji w organizacji
calosci ksiag rachunkowych i w procesach przetwarzania danych, opisu systemu
przetwarzania danych, a przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera -
opisu systemu informatycznego, zawierajacego wykaz programéw, procedur lub funkcji, w
zaleznosci od struktury oprogramowania, wraz z opisem algorytméw i parametréw oraz
programowych zasad ochrony danych, w tym w szczegolnosci metod zabezpieczenia dostepu
do danych i systemu ich przetwarzania, a ponadto okreslenie wersji oprogramowania i daty
rozpoczecia jego eksploatacii,

— zasady wyceny pasywow i aktywow, brak zasad ustalania wyniku finansowego.

2. Zarzadzeniem nr la z dnia 22.01.2010r. jednostka okreslita sposéb potwierdzania przez
gléwnego ksiggowego dokonania kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z
planem finansowym, dla ktérego obshige finansowo-ksiggowa prowadzi ZEASMiG. (akta
kontroli str. 21).
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3. Zarzadzeniem nr 4/2010 z dnia 26.07.2010r. wprowadzono Regulamin zaméwien
Publicznych do ktérych nie maja zastosowania przepisy ustawy z dnia 29.04.2004 roku
Prawo Zaméwien Publicznych.

4. Procedury kontroli wewnetrznej zastapiono kontrolg zarzadcza, co opisano nizej.

Realizacja zalecen w zakresie ewidencji ksiegowej opisana zostala w czesei ,kontrola
wydatkéw oraz dokumentacji ksiegowej” niniejszego protokotu.

W zakresie gospodarki finansowej w jednostce obowiazuja dodatkowo:

1. Zarzadzeniem nr 2 z dnia 4.03.2008r. wprowadzono zasady rozliczania wyjazdéw
stuzbowych pracownikéw SP w Woznikach (akta kontroli str. 1 5-19).

2. Zarzadzeniem nr 2 z dnia 23.03.2009r. wprowadzono instrukcje w sprawie ewidencji i
sporzadzania sprawozdan budzetowych Rb-WS w zakresie wydatkéw strukturalnych.

3. Przyjecie oznakowania ksigg rachunkowych (skrét) prowadzonych w programie
Ksiggowos¢ OPTIVUM - Zarzadzeniem nr 1a/2010 Dyrektora SP w Woznikach z dnia
12.01.2010r. (akta kontroli str. 20).

4. Zarzadzeniem nr 7/2010 z dnia 19.05.2010r. w sprawie organizacji i zasad funkcjonowania
kontroli zarzadczej w SP w Woznikach (akta kontroli str.22-33).

Standardy kontroli zarzqdczej

Na podstawie art.69 ustawy z dnia 27.08.2009r. o finansach publicznych dyrektor szkoty
wprowadzit standardy kontroli zarzadczej w Szkole Podstawowej w Woznkach. Standardy
obejmujg nastepujace obszary: §rodowisko wewnetrzne, zarzadzanie ryzykiem, mechanizmy
kontroli, informacj¢ i komunikacj¢ oraz monitorowanie i oceng. W $rodowisku
wewnetrznym  zwrécono uwage na uczciwos¢ i kompetencje zawodowe, strukture
wewnetrzng i powierzenie uprawnien. W tym celu pracownicy:

1) zapoznawani sa z instrukcjami z zakresu przestrzegania przepiséw prawa i dyscypliny
pracy i potwierdzajg ich znajomosé podpisem,

2) pracownicy sa zatrudniani zgodnie z wymogami kompetencyjnymi.

Zgodnie z § 10 w jednostce nalezy dokonaé identyfikacji zadan wrazliwych oraz
zgodnie z § 7 kierownik jednostki przynajmniej raz w roku dokonuje identyfikacji ryzyk,
poddaje analizie oraz okresla mozliwy poziom ryzyka akceptowalnego.

Dyrektor okreslit cele i zadania na rok 2010. Celem bylo racjonalizowanie wydatkow i
zwickszenie wpltywow.
Sporzadzono réwniez wykaz zadan wrazliwych do kt6rych zaliczono:

— prowadzenie ksigg rachunkowych niezgodnie z ustawg o rachunkowosci,

— wykazanie nierzetelnych danych w sprawozdaniach budzetowych,

— niezachowanie terminéw przeprowadzenia inwentaryzacji i nieudokumentowanie

wynikow inwentaryzacji,
— nieterminowos¢ realizacji zaméwien przez dostawcéw,
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— niedostateczne rozeznanie rynku przy udzieleniu zaméwien publicznych do 14.000
eu,

— udzielenie dotacji, rozliczanie dotacji,

— rozliczanie wplat naleznosci z tytutu zawartych uméw.

Zgodnie z § 23 corocznie kierownik jednostki dokonuje potwierdzenia stanu kontroli
zarzadczej. Brak zapewnienia.

Gospodarka finansowa

Plany finansowe na rok 2010

Zalozenia do planu jednostkowego dochodéw i wydatkéw zostaty opracowane i
zatwierdzone przez dyrektora jednostki (brak daty). Zatozenia obejmowaty wydatki rzeczowe
jednostki. Projekt planu finansowego jednostki opracowano i zatwierdzono dnia 3.11.2009r.
zaktadat wydatki w kwocie 1.144.313,- zt w rozdz. 80110, w kwocie 148.620,- zt w rozdz.
80148 oraz w kwocie 54.710 zt w rozdz. 85401 oraz dochody w kwocie 62000 zi w
rozdz.80148.

Plany finansowe zachowujace zgodno$é¢ z uchwala budzetowa podjetg dnia
7.01.2010r. Uchwata nr 374/XXXVI/2010 Rady Miejskiej w Woznikach, zostaty
zatwierdzone przez dyrektora dnia 11.01.2010r.

Plan wydatkéw i dochodow przedstawiat si¢ nastepujaco (akta kontroli str. 34-41):

Rozdziat 80110 1.149.313,-
Rozdziat 80148 148.620,-
Rozdziat 85401 54.710,-

oraz dochody w rozdz.80148 62.000.,-

Do dokonywania zmian w planach jednostki w zakresie przesunieé pomiedzy rozdziatami i
paragrafami jednego dzialu zostal upowazniony dyrektor jednostki na podstawie
upowaznienia Burmistrza Woznik udzielonego Zarzadzeniem nr 1/2010 z dnia 8.01.2010r. w
zwiazku z Uchwala nr 374/XXXVI/2010 Rady Miejskiej w Woznikach. W okresie IX i X
2010r. zmian w planach finansowych placéwki dokonano na podstawie:
- Zarzadzenia nr 8/2010 Dyrektora SP w Woznikach z dnia 25.10.2010r. (akta kontroli
str. 42-46) dokonano przesunigcia w planie wydatkéw rozdz. 80101 kwot 3500 zt .

Wszelkie zmiany planu dokonane przez dyrektora jednostki sa formalnie wprowadzane
Zarzadzeniami.

Na podstawie kontroli zgodnosci zatwierdzonych planéw finansowych (akta kontroli str.47-
48) przyjetych do sprawozdania Rb-28S za styczen stwierdzono niezgodnosci polegajgce na:



wykazaniu planu wydatkéw w rozdz. 80146 w lacznej wysokosci 7310 zt pomimo
braku zatwierdzonego planu wydatkéw,

wykazaniu w sprawozdaniu w rozdz. 80101 § 4300 kwoty 13.000 zi, gdzie w
zatwierdzonym planie przyjeto kwote 12.000 zt,

wykazaniu w sprawozdaniu w rozdz. 80101 § 4370 kwoty 2.400 zl, gdzie w
zatwierdzonym planie przyjeto kwote 2.300 zt,

v V¥ Y

» wykazaniu w sprawozdaniu w rozdz. 80101 § 4740 kwoty 500 zI, gdzie w
zatwierdzonym planie przyjeto kwote 700 zt,
> wykazaniu w sprawozdaniu w rozdz. 80101 § 4750 kwoty 300 zi, gdzie w
zatwierdzonym planie przyjeto kwote 100z1.
Kontrola wydatkéw oraz dokumentacji ksiggowej
Kontroli poddano wydatki jednostek wykonane w miesiacach wrzesien i pazdziernik
2010.

1. Kontrol¢ przeprowadzono na prébie dowodéw ksiegowych o nr 227-287. Kontrola
objeto zgodnos¢ realizowanych ptatnosci wynikajacych z wyciagéw bankowych z podstawa
zaciagnigcia zobowiazania, tj. faktura, rachunkiem. Sprawdzono w szczegdlnosei:

3) terminowo$¢ dokonywania ptatnosci,

4) zgodnos¢ kwot zobowiazan i wydatkéw,

5) prawidlowos¢ realizowania przelewéw, tj. zgodnosé numeréw kont bankowych
wynikajgcych z faktur z kontem bankowym realizowanego przelewu,

6) zgodnos¢ przyjetej klasyfikacji kosztu i wydatku.

W wyniku przeprowadzonej analizy stwierdzono przekroczenia terminéw platnosci w
nastgpujacych przypadkach:

- f-ra FV 154/08/2010/k z dnia 31.08.2010r. na kwote 580,61 =zt termin zaplaty
14.09.2010r., platnosci dokonano dnia 21.09.2010r (data wptywu do ZEASMIG —
10.09.2010r.),

- faktury nr 750/p z dnia 10.09.2010r. na kwote 231,44 zt , termin zaptaty 15.09.2010r.,
ptatnosci dokonano 20.09.2010r., (data wptywu do ZEASMiG — 13.09.2010r.),

- rach. 28/10 z dnia 8.09.2010r. na kwote 273 zt, termin zaplaty 15.09.2010r., platnosci
dokonano 21.09.2010r., (data wptywu do ZEASMIG — 16.09.2010r.).

Powyzsze swiadczy o nieprawidlowym obiegu dokumentéw, a wiec narusza procedury
kontroli zarzadczej moéwiace o terminowosci realizacji operacji finansowych oraz zapisy
Instrukcji obiegu i kontroli dowodéw ksiegowych. Oznacza réwniez nie wykonano
wiasciwie zaleceni pokontrolnych.

2. Na podstawie kontroli prawidlowosci stosowania klasyfikacji budzetowej
stwierdzono, ze :

- usluga konserwacji gasnic za ktéra wystawiono rach.28/10 z dnia 8.09.2010r. na
kwotg 273 zi zostata zaklasyfikowana do § 4300 — zakup ustug pozostatych zamiast
do § 4270 — zakup ustug remontowych. Zgodnie z opisem do rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegétowej klasyfikacji dochodéw,
wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze Zrodet
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zagranicznych, do § 4270 nalezy zaliczyé ustugi konserwacyjna polegajace na
przywracaniu warto$ci uzytkowej maszyn, urzadzen i sprzetow,

- dochody z tytulu oplat za stotéwke szkolng klasyfikowane sa do rozdz. 80101 —
szkoly podstawowe, zamiast do rozdz. 80148 — stotéwki szkolne.

3. Na znak kontroli w trybie art. 54 ustawy z dnia 2708.2009r. realizowanej przez
glownego ksiggowego kazdy dokument oznaczany jest pieczatka »Zobowiazania wynikajace
z operacji mieszcza si¢ w planie finansowym jednostki”, data i podpisem .

4. Zobowiazania, ktérych podstawa jest faktura, rachunek inny dokument ksieguje sie¢
pod datg otrzymania dokumentu. Faktura jest zalacznikiem do dokumentu Pk, dekretacja
kosztu jest umieszczana na fakturze.

5. Na podstawie kontroli wybranej préby dokumentéw stwierdzono, ze dowody Pk sa
zatwierdzone przez Dyrektora, sprawdzone przez gtownego ksiggowego.

6. Na podstawie analizy prawidlowosci ujgcia zobowigzan z tytulu delegacii
stwierdzono, si¢ zobowigzania sg ksiggowane z wykorzystaniem konta ,234” - pozostale
rozrachunki z pracownikami.

2. Sprawozdawczo$¢

Jednostka sporzadza sprawozdania Rb-28, Rb-27, Rb-Z, Rb-N. Kontrola szczegélows,
objeto prawidtowos¢ oraz zgodnos¢ z ksiegami rachunkowymi sprawozdan RB-27 i Rb-28 z
okresu IXiX 2010r.

W sprawozdaniu miesigcznym Rb — 28S za dziewie¢ (akta kontroli str. 49-52) miesiecy
wykazano wydatki w nastepujacych wysokosciach:

Wydatki zobowigzania

80110 942.948,56 40,00

80146 2.461.,56 -
80148 102.195,25

80195 60.970,14

85401 39.539.,47

85495 88.432,27

Razem 1.234.860,23 40,00

- wykazane w sprawozdaniach plany zgodne ze zmianami,

- wykazane wydatki odpowiadajg wydatkom ewidencjonowanym na kartach wydatkow,

- laczna kwota wydatkéw odpowiada obrotom strony Ma analitycznych kont ,,130”
pomniejszonej o dochody przekazane,

- wykazany na dzien 30.09.2010r. stan zobowigzan zgodny z ewidencja ksiggowa
konta ,,201” saldo Ma 40,00 zi,

- w rozdz. 80101 § 4280 w sposéb nieprawidlowy wykazano zaangazowanie w
wysokosci nizszej niz wykonane wydatki i nieoplacone zobowiazania.
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W sprawozdaniu Rb — 278 (akta kontroli str. 53-54 ) za dziewie¢ miesiecy wykazano :

Dochody
80101 43.000,57
75814 696.08
Razem 43.696,65

co jest zgodne z ewidencja ksiggowa zrealizowanych dochodéw. Ewidencja konta 2217
wykazuje obroty Wn i Ma w tacznej kwocie 43.696,65 zt.

Sprawozdania zostaly podpisane przez kierownika jednostki i gtéwnego ksiegowego.

Sprawozdanie Rb-Z za III kwartat 2010r. (akta kontroli str. 55-56) sporzadzono
negatywnie. W sprawozdaniu Rb-N za III kwartat 2010r. (akta kontroli str. 57-58) w poz.
N3.2 wykazano kwote 70.289,36 z1, co jest zgodne ze stanem kont bankowych ,,130” - saldo
Wn 55.356,43 i konta ,,132”- 14.932,93.

W pozycji N5.1 wykazano kwote 115,67 stanowiacg nadptate z tytutu podwéjnego oplacenia
(4 117.08.2010r.) faktury 1007200363204 z dnia 22.07.2010r. wystawione] przez Polkomtel
SA. Powyzsze nie wynika z ewidencji na koncie ,,201” (akta kontroli str. 58).

Salda kont ksiegi glownej na dzien 30.09.2010r. (akta kontroli str. 58-61):

Konto ,,101” — Kasa
Saldo 0

Konto ,,130” — Rachunek biezqcy
Saldo Wn 55.356,43
co jest zgodne z WB nr 103 na dzien 30.09.2010r.

Konto ,,135” — Rachunek ZFSS
Saldo Wn 76.581,07
co jest niezgodne z WB nr 29 na dzier 30.09.2010r., ktére wykazywato saldo Wn 69.581,07
Powyzsza nieprawidlowos¢ wynikla z blednego ksiegowania wydatku z konta ZFSS
dotyczqcego wyplaty pozyczki mieszkaniowej w wysokosci 7000 zt (dowdd 192-Wb20 z dnia
15.07.2010r.-dekret 240/240). Nieprawidlowosé $wiadczy o niewlasciwym funkcjonowaniu
procedur kontroli finansowej, ktora nie wykryla niezgodnosci sald konta bankowego i
ksiegowego w okresie od lipca do pazdziernika.

Konto ,,201” — Rozrachunki 7 dostawcami i odbiorcami
Saldo Ma 40,00
co stanowi zobowiqzanie z tytutu:
- rach 154/2010 z dnia 30.09.2010r. na kwote 40 zt -zaptata 8.10.2010
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Konto ,,222” — Rozrachunki z tytutu dochodow budzetowych

Saldo Wn 49.188,40
co jest stanowi kwote dochodéw roku 2010 przekazanych do urzedu gminy

Konto ,,221” —Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
Saldo 0

Konto ,,225” — Rozrachunki 7 budietem
Saldo 0

Konto ,,229” — Pozostale rozrachunki publiczno-prawne
Saldo 0

Konto ,,2317 — rozrachunki z tytutu wynagrodzeri
Saldo 0

Salda kont syntetycznych zgodne z saldami kont analitycznych.

W kontroli miesigcy IX i X wykorzystano wydruki ksiegowe stanowigce zatacznik do
protokotu (akta kontroli str. 62-65).

Wynagrodzenia osobowe

Podstawa naliczania wynagrodzen pracownikéw obshigi jest Regulamin
wynagradzania pracownikéw niepedagogicznych SP  im.J.Lompy w Woznikach
wprowadzony dnia 15.06.2009r. (akta kontroli str. 66-72). Pracownicy zostali zapoznani z
regulaminem, co zostalo potwierdzone wilasnorecznym podpisem kazdego pracownika. W
okresie XI i X 2010r. w jednostce zatrudnionych byto siedmiu pracownikéw .

W badanym okresie pracownicy otrzymali wynagrodzenie naliczone na podstawie
pism zmieniajacych z dnia 27.03.2009r., w ktérych przyznano wynagrodzenie w oparciu o
Zarzadzenie nr 1/2009 z dnia 26.02.2009r. Zmiana uwzgledniajgca przepisy Rozporzadzenia
Rady Ministrow z dnia 18.03.2009r. w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych
(Dz.U. Nr 50, poz. 398) oraz Regulamin z dnia 15.06.2009r. dokonana zostala pismami
dyrektora z dnia 14.01.2011r.

Do kontroli pobrano 7 teczek osobowych pracownikéw obstugi.

1. Wynagrodzenie p._ pracownicy zatrudnionej w wymiarze % etatu na
stanowisku |l ustalono na podstawie angazu z dnia 27.03.2009r., przyznajacego

wynagrodzenie zasadnicze w IX kategorii zaszeregowania. Dodatkowo wyplacono dodatek
stazowy w Wysokoéci-wynagrodzenia zasadniczego. Angaz nie okresla przystugujacych
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dodatkéw i ich wysokosci (dodatku stazowego), umieszczono jedynie zapis ,,pozostale
warunki pozostaja bez zmian”. Przyjeta kategoria zaszeregowania oraz wysokosé
wynagrodzenia jest zgodna z tabelg nr 1 okre$lajaca maksymalny miesigczny poziom
wynagrodzenia zasadniczego oraz tabelg nr 2 stanowiaca wykaz stanowisk i maksymalnych
kategorii zaszeregowania stanowiacych zataczniki do regulaminu.

2,

Wynagrodzenie p._pracownicy zatrudnionej w wymiarze etatu na

stanowisku qustalono na podstawie angazu z dnia 27.03.2009r.,
przyznajacego wynagrodzenie zasadnicze w IV kategorii zaszeregowania. Dodatkowo

wyptacono dodatek stazowy w wysokosci [llwynagrodzenia zasadniczego. Angaz
nie okresla przystugujacych dodatkéw i ich wysokosci (dodatku stazowego),
umieszczono jedynie zapis ,pozostale warunki pozostaja bez zmian”. Przyjeta
kategoria zaszeregowania oraz wysoko$¢ wynagrodzenia jest zgodna z tabela nr 1
okreslajaca maksymalny miesigczny poziom wynagrodzenia zasadniczego oraz tabelg
nr 2 stanowiaca wykaz stanowisk i maksymalnych kategorii zaszeregowania
stanowiacych zataczniki do regulaminu.

Wynagrodzenie p. _pracownicy zatrudnionej w wymiarze etatu na
stanowisku | vstalono na podstawie angazu z dnia 27.03.2009r.,

przyznajgcego wynagrodzenie zasadnicze w IV kategorii zaszeregowania. Dodatkowo
wyptacono dodatek stazowy w wysokosci [l wynagrodzenia zasadniczego. Angaz
nie okreSla przystugujacych dodatkéw i ich wysokosci (dodatku stazowego),
umieszczono jedynie zapis ,pozostale warunki pozostaja bez zmian”. Przyjeta
kategoria zaszeregowania oraz wysoko$¢ wynagrodzenia jest zgodna z tabela nr 1
okreslajaca maksymalny miesieczny poziom wynagrodzenia zasadniczego oraz tabela
nr 2 stanowiaca wykaz stanowisk i maksymalnych kategorii zaszeregowania
stanowigcych zalaczniki do regulaminu.

Wynagrodzenie p._pracownicy zatrudnionej w wymiarze etatu na
stanowisku | 1stzlono na podstawie angazu z dnia 27.03.2009r.,

przyznajacego wynagrodzenie zasadnicze w V kategorii zaszeregowania. Dodatkowo
wyplacono dodatek stazowy w wysokosci [Jffwynagrodzenia zasadniczego. Angaz
nie okresla przystugujacych dodatkéw i ich wysokosci (dodatku stazowego),
umieszczono jedynie zapis ,pozostale warunki pozostaja bez zmian”. Przyjeta
kategoria zaszeregowania oraz wysoko$¢ wynagrodzenia jest zgodna z tabelg nr 1
okreslajacg maksymalny miesieczny poziom wynagrodzenia zasadniczego oraz tabelg
nr 2 stanowiaca wykaz stanowisk 1 maksymalnych kategorii zaszeregowania
stanowigcych zalaezniki do regulaminu.

Wynagrodzenie p. _ pracownika zatrudnionego w wymiarze

ctatu na stanowisku | vstalono na podstawie umowy o prace z dnia
1.09.2010r., przyznajacego wynagrodzenie zasadnicze w IV kategorii zaszeregowania,
dodatek stazowy w wysokosci [Jfwynagrodzenia zasadniczego. Umowa powotuje
si¢ na nicobowigzujgca podstawe prawna ustalenia wynagrodzenia, tj. Zarzadzenie
Dyrektora Szkoly nr 1/2009 z dnia 26.02.2009r. Przyjeta kategoria zaszeregowania
oraz wysokos¢ wynagrodzenia jest zgodna z tabelg nr 1 okre$lajaca maksymalny
miesigczny poziom wynagrodzenia zasadniczego oraz tabelg nr 2 stanowigca, wykaz
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stanowisk i maksymalnych kategorii zaszeregowania stanowiacych zataczniki do
regulaminu.

. Wynagrodzenie p. _ pracownicy zatrudnionej w wymiarze 1/2 etatu

na stanowisku |l vstalono na podstawie umowy o prace z dnia 1.09.2010r.,
przyznajacego wynagrodzenie zasadnicze w VI kategorii zaszeregowania, dodatek
stazowy w wysokosci |JJflwynagrodzenia zasadniczego. Umowa powotuje si¢ na
nieobowiazujaca podstawe prawna ustalenia wynagrodzenia, tj. Zarzadzenie
Dyrektora Szkoty nr 1/2009 z dnia 26.02.2009r. Przyjeta kategoria zaszeregowania
oraz wysoko$¢ wynagrodzenia jest zgodna z tabela nr 1 okreslajaca maksymalny
miesigezny poziom wynagrodzenia zasadniczego oraz tabela nr 2 stanowiaca wykaz
stanowisk i maksymalnych kategorii zaszeregowania stanowiacych zalaczniki do
regulaminu.

Wynagrodzenie p. _zatrudnionej w wymiarze etatu na stanowisku

I vstalono na podstawie angazu z dnia 27.03.2009r., przyznajacego

wynagrodzenie zasadnicze w VI kategorii zaszeregowania. Dodatkowo wyplacono
dodatek stazowy w wysokoSci|lillwynagrodzenia zasadniczego. Angaz nie okresla
przystugujacych dodatkéw i ich wysokosci (dodatku stazowego), umieszczono jedynie
zapis ,,pozostate warunki pozostaja bez zmian”. Przyjeta kategoria zaszeregowania
oraz wysokos¢ wynagrodzenia jest zgodna z tabelg nr 1 okre$lajaca maksymalny
miesi¢czny poziom wynagrodzenia zasadniczego oraz tabela nr 2 stanowiaca wykaz
stanowisk i maksymalnych kategorii zaszeregowania stanowiacych zataczniki do
regulaminu.

Dnia 14.10.2010r. Dyrektor szkoty przyznata 6 pracownikom nagrody z okazji Dnia Edukacji
Narodowej w Iacznej wysokosci [Jjjjjzt. W teczkach osobowych znajduja sie pisma
przyznajace nagrode.

[
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Na powyzszych ustaleniach kontrolg zakoriczono. Protokét sporzadzono w dwéch
jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden pozostawiono w jednostce kontrolowane;j.
Poinformowano kierownictwo jednostki kontrolowanej o prawie wniesienia zastrzezen lub
wyjasnien do ustaleri protokotu w ciagu 7 dni od daty podpisania protokolu. Stwierdzone w
toku kontroli nieprawidlowosci byly na biezaco omawiane z zainteresowanymi
pracownikami.

Powyzszy protokét strony oméwity w dniu 1.03.2011r. w siedzibie jednostki.

Dyrektor Szkoly Podstawowej Kontrolujqcy
w,Wognikach

Sowe Noy-Rupiai¥les-
mgr Sonia Moj-Rudziriska
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