Wozniki, 01.04.2011 r.

Dyrektor Szkoly Podstawowej
w Lubszy

Wystqpienie pokontrolne

W dniach 28-29.01.2011r. oraz 8-10.02.2011r. przeprowadzono kontrole w Szkole
Podstawowej w Lubszy przez p. Sonie Moj-Rudziviskq.

Kontrolq objeto :
» realizacje zalecen pokontrolnych wydanych po kontroli, ktéra odbyta sie w roku 2009,
> wprowadzone procedury w zakresie kontroli zarzqdczej,

» prawidlowosci dokonywania wydatkéw biezqcych miesiecy IX i X 2010r. , wydatkéw na
wynagrodzenia pracownikow obstugi,

» prawidlowosci sporzqdzenia oraz zgodnosci z ewidencjq ksiegowq sprawozdan
budzetowych za okres Il kwartatu 2010r.,

» zgodnosci ewidencyi ksiggowej z dokumentami Zrédtowymi.

W toku kontroli ustalono:

1. Zarzqdzeniem nr 4/2010 z dnia 21.01.2010r. jednostka wprowadzita Zaktadowy plan kont
(polityka rachunkowosci), ktory zawieral zapisy wymagane na podstawie art. 10 ustawy o
rachunkowosci. Zarzqdzenie powoluje sie na podstawe prawnq ktérq bylo rozporzqdzenie
Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzqdu terytorialnego oraz
niektérych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz.U. 142, poz. 1020), ktére przestalo
obowiqzywaé z dniem 1.08.2010r. W okresie od sierpnia do chwili obecnej nie dokonano
aktualizacji procedury. Procedura nie okresla nazwy programu ksiegowego, wersji i
producenta oraz wykazu zbiorow danych tworzqcych ksiegi rachunkowe na komputerowych
nosnikach danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powiqzan oraz ich funkcji w
organizacji catosci ksiqg rachunkowych i w procesach przetwarzania danych, opisu systemu
przetwarzania danych, a przy prowadzeniu ksiqg rachunkowych przy uzyciu komputera -
opisu systemu informatycznego, zawierajqcego wykaz programéw, procedur lub funkcji, w
zaleznosci od strukiury oprogramowania, wraz z opisem algorytméw i parametréw oraz
programowych zasad ochrony danych, w tym w szczegélnosci metod zabezpieczenia dostepu
do danych i systemu ich przetwarzania, a ponadto daty rozpoczecia jego eksploatacyi, zasad
wyceny pasywow i aktywow oraz zasad ustalania wyniku finansowego.



2. Wprowadzajqc zarzqdzemiem dyrektora nowe instrukcje nie uchylano wczesniej
obowiqgzujqcych.

3. W wyniku kontroli procedury wprowadzonej Zarzqdzeniem nr 5/2010 z dnia 18.03.2010r. w
sprawie standardow konitroli zarzqdczej w Szkole Podstawowej w Lubszy stwierdzono, Ze
Jednostka nie okreslita planowanych wielkosci ryzyka oraz nie dokonata analiz kwartalnych.
Koniecznosé powyzszych dziatan wynika z zapiséw procedury.

4. Zalozenia do planu jednostkowego dochoddw i wydatkow zostaly opracowane i zatwierdzone
przez dyrektora jednostki bez podania daty sporzqdzenia.

5. Na podstawie kontroli zgodnosci zatwierdzonmego planu finansowego na rok 2010 ze
sprawozdaniem Rb-28S za styczen 2010 stwierdzono, ze plan wykazany w sprawozdaniu Rb-
288 za styczen 2010 byt niezgodny z zatwierdzonym planem finansowym na rok 2010. W
rozdz. 80101 wystqpity niezgodnosci w § 4350,4360,4370. W planie finansowym nie ujeto
rowniez rozdziatu 80146, ktory pojawit sie w sprawozdaniu.

6. Wprowadzenie zmian planu wydatkéw i dochodéw do ksiqg rachunkowych (konto 980) nie
Jjest dokumentowane odpowiednim dowodem ksiegowym.

7. W zakresie dokumentacji potwierdzajqcej zakup robét dotyczqcych polozenia wyktadziny w
oddziale przedszkolnym w Lubszy oraz usuniecia skutkéw zalania wodq deszczowq,
stwierdzono, ze na fakturach nie umieszczono informacji, czy zamdwienie zostato udzielone
zgodnie z Regulaminem w sprawie zasad dokomywania zakupu dostaw, ustug i robdt
budowlanych o wartosci szacunkowej nie przekraczajqcej réwnowartosci kwoty 1400 euro
wprowadzonym dnia 20.01.2010r. Zawarte w tym zakresie umowy nie zostaly podpisane
przez gltéwnego ksiegowego na znak dokonania kontroli w trybie art. 54 ustawy z dnia
27.08.2009. o finansach publicznych.

8. Na podstawie kontroli dokumentacji osobowej pracownikéw stwierdzono, ze:

- pracownmicy nie zostali zapoznani z regulaminem wynagradzania pracownikéw
niepedagogicznych zatrudnionych w SP w Lubszy,

- angaze zmieniajqce wynagrodzenie nie okre$lajq wysokosci przystugujgcych dodatkow,

- przyjeta kategoria zaszeregowania dla stanowiska sprzqtaczki byla niezgodna z maksymalng
kategoriq zaszeregowania wynikajqcq w tabeli stanowiqcej zalqcznik nr 2 do Regulaminu
wynagradzania pracownikéw niepedagogicznych zatrudnionych w Szkole Podstawowej w
Lubszy wprowadzonego Zarzqdzeniem nr 2/2009 z dnia 15.06.2009r.

Na podstawie ustalen kontroli zalecam:

1. Zaktualizowa¢ podstawe prawnq (dopisaé odpowiednie artykuly ustawy o rachunkowosci)
oraz uzupetni¢ o zapisy wymagane art. 10 ustawy o rachunkowosci.

2. Wprowadzajqc zarzqdzeniem dyrektora nowelizacje procedur istniejqcych nalezy uchylié
wezesniej obowiqzujqce (dotyczy wprowadzenia calej procedury, nie czeSciowej zmiany).

3. Zgodnie z przyjetq procedurq w sprawie standardéw kontroli zarzqdczej w Szkole
Podstawowej w Lubszy nalezy okreslic wielkosé ryzyka oraz wykomywaé analizy
kwartalne.

4. Sporzqdzajqc projekty planéw finansowych oraz plany finansowe nalezy umieszczaé date
sporzqdzenia.

5. Sporzqdzajqc plan finansowy na kolejny rok obrotowy nalezy bezwzglednie zachowaé
zgodnos¢ z kwotami dochodow i wydatkéw wynikajqcymi z przyjetej uchwaly budzetowej.

6. Zmiany planu wydatkow i dochodow nalezy wprowadzaé do ksiqg rachunkowych na
podstawie odpowiednich dowodow ksiegowych.

7. Na fakturach i rachunkach dokumentujqcych zakup ustug nalezy umiesci¢ adnotacje
informujgcq o podstawie wudzielenia zamdwienia. Zawierane umowy dotyczqce
realizowanych ustug nalezy przedstawi¢ gtéwnemu ksiegowemu celem dokonania kontroli
w trybie art. 54 ustawy z dnia 27.08.2009r. o finansach publicznych.



8. Zapozna¢ pracownikéw z regulaminem wynagradzania oraz uzyskaé formalne
potwierdzenie.

9. W angazach zmieniajqcych warunki placowe nalezy podawaé wszystkie skladniki
wynagrodzenia. Ustalaé wlasciwe kategorie zaszeregowania zgodne z obowiqzujqcymi
przepisami i uregulowaniami wewnetrznymi.

Sprawozdanie z realizacji zalecehr pokontrolnych przedstawié w terminie 21 dni od
olrzymania niniejszego pisma.

Burmistrz Wozhik



