Protokol

Na podstawie upowaznienia Burmistrza Miasta Wozniki z dnia 11.01.2011, w
dniach 281 29.01.2011r.1 8-10.02.2011r. przeprowadzono kontrole w:

Szkole Podstawowej

w Lubszy

przez mgr Soni¢ Moj — Rudzifska.

Kontrola objeto :

— realizacj¢ zalecen pokontrolnych wydanych po kontroli, ktora odbyta sie w roku
2009,

— wprowadzone procedury w zakresie kontroli zarzadczej,

— prawidlowosci dokonywania wydatkow biezacych miesigey IX i X 2010r. ,
wydatkéw na wynagrodzenia pracownikow obstugi,

— prawidlowosci sporzadzenia oraz zgodnosci z ewidencjq ksiggowa sprawozdan
budzetowych za okres II1 kwartahu 2010r.,

— zgodnosci ewidencji ksiegowej z dokumentami zrodtowymi.

[ DAl



Jednostka obstugujaca pod wzglegdem finansowo-ksiggowym  jest Zespol
Ekonomiczno — Administracyjny Szkét powotany na podstawie uchwaty Rady Miejskiej w
Woznikach z dnia 27.12.1995r. nr 106/XI1/95.

Dyrektorem jednostki jest p. Ewa Kita, ktorej powierzono stanowisko dyrektora w
okresie od 1.09.2003-31.08.2008r. i od dnia 1.09.2008-31.08.2013r. W dniu 10.02.2003r.
Dyrektorowi udzielono petnomocnictwa do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Gminy i
zaciagania zobowiazan w ramach planu finansowego jednostki.

Gléwnym ksiggowym jednostki jest p.Beata Buchenfeld, ktérej powierzono
stanowisko z dniem 1.04.1998r. Posiada upowaznienia dyrektora z dnia do dokonywania
wydatkow w wysokosci srodkow przewidzianych w planie finansowym.

Realizacja zalecen pokontrolnych

Dnia 23.12.2009r. Burmistrz Miasta Wozniki wydat zalecenia pokontrolne dotyczace
kontroli, ktéra odbyta si¢ w dniach 20 i 23.11.2009r. Zalecenia dotyczyly:

» wprowadzenia regulacji polityki rachunkowosci w zakresie wynikajacym z art. 10
ustawy o rachunkowosci oraz zapewni¢ ich nalezyte stosowanie,

» opracowania i wprowadzenia regulaminu kontroli wewnetrznej wraz procedurami
kontroli finansowe;j z uwzglednieniem przepiséw ustawy o finansach publicznych,

» okreslenia i stosowania  formalnego sposobu potwierdzania przez gléwnego
ksiegowego dokonania kontroli okreslonej w ustawie o finansach publicznych,

» wyznaczenia 0sob pelniacych czynnosci kontrolne w zakresie kontroli merytorycznej,
formalno-rachunkowej,

» sporzadzania projektu planu finansowego zgodnie z zasadami okreslonymi w
obowigzujacym wéwczas rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 29.06.2006r. w
sprawie szczegOlowych zasad gospodarki finansowej jednostek budzetowych,
zaktadow budzetowych i gospodarstw pomocniczych oraz trybu postepowania przy
przeksztalcaniu w inng forme organizacyjno-prawna (Dz.U. nr 116, poz. 783 z
poZn.zm.),

» stosowaniu zasad wynikajacych z art.17 pktl ust 2 ustawy o finansach publicznych
oraz W rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie
szczego6lnych zasad rachunkowodci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw
publicznych (Dz.U nr 142, poz 1020 z 2006r. z pbdzn.zm), tj. ksiggowania
zobowigzanie pod data wplywu faktury do jednostki lub pod data sporzadzenia
dokumentu stanowiacego podstawe dokonania wyptaty (listy ptac),

» stosowania przepisow obowigzujacego wéwezas rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 28.08.2006r. w sprawie szczegélowych zasad rachunkowosdci i planéw kont
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych
jednostek sektora finanséw publicznych (Dz.U. 142 poz. 1020 z pdzn.zm.),

» aktualizacji Instrukcji obiegu i kontroli dokument6w, regulacje dostosowaé do wiasnej
struktury organizacyjnej i potrzeb wynikajacych z uwarunkowaé indywidualnych,
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umiesci¢ zasady sporzadzania i kontroli wszystkich stosowanych dokumentow w
zakresie wynikajacym z protokotu kontroli,
> realizowania ptatnosci w terminach wynikajacych z zaciagnigtych zobowiazan.

Pismem z dnia 22.01.2010r. Dyrektor jednostki udzielil odpowiedzi na wystgpienie
pokontrolne, w ktérym poinformowal, ze zostang podjete niezbedne dzialania w celu
usunigcia wykrytych nieprawidtowosci. Pismo nie precyzowalo szczegdtéw podjetych
dziatan.

Na podstawie kontroli prawidtowosci wykonania zalecen stwierdzono:

1. Zarzadzeniem nr 4/2010 z dnia 21.01.2010r. jednostka wprowadzita Zakladowy
plan kont (akta kontroli str. 1-14). Zarzadzenie powotuje si¢ na podstawe prawna, ktéra byto
rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finansow publicznych (Dz.U. 142, poz.
1020), ktére przestaly obowigzywaé z dniem 1.08.2010r. W okresie od sierpnia do chwili
obecnej nie dokonano aktualizacji procedury.

Procedura okresla w szezegolnosci :
- rok obrotowy jako okres od 1.01-31.12 kazdego roku kalendarzowego,
- okresy sprawozdawcze jako — miesiac, kwartal, potrocze, rok,
- zapisy ksiggowe dokonywane sa metoda komputerowa w Zespole Ekonomiczno-
Administracyjnym Szkét w Woznikach, nie podano nazwy programu, wersji i producenta
oraz wykazu zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach
danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powiazan oraz ich funkcji w organizacji
catosci ksiag rachunkowych i w procesach przetwarzania danych, opisu systemu
przetwarzania danych, a przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera -
opisu systemu informatycznego, zawierajacego wykaz programOw, procedur lub funkcji, w
zaleznosci od struktury oprogramowania, wraz z opisem algorytméw i parametréw oraz
programowych zasad ochrony danych, w tym w szczegdlnosci metod zabezpieczenia dostepu
do danych i systemu ich przetwarzania, a ponadto okreslenie wers]i oprogramowania i daty
rozpoczecia jego eksploatacji,
- zasady wyceny pasywow i aktywow, brak zasad ustalania wyniku finansowego.
2. Zarzadzeniem nr 4a/2010 z dnia 22.01.2010r. jednostka okreslita sposéb potwierdzania
przez gléwnego ksiggowego dokonania kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i
finansowych z planem finansowym Szkoly Podstawowej w Lubszy, dla ktérego obstuge
finansowo-ksiegowa prowadzi ZEASMIG.
3. Zarzadzeniem nr 1/2010 z dnia 21.01.2010r. jednostka wprowadzita Instrukcje obiegu o
kontroli dokumentéw (dowodéw) ksiggowych (akta kontroli str. 15-24), okreslajacg w
szczegolnosci jednolite i calosciowe zasady dotyczace zlecania wyjazdu shizbowego,
dokumentowania poniesionych kosztéw oraz rozliczania wyjazdu oraz zasady sporzadzania,
kontroli i zatwierdzania dokumentéw PK. W zarzadzeniu nie uchylono obowigzywania
Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw wprowadzonej dnia 30.09.2003r.
4. Zarzadzeniem nr 5/2010 z dnia 21.01.2010r. wprowadzono Instrukcje Inwentaryzacyjna.
W zarzadzeniu nie uchylono obowiazywania Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw
wprowadzonej dnia 30.09.2003r.
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5. Zarzadzeniem nr 2/2010 z dnia 21.01.2010r. wprowadzono Instrukcje Kasows. W
zarzadzeniu nie uchylono obowigzywania Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw
wprowadzonej dnia 30.09.2003r.

6. Zarzadzeniem nr 6/2010 z dnia 21.01.2010r. wprowadzono Regulamin w sprawie zasad
dokonywania zakupu dostaw, ushig i robét budowlanych o wartosci szacunkowej nie
przekraczajacej rownowartosci kwoty 1400 euro.

7. Regulamin kontroli wewngtrznej — brak zarzadzenia i daty wprowadzenia.

Realizacja zalecen w zakresie ewidencji ksiggowej opisana zostala w czesci ,kontrola
wydatkéw oraz dokumentacji ksiggowej” niniejszego protokotu.

W zakresie gospodarki finansowej w jednostce obowiazuja dodatkowo:

1. Standardy kontroli zarzadczej wprowadzone Zarzadzeniem nr 5/2010 Dyrektora Szkoty
podstawowej w Lubszy z dnia 18.03.2010r. wprowadzono (akta kontroli str. 26-34).

2. Przyjecie oznakowania ksiag rachunkowych prowadzonych w programie Ksiegowosé
OPTIVUM - Zarzadzeniem nr 10/2010 Dyrektora Szkoly Podstawowej w Lubszy z dnia
7.12.2010r. (akta kontroli str. 26).

3. Instrukcje w sprawie ewidencji i sporzadzania sprawozdann budzetowych Rb-WS w
zakresie wydatkow strukturalnych - Zarzadzeniem nr 1/2009 Dyrektora Szkoty Podstawowe;
w Lubszy z dnia 23.03.2009r. (akta kontroli str. 23):

Standardy kontroli zarzqdczej

Na podstawie art.69 ustawy z dnia 27.08.2009;5 Jd/t\grgansach publicznych dyrektor
szkoty wprowadzit standardy kontroli zarzadcze] w Pazedsﬂegiﬁ—w—-Wezﬂﬂeaeh Standardy
obejmujg nastepujace obszary: srodowisko wewnetrzne, zarzadzanie ryzykiem, mechanizmy
kontroli, informacj¢ i komunikacje oraz monitorowanie i oceng. W Srodowisku
wewnetrznym zwrdcono uwage na uczciwos¢ i kompetencie zawodowe, strukture
wewngtrzna, zadania wrazliwe i powierzenie uprawnief. W tym celu pracownicy:
= zapoznawani sg z instrukcjami z zakresu przestrzegania przepiséw prawa i dyscypliny
pracy i potwierdzajg ich znajomogé podpisem,

— pracownicy sg zatrudniani zgodnie z wymogami kompetencyjnymi,
— struktura organizacyjna szkoty okreslona zostala w Statucie Szkoty,
- pracownicy posiadajg zakresy czynnosci.
Zarzadzanie ryzykiem opiera si¢ na zestawie wzajemnie uzupeiniajacych sie celow,
obejmuje rozpoznanie i analize zewnetrznego i wewnetrznego ryzyka. Kierownictwo nie

rzadziej niz raz do roku dokonuje identyfikacji ryzyk zwigzanego z poszczegdlnymi celami i
zadaniami. Zidentyfikowane ryzyka poddawane sa analizie w celu okreslenia mozliwych
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skutkow i okreslenia akceptowalnego poziomu ryzyka. Dyrektor okresla dziatania, ktore
nalezy podja¢ w celu zmniejszenia ryzyka.

Jako cel jednostki przyjeto wykonywanie nadrzgdnych zadan wynikajacych z przepisow
ustawy o systemie oSwiaty, Karty Nauczyciela, ustawy o finansach publicznych.

Jako zadania wrazliwe przy wykonaniu ktérych pracownicy mogg by¢ podatni na szkodliwe
wplywy uznano obstuge ksiegows i zamowienia publiczne. Jako procedury stuzgce realizaciji
srodkéw zaradczych wdrozono instrukeje inwentaryzacyjng, obiegu i kontroli dokumentéow
ksiggowych, regulamin zaméwien publicznych oraz powierzono pisemnie odpowiedzialnosé
materialna.

Identyfikacja ryzyka nastepuje poprzez analize wielkoci odbiegajacych od planu
dokonywana raz na kwartal. Jednostka nie okreslita planowanych wielko$ci ryzyka oraz nie
dokonata analiz kwartalnych.

W dalszej czesdci procedury okreslono szczegélowo mechanizmy kontroli.  Procedury
kontroli zarzadczej realizowane sa szczeg6towo przez poszczegllne instrukcje i zarzadzenia
wymienione w badanej procedurze.

Gospodarka finansowa

Plany finansowe na rok 2010

Zatozenia do planu jednostkowego dochodéw i wydatkéw zostaly opracowane i
zatwierdzone przez dyrektora jednostki (brak daty). Zalozenia obejmowaty wydatki rzeczowe
jednostki. Projekt planu finansowego jednostki opracowano i zatwierdzono dnia 3.11.2009r.
zaktadat wydatki w kwocie 610.044,- zt w rozdz. 80101, w kwocie 53.060,- w rozdz. 80103 .

Plany finansowe majace zapewnié zgodnos¢ z uchwalg budzetowa podijeta dnia
7.01.2010r. nr 374/XXXVI/2010 Rady Miejskiej w Woznikach, zostaty zatwierdzone przez
dyrektora dnia 10.012.2010r. Plany zakladaty wydatki (akta kontroli str. 27-31):

Rozdziat 80101 611.744.-
Rozdziat 80103 53.060,-

Na podstawie kontroli prawidtowosci sporzadzenia planu stwierdzono, ze plan wydatkow
wykazany w sprawozdaniu za styczefi 2010r. (akta kontroli str. 32-33) jest niezgodny z
zatwierdzonym planem finansowym na rok 2010. Réznice w poszczegllnych rozdzialach
przedstawiono ponizej:

zatwierdzony plan sprawozdanie Rb-28S za 12010
Rozdziat 80104 611.744.- 611.744,-
Rozdziat 80103 53.060,- 53.060,-
Rozdzial 80146 - 3.770,-
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W rozdz. 80101 wystapity niezgodnosci w § 4350,4360,4370. Plan finansowy nie zawierat
rowniez planu dla rozdzialn 80146. Zatwierdzenie planu w tym rozdz. nastapito dopiero
2.02.2010

Do dokonywania zmian w planach jednostki w zakresie przesuni¢¢ pomigdzy
rozdzialami i paragrafami jednego dzialu zostat upowazniony dyrektor jednostki na
podstawie upowaznienia Burmistrza Woznik udzielonego Zarzadzeniem nr 1/2010 z dnia
8.01.2010r. w zwiazku z Uchwala nr 374/XXXVI/2010 Rady Miejskiej w Woznikach, W
okresie IX i X 2010r. zmian w planach finansowych placéwki dokonano na podstawie:

- Zarzadzeniem Dyrektora SP w Lubszy nr 7f/2010 z dnia 29.09.2010r. dokonano
przesunigcia kwoty 592,31 zt z § 4010 do § 4170 rozdz. 80101 ’

— Zarzadzeniem Dyrektora SP w Lubszy nr 8£/2010 z dnia 12.10.2010r. dokonano
zwigkszenia planu wydatkéw o kwote 900 zt w § 4010 rozdz. 80101 , podstawa jest
uchwata Rady Miejskiej nr 452/XLI1/2010 z dnia 29.09.2010r.,

— Zarzadzeniem Dyrektora SP w Lubszy nr 92010 z dnia 25.10.2010r. dokonano
przesunigcia kwoty 1000 z! pomiedzy paragrafami rozdz. 80101 i kwoty 6.000 zi
pomigdzy paragrafami rozdz. 80103.

Wprowadzenie zmiany planu do ksiag rachunkowych (konto 980) nie jest dokumentowane
odpowiednim dowodem ksiegowym.

Kontrola wydatkéw oraz dokumentacji ksiggowej

Kontroli poddano wydatki jednostek wykonane w miesigcach wrzesien i pazdziernik
2010.

1. Kontrolg przeprowadzono na prébie dowodéw ksiggowych o nr 135-191. Kontrolg
objeto zgodno$¢ realizowanych platnosci wynikajacych z wyciagéw bankowych z podstawa
zaciggnigcia zobowigzania, tj. faktura, rachunkiem. Sprawdzono w szczegdlnosci:

1. terminowo$¢ dokonywania platnosci,

2. zgodnos$¢ kwot zobowigzan i wydatkow,

3. prawidlowo$¢ realizowania przelewéw, tj. zgodno$¢ numeréw kont bankowych
wynikajacych z faktur z kontem bankowym realizowanego przelewu,

4. zgodno$¢ przyjetej klasyfikacji kosztu i wydatku.

W wyniku przeprowadzonej analizy termindéw platnodci nie stwierdzono
przekroczenia terminéw platnosci.

2. Na znak kontroli w trybie art. 54 ustawy z dnia 27.08.2009r. realizowanej przez

gléwnego ksiggowego kazdy dokument oznaczany jest pieczatka ,,zobowiazania wynikajace
z operacji mieszeza si¢ w planie finansowym jednostki”, data i podpisem .
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3. Zobowiazania, ktérych podstaws jest faktura, rachunek inny dokument ksieguje sie
pod data otrzymania dokumentu. Faktura jest zatacznikiem do dokumentu Pk, dekretacja
kosztu jest umieszczana na fakturze.

4. Na podstawie kontroli wybranej préby dokumentéw stwierdzono, ze dowody Pk sa
przez Dyrektora, sprawdzone przez gléwnego ksiggowego.

5. Na podstawie analizy prawidlowosci ujecia zobowiazan z tytulu delegacji
stwierdzono, si¢ zobowiazania sa ksiggowane z wykorzystaniem konta »234” - pozostale
rozrachunki z pracownikami.

2. Sprawozdawczo$¢é

Jednostka sporzadza sprawozdania Rb-28, Rb-27, Rb-Z, Rb-N. Kontrolg szczegdlowsg
objeto prawidlowos¢ oraz zgodnos¢ z ksiggami rachunkowymi sprawozdan RB-27 i Rb-28 z
okresu IXiX 2010r.

W sprawozdaniu miesigcznym z wydatkéw budzetowych (bez projektu) Rb — 28S za
dziewig¢ miesigcy (akta kontroli str. 34-37) wykazano wydatki w nastgpujacych
wysokosciach:

Wydatki zobowiazania
80101 450.598,20 779,28
80103 62.893,10 100,00
80146 1.446.00
Razem 514.937,30 879,28

- wykazane w sprawozdaniach plany sa zgodne ze zmianami,

- wykazane wydatki odpowiadaja wydatkom ewidencjonowanym na kartach wydatkéw,

- laczna kwota wydatkéw odpowiada obrotom strony Ma analitycznych kont ,,1307
pomniejszonej o dochody przekazane,

- wykazany na dziefi 30.09.2010r. stan zobowigzan zgodny z ewidencja ksiggowg na koncie
+201%,

W sprawozdaniu Rb — 278 (akta kontroli str. 38-39) za dziewie¢ miesi¢cy wykazano :

Dochody

75814 285,37
Razem 285,37

co jest zgodne z ewidencjq ksiggowa zrealizowanych dochoddw. Ewidencja konta ,,221”
wykazuje obroty Wn i Ma w lacznej kwocie 285,37z1.

Sprawozdania zostaty podpisane przez kierownika jednostki i gtéwnego ksiggowego.



Sprawozdanie Rb-Z za III kwartat (akta kontroli str. 40-41) sporzadzono negatywnie. W
sprawozdaniu Rb-N za III kwartat (akta kontroli str. 42-43) w poz. N3.2 wykazano kwote
19.706,46 zi, co jest zgodne ze stanem konta bankowego ,,130”-rachunek jednostki
budzetowej - saldo Wn 19.706,46.

Salda kont ksiegi glownej na dzier 30.09.2010r. (akta kontroli str. 44-46):

Konto ,,101” — Kasa
Saldo 0

Konto ,,130” — Rachunek bieiqcy
Saldo Wn 19.706,44
co jest zgodne z WB nr 77 na dzier 30.09.2010r.

Konto ,,135” — Rachunek ZFSS
Saldo Wn 23.489,81
co jest zgodne z WB nr 12 na dzien 30.09.2010r.

Konto ,,201” — Rozrachunki 7 dostawcami i odbiorcami
Saldo Ma 879,28
co stanowi zobowiqzanie z tytutu :
— faktury nr 5321/10/MAGI z dnia 30.09.2010r. na kwote 125,60 z{ -zaplata 8.10.2010r,
— Jaktury nr FV/043/09/10 z dnia 28.09.2010r. na kwote 100 z# -zaplata 8.10.201 0,
— Jaktury nr FV/042/09/10 z dnia 28.09.2010r. na kwote 600 z# -zaplata 8.10.2010r,
— faktury nr 1009200360504 z dnia 22.09.2010r. na kwote 53,68 zt -zapiata 6.10.2010r

Konto ,,222” — Rozliczenie dochoddéw budietowych

Saldo Wn 141,63
co jest stanowi kwote dochodéw roku 2010 przekazanych do urzedu gminy

Konto ,,223” — Rozliczenie wydatkéw budietowych
Saldo Ma 534.500,00

co jest stanowi kwote przekazanych przez urzad gminy $rodkéw na wydatki

Konto ,,221” —Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
Saldo 0

Konto ,,225” — Rozrachunki z budietem
Saldo 0
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Konto ,,229” — Pozostale rozrachunki publiczno-prawne
Saldo 0

Konto ,,231” — rozrachunki z tytutu wynagrodzeri
Saldo 0

Salda kont syntetycznych zgodne z saldami kont analitycznych.

W kontroli miesigcy IX i X wykorzystano wydruki ksiegowe stanowiace zalacznik do
protokotu (akta kontroli str. 47-79).

Realizacja postanowien zawartych umow

W dniu 1.09.2010. zawarto umowg z Zaktadem Ustugowo-Produkcyjnym ,,Beto-Bud” z
siedzibg w Boronowie (akta kontroli str. 80-82) dotyczaca polozenia wykladziny w oddziale
przedszkolnym w Lubszy. Szczegdlowy zakres robét zawarto w kosztorysie ofertowym
stanowiacym zatacznik do umowy (akta kontroli str. 107-108). Umowa zastala podpisana
przez wykonawcg oraz dyrektora jednostki i brak podpisu gtéwnego ksiggowego w trybie art.
54 ustawy z dnia 27.08.2009r. o finansach publicznych.

Termin realizacji rob6t wyznaczono na 1-6.09.2010r. Wynagrodzenie wykonawcy
wyniosto 2.198,31 zt. Za wykonane roboty wystawiono fakture 12/09 z dnia 6.09.2010r. na
kwote 2.198,31 zt (akta kontroli str. 83-84).

Zamowienia udzielono na podstawie Regulaminu w sprawie zasad dokonywania zakupu
dostaw, ustug i rob6t budowlanych o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej
rownowartosci kwoty 1400 euro wprowadzonego Zarzadzeniem nr 6/2010 z dnia 9.02.2010r.
(akta kontroli str. 92-98). Zgodnie z § 4 regulaminu zamdwienie o wartosci nie
przekraczajacej 20 tys. zt udzielane jest ustnie a podstawa udokumentowania zamdéwienia
bedzie opisana faktura. Na fakturze nie podano trybu udzielenia zamdwienia.

W dniu 13.09.2010. zlecono wykonanie usuniecia skutkéw zalania woda deszczowa.
Prace wykonata firma Instal-Lux z siedziba w Lubszy (akta kontroli str. 85). Szczegdlowy
zakres rob6t zawarto w kosztorysie stanowiacym zatacznik do zlecenia (akta kontroli str. 85-
90). Zlecenie nie zostalo podpisane przez wykonawce, brak réwniez podpisu glownego
ksiggowego w trybie art. 54 ustawy z dnia 27.08.2009r. o finansach publicznych.

Termin realizacji robét wyznaczono na 13-18.10.2010r. Wynagrodzenie wykonawcy
wyniosto 10.439,75 zt. Za wykonane roboty wystawiono fakture 52/09 z dnia 22.10.2010r. na
kwote 10.439,75 zt (akta kontroli str. 91).

Zamoéwienia udzielono na podstawie Regulaminu w sprawie zasad dokonywania zakupu
dostaw, ustug i robot budowlanych o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej
rownowartosci kwoty 1400 euro wprowadzonego Zarzadzeniem nr 6/2010 z dnia 9.02.2010r.
(akta kontroli str. 92-98). Zgodnie z § 4 regulaminu zamdwienie o wartodci nie



przekraczajacej 20 tys. zI udzielane jest ustnie a podstawa udokumentowania zamdwienia
bedzie opisana faktura. Na fakturze nie podano trybu udzielenia zaméwienia.

Wynagrodzenia osobowe

Podstawa naliczania wynagrodzen pracownikéw obslugi jest Regulamin
wynagradzania pracownikéw niepedagogicznych zatrudnionych w Szkole Podstawowej w
Lubszy wprowadzony Zarzadzeniem nr 2/2009 z dnia 15.06.2009r. (akta kontroli str. 99-106).
Pracownicy nie zostali zapoznani z regulaminem. W okresie XI i X 2010r. w jednostce
zatrudnionych byto pieciu pracownikow .

Do kontroli pobrano 4 teczki osobowe pracownikéw obstugi.
— Wynagrodzenie p. ﬁzatrudnionej W wymiarze 1 etatu na

stanowisku [ vstalono na podstawie umowy z dnia 24.05.2009r., przyznajacego
wynagrodzenie zasadnicze w VI (Jjjillz}) kategorii zaszeregowania. Przyjeta kategoria
zaszeregowania jest niezgodna z maksymalna kategoria zaszeregowania przyjeta dla
stanowiska ||l (V) w tabeli stanowiacej zatacznik nr 2 do regulaminu. Wysoko$é
wynagrodzenia miesci si¢ w ustalonej warto$ci maksymalnej dla V kat.

~ Wynagrodzenie p. |||} zatrudnionej w wymiarze 1 etatu na
stanowisku ustalono na podstawie angazu z dnia 24.03.2009r., przyznajacego
wynagrodzenie zasadnicze w III (Jjfjz1) kategorii zaszeregowania. W okresie IX i X
pracownik przebywat na zwolnieniu lekarskim ptatnym przez ZUS, pracodawca wypltacatl
dodatek stazowy.

— Wynagrodzenie p. _ zatrudnionej w wymiarze 1 etatu na
stanowisku ustalono na podstawie angazu z dnia 24.03.2009r., przyznajacego
wynagrodzenie zasadnicze w III (Jjjjjijzb) kategorii zaszeregowania. W okresie IX i X
pracownik przebywat na zwolnieniu lekarskim ptatnym przez ZUS, pracodawca wyplacat
dodatek stazowy.

= Wynagrodzenie p. _zatrudnionego W wymiarze Y2 etatu na
stanowisku ||l vstalono na podstawie umowy z dnia 1.03.2010r., przyznajacego
wynagrodzenie zasadnicze w VII (Jllz) kategorii zaszeregowania. Przyjeta kategoria
zaszeregowania oraz wysoko$¢ wynagrodzenia jest zgodna z tabelg stanowiacg zatacznik nr 2
do regulaminu.

Na podstawie listy nagrod nr 366/10/10nag z dnia 14.10.2010r. wyptacono dwojgu
pracownikom obstugi nagrody dyrektora na taczna kwote [Jjzt. W teczkach osobowych
znajdujg si¢ pisma indywidualne przyznajace nagrody.

iqh, (d; e



Na powyzszych ustaleniach kontrolg zakonczono. Protokot sporzadzono w dwéch
Jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden pozostawiono w Jjednostce
kontrolowanej. Poinformowano kierownictwo jednostki kontrolowanej o prawie
wniesienia zastrzezen lub wyjasnien do ustalefi protokolu w ciagu 7 dni od daty
podpisania protokohi. Stwierdzone w toku kontroli nieprawidtowosci byly na biezaco
omawiane z zainteresowanymi pracownikami.

Powyzszy protokét strony omowity w dniu 1.03.2011r. w siedzibie jednostki.

Dyrektor Szkoty Podstawowej Kontrolujqcy

ubszy. : ot A ndiiad,
mgr Ewa Kita mgr Sonia Moj-Rudziriska
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