BURMISTRZ WOZNIK
ul. Rynek 11
42-289 WOZNIKI

Wozniki, 01.04.2011 r.

Dyrektor Przedszkola
w WoZnikach

Wystqpienie pokontrolne

W dniach 28-29.01 i 22-23.02.2011r.. przeprowadzono kontrole w Przedszkolu w
Woznikach przez p. Sonie Moj-Rudziniskq.

Kontrolg objeto :
> realizacje zaleceri pokontrolnych wydanych po kontroli, ktéra odbyla sie w roku 2009,
» wprowadzone procedury w zakresie kontroli zarzqdczej,

» prawidlowosci dokonywania wydatkéw biezqcych miesiecy IX i X 2010r. , wydatkéw na
wynagrodzenia pracownikow obstugi,

» prawidlowosci sporzqdzenia oraz zgodnosci z ewidencjq ksiegowq sprawozdar
budzetowych za okres III kwartatu 2010r.,

» zgodnosci ewidencji ksiegowej z dokumentami Zrédlowymi.

W toku kontroli ustalono:

1. Zarzqdzeniem nr 2/2010 z dnia 9.02.2010r. jednostka wprowadzita Zakladowy plan kont
(polityka rachunkowosci), ktéry zawieral zapisy wymagane na podstawie art. 10 ustawy o
rachunkowosci. Zarzqdzenie powoluje si¢e na podstawe prawnq, ktérq bylo rozporzqdzenie
Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu paristwa, budzietow jednostek samorzaqdu terytorialnego oraz
niektorych jednostek sektora finansow publicznych (Dz.U. 142, poz. 1020), ktére przestato
obowiqzywac z dniem 1.08.2010r. W okresie od sierpnia do chwili obecnej nie dokonano
aktualizacji procedury. Procedura nie okresla nazwy programu ksiegowego, wersji i
producenta oraz wykazu zbioréw danych tworzqcych ksiegi rachunkowe na komputerowych
nosnikach danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powiqzan oraz ich funkcji w
organizacji calosci ksiqg rachunkowych i w procesach przetwarzania danych, opisu systemu
przetwarzania danych, a przy prowadzeniu ksiqg rachunkowych przy uzyciu komputera -
opisu systemu informatycznego, zawierajqcego wykaz programéw, procedur lub funkcji, w
zaleznosci od struktury oprogramowania, wraz z opisem algorytméw i parametréow oraz
programowych zasad ochrony danych, w tym w szczegdlnosci metod zabezpieczenia dostepu
do danych i systemu ich przetwarzania, a ponadto daty rozpoczecia jego eksploatacyi, zasad
wyceny pasywow i akiywéw oraz zasad ustalania wyniku finansowego.

2. Wprowadzajac zarzqdzeniem dyrektora nowe instrukcje nie uchylano wczesniej
obowiqzujgcych.



3. Zalozenia do planu jednostkowego dochodéw i wydatkéw zostaly opracowane i zatwierdzone
przez dyrektora jednostki bez podania daty sporzqdzenia.

4. Wprowadzenie zmian planu wydatkéw i dochodow do ksiqg rachunkowych (konto 980) nie
Jest dokumentowane odpowiednim dowodem ksiegowym.

5. W wyniku kontroli terminowosci regulowania zobowiqzan stwierdzono nastepujqce
przekroczenia terminéw platnosci:

- fra FV 309/2010 z dnia 26.08.2010r. na kwote 185 zt z terminem zaplaty 3.09.2010r.,
ptatnosci dokonano dnia 9.09.2010r. (data wphywu do ZEASMiIG — 6.09.2010r.),

- Jfaktury nr FWZ /125/2010 z dnia 21.09.2010r. na kwote 23,75 zt z terminem zaplaty
30.09.2010r., ptatnosci dokonano 8.10.2010r., (data wplywu do ZEASMiG — 4.10.2010r.,

- faktury nr FWZ /223/2010 z dnia 7.09.2010r. na kwote 24,02 zt z terminem zaplaty
21.09.2010r., ptatnosci dokonano 8.10.2010r. (data wplywu do ZEASMiG — 4.10.2010r.).

Powyzsze $wiadczy o nieprawidlowym obiegu dokumentéw, a wiec narusza procedury kontroli
zarzqdczej méwiqce o terminowosci realizacji operacji finansowych oraz zapisy Instrukcji obiegu
i kontroli dowodéw ksiegowych.  Oznacza réwniez nie wykonano wiasciwie zaleceh
pokontrolnych.

6. W wyniku kontroli prawidlowosci sporzqdzenia sprawozdania Rb-28S za dziewie¢ miesiecy
2010r. stwierdzono, ze wykazane w sprawozdaniach plany sq niezgodne z planem finansowym
po zmianach. Zgodnie ze zmianq wprowadzonq zarzqdzeniem Dyrektora z dnia 29.09.2010r.
plan wydatkéw w rozdz. 80104 § 4300 wynosit 4250 z1, natomiast w sprawozdaniu wykazano
plan w wysokosci 4000 z1. Zgodnie ze zmiang wprowadzong zarzqdzeniem Dyrektora z dnia
29.09.2010r. plan w rozdz. 80146 § 4300 wynosit 250,00 zI natomiast plan wykazany w
sprawozdaniu wyniost 500,00. Wykazane w sprawozdaniu plany w rozdz. 80104 § 4360 w
wysokosci 500 zt i w § 4370 w wysokosci 1500 zt nie wynikajq ze zmian, na koniec miesiqca
sierpnia w badanych paragrafach wykazano plan odpowiednio w § 4360 — 1000 zt i w § 4370
— 1000 zt i nie dokonywano zadnych przesuniec.

7. Na podstawie kontroli prawidiowosci ewidencji ksiegowej na koncie ,,201” — rozrachunki z
dostawcami i odbiorcami stwierdzono, ze z ewidencji na wymienionym koncie nie wynika
saldo naleznosci w kwocie 164,11 zi, ktére zostalo wykazane w sprawozdaniu Rb-N za III
kwartat 2010r. Naleznosé wynikala z podwdjnego optacenia faktury FV24986/MAG/10 z dnia
7.06.2010r. na kwote 109,52 zt i faktury nr 4141054749 z dnia 31.05.2010r. na kwote 54,59
zl. Powyzsze $wiadczy o nieprawidlowej ewidencji ksiegowey.

8. Na podstawie kontroli dokumentacji osobowej pracownikéw stwierdzono, ze:

- Jeden z pracownikéw nie zostal zapoznany z regulaminem wynagradzania pracownikow
niepedagogicznych Przedszkola w Woznikach,
- angaze zmieniajqce wynagrodzenie nie okreslajq wysokosci przystugujacych dodatkéw.

Na podstawie ustale# kontroli zalecam:

1. Zaktualizowaé podstawe prawnq (dopisaé odpowiednie artykuly ustawy o rachunkowosci)
oraz uzupetni¢ o zapisy wymagane art. 10 ustawy o rachunkowosci.

2. Wprowadzajqc zarzqdzeniem dyrekiora nowelizacje procedur istniejqcych nalezy uchylié
wezesSniej obowiqzujqce (dotyczy wprowadzenia catej procedury, nie czesciowej zmiany).

3. Sporzqdzajqc projekty planéw finansowych oraz plany finansowe nalezy umieszczaé date
sporzqdzenia.

4. Zmiany  planu wydatkéw i dochodow nalezy wprowadzaé do ksiag rachunkowych na
podstawie odpowiednich dowodéw ksiegowych.

J. Wydatki nalezy realizowac zgodnie z art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 27.08.2009r. o
finansach publicznych, . w wysokoSci i w terminach wynikajgcych z wezesniej
zaciqgnietych zobowiqzan.



Sporzqdzajqc sprawozdania Rb-28S nalezy bezwzglednie wykazywaé plany finansowe
zgodne z zatwierdzonym planem finansowym oraz z uwzglednieniem prawidlowo
dokonanych zwigkszen, zmniejszeti oraz przeniesier. Umieszczenie w sprawozdaniu
nieprawidtowych danych narusza zapisy Rozporzqdzenia Ministra Finanséw z dnia 3
lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. nr 20, poz. 103) i moze
stanowi¢ naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

W zakresie ewidencji ksiggowej nalezy systematycznie weryfikowaé salda kont ksiegowych
oraz prawidlowosci ewidencji ksiegowej. Wzmocnié nadzér nad osobami
odpowiedzialnymi za prowadzenie ksiqg rachunkowych.

Zapoznaé  pracownika z regulaminem wynagradzania oraz uzyskaé formalne
potwierdzenie.

W angazach zmieniajqcych warunki placowe nalezy podawaé wszystkie skladniki
wynagrodzenia.

Sprawozdanie z realizacji zaleceri pokontrolnych przedstawié w terminie 21 dni od
otrzymania niniejszego pisma.

Burmistrz W



