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Dyrektor Zespotu Ekonomiczno-
Administracyjnego Szkot Miasta i
Gminy w WoZnikach

Wystapienie pokontrolne

W dniach 10-11.02 i 21-26.02.2011r. przeprowadzono kontrole w Zespole
Ekonomiczno-Administracyjnym Szkoét Miasta i Gminy w Woznikach przez p. Sonie Moj-
Rudziriskq.

Kontrolq objeto :
— realizacje zalecen pokontrolnych wydanych po kontroli, ktora odbyta sie w roku 2009,
— wprowadzone procedury w zakresie kontroli zarzqdczej,

— prawidlowosci dokonywania wydatkow biezqcych miesiecy IX i X 2010r. , wydatkow na
wynagrodzenia pracownikow obstugi,

— prawidlowosci sporzqdzenia oraz zgodnosci z ewidencjq ksiegowq sprawozdan budzetowych
za okres 11l kwartaiu 2010r.,

— zgodnosci ewidencji ksiegowej z dokumentami Zrodlowymi.

W toku kontroli ustalono:

1. Zarzqdzeniem nr 7/2009 z dnia 28.12.2009r. jednostka wprowadzita znowelizowane przepisy
wewnetrzne o charakterze finansowo-ksiegowym oraz procedury kontroli finansowej.
Zalqcezniki do Zarzqdzenia stanowiq: Instrukcja obiegu i kontroli dokumentow ksiegowych
oraz Zakladowy plan kont, Instrukcja Inwentaryzacyjna, Ewidencja ksiegowa projektow
unijnych. Plan kont powoluje sie na podstawe prawnq ktorq bylo rozporzqdzenie Ministra
Finansow z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow
kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzqdu terytorialnego oraz niektorych
Jednostek sektora finanséw publicznych (Dz.U. 142, poz. 1020), ktdre przestaly obowiqzywac
z dniem 1.08.2010r. W okresie od sierpnia do chwili obecnej nie dokonano aktualizacji
procedury.

2. Na podstawie kontroli prawidlowosci sporzqdzenia planu finansowego stwierdzono, ze plan
wydatkow wykazany w sprawozdaniu Rb-28S za styczern 2010r. byl niezgodny z
zatwierdzonym planem finansowym na rok 2010. Stwierdzono niezgodnosci polegajqce na:

-wykazaniu planu wydatkow w rozdz. 80101 w lqcznej wysokosci 2000 zt pomimo braku

zatwierdzonego planu wydatkéw w tym rozdziale,

-wykazaniu w sprawozdaniu w rozdz. 80114 § 4360 kwoty 1.000 zI, gdzie w zatwierdzonym planie

przyjeto kwote 1.600 =,

- wykazaniu w sprawozdaniu w rozdz. 80114 § 4370 kwoty 3.100 zi, gdzie w zatwierdzonym

planie przyjeto kwoie 2.500 zt.



3. Na podstawie kontroli terminowosci dokonywania platnosci stwierdzono, Ze zobowiqzanie
wynikajgce z  f-ry nr 5371/10/MAGI z dnia 30.09.2010r. na kwote 619,17 zl zaptacono
dopiero dnia 5.11.2010r. Powyzsze Swiadczy o nieprawidlowym obiegu dokumentow oraz
niewlasciwej kontroli sald kont ksiegowych.

4. Na podstawie kontroli prawidlowosci wykazania planu finansowego w sprawozdaniu Rb-28S
za dziesie¢ miesiecy 2010r. stwierdzono niezgodno$¢ pomiedzy:

- planem w kwocie 1050,- wykazanym w rozdz. 80101 § 4210 a wysokosciq planu
wynikajqcq ze zmian przyjetych Zarzqdzeniem Dyrektora ZEASMiIG 9F/2010 z dnia
25.10.2010r. wedlug ktorej plan wynosit 1550,

- planem w kwocie 221.636,- wykazanym w rozdz. 80114 § 4010 a wysokosciq planu
wynikajqcq ze zmian przyjetych Zarzqdzeniem Dyrektora ZEASMiG 9F/2010 z dnia
25.10.2010r. wedtug ktdrej plan wynosit 221.900,

- planem w kwocie 15491,- wykazanym w rozdz. 80114 § 4210 a wysokoSciq planu
wynikajqcq ze zmian przyjetych Zarzqdzeniem Dyrektora ZEASMIG 9F/2010 z dnia
25.10.2010r. wedlug ktorej plan wynosit 14.991,

- planem w kwocie 12.500,- wykazanym w rozdz. 80114 § 4300 a wysokoSciq planu
wynikajqcq ze zmian przyjetych Zarzqdzeniem Dyrektora ZEASMIG 9F/2010 z dnia
25.10.2010r. wedlug ktorej plan wynosit 12.236,

- planem w kwocie 2000,- wykazanym w rozdz. 80114 § 4410 a wysokosciq planu
wynikajqcq ze zmian przyjetych Zarzqdzeniem Dyrektora ZEASMIG 9F/2010 z dnia
25.10.2010r. wedlug ktorej plan wynosit 3000,

- planem w kwocie 3000,- wykazanym w rozdz. 80114 § 4700 a wysokosciq planu
wynikajqcq ze zmian przyjetych Zarzqdzeniem Dyrektora ZEASMiG 9F/2010 z dnia
25.10.2010r. wedlug ktorej plan wynosit 2000.

3. Nie opracowano i nie wprowadzono procedur dotyczqcych rozliczania zuzycia paliwa,
stosowanych w tym celu dokumentdw i ich obiegu i kontroli . Na podstawie analizy faktur
zakupu paliwa, ewidencji przebiegu oraz ustalonej normy zuzycia paliwa dokonano
sprawdzenia prawidlowosci rozliczenia wydatkéw na zakup paliwa i stwierdzono, ze
dokumentacja rozliczeniowa nie jest kontrolowana w zakresie merytorycznym i formalno-
rachunkowym. Nie dokonuje si¢ pomiaru stanu paliva w baku. Z przedstawionej
dokumentacji wynika rowniez, ze zuzycie paliwa jest w jakis sposob monitorowane.

Na podstawie ustalen kontroli zalecam:

1. Zaktualizowaé podstawe prawng (dopisaé odpowiednie artykuly ustawy o rachunkowosci)
oraz uzupelnié¢ o zapisy wymagane art. 10 ustawy o rachunkowosci.

2. Sporzqdzajqc plan finansowy na kolejny rok obrotowy nalezy bezwzglednie zachowac
zgodnos¢ z kwotami dochodow i wydatkow wynikajqcymi z przyjetej uchwaty budzetowej.

3. Wydatki nalezy realizowaé zgodnie z art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 27.08.2009r. o
finansach publicznych, tj. w wysokosci i w terminach wynikajqcych z wczesniej
zaciggnietych zobowigzan.

4. Sporzqdzajqc sprawozdania Rb-28S wykazywaé dane — wynikajqce z prawidfowo
prowadzonej ewidencji ksiegowej planu finansowego jednostki. Wzmocni¢ nadzor nad



osobami odpowiedzialnymi za sporzqdzanie sprawozdan [ prowadzenie ewidencji
ksiegowey.

5. Opracowaé i wprowadzi¢ jednolite i calo$ciowe zasady dotyczqce rozliczania zuzycia
paliwa, stosowanych w tym celu dokumentow i ich obiegu i kontroli.

Sprawozdanie z realizacji zalecenn pokontrolnych przedstawi¢ w terminie 21 dni od
ofrzymania niniejszego pisma.




